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Tanévvaltas a KRETA rendszerben

A KRETA rendszerben torténd TANEVVALTAS adminisztralasara 2021. augusztus 10-én éjjel
bekovetkezett frissitést kovetéen nyilik lehetGsége az intézményeknek. Ez a funkcié nem azonos a
Tanévvalasztds lehetdségével, csupdan kiegésziti azt.

Besorolas/Atsorolas kévetkez6 tanévre
A KRETA rendszerben elérhetévé valt az a funkcié, amellyel a didkokat at lehet sorolni a
2020/2021. tanév osztalyaibdl a 2021/2022. tanév osztalyaiba.

A KRETA rendszerbe adminisztratori jogosultsaggal belépve valasszuk a 2021/2022. tanévet és ott a
fels6 menilsorban megjelend , Léptetések” menipontot. A menilipont segitségével elérhetévé valik a
kovetkez6 tanévre torténd osztaly- és csoportléptetéssel kapcsolatos fellletek.

KRETA = = L M

Myilvantartas = Importalasok = Tanuldk besorolasa - Léptetések «

TANULOK 0SZTALYOK/CSOPORTOK
Osztaly tanuloinak Osztalyok léptetese
léptetése

Csoportok léptetése
Csoport tanuldinak
leptetése

Kérjiik, hogy a 2020/2021. tanévben KRETA e-naplot haszndlo intézmények
(dltaldnos iskoldk, gimndziumok) mindenképpen az ,Osztdlyok tanuldinak
léptetése” meniipontot haszndljak a tanulok dtsoroldsdra, semmiképpen se az
importdlast alkalmazzdk a tanulok uj tanévre térténd felviteléhez.

Kérjiik, hogy az AMI, EGYMI és Kollégium modult haszndld intézmények az AMI,
EGYMI és kollégiumi osztdlyok, csoportok Iéptetésére, és a tanuldk besoroldsdra a
modulokat haszndljdk.

OSZTALYOK ES CSOPORTOK LETREHOZASA KOVETKEZO TANEVRE

Osztalyok létrehozasa: A ,Léptetések” menl ,Osztalyok/Csoportok” - ,Osztalyok léptetése”
menUlpont hasznalataval a rendszer a 2021/2022. tanévre vonatkozdan javaslatot tesz az osztalyok
nevére és évfolyamara az el6z6 tanévben adminisztralt osztalyok jeldléseinek figyelembevételével.
Amennyiben ezeken a tulajdonsdgokon valtoztatni szeretnénk, akkor azt megtehetjiik az ,Osztaly
neve” és az ,Evfolyam” rubrikdk értékeinek médositdsaval. Az osztaly létrehozdsahoz kattintsunk a
sor végén taldlhaté , Létrehozas” felirat alatt 1évé jelolénégyzetbe, majd erésitsik meg szandékunkat
A kijel6lt osztdlyok létrehozasa a kdvetkezd tanévben” gomb megnyomadsaval.
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Nyilvéntartas Importalasok v Tanulok besorolasa ~ Léptetések v e-Naplé ~ Dokumentumok v Adatszolgaltatasok v AMI Modul » Kollégium modul ~ EGYMI modul

# A KIJELOLT OSZTALYOK LETREHOZASA A KOVETKEZO TANEVBEN

# Tanév Osztaly neve Evfolyam Tanév Osztaly javasolt neve  Javasolt évfolyam Osztaly neve Evfolyam Létrehozas

6 2020/2021 Sb 5 2021/2022 6.b 6 6.b 6 - v/

OSZTALYOK LEPTETESE

7 202072021 6.c 6 2021/2022 7.c 7 7.c 7 - /|

8 2020/2021  7.d 7 2021/2022  8d 8 8.d 8 - ¥

Csoportok létrehozasa: Hasonldéan az osztidlyok I|étrehozdsdhoz a ,Léptetések” meni
,Osztalyok/Csoportok” = , Csoportok léptetése” funkcid segitségével tudjuk a kbvetkez§ tanévre a
csoportokat is létrehozni a fent leirtak szerint.

A, Léptetések” menii haszndlatdval létrehozott osztdlyok/csoportok elénye, hogy a
2020/2021. tanévben bedllitott osztdly-/csoporttulajdonsdgokat a rendszer
automatikusan dtvezeti a 2021/2022. tanévre. Amennyiben ezeken a
tulajdonsdgokon vdltoztatni szeretnénk, azt az osztdly/csoport adatlapjdén
megtehetjiik.

KOVETKEZO TANEV - OSZTALYOK

Uj tanulék besoroldsa: Azokat az Uj tanuldkat, akiket még nem soroltak osztalyba (példaul a
beiratkozds soran az osztalyba még be nem sorolt tanuldkat, vagy a KIR rendszerbdl importalt, vagy a
KRETA rendszerbe ,kézzel” rogzitett tanuldkat), a 2021/2022. tanév feliiletén a , Tanuldk besoroldsa”
menii = ,Kévetkez6 tanév — Osztalyok” = ,Uj tanuldk besoroldsa” meniipont segitségével lehet
osztalyba sorolni.

{
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Nyilvantartas Importalasok = Tanulok besorolasa « Léptetések v

KOVETKEZO TANEV - KOVETKEZO TANEV - BESOROLASOK TORLESE
0SZTALYOK CSOPORTOK

Osztalyok tanuloinak listaja

I Uj tanulok besorolasa I Tanulok besorolasa

B i Csoportok tanuléinak
osztalyokbdl

listaja

Téves besorolasok javitasa

) ) . Téves besorolasok javitasa
Visszairatkozas

Tobb tanuld egyidejli besoroldsdhoz ajdnlott a Tanuld besorolds importdldsi
lehetésége, mellyel egy tdbldzatot kitdltve kénnyen el lehet végezni a tanuldk
osztdlyba/csoportba soroldsdt. A sablon fdjl megtaldlhaté az ”“Importdldsok” 2>
,Tanulé importdldsok” =2 ,Tanuld besorolds importdldsa” feliileten. Kizdrdlag
annak a tanuldonak lehet importdlni a besoroldsdt, aki mdr létezik a rendszerben.

Példaul az dprilisban beiratkozott, elsés tanuldk csoportos osztdlyba soroldsdhoz
javasoljuk az importdldssal térténé besorolds mlveletét, a tanuldk osztdlyba
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soroldsdnak megkénnyitése érdekében. A tanuldkat e nélkiil is osztdlyokba lehet
sorolni a feliileten egyesével.

2 _

Osztalyok tanuldinak léptetése: A KRETA rendszerben az el6z6 tanévben adminisztralt osztalyok
tanuldit a ,Léptetések” menl ,Tanuldk” - ,Osztélyok tanuldinak léptetése” menitipont hasznélataval
lehet a kovetkez6 tanévre létrehozott osztalyokba atsorolni.

Folyamata:

e A bal oldali oszlop legordilé menijébdl valasszuk ki a Iéptetni kivant osztalyt.

= & M & = e lem

yilvantarts~  Importalasok~  Tanulokbesorolasav  Léptetések - eNaplo ~ Dokumentumok~  Adatszolgaltatisok~  AMIModul>  Kollégiummodul>  EGYMI modul =

Kovetkezo tanév beléptetés datuma | 2021.09.01. [}

Aktudlis tanév kisorolas datuma 2021.08.31. o}

‘ 3.0 (2020/2021) - Valassza ki a célosztalyt -
1-2. 6sszevont (2020/2021) a

.

5.b(2020/2021)

NEV DATUM NEM

OSZTALY TANULOINAK LEPTETESE

6.C(2020/2021)
7.d (2020/2021)
8.2(2020/2021) «

2120207021)

o Jeloljik ki a kovetkez6 évfolyamba léptetni kivant diakokat.

KRETA = = = M ] = 7 . r™

Nyilvantartis~  Importalasok~  Tanulok besorolasa v Léptetések ~ e-Naplé Dokumentumok~  Adatszolgaltatasok AMI Modul » Kollégium modul v EGYMI modul

w
g Kovetkez6 tanév beléptetés datuma 2021.09. 01 (o}
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o | Aktualis tanév kisorolas datuma 2021.08.31. 1
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E Takacs Tivadar (2008.02.13., 3.d) Besorolva: 2020. 09. 01. : »
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% Kovetkez tanév beléptetés datuma 2021.09.01. o]
‘E Aktualis tanév kisorolas datuma 2021.08.31 o]
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Az dtsoroldskor a kettds nyil a csoportos léptetés lehetdségét valdsitia meg, mig az
egyszeri nyil az egyéni léptetést teszi lehetéveé.

e Az atsorolds véglegesitése elStt valasszuk ki a megfelel§ zaradékot és sziikség esetén
maodositsuk azt.
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e Az atsorolds végeztével mentsiik el az adatokat a feliilet aljan talalhatd ,Mentés” gomb
hasznalataval.

Téves besoroldsok javitasa: Az U] tanévre besorolt osztdlyok tanuléit masik osztalyba a ,Tanuldk
besoroldsa” meni ,Kovetkezd tanév — Osztalyok” > ,Téves besoroldsok javitdsa” menipont
segitségével lehet atsorolni.

Visszairatkozas: A ,Tanuldk besoroldasa” meni ,Kovetkez6 tanév — Osztalyok” = ,Visszairatkozas”

meniipont haszndalataval a korabbi tanévben a KRETA e-napléban nyilvantartott, de kiiratkozott
tanuldk visszairatasara van lehet8ség.

KOVETKEZO TANEV - CSOPORTOK

Tanuldk besorolasa osztalyokbdl: Az uj tanévben létrehozott osztalyok tanuléit a ,Tanuldk
besorolasa” menu ,Kdvetkezd tanév — Csoportok” = , Tanuldk besoroldsa osztalyokbdl” menlpont
segitségével sorolhatjuk be a megfelel6 csoportokba.

Csoport tanuldinak léptetése: Hasonldan az osztdlyok tanuldinak Iéptetése funkcidhoz, az el6z6
tanévben adminisztralt csoportok tanuldit a ,Léptetések” menl ,Tanuldk” = ,Csoport tanuldinak
|éptetése” funkcid haszndlataval lehet a kovetkez6 tanév megfelel6 csoportjaba atsorolni.

Javasoljuk, azon csoportok tanuldinak tovdbbléptetését, akik a 2021/2022.
tanévben is adott csoport tanuldi maradnak.

Amennyiben az intézmény csoportléptetés nélkiil valt tanévet, akkor a tanév utolso
napjdval automatikusan kisoroldsra keriilnek a tanuldk az adott csoportbdl.

Téves besorolasok javitasa: Az Uj tanévre besorolt csoportok tanuléit masik csoportba a ,Tanuldk
besorolasa” menl ,Kovetkez§ tanév — Csoportok” —> ,Téves besoroldsok javitdsa” menipont
segitségével lehet atsorolni.

Aktiv tanév

A KRETA rendszerben teljes kér(i funkcionalitdsdban minden esetben csak az aktiv
tanévet lehetséges kezelni.

A 2021/2022. tanév a tanévvaltas kezdetéig csak korlatozott funkcidkkal érhetd el.

A Pedagdgusok szamadra példaul tandra napldzasara, értékelések kiosztasara minden esetben csak az
Aktiv tanévben van lehetGség.

Tanévvaltas elott

A KRETA rendszerben tébb megkotés is szerepel, amely az intézmények rendszereinek integritasat
védik. Ennek részeként vannak bizonyos korlatozdsok és javaslatok, amelyeknek meg kell felelni a
tanéwvaltas el6tt.
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Nem lehetséges megkezdeni a tanévvaltast, amennyiben van még diak az aktiv tanévben, aki nem
keriilt tovabbsorolasra, vagy kiiratkozasra.

A Tanévvaltas el6tti feladatok osszefoglalasa:

e Léptessiik at az 6sszes osztalyt a kbvetkezd tanévre.

e Azokat a tanuldkat, akik mar nem ebben az intézményben folytatjdk a tanulmdnyaikat a
kovetkez6 tanévben, kérjlik, iratkoztassa ki a rendszerbdl.

o Léptessiik at a kovetkez6 tanévben is relevans csoportokat.

e Az 6vodabdl az altalanos iskoldba 1épd elsds évfolyamu gyermekeket, illetve a kozépiskolaba
felvételt nyert tanuldkat sorolja be a Iétrehozott osztdlyokba.

Aktiv tanév valtasa

A KRETA rendszerbe adminisztratori jogosultsdggal belépve lehetséges az aktiv tanév véltasa. Aktiv
tanévet évente csak egyszer lehet valtani, jelen esetben a 2020/2021. tanévrdl a 2021/2022. tanévre.
Az ,Aktiv tanév valtdsa” funkcié a 2020/2021. tanév fellletén a ,Nyilvantartds” meni ,Bedllitasok”
-, Aktiv tanév valtasa” menuponttal érhet6 el.

v —] - —>
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A Nyilvantartas « Importalasok - Tanulék besorolasa - e-Naplé - Dokumentumok - Adatszolgaltatasok -
INTEZMENY! ADATOK TANULOI ADATOK OKTATOI ADATOK BEALLITASOK
ntezmeény Tanulok Alkalmazottak Felhasznalok
Termek Osztalyok Tantargyfelosztas Tanév rendje
Tantargyak Csoportok Csengetési rend
Tantervek Adatszétarak
Oratervek Testreszabas

A tanéwvaltds folyamata a KRETA rendszerben hosszabb ideig is eltarthat, mivel a funkcié hasznélata
soran rengeteg ellenérzés lefut, igy felhivjuk a figyelmet arra, hogy nem jelent problémat, ha a
rendszer tébb percig nem valaszol. Kérjik, varja meg tirelemmel a tanévvaltds folyamatdnak
lefutdsat. Az aktiv tanévvaltas folyamatanak végeztével a rendszer automatikusan a kezd6oldalra
helyezi a felhasznalét.

A béngészbk specialitdsai miatt el6fordulhat, hogy a tanévvdltdst kéveté néhdny
percben egyes meniipontok még nem jelennek meg. Kérjiik, amennyiben ilyen
eltérést tapasztal, 1épjen ki a KRETA rendszerbél, frissitse a béngészét, majd
néhdny perc mulva ismételten lépjen be a KRETA rendszerbe.
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