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Bevezetés

Tankonyv Engedélyezési Modul

A Tankényv Engedélyezési Modul a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal (a
tovabbiakban NSZFH) altal mUkodtetett rendszer, melyen keresztll a szakképzésben
alkalmazott tankdnyvek és digitalis tananyagok engedélyezési folyamata megvalosul.
Az NSZFH biztositja, hogy a tankdnyv es digitalis tananyag engedélyezési folyamat a
hagyomanyos papir alapon beadott engedélyezes mellett digitalisan is lefolytathatd
legyen. A rendszer felhasznaléjanak szerepkdrétdl figgden lehetéség nyilhat a mar
nyilvantartasba vett tételek megtekintésére, valamint Uj kérelmek beadasara,

engedeélyek meghosszabbitasara is.

Adminisztratori szerepkor

Az adminisztrator jogosultsdaga az intézmények és felhasznaldk létrehozasara,
kezelésére terjed ki. Megtekintheti és modosithatja, vagy tordlheti a korabban

létrehozott intézményeket vagy felhasznalokat, és Ujakat hozhat létre.

Ugyintéz8i szerepkor

Az Ugyintézd az igénylé mellett a folyamat kulcsszerepldje. Az igénylés kirendelésétdl
kezdve koveti a folyamatot, kommunikaciés csatornat jelent a kulénbdzd tipusu
szerepek kozott. Megvaldsitja a formai ellendrzést, lebonyolitja a folyamat fazisai

kozotti atmeneteket, végul pedig 6 zarja le azt.
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Mivel papir alapon beérkezett igényléséket is kezel, ezért vegrehajthatja az igényloi

funkcionalitasokat is, legyen az igény adatainak rogzitése vagy csatolmany feltdltése.

lgénylbi szerepkor

lgényloként lehetdség van a tankdnyv vagy digitalis tananyag engedélyeztetési
folyamat online fellleten valo elinditasara (azaz az igénylés adatainak rogzitésere és
a tankonyv vagy digitalis tananyag csatolmanyként valo feltoltésére), a folyamat

elérehaladasanak kovetésére, a mar nyilvantartasba vett igényeink megtekintésére.

Minisztériumi munkatars szerepkdr

A minisztériumi munkatars specialis felhasznalo, a folyamatba Ugy kapcsolodik be,
hogy az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium (a tovabbiakban ITM) operativ
szervként kirendeli az NSZFH-t, és formalisan is megbizza az Ugyintézdket az egyes

igényléesék kezelésevel.

Birald szerepkor

A biral6 szakmai vagy technologiai tekintetben vizsgalja a leadott és részére kirendelt
engedélyeztetési igényeket. Eléri a csatolmanyként feltdltott, engedélyeztetésre
beadott tankdnyvet vagy digitalis tananyagot, ahhoz visszacsatolast ad és
kommunikal az tGgyintézdvel. Lehetésege van megtekinteni a korabban altala biralt

és kesdbb nyilvantartasba vett tankdnyveket, digitalis tananyagokat is.
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Belépés a Tankdényv Engedélyezési Modulba

Regisztracio
készitéséhez es tovabbi informaciok szerzéséhez kerjuk keresse az NSZFH illetékes

munkatarsat.

Jelsz6 megvaltoztatasa

A jelsz6 megvaltoztatasa ©nallo funkcionalitasként nem all rendelkezesre,
megvaltoztatasara az ,Elfelejtett jelsz6” menUpontban részletezettek szerint van

lehetdség.

Elfelejtett jelszo

Elfelejtett jelszd esetén a belépési fellleten az ,Elfelejtett jelsz6” gombra kattintva van
lehetdség j jelszd igénylésére. Az e-mail cim megadasa utan az ,Uj jelszd igénylés”
gombra kattintva rovid idon belll értesités érkezik a megadott e-mail fiokba a

tovabbi utasitasokkal, mely soran lehet6ség nyilik Uj jelszd rogzitésére.
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Lépjen be a KRETA Tankonyv Igénylé Rendszerébe!

Felhasznalonév

Jelszo ©

Elfelejtett jelszo
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A Tankdnyv Engedélyezési Modul hasznalata

Nyitoképernyd a sikeres belépés utan
Az Ugyintézdi jogosultsaggal vald sikeres belépést kovetden a nyitdképernydn

elérhets a folyamatban 1évé igények listajat, valamint az ,Uj igénylés” rogzitési

lehetosége.

KRETA
K Tankonyv Igényl8 m e
8 gények
Igények
= Nyilyantartas
+ Ujigénylés " e 25 ¥ a
Igény +
Tankonyv &
nyilvantartasi igénylés 2021.11 ’
12, TNK21011 meghosszabbitésanak Viragkotészet TM-200 02 Tankonyvkiado Minisztériomndl Q
kérelme
Tankdnyv borito, Q =
impresszum,
1 TNK21010  kotésmod Anyagismeret Tnzoo %gzw 10 Tankényvkiads if'ﬁk“ ° 2 B
médositasanak . Hatarozati fazis ara
kérelme o
Tankonyv a
nyilvantartasi igénylés  Ruhaipari K 2021.10 3
10 TNK21009 o ohosszabbitisanak  szakrajz 9000 27 Taninyadado B Q
kérelme
| N
W8z mindéfi ker_min | \
o (ng‘hm)ﬁz Ly Q :
DIGITALISNSITFH o
Uj tankonyv - Anne an L

Minisztériumi munkatars jogosultsaggal belépve a felhasznald latja a folyamatban

lévd igények listajat.
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Tankényv Igényld

4 igények
Igények
= “Nyilyantartas
25 - m
oénylés
datum v

Tankényv nyilvantartasi x
igénylés . 202111 .

8 TNGZION S tssdnak  Vidokotészet  TM200 2 Tankonykiads | B8 Q &
kerelme
Tankényv borits, ;

7 TNK21010  impresszum, kotésmod ey 20 ankenyvkiads B Roreins Q=
modositasanak kérelme Hatdrozati fazis
Tankonyv nyilvantartasi ﬁ
igénylés Ruhaipari . 2021.10 )

6 ™H2I000 SV bdsinak  sskee 9000 59 Tnkonykiads B8 Q &
kérelme
Uj tanksnyv

5 TNK21008  nyivéntartésbavételi  Szabdsvards  TK2836 200" Tankbnyvkiads B Rorine aQ m
iy Hatdrozati fazis ~ Klara
Uj tanksnyv )

4 TNK21007  nyilvantartasba vételi  Uj tankényv Tkoos 292110 kb0 i Nz cer QB
inden 25 Jovahaayva ker_minden

Biralo jogosultsaggal belépve a felhasznald azokat az igényeket latja, amelyek
biralatara 6t rendelték ki.

KRETA

Tankonyv

2 1gények

= Nyilyantartas

Igénylés
génylés o

détum
Uj tankonyv )
2 TNK21007  myivéntartasba  Ujtankonyy  TK0O6 202710 KkiADOT ] 202110 Végleges Q @
vételi igény Jovahagyva
Uj tanksnyv ——
1 TNK2100T  nyivantartasba  Feladatkony  TKO01 20 KIADO_1 Hstirosail Végleges Q m

vételi igény fazis

Vez mindéfiiker_min :»..*, .
| {Biralo ) - eKRETA Informatikai Zrt. @ 2021
- DlG\IAHs,_NézFH b

Adminisztratori jogosultsaggal belépve a felhasznalok kezelése fellletet érjik el. A

felhasznalok listaja mellett elérhetd az ,Uj felhasznalo létrehozas” funkcio is.
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Tanknyv Igényld

f Szervezet kezelés

Felhasznélok kezelése

&~ Felhasznalok

B flidks kezelés | "‘ + Uj felhasznal létrehozasa 25 ¥ 2 A
| ¥

vez_igenylo e
> 1 tiigenylo Ker_igenylo KIADO_1 Q /B
> 2 tk_minden :sfﬂ:g;"‘ DIGITALIS_NSZFH Q /7 i
PHE gD vez_miniszt o m
o 4 X
| g o bt} > 3 tkminiszt Ko niisst ™1 Q /7 &
] ) El
‘ - wi
\ | vez_minden2 =
~ > 4 tk_minden2 Ko ke DIGITALIS_NSZFH Q /8§
| i‘ \Rh ‘ Szakk
" Nemzeti Szakképzési és s =
| &l \N > 5 Csoridn Katalin Csdridn Katalin el il Q / B
i B\ SN
aimin Hefmiston Niai \ o
6 ) i y 1 v Innovacios és Technologiai :
@; (Dgyintc8) | N > 6 Plattner Gabor Plattner Gabor tarrs i Q /7 i

Személyes és szervezeti adatok megtekintése és szerkesztése

A felhasznaloi adatok megtekinthet6ek a jobb sarokban talalhato profil ikonra, majd
a ,Profil” menUpontra kattintva. Ekkor a felhasznaldéi adatokat tartalmazé felugro
ablak jelenik meg, amely tartalmazza a felhasznald adatait (felhasznaléney,
jogosultsagok és szervezet), a személyes adatokat (pl.: vezetéknév, keresztnév,
szUletési datum), a kapcsolati adatokat (pl.: e-mailes vagy telefonos elérhetséq),

valamint a pénzlgyi adatokat (magan-, és szervezeti adatok) mutatja.

A kéepernydn megtalalhatdak a személyes és a szervezeti adatok is, amelyek a
felhasznalo létrehozasakor kerUltek rogzitésre. Az adatok rogzitését az adminisztrator

végzi, mind a szervezeteket, mind az azokhoz tartozo felhasznaldkat 6 hozza létre.
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Ugyintézdi jogosultsaggal nincs lehetéség moédositasra. Ha hibas adatok kertltek

rogzitésre, vagy valamilyen valtoztatasi igény all el6, akkor keérjuk vegye fel a

kapcsolatot az NSZFH illetékes munkatarsaval.

Felhasznélé adatok megtekintése
Felhasznalo adatai:

Felhasznaldnev Jogosultsagok

tk_minden Birdlo (+6 elem)

ervezet

DIGITALIS_NSZFH

Személyes adatok:
Vezeteknév Keresztnev

vez_minden ker_minden

Szliletési név Szakmak

Sziiletési datum Sziiletési hely

Vissza
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Adminisztracio

Adminisztratori jogosultsaggal a felhasznalo szerzeteket, valamint mas felhasznaldkat

tud létre hozni, kezelni, adataikat modositani, vagy éppen tordlni.

Szervezet felvétele

Szervezet felvételére adminisztratori jogosultsaggal van lehet6seg. Belépést
kdvetéen a baloldali mentsor ,Szervezet kezelése” menulpontjat szikséges
kivalasztani. Ekkor betolt a képernyd, melyen megtekinthetjik a korabban mar felvett
Szervezetek listajat. Az ,Uj szervezet létrehozasa” gombra kattintva pop-up ablak
nyilik meg.

KRETA
K Tankonyv igénylé °© E e

A Szervezet kezelés r /’I

Szervezetek kezelése
25 - Félhasznalok

B Bk kezelés | + Uj szervezet létrehozésa 25 ¥ f)

> 1 K1 KIADO_1 Kényvkiado k1@ekretaekreta.hu A |
> 2 NSZFH DIGITALIS_NSZFH NSZFH NSZFH@erkretaekreta hu |
B
! > 3 ™ IT™_1 ™ ITM@ekretaekreta.hu A |
\ |
| ! 1 Innovacios és 2‘30(515 t
W\ > 4 Technologiai ™ gabor.plattner@itm.gov.hu 0618967180 Hoae | 8 P |
NYRS | Minisztérium onvéd u
| TR v| 15
B M
) iy

Nemzeti Szakképzési
N > 5 és FelnGttképzési NSZFH Gyorfi.Katalin@nive hu 06-1431-6531 /

Hivatal

‘.h" Hefiston Nial
& (Dgyinte28) | \

1085

Az ,Uj szervezet létrehozasa” pop-up ablak ad felUletet Uj szervezetek rogzitesének.
Kotelez6 megadni a szervezet nevét, valamint a legdrduld listabdl kivalasztani a

szervezet tipusat. A tovabbi adatok rogzitése nem kotelez6, azonban érdemes minél
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tobb informaciot bevinni a rendszerbe. Ezt kévetben, a ,Mentés” gombra kattintva a
szervezet rogton elmentésre kerdl, a ,Vissza” gomb kivalasztasakor mentés nélkdl

bezarodik az ablak.

Uj szervezet létrehozésa i X
Szervezet adatai:

Szervezet neve *

Szervezet tipusa * Szervezeti azonosito

Szervezet elérhetdsége:

Elsédleges e-mail c¢im Elsédleges e-mail cim megjegyzés
Ertesitési e-mail cim Ertesitési e-mail cim megjeqyzés
Elstdleges telefonszam Elsadleges telefonszam megjegyzes

Vissza Mentés

Felhasznalo felvétele

Felhasznalé felvételére adminisztratori jogosultsaggal van lehetdség. Belépést
kdvetden a ,Felhasznalok kezelése” a nyitdképernyd, azonban a baloldali mentsorbdl
is elérhetjuk ezt az opciét. Az ,Uj felhasznalé létrehozasa” gombra kattintva egy pop-

up ablak nyilik meg.
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Tankonyv Igényld

i Szervezet kezelés

Felhasznélok kezelése
25~ Félhasznalok

B Eidss kezelés ." + Uj felhasznl létrehozasa 25 ¥ 2 A

vez_igenylo

> 1 th_igenylo Koo KIADO_1 Q /7§
vez_minden s =
> 2 tk_minden by et DIGITALIS_NSZFH Q 7/ B8
vez_miniszt > =
> 3 tk_miniszt N riraest IT™_1 Q /8
vez_minden2 s =
> 4 tk_minden2 ket mindend DIGITALIS_NSZFH Q /&
| Nemzeti Szakképzési és > m
\N > 5. Csorian Katalin Csorian Katalin Felndttképzési Hivatal Q /B
{ .S
afimin Hefiston Nial \ T
Bgyinté ) 2 y " y Innovaciés és Technologiai s =
@ (Dgyintc28) | Y > 6 Plattner Gabor Plattner Gabor Ao Q 7/ i

Az ,Uj felhasznald létrehozésa” pop-up ablak kitdltése soran kotelezé megadni egy
felhasznalonevet, kivalasztani a felhasznalé jogosultsagat/jogosultsagait, a
létrehozando felhasznald vezeteknevét, keresztnevét, illetve egy elsédleges e-mail

4 n

cimet. A ,Mentés” gombra kattintva a felhasznal¢ letrehozasra kerul, a ,Vissza” gomb

valasztasa esetén mentés nélkul bezarddik az ablak.
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Uj felhasznal6 létrehozéasa

Felhasznalé adatai:

Felhasznalonéy * Jogosultsagok *

Szervezet

Személyes adatok:

Vezetéknéy * Keresztnév *
Sziiletési név Szakmak e
Sziiletési datum B Szilletési hely

Vissza Mentés

Eljaras kezelés

Az ,Adminisztrator” jogosult a kilénbdzd eljarasokat kezelni, az egyes igényekhez

tartozo igenylok személyét vagy tgyintezdk személyet modositani.
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KRETA
I Tankonyv Igényld ° R e

A Szervezet kezelés

Eljaras kezelés
25 - Felhasznélok

4 tik oidatankant: 25 ¥ 1 y n
=] Hj!eskezdés ||. 25 a
s " ;
|

\
) y vez_igenylo vez_minden -
1 TNK21001 TK-001 TK-001 Megsziintetve ker_igenylo Ketminden V4
y y vez_igenylo vez_minden R
2 TNK21002 TK-002 TK-002 Jovahagyva ker_igenylo Ker_minden V4
g ‘. Lo vez_igenylo vez_minden >
3 TNK21003 TK-003 TK-003 Ugyintézonél ker_igenylo Ker_minden V4
| y vez_igenylo 5
| 4 TNK21004 TK-004 TK-004 Kirendelésre var ker_igenylo V4
v .y ” vez_igenylo vez_minden .
§ h‘ 5. TNK21005 TK-002 TK-002 Jovahagyva ker_igenylo ker_minden V4
atirnin Hefliston Nial Bl 4 e
Ogyinte. » vez_igenylo vez_minden: >
@J (Dgyintez) | . 6. TNK21006 TK-005 TK-005 Megsziintetve ker_igenylo kes pinden2 V4

A ,Moddositas” gombra kattintva lehetéség nyilik mind az igényld, mind az tgyintezé

modositasra.

Eljaras modositasa HIHED 4
vez_igenylo ker_igenylo (tk_igenylo@nszfh.hu) b vez_minden ker_minden (tk_minden@nszfh.hu) ¥
Mentés Vissza

Szerepkdrok

Az ,Adminisztrator” jogosultsaggal rendelkezé felhasznalé U felhasznaldk

létrehozasakor az alabbi jogosultsagi szintekbdl valaszthat legalabb egyet:

e Birald: csak azokat az igényléseket tekintheti meg, amelyeknek 6 a kijelolt

biraloja.
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e Digitdlis Tananyag Ugyintézé: ralat a digitdlis tananyag igénylésekre,
modosithatja azokat és rogzithet Uj igényléséket.

e Digitalis Tananyag Vezet0: ralat a digitalis tananyag igénylésekre, modosithatja
azokat és rogzithet Uj igényléséket.

e Igényld: csak azokat az igényléseket tekintheti meg, amelyeket 6 hozott létre,
Uj igénylést is leadhat.

e Minisztériumi Munkatars: latja az 0Osszes beérkezett igénylést, atadja a
jogosultsagot az NSZFH-nak az igenylések kezelésére.

e Tankonyv Ugyintézd: ralat a tankonyv igénylésekre, modosithatja azokat és
rogzithet Uj igényléséket.

e Tankdnyv Vezetd: ralat a tankonyv igénylésekre, modosithatja azokat és

rogzithet Uj igényléséket.

Egy felhasznald tobb jogosultsaggal is rendelkezhet.
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Nyilvantartasok és igénylés tipusok

A Tankonyv Engedélyezési Modulban feltlintetésre kerilltek a mar nyilvantartasba
vett tankdnyv és digitalis tananyag engedélyezési igények is, a Nyilvantartasok

alfejezet ezek eléresi modjarol ad tajékoztatast.

Az igénylési tipusok fejezetben attekinthet6, hogy a rendszer milyen igénylés
tipusokat kezel, ez harom tankényvekhez és ketté digitalis tananyagokhoz

kapcsolddo igenylés tipust takar.

Nyilvantartasok

A Tankdnyv Engedélyezesi Modulban két tipusu nyilvantartast tekinthetiink meg: a
Tankdnyv nyilvantartast és a Digitalis tananyagok nyilvantartasat. A megtekinteni
kivant nyilvantartast a bal oldali menu ,Nyilvantartas” menupontjaban lehet
kivalasztani. A teljes nyilvantartashoz csak Ugyintézdi és minisztériumi munkatars
jogosultsaggal lehet hozzaférni. Igényléként az igényld altal korabban leadott és
nyilvantartasba vett igényeket tekinthetjik meg, biradléként pedig a birald altal biralt
és nyilvantartasba vett tankonyveket/digitalis tananyagokat tekinthetjik meg.

Adminisztratori jogosultsaggal a nyilvantartasok nem elérhetéek.

Digitalis Tananyagok nyilvantartasa

A Digitalis Tananyagok nyilvantartasa képernydn lehetséges megtekinteni a mar

nyilvantartasba vett digitalis tananyagokat, kilonb6z6 szlreési feltételeket alkalmazni,
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tovabba az ,Exportalas” gombra kattintva Excel dokumentumként letdlteni a

nyilvantartott tételek listajat.

K KRE-I- énylo

Tankor

282 |gények
Digitalis Tananyagok
= Nyilyéntartds

¥ Exportélds lslatok oldalanként: 25 ¥ n
L Digitalis Tananyagok n

@ Tankényvek

Nincs megjelenitheto eredmény

S
2 !
3 |
| _Jd
ez mindéfliker_min Ll
Q (Dg

| (Dgyintea)
 DIGITALIG NG EH

Tankonyv

A Tankdnyvek nyilvantartasa képernyon lehetséges megtekinteni a mar
nyilvantartasba vett tankdnyveket, kilonb6zd szlrési feltételeket alkalmazni, tovabba
az ,Exportalas” gombra kattintva Excel dokumentumként letdlteni a nyilvantartott

tetelek listajat.
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lgénylés tipusok

A tankényv igénylési eljarasoknak harom tipusa van. Az ,Uj tankényv nyilvantartasba
vételi igény”, a ,Tankdnyv nyilvantartasi igénylés meghosszabbitasanak kérelme” és
a ,Tankdényv boritd, impresszum, kétésmod modositasanak kérelme”. A digitalis
tananyagok kapcsan beadhaté ,Uj digitalis tananyag nyilvantartasba vételi igény” és

,Digitalis tananyagok igénylésének meghosszabbitasanak kérelme”.

Tankonyv vagy digitalis tananyag igénylést az ,Ugyintézd” is leadhat, amennyiben a

felhasznalo létrehozasakor ,Igénylé” jogosultsagot is rendeltek hozza.
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Jj igénylés létrehozasa

Tankonyv jovahagyasi eljarasok

Uj tankdnyv nyilvantartasba vételi igény

Tankdnyv nyilvantartasi igénylés meghosszabbitasanak kérelme

Tankdnyv borito, impresszum, kétésmad modositasanak kérelme

Digitalis tananyag jovahagyasi eljarasok

Uj digitalis tananyag nyilvantartasba vételi igény

Digitalis tananyagok igénylésének meghosszabbitasanak kérelme

Vissza

Tankonyv igénylés

A tankonyvekhez kapcsolodo eljarasok kivalasztasakor mindharom esetben a lenti
képernydre jutunk. A ,Mentés” és a ,Bekuldés” gombok csak akkor valaszthatoak ki,

ha az 0sszes kotelezd mezd kitdltésére kerdlt.
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A ,Mentés” gombra kattintva az igénylési lap bezarul, és az igények kozé kertl a tétel,

statusza: ,Igénylénel”. A ,Bekildés” gomb kivalasztasakor az igénylési lap bezarul, a

tétel bekerul az igények koze, statusza: ,Miniszteriumnal”.

I KRETA

10]

Tankanyv Igényl8

8 |gények
Igénylé és intézmény vagy vallalat adatai

= Nyilyéntartés

Tankonyv adatai

A tankonyv aktudlis kiadol kodja * A tankdnyv eredeti kiadoi kodja * Kiadvany besoroldsa * - Melléklet (p

W8z _mindéfl ker_min. :'-k |
@_ (Dgyintc28) e |
< DIGITAL ls_Nsz 1 %

N

Digitalis tananyag igénylés

A digitalis tananyagokhoz kapcsolodo eljarasok kivalasztasakor mindkét esetben a

lenti kepernydre jutunk. A ,Mentés” és a ,Bekildés” gombok csak akkor valaszthatdak

ki, ha az dsszes kotelezd mezd kitoltésére kerilt.

A ,Mentés” gombra kattintva az igénylési lap bezarul, és az igenyek kézé kertl a tétel,

statusza: ,Igénylonel”. A ,Bekildés” gomb kivalasztasakor az igenylési lap bezarul, a

tétel bekerul az igények koze, statusza: ,Minisztériumnal”.
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Tankonyv Igényld
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Igénylé és intézmény vagy vallalat adatai
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Digitalis tanangyag adatai
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Igénylési folyamat

Ebben a fejezetben végigkdvethetd a tankdnyv engedélyeztetés folyamata, valamint
attekinthetéek a Tankdnyv Engedélyezési Modulban el6forduld statuszok és azok

jelentese.

Folyamatlépések
Az igénylési folyamat az tgyintéz6 szemsz6gébdl az alabbiak szerint épul fel:

1. Az ,Igényld” beadja a tankdnyv vagy digitalis tananyag igéenylést.

2. Beerkezik az igenylés az ITM-hez. A ,Minisztériumi munkatars” kijeloli az
NSZFH-t az igenylés tGgyében eljard szervnek.

3. Az ,Ugyintézd" kijeldli sajat magat vagy egy masik tGgyintézét az igénylés
kezelesére.

4. Az ,Ugyintézd" formai szempontbdl ellenérzi az igénylést, szilkség esetén
kommunikal az ,Igénylével”, az igényt visszakdldi javitasra.

5. Az ,Ugyintézé” kijeloli a ,Birdlot”, egyeztet vele az esetleges
Osszeferhetetlenseg kapcsan és elintézik a kapcsolodd megbizasi szerzédest.

6. Az ,Ugyintézd" atéllitia a biralatot ,Biralénal” statuszra. Az ,Ugyintézd” ezzel
atadja a ,Birdlénak” az igénylést, azaz a ,Birald” innentdl kezdve tudja
megtekinteni az igényléest, annak adataival és csatolmanyaval egyutt.

7. A ,Biralo” lefolytatja a biralati folyamatot.

8. A Birald" szakmai javaslatat rogziti az ,Ugyintézd” szamara.
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9. Az ,Ugyintézé” formailag ellenérzi a birdlatot és visszakuldi a ,Biraléd” szamara
javitasra vagy véglegesiti.

10. Amennyiben minden birélat elkészilt és megfelels, az ,Ugyintézd” azok
tartalmat 6sszefoglalva tovabbkuldi az ,Igényl6” felé a ,Javaslat megvitatasa”
statusszal vagy ,Javaslatra kildés” gombbal. Szikség eseten kommunikal vele
a tankdnyv vagy digitalis tananyag javitasa érdekében.

11. Az ,Ugyintézd" a végleges javaslatot hatarozatra kildi. Fontos: a szakmai

javaslatot a hatarozatra kildéssel nem lehet médositani, azaz csak a ,Javaslatra

kildés” gomb meneti el a szakmai javaslat valtoztatasait.

12. A ,Minisztériumi munkatars” rogziti a minisztériumi hatarozatot.
13. Amennyiben elfogadasra keril az igénylés, a ,az igény bekerdl a ,Tankdnyv

nyilvantartasba” vagy a ,Digitalis tananyag nyilvantartasba”.

Statuszok

Az igénylési folyamat soran az Ugyintézé jogosultsagu felhasznald az alabbi
statuszokkal talalkozhat:
e Minisztériumnal

Kirendelésre var

e Igénylonél
e Ugyintézénél
e Biralati fazis

e Javaslat megvitatasa
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e Hatarozati fazis
e JOvahagyva
e FElutasitva

e Megszintetve

A statuszok teljes kore nem érheto el az 6sszes jogosultsaggal.

Az igényld altal lathatd statuszok az alabbiak: igénylonél, tUgyintézonel, javaslat

megvitatasa, jovahagyva, elutasitva, megszintetve.

A biralo altal lathatd statuszok: igenylonél, Ggyintézénel, biralati fazis, javaslat

megvitatasa, hatarozati fazis, jovahagyva, elutasitva, megszintetve.

A statuszokhoz kapcsolddo ikonok és a jelentésik az alabbi tablazatba rendezve

érheto el:

lkon és statusz

Magyarazat

BB

Minisztériumnal

Az igénylés rogzitesre kerllt a
rendszerben. Ezen statusz esetén az
dgyintezé megtekintheti az adatokat, de
amig az ITM nem bizza meg a feladattal
az NSZFH-t, addig az Ugyintéz6 csak az
igényles  adatainak  megtekintésére

jogosult.
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B

Kirendelésre
var

Az ITM megbizta az NSZFH-t az igenyleés
kezelésevel, de Ugyintéz6 meg nem
kertlt kirendelésre. Ekkor az Ugyintézd
az igénylést kirendelheti sajat maganak,

vagy egy masik dgyintézének.

Igénylénél

Az igényld6 meg nem kildte be az
igénylést, vagy modositasra van szikség
az engedélyezési folyamat
lefolytatasahoz. Ezen statusz esetén az
igénylé a folyamat aktiv szerepldje, a
kdzremUkodésére  van  szikség a

tovabbhaladashoz.

Ugyintézénél

Az igényl6é sikeresen bekuldte az
igénylést, vagy elmentette az esetleges
modositasokat. Ezen statusz esetén az
dgyintezo6 a folyamat aktiv szereplgje, az
6 kozremukoddéseéhez van szikseg a
tovabbhaladashoz. Ez a statusz jelenik
meg, ha az igenylés bekildésre kerdlt,
de még nincs kirendelt tgyintézd, ha az

Ugyintézé a formai ellendrzést végzi,
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valamint a biralati- és a
hatarozathozatali folyamat soran is. Az
igénylének nincs feladata ilyen statusz

esetén.

N\

Biralati fazis

Az igenylés a biraléhoz kertlt, 6 a
folyamat aktiv resztvevoje. Ez alatt a
szakasz alatt a birald elfogadja az igény
biralatat, lefolytatja a folyamatot, majd
megfogalmazza javaslatat, miszerint az
igénylést tamogatja, feltételesen

tamogatja, vagy nem tamogatja.

»

Javaslat
megvitatasa

Ezen statusz esetén ismét az igéenyld az
aktiv fél. Feladata lehet a formai
ellen6rzés soran feltart hibak javitasa, a
biral6 szakmai vagy technikai vélemenye
alapjan elvégzendd javitasok

megvalositasa.

Hatarozati fazis

Megszlletett a birlat és a javaslat
megvitatasra kerult. Az lgyintéz6 ezek
alapjan elkésziti a hatarozatot, mely

lehet jovahagyo vagy elutasito.
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i Az igénylés jova lett hagyva a vegleges

Jovahagyva

hatarozatban. A tankoényv vagy digitalis
tananyag a kovetkezd ciklus kezdetétdl
kezdve szerepel majd a szakképzési

tankdnyvjegyzéken.

Az igénylés el lett utasitva a végleges

Elutasitva hatarozatban,  fellilvizsgélatra  nincs
lehetéség, a tankdnyv vagy tananyag
nem kerdl fel a tankdnyvjegyzékre.

%) Az igénylés meg lett szintetve a
Megszintetve

végleges hatarozatban, ez el6allhat, ha
példaul az igényld visszavonja az

igényléesét.

lgénylés felllete

Minisztériumi ellendrzés
A ,Minisztériumi munkatars” jogosultsaggal rendelkezd felhasznalo a tankdnyv vagy
digitalis tananyag igéenylés beérkezése esetén rogton latja az igénylest. Ekkor az

,adatok megtekintése” gombra kattintva elvégzi a minisztériumi jovahagyast.
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Minisztériumnal

A ,Minisztériumi munkatars” atnézi az igénylést, és amennyiben az igénylési folyamat
dijat atutalta az ,lgényld”, régziti a minisztériumi adatokat. Ezutan szikséges az
6sszeg NSZFH részére valo atutalasa, majd a ,Mentés” gombra kattintva megtorténik

a minisztérium jovahagyasa.

Minisztériumi adatok:
[ Minisztérium befogadta [] Minisztérium megkapta az 6sszeget

[J Minisztérium NSZFH részére tutalta

Igénylé és intézmény vagy vallalat adatai

Tankonyv adatai

Kliens verzi6 - 1.0.180 Adatvédelmi tajékoztatd eKRETA Informatikai Zrt. © 2021

Amennyiben a Minisztérium befogadta az igénylést, megkapta az &sszeget és
atutalta az NSZFH részére, a ,Minisztériumi munkatars” atadja az NSZFH részére az

igénylést.
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Minisztériumi adatok:

Minisztérium befogadta Minisztérium megkapta az 6sszeget

Minisztérium NSZFH részére atutalta [ Minisztérium NSZFH részére atadta

Igényl6 és intézmény vagy vallalat adatai

Tankonyv adatai

Vissza

Kliens verzié - 1.0.180 Adatvédelmi tajékoztatd eKRETA Informatikai Zrt. © 2021

Kommunikacio az igénylével

Ovel” annak telefonos

Az ,Ugyintézd" kérdés esetén felveheti a kapcsolatot az ,Igény

vagy e-mailes elérhet6sége alapjan is.

Biralat és javaslattétel

Folyamatlépések
A biralati folyamat az tgyintéz6 szemszogebdl az alabbiak szerint zajlik le:

ot". A Biralati fazisban lévé igénylés esetén a

1. Az ,Ugyintézé” kijeloli a ,Bira
,Biralati 6sszesitd szerkesztése” gombra kattintva felugré ablakban megjelenik

a biralati 6sszesitd, amelybdl elérheté a ,Biralé hozzaadasa” funkcié. Ekkor
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szikséges a biralé tipusanak megadasa, majd a bira

kirendelése.
N \
N\ vez_minden °
Biralati fazis ker_minden

Biralati dsszesitd

O kivalasztasa és

Q,
@ =2

Ji
)

Igénylés adatai:

Szakképesitési azonositd Eljaras tipus

TNK21008 Uj tankényv nyilvantartasba veételi igeny
és datum Ugyintezd

2021.10.27. vez_minden ker_minden

Biralatok adatai:

| -4 Birélé hozzdadasa

12 Biralo neve Tipus Statusz

1. Hars Virag Szakmai szakértd Biralonal

Pontszam Javaslat Funkciok
70% Tamogatom 2 §
Javaslatra kiildés Hatérozatra kiildés Vissza
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Birald tipus *
t: 10 Y 1-5(&sszese m :
5 Biralo neve Szakma Szervezet Elsadleges e-mail cim .
zirés | = z = i — it =
> 1 ﬁzﬁfi:;’j: DIGITALIS_NSZFH  tk_minden@nszfh.hu 2
> 2 lzf_-nn:::g::zz DIGITALIS_NSZFH  tk_minden2@nszfh.hu 2
Plattner Innovacios és '
> 3. Gabor Technoldgiai gabor.plattner@itm.gov.hu 2+
Minisztérium

Koénnydipar,

Vissza

2. Az, Ugyintézé” kijeloli a ,Biralot”, egyeztet vele az esetleges

Osszeférhetetlenség kapcsan és elintézik a kapcsolédd megbizasi szerzédést.

3. Az ,Ugyintézé" atéllitja a biralatot ,Biralonal” statuszra. Az ,Ugyintézd” ezzel

atadja a ,Birdlénak” az igénylest, azaz a ,Birald” innentdl kezdve tudja

megtekinteni az igénylést, annak adataival és csatolméanyaval eqyutt.

4. Az Ugyintézd" a biralat beérkezése utan tovabb lépteti a folyamatot ,Javaslat
megvitatasa” vagy ,Hatarozati fazis” statuszba.
5. A hatérozati fazist kdvetéen megsziletik a végleges elbirélas: a beadott igény

jovahagyasra vagy elutasitasra kerdl.
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Kommunikacio a biraléval

Az ,Ugyintézd” kérdés esetén felveheti a kapcsolatot a ,Biraléval” annak telefonos

vagy e-mailes elérhet6sége alapjan is.

Hatarozathozatal

A ,Hatarozati fazis” soran lehetdség van hatarozat meghozatalara és megtekintésére.

Q 0

. :_Q. [ I

B vez_minden o0 )

Hatarozati fazis  Ker_minden o
=

A ,Hatérozathozas” gombra kattintva felugré ablakban megtekinthetjuk az igénylés

adatait, a szakmai javaslatot és a biralatok adatait és a hatarozat tervezetet.
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Hatarozathozas o X

Igénylés adatai:

Szabas varras

Szakkepesitési azonositd Eljaras tipus
TNK21008 Uj tankényv nyilvantartasba vételi igény
nylés datum Ugyintézé
2021.10.27 vez_minden ker_minden
Szakmai javaslat: Biralatok adatai:
2 Biralé neve Statusz Javaslat Funkcidk
Szakmai javaslatot meghozia
Csorian Katalin 1. Hars Virdg Biralonal Tamogatom Q,
2. vez_minden ker_minden  Kijeldlve Q,
-
Folyamat végleges lezérasa Vissza

A hatarozat tervezet tartalmazza a hatarozat azonositéjat, szintjét, a hatarozathozo
szemelyet, a dontést, a hatarozathozatal idejét és a hatarozat lejartat, valamint az

esetleges csatolmanyokat.
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Hatérozathozds X
Hatérozat:

Hatarozat azonositéja Hatarozat szintje

Hatérozatot meghozta Hatérozati dontés * e

Hatarozat kelte * B Hatarozat lejarta * B

Megjegyzés

Hatérozat csatolmanyai:

Fajl kivalasztasa ] Megjegyzés

Folyamat végleges lezarasa Vissza

A ,Folyamat végleges lezarasa” gombra kattintva a meghozott hatarozatot alapul

véve megvaltozik az igénylés statusza és a folyamat befejezédik.
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