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1 Az Etkezési modul célja

A KRETA (Kdznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer) — a tovabbiakban KRETA
— a kdznevelési intézmények oktatasszervezéi feladatait tamogatoé informatikai rendszerének
a Tanulmanyi Pénziigyi Modul és az Etkezési modul egy-egy komponense, amelyeken
keresztll az iskolak tanulmanyokkal kapcsolatos pénzigyei és az étkezéssel kapcsolatos

adminisztracios feladatok intézhetok.

Az Etkezési modul a Tanulmanyi pénziigyi rendszernek az étkeztetéssel kapcsolatos
elektronikus Ugyintézést, étkezések megrendelését és lemondasat, az ebbdl szarmazo

befizetési kotelezettségeket (elirasokat) kezel6 modulja.

Ez a felhasznaloi kézikényv az Etkezési modul az Etkezés Ugyintézé szamara elérhetd

funkcioit mutatja be.

A modul sziilék és dolgozok altal hasznalt funkcidi (ezek bévebben a ,KRETA Etkezési modul
Felhasznaloi Kézikonyv Sziléknek és Dolgozoknak” dokumentum tartalmaz leirast):

¢ Nyilatkozat leadasa (tanévenként legalabb egyszer)

o Etkezések megrendelése és befizetése

e Etkezések lemondasa

Az Etkezési modullal kapcsolatos intézményi feladatok

o Etkezési modul intézményi bedllitdsainak — hataridék, az intézményben elérhet
étkezések és diéta tipusok, ar-tablazatok és heti menik kezelése

e Etkezési nyilatkozatok attekintése és feldolgozasa, megrendelések és befizetések
attekintése

e Eljaras mas (szll6 vagy alkalmazott) nevében — nyilatkozatok, étkezés megrendelések
és étkezés lemondasok rogzitése

e Etkezési modul riportok generalasa

e Azonosito kartyak kezelése
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2 Belépés az Etkezési modulba

Az intézményi KRETA rendszerbe dolgozéi felhasznalé azonositéval a szokott médon belépve

KRETA

KRETA azonosito:
OM kod:

Felhasznalonév

Jelszo ®

Elfelejtettem a jelszavam BEJELENTKEZES

Nem tud bejelentkezni?

A ,Bejelentkezés”-t kdvetben az alabbi képernyd lathato:

.
KRETA @ (=

A csempék kozil ,e-Ugyintézést’-t kell kivalasztani:

Folyamatban levd lgyek

=]
ok = 59t gyeim musatisa | [ Leatn ugre s eniensk meg F ssitiktodse
! a Folyamattian kv dgyek listiia
v v = el ok, szon ] = Ggyramzam 1) swédosia | suinazt) vagmézs 1|
R &
e ancsensh igvek
N I ————
L) '3025/2026 tanéven KRETI 5 kikgott és ‘Hatarozst kész” dllapotban lév BA natérazalok tbmeges letditésthes kattintson ide
Megrendeleser. - 202572026 Lanéven DekukIoN Vizegara jelenthezdsex listipinak ietonese.
=B
L]
a
=
e =
Bostiisok a

Az Etkezési modul intézményi funkciéinak hasznalatahoz ,Etkezés Ugyintéz6” jogosultsagra
van sziikség. Ezt a KRETA rendszerben a Nyilvantartas / Alkalmazottak / Belépési adatoknal
tudja egy Adminisztrator jogosultsaggal rendelkezé felhasznald beallitani.
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3 Etkezési modul beallitasok kezelése

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok

Megjegyzés. Az alabbiakban a bedllitasokat abban a sorrendben mutatjuk be, amilyen

sorrendben az Etkezési modul bevezetésekor érdemes beéllitani 6ket. A felilleteken az egyes

menlipontok a normal napi miikédési soran el6forduld gyakorisag szerinti sorrendben — a

bemutatashoz képest pont forditott sorrendben — Keriiltek elhelyezésre.

3.1 Megrendelési és lemondasi hataridék (Egyéb beallitasok)

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Egyéb

Az Egyéb fulon az étkeztetéssel kapcsolatos, az intézményben érvényes hataridok

szamitasahoz szukséges adatok kerulnek itt megadasra:

Folyamatban Iévé ligyek

Uzenetek

Kirandulasok

Iskolai események

Kérdgivek

Befizetenddk

Intézményi elGirasok
kezelése

Pénztér kezelés

Etkezés

Etkezés - Intézményi

Nyilatkozatok

Megrendelések

Etkezési elgirasok
kezelése

Riportok, kimutatdsok

Azonositd kartydk
kezelése

Ebédjegyek
karbantartdsa

m &2 ¥ O

[

H]

Etkezési bedllitasok kezelése

A *-gal jeldlt mezdk kitdltése kitelezd

Heti meniik Arak Elérhetd diétdk

Csoportos értesitési e-mail cim

® e-UGYINTEZES - voczyLajos Gimnazium

Valaszthato étkezések Etkezési naptir Idsévok Egyéb <:I

[l

A megrendelt étkezéseket legkésdbb

\' il

\:0900 E':‘

Az étkezési NYILATKOZATOKAT legaldbb

Az étkezési MEGRENDELESEKET legaldbb

0

munkanappal korabban

-ig lehet lemondani.

naptari nappal korabban kell bekildeni

naptari nappal kordbban kell Ieadni.o

Az étkezések drdt az (] drak érvényességének kezdete elGtt legalabb

" 10|

naptari nappal kordbban kell beallitani.

Sziildk, alkalmazottak is indithatnak egyenleg visszautaldst o

_Elkezések megrendelési / lemondési szabalya

‘ Kisétkezés csak ebéddel egyitt rendelhetd

Legkésdbb hany munkanappal korabban lehessen étkezést lemondani, illetve a

munkanapon belul a lemondast a felhasznalé hany o6raig teheti meg (a napon bellli

idépontot a naptar-ikonra kattintva, vagy begépelve egyperces pontossaggal allithatjuk

be).
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— Az étkezést igénybe vev az étkezési nyilatkozatat hany naptari nappal korabban kell
bekuldenie ahhoz, hogy az intézmény azt feldolgozhassa.

— Az étkezdnek hany naptari nappal korabban kell leadni a megrendelését ahhoz, hogy
az a rendszerben a hataridék betartasaval teljesithetd legyen (megrendeléskor a
létrejové elbirasokon a fizetési hataridét is ez alapjan szamolja ki a program).

— Az étkezések arazasat az Uj arak érvényességének a kezdete el6tt legalabb hany
naptari nappal korabban sziikséges beallitani a rendszerben.

— A jeldlénégyzet bepipalasa utan a szul6k, alkalmazottak is indithatnak majd egyenleg
visszautalast.

— Etkezések megrendelési / lemondasi szabalyai:

o Kisétkezés csak ebéddel egyutt rendelhetd
o A kisétkezések ebéd nélkil is rendelheték.
o Csak egész nap rendelhetd.

Az egyes szakaszok bedllitasait kulon-kaldon vagy egy mivelettel is elmenthetjik

az- gombra kattintva. A beallitott paraméterek a mentést kdvetéen azonnal

hatalyba lépnek.

3.2 Idésavok beallitasa

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Id6savok

Az Id6savok fulon az intézményben kialakitott étkezési rendnek megfeleléen az egyes

osztalyok/csoportok étkezési idésavijat lehet beallitani:

® c-UGYINTEZES — toceytajos Gemnizim

Etkezési bedllitasok kezelése

Alenti bedlitdsok k626t van olyan nap, ahol nincs bedllitva étkezési sév.

X o B b W ¢

Hét napja
Hétto

2

]
i
5
°

0730 09:00 Reggeli Reggeli

10:00 11:00 Tizorai Tizérai

130 14:00 Ebéd Ebéd

1500 17:00 Uzsonna Uzsonna

Az funkcibgombra kattintva megjelenik egy uj, szerkeszthetd sor a képernyén.
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Etkezési idGsavok

-6l -ig Kiirt széveg Etkezés Osztalyok

07:00 &) 09:00 S| ‘ reggeli | Reggeli v ~

Az Uj sorban az alabbi mezdk kitoltése kotelezb:

e az étkezési idbsav kezdete

o az étkezési id6sav vége

o Kiirt szoveg

o ¢étkezés tipusa
Opcionalisan kitdltendé:

o osztaly(ok), aki(k) az adott id6savban étkezhet(nek)
Az adatok kitoltését kdvetden a funkcidgombbal menthetdk el az adatok, mig az uj idésav
roégzitése barmikor megszakithaté a & funkcidgombra kattintva.

A korabban mar létrehozott idésav a funkcidgombra kattintva szerkeszthetd, vagy a

jelre kattintva torolhetd.

3.3 Etkezési naptar beallitasa

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Etkezési naptar

Az Etkezési naptar-fiil a KRETA tanév rendje meniipontjaban rdgzitetteknek megfeleléen
azokat a napokat tlinteti fel, amelyekre nem rendelhetd étkezés, mivel nem minésulinek tanitasi
napnak (pl. 8szi sziinet, munkaszineti nap) vagy hétvégére esnek, de tanitasi napként vannak
rogzitve és igy rendelhetd étkezés.

Ha van tovabbi olyan nap, amely a tanév rendje szerint nem kivételes, de mégsem lehet ra
étkezést rendelni, vagy athelyezett munkanap (mégis van tanitas és kell tudni ra étkezést

rendelni), ezek az ,Uj kivétel nap hozzaadasa” gomb megnyomaésaval rogzithetsk.
Uj kivétel nap hozzaadasa X
Datum *

[] Tanulék étkeznek?

[] Alkalmazottak étkeznek?

D Munkanap?

A megjelené parbeszédpanelen a Datum sorba kattintva a lenyilé naptarban a megfelel$

napra, majd a ,Mentés” gombra kell kattintani.

oldal 7/ 37 Educational Development Informatikai Zrt.


https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=28869262

@ edudev Etkezési Modul Felhasznaléi Kézikonyv

Azonban amennyiben ezeken a napokon is lehetéség van étkezésre az alkalmazottak
szamara, ez rogzithet6 a fenti panelen az ,Alkalmazottak étkeznek” jeldlénégyzet

bepipalasaval.

Ha a korabban rdgzitett kivétel napot mégis térélnénk, a listaban, a sor végén lathato .
ikonra, majd a megerdésitést kérd panelen az ,Igen” gombra kell kattintani.

A szombatra athelyezett munkanapokat (ha a tanév rendjében nem szerepel) rogziteni lehet
a datum kivalasztasaval és a Munkanap jel6l6négyzet, valamint az alkalmazottak és a

tanulok jelolénégyzet bepipalasaval, annak megfelel6en, hogy kik étkezhetnek.

3.4 Valaszthato étkezések beallitasa

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Valaszthato étkezések

A Valaszthatd étkezések-fulon az intézményben kialakitott étkezési kategdriaknak

megfeleléen étkezéskombinacidkat, roviden étkezéseket lehet beallitani:

r) RETA ® ¢ UGYINTEZES — toceyLojos Genniziom

Etkezési bedllitdsok kezelése
fr-ga 10 ez ke kieiad

Vilaszthats étkazések listajs

ggel +ebed 5

X o Bk om =z §F QA 0

-

=
[
-

:
g g
£ i
-

E 8a 2 F ®

ﬁ

Ehhez els6 Iépésben ki kell valasztanunk azt az étkezési kategoriat, amelyhez

étkezéskombinacioét, azaz étkezést szeretnénk beallitani.

Példaul, ha az alkalmazottak részére az ebéden kivil szeretnénk teljes étkezést (reggelit,
ebédet, uzsonnat) bedllitani, akkor az ,étkezési kategéria” legordilé menlben kivalasztjuk az
,Alkalmazott” értéket. Masodik lépésben az ,Etkezés” legdrdiilé meniibél hozzarendeljiik az
»Alkalmazott” kategéridahoz a ,reggeli + ebéd + uzsonna” étkezési kombinaciot, azaz ezt az
elemet kivalasztjuk a legérdiilé meniibél és” Etkezés hozzaadasa” gombra rakattintva régzitjiik

azt a Valaszthato étkezések listajaban:
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'\-,:a‘ RETA ® c-UGYINTEZES — vocey tajos Gimniziom

Folyamatban lvd dgyek
Etkezési beallitasok kezelése
hak Dbl digk  Vilssheib dhesbssk  Blesbsineptss itk Egylb
Eikeztsikategeri *

Alkalmazott v
Befizetenddk

Valaszthatd étkezések listija

Intézmény elirdsok
kezeldse Etwezés

-

Pénztér kezelés

X o B B ow @ F 0 W

LS IE
-

reggeli

ebéd + vacsora

tizbeai + ebéd

-

Etkezés

tizdrai + ebéd + uzsonna

reggel + tizérai + ebéd + uzsonna + vacsera =
reggell + ebéd + vacsora

tizrai + abid

ahédusonna, -

Amennyiben az intézményben megszinik az alkalmazottak részére ennek az étkezési

kombinaciénak a kivalaszthatésaga, akkor a sorvégi ¥ ikonra kattintva tudjuk azt a

Valaszthato étkezések listajabadl kitdrolni.

A szul6k és dolgozok csak azokat az étkezési kombinaciokat fogjak a fellleten latni, amelyeket

az Etkezés Ugyintézé az intézményben elérhet6vé tesz.

Megjegyzések
o Az étkezési kombinacidk kivalasztasa eqgy zart értékkészletli lista. Amennyiben tovabbi
elemet szeretnénk a kivalaszthato elemek kbzé felvenni pl. villasreggeli, akkor ezt az

igényt kérjlk, az ligyfélszolgalat részére bejelenteni sziveskedjenek.

3.5 Etkezéstipusok (diétak) beallitasa

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Elérhets diétak

Az ,Elérhetd diétak” fllon lehet az intézményben kialakitott étkezési kategodridaknak

megfeleléen étkezéstipusokat Iétrehozni és beallitani:
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e-UGYINTEZES — Loczy Lsjos Gimnizium

timens vk Elerets diétakc
tkezesi kategor -

Alkaimazott

[ S T B |

Diabetikus L]

‘Szénhidrét csokkentstt L]

Bzs-, ghstén, toj &5 laktozmentas. L]

Biiza- glutén, tej- és tojdsmentes L ]

vegetirinus L]
Diéta

Biizar, glutén- tef-s laktozmentes ~

Digta hozzasdass

Elsé |épésben kdtelezd megadni azt az Etkezési kategdriat, amelyhez hozzarendeljiik a diétat.

Az étkezési kategoriat legordilé menubdl valaszthatjuk ki:

Tands Méni ~ G

=2 allitésok kezelése
alése otelezs
L} Heti menik Arak Ekirhetd détik Valaszthatt étkezések Etkezési naptir Iddsavol Eqgyé
<}
Etkezési kategéria *
- | Alsd - }
a | dvoda =
= Alst I
Felsd
Felad (gimn.}
LA R TR &
Foldimogyord- &5 pisztaciamentes (]
Teffehérjomentes L
Glutén dszbarack, nacancs- ¢ zellementss L]
Dismentes L
Diéta *
Biiza- glutén, tef-és lakiozmentes v

Diéta hozzdadisa

Masodik Iépésben a ,Diéta” nevi legérdilé meniben megkeressik és kivalasztjuk a megfelel®
diétatipust és a ,Diéta hozzaadasa” gombra kattintva elhelyezzik azt a valaszthato diétak

listdjaban. Ne feledkezzunk el a diétahoz tartozo étlapok és arak rogzitéseérdl se!
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r} RETA ® e UGYINTEZES — vocey Lojos imnciom

Etkezési bedllitasok kezelése

3
-

=]
-
]
=
a
$
v

Fokhagyma- és tojasmentes

>
2
hom

Biizs-, glutén, te}-és laktszmentes

®
-

Biiza-, glutén, te}- és tojdsmentes

mmmmmm

i
Biiza-, glutén-, te- &s lakiozmentes v

B 8a 7 N

Diéta hozzéaddsa

a

Amennyiben az intézményben megszlnik egy adott étkezési tipus vagy tévedésbdl masik

étkezési kategoridhoz vettlink fel egy diétat, akkor azt a sorvégi ¥ ikonra kattintva tudjuk

tordlni a valaszthaté diétak listajabdl.

Megjegyzés
o A Diéta tipusok értékkészlete jelenleg egy zart lista a rendszerben. Amennyiben Uj
elemet szeretnénk megjeleniteni pl. Sporttagozatos diéta, akkor azt kérjiik, hogy az

tgyfélszolgalati bejelentéfellileten jelezni sziveskedjenek.

3.6 Etkezés intézményi beallitasai / Arak beallitasa

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Arak

Az ,Arak” fiilén az intézményben kialakitott étkezési tipusoknak és a diétaknak megfeleléen
lehet egy adott id6szakra arakat beallitani.

Lehet6ség van menu ebéd arak rogzitésere is.
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V\/‘ RETA ® e UGYINTEZES — tocytsjos Gimndzim

a ok kezelése
c]
- idbszak *
Befizetendok F-3
Intézményl eldirdsok =
relése e Etkezési kategoria Tipus Reggel: Tizorai Evéd Ebid Mend A Ebéd Meni B Ebéd Menii C Evéd Meni) D Uzsonna Vacsora
pinztin kezoiés 6voda Normil 340t 450 Ft 600 Ft 750 Ft 800 Ft 1200 Ft 550 Ft 450 Ft
Ovoda Diétas. 300 Ft 400 Ft 500 Ft 400 Ft 450 Ft
Also Normél 370R 490 Ft 680 Ft 500 Ft 700 Ft
Alsd Diétés 400 Ft 550 Ft 750 Ft 650 Ft 780 Ft
Felsd Normal 800 Ft 700 Ft 1200 Ft 1500 Ft 1800 Ft 2200 At 700 Ft 900 Ft
Felsd Diétés 900 Ft 800 Ft 1800 Ft 800 Ft 1000 Ft
Fels (gimn.) Normal 850 Ft 750 Pt 1250 Ft 1550 Ft 1850 Ft 2250 Ft 750 Ft 950 Ft
Felsd (gimn) Diétas 950 Ft 850 Ft 1800 Ft 800 Ft 1000 Ft
L Normal 850 Ft 750 Ft 1000 Ft 800 Ft 1600 Ft
Diétas 850 Ft 800 Ft 900 Ft 600 Ft 1300 Ft
Normal 750 Ft 900 Ft 1600 Ft 700 Ft 1200 Ft

Arak szerkesztése

A rendszerbe berdgzitett arak mindig adott idészakra vonatkoznak és brutté (azaz AFA-t is

tartalmazo) arakat jelentenek.

Az arak érvényességének a kezdetét naptarmenubdl valaszthatjuk ki, de ez nem lehet korabbi
az ,Egyéb” beadllitasok fulon megadott hataridénél, amelyet beallitottunk az Uj arak
érvényességére. Erre az informacios ikon is felhivja a figyelmunket, amikor az egérmutatét

folé visszuk:

e-UGYINTEZES - toceyLaios Gimnszim

V‘ RETA

Kérdivek

om €

Befizetenddk

Ervényesaég kezdete *
2025.09.07 8

I Szeptomber 2025

Gimndzium (6 oszt., idtds
74, ) P

Gimnézium (6 oszt.,

Eid EL) 1 2 3 a 5
— P 1 |
Felsb (gimn) Normdl [ |
Felsd (gimn.) Diétas | |
SEa e Nomal [ J
[ |
| |
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3 edudev Etkezési Modul Felhasznaléi Kézikonyv

Az arak rogzitése a megfeleld étkezéstipus celldjaba torténd belekattintassal és az igy

megjelend szerkesztémezbbe torténd beirassal térténik.

Amennyiben az adott étkezési kategdriaban nincs valaszthato étkezés (pl. az alkalmazottaknal

diétas reggeli, tizérai, ebéd stb.) akkor ezeket a cellakat hagyjuk Uresen.

Az arak beirasat kdvetden ne felejtsiink el a bal alsé sarokban [évé m gombra kattintani.
Az esetlegesen rosszul rogzitett arak moédositasahoz (amennyiben még az idészak nem

érvényes), a tablazat alatt talalhat6 ,Arak szerkesztése” gombot kell megnyomni.

P ——

wn R M

FiEiEd

» ey
1 M E B E N BEX o B

FLEE R

<
B =

'

A mentést kdvetden az arak automatikusan frisstlnek. A mar megrendelt étkezések arazasa
ilyenkor nem valtozik, ezek lemondasakor a lemondasbdl felhasznalhaté egyenlegen is a

megrendeléskori ar alapjan torténik a jovairas.

Egy adott id6szakra vonatkozé artablazat torlését az adott idészak legordilé menubdl tortéend
kivalasztasaval, majd ezt kovetbéen az ,ld6szak torlése” gombra kattintva tudjuk elvégezni

(csak abban az esetben, ha még nem kapcsolédik hozzajuk megrendelés):
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'L SYKRETA ®  cUGYINTEZES — Licey Ljos Girmisium

Folyamatban kv Ggyek 188

Etkezési beallitasok kezelése
A*-gal jel mezek kitalése kotelezd

izenetek

=]
= Heti menik firak Elérhets diétak Valaszthats étkezések Etkezési napté dsavok Egyéb
]
B ddszak
i 20250905 - Rl iidoszak ietrehozasa
F3
Erkeréa drok lstéjo
[—p— Tipus Reggen Tiers it Enen e & - [T - [— Vaesorn
Gvod Norml 0Rt 200Ft 500 Ft 300 Ft 400 Ft
Gvoda Dists
e Normal
e Diet
Felst MNormil
Felse Diéts
Felss (gimn) Norml
Felsd tgimn) Diétss
fuénr:;ljum ©05, ol
Sz (Sost, g,
SO, gy

3.7 Etkezés intézményi beallitasai / Heti meniik kezelése

Meniipont: Etkezés-Intézményi / Beallitasok / Heti meniik

A heti menuk kezeléséhez a ,Heti menuk” flloén az intézményben kialakitott étkezési kategdriaknak
és diétaknak megfeleléen lehet heti menufajlokat (étlapokat) feltdlteni:

r}‘ RETA ® e-UGYINTEZES — técey tsjos Gimnizium

Etkezési beallitasok kezelése
Aegaip onése oteer

A—

2025 36. hét (2025. 09. 01, - 2025. 09.07.) ElGz6 hét Kovetkez6 hét Aktudlis hét

|
prvers— et e

ok e

be s

P P ——

Swtn F——

ovta R

ovta —

Svtn et et st

vt P

i e

vt R—

A mentifajlok (étlapok) adott hetekre vonatkozéan késziilnek el és az -
gombra kattintva tolthetdk fel a rendszerbe. Amennyiben nem a megfeleld helyre toltottik fel

a dokumentumot, akkor azt a sorvégi ¥ ikonra kattintva tudjuk tordini. A feltoltott étlapok a

nevikre kattintva télthetdk le, illetve nyithatok meg:

+ Uj dokumentum csatoldsa
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® e-UGYINTEZES - tsezytajos Ginnizam

Etkezési beallitasok kezelése
e

2

= ;

]

= 2025 36. hét (2025. 09. 01. - 2025. 09. 07.) 1526 hét Kovetkezd hét Aktudlis hét

.
Gvoda Normal B o p [ ]
trota Gtdomentes Dibets
Guots Toh ok 6 menes

E Gvota ——
Gvods ‘Szénhidrét csskkentett, tef- és sertéshismentes
- s vl
B e ElGzd hét . Kévetkezd het
Az egyes hetek étlapjai kdzott az - illetve a -gombokra

Aktualis hét
kattintva tudunk lapozni, tébb hétre elére vagy hatra lapozas utan pedig az -

gombra kattintva tudunk az aktualis hetlinkre visszaugrani.

Az elmentett étlapokat az étkezést igénybe vevék elektronikusan a sajat megrendeléseik
leadasakor a Megrendelések fellleten elektronikus formaban is megtekinthetik, illetve
letlthetik.
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4 Etkezési nyilatkozatok kezelése

Meniipont: Etkezés — Intézményi / Nyilatkozatok
Az Etkezés Ugyintézd a tanévre szlirve itt tudja megnyitni és feldolgozni az étkezési

nyilatkozatokat:

%‘ RETA ®  e-UGYINTEZES ~ wocey taos Germizum

Folyamatban 16vd igyek

Etkezési nyilatkozatok

[ =]
Kirsndulésok - i
Iskolai események o] 2025/2026 ¥,
Befiretonddk a Etkezd neve T] Osztéy 1) Ervényesség kezdete 1| | Stétusz 1
Intézmény| eldirasok
s Bajnerné Mohai Agnes 2025.09.01 2025.09.01.16:39 Elfogadva Torlés
Pénztér kezelés Tandr Ani 2025.09.01 2025.08.18.15:51 EHogadva Torlés
Etkezés
Tanar Moni 2025.12. 01 2025.08.15.16:10 Elfogadva
Pethd Krisztidn Mérk 3AF 2025.10.01 2025.08. 14.16:01 Elfogadva Torlés
Pethd Krisztidn Mérk ] 2025.09.01 2025.08.14.1548 Elfogadva Torés
Tanulé Emese Kinga '] 2025.11.01 2025.08. 14,1324 Etfogadva
S35 Phala 24F 2025.09.01 2025.08.07.1613 Eifogadva
Cséki Séador 2025.00.01 2025.08.07.1612 Etfogadva
Tandr Moni 2025.10.01 2025.08.04.17:02 Elfogadva Torlés
‘

Tandr M6n 2025.09.01 2025.06.17. 1603 Elfogadva

Egy adott ,Elfogadott” statuszban Iévé nyilatkozat sorara rakattintva a nyilatkozat részletes

adatai megtekinthet6k, a nyilatkozathoz csatolt dokumentumok letdlthet6k

Nyilatkozat étkezés igénybevételéhez
= Spiesi

Etkezdneve (tanuld) Oktatdsi azonositd

Arany Levente 73175311664

Tanév Etkezési kategéia Osatéy (s kivilesziott tanévben)
2025/2026 Gimnazium (9-12. évf ) 3.AF

A nyilstkozat érvényességénsk kezdete Ervényessig vige

2025.10.01 2026.08.31

Vélassron étkezés tipusa

Valasztolt étkezések
tizérai + ebéd + uzsonna

Mapidiiak €
Reggeli
Tizorar 300 Ft
Ebéd: 700 Ft
Uzsonna: 400 Fr
Vacsors

Osszesen:  WO0Ft

Igénysiek kedvezményt

Bekiikdte Bekiiidés iddpontje

Sailasi Liszlé Szilveszter 2025.09.02.12:55

Stétusz Megiegyzés

Elfogadva

Déntést meghozta DBntés idépontja
2025.09.02.12:55

Csatolt dokumentumok

Mingsenek csatolt dokumentumak

Visszz
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Ha az igényl6 ,Normal” étkezést igényel és kedvezmeényt sem vesz igénybe, tovabba a ,Nem
kérek étkezést” jeloli meg, akkor a nyilatkozat a beklldést kdvetéen automatikusan elfogadott
statuszba kerdl.

Amennyiben diétas étkezést igényelt a nyilatkozd, az Etkezés Ugyintézének be kell rogziteni
az elérhetd diétak kozll az egészségi allapotnak, illetve az orvosi igazolasnak megfelel6 diétat.
Ha szikséges, errdl a fellletrdl is elérhetd a Beallitasok menl Elérheté diétak szerkesztése

része.

RETA e-UGYINTEZES — tocoy Lajos Gennizien

Folyamatomn kv gyek. B

~ | Ekrhetd diétdk szerkesziése
Uzanelok

w

sk Vélaszton éanezésex *
ebeéd + uzsonna v

”

Be napioiak @

"

ke

P

Vacsom
Gsszesen: -

¢
= X o B o0 2§ O

Igénpelek kacwezményt

Bekuidte Bekidés igopontjz
‘zilasi Liszl6 Szilveszier 2025.09.04.1724

Stétusz Megiegyzés
Bekildve

p——
Cutasiis | Vosza

Amennyiben kedvezményt igényelt a nyilatkozd, az Etkezés Ugyintézének be kell rogziteni a
kedvezmény mértékét, tovabba a kedvezmény finanszirozasi médjat, majd ezt kdvetben

fogadhatja el a nyilatkozatot.

Megéllapitott kedvezmény (%) * Kedvezmény finanszirozasa *

50 ]

Bekiildte Bekiildés idépontja
Dr. B. Stenge Csabéné 2025.10.03.14:38
Statusz Megjegyzés

Bekiildve

Ezek utan nyilik lehetéség a nyilatkozat elfogadasara.
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5 Nyilatkozat rogzitése szulé vagy alkalmazott

nevében

Meniipont: Etkezés — Intézményi / Nyilatkozatok

Ezen a feliileten van lehetésége az Etkezés Ugyintézdnek mas nevében torténé nyilatkozat
rogzitésere. Erre abban az esetben lehet szlkség, ha az étkezési szolgaltatast igénybe vevd
nem tud (nem képes) vagy nem kivan az e-Ugyintézésen keresztul étkezési nyilatkozatot
leadni, de pl. papir alapon nyilatkozik az étkezés igénybevételéhez sziikséges feltételekrdl:

Az ,Uj nyilatkozat régzitése (mas nevében)” funkciégomb lenyomasa utan az alabbi sziiré

képerny6n valaszthatjuk ki az érintett tanul6t vagy dolgozot:
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Nyilatkozat étkezés igénybevételéhez

A *-gal jelgh mezdk kitdltése kitelezd

Etkezd neve (alkalmazott)
Alkalmazott Erzsébet

Tanév * Etkezési kategéria *

| 2025/2026 v | | Alkalmazett v

A nyilatkozat érvényességének kezdete *

\_ 2025.09. 01 v |

Vélasziott étkezés tipusa

(®) Normal
() Diétds

(O) Nem kérek étkezést

Valasziott étkezések *

{ reggeli + tizérai + ebéd + uzsonna

Napidijak o
Reggeli: 800 Ft
Tizorai: 800 Ft
Ebéd: 1200 Ft (A mendi), 1500 Ft (B mendi), 1350 Ft (C menil), 2200 Ft (D mend)
Uzsonna: 700 Ft
Vacsora:

Osszesen: 3500 Ft (A meni), 3800 Ft (B menii), 3650 Ft (C men), 4500 Ft (D meni)

lgényelek kedvezményt
(®) Nem
() Igen

Csatolt dokumentumok

+ Uj dokumentum csatolasa

Az (rlap kitoltését kovetéen a ,Bekuldés” gombbal kildhetd be a nyilatkozat.

Diétas étkezés esetén meg kell adni a diéta tipusat, valamint az orvosi igazolas lejartanak
datumat, valamint kételezéen feltdltendd az orvosi igazolas digitalizalt példanya is.

Kedvezmények igénybevétele

Amennyiben az étkezés igénybevevdje igényel kedvezményt, az az ,Igen” radidbgombbal, majd
az erre vonatkozd dokumentum feltéltésével régzithetd.

6 Megrendelések intézményi kezelése (attekintés,
megrendelés és lemondas mas nevében,

visszautalas)

Meniipont: Etkezés — Intézményi / Megrendelések
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3 edudev Etkezési Modul Felhasznaléi Kézikonyv

Az Etkezés Ugyintézd ebben a meniipontban kezelheti az egyes megrendeléseket, itt tud mas
szamara étkezési megrendelést vagy abbdl lemondasokat rogziteni.

Els6é lépésben a szlrdk (tanév, étkezd tipusa, osztaly) megadasaval ki kell valasztani a
megrendel6t:

'{}\ KRETA e-UGYINTEZES — wsczyLajos Gimnézium Tansr Moni ~ &
Uzenetek B
Kirandulasok = Személy kivélasztdsa
Iskolai események =]
Tanév *

Kerddivek = 2025/2026 v

endé P
Bkt = Tipus * Osztily*
Intézményi elGirasok Tanuld v 3.AF v

kezelése

Személyek listsja
Pénztar kezelés

Személy neve 1| Oktatasi azonositoja 1]
Etkezés

Etkezés - Intézmeényi

Anténié Déniel F7772783739

Nyilatkozatok sané Phila 79999999818

Az étkez6 személy kivalasztasat kovetéen a hozza tartoz6 megrendelések kerilnek
megjelenitésre.

6.1 Etkezés megrendelése

A korabban leadott megrendeléseink aktualis allapotat folyamatosan figyelemmel kisérhetjuk
a hétvalaszté-gombokkal el6re, illetve hatrafelé lapozva. Az étkezések szinezésének

jelentésérdl az egérmutatét a Jelmagyarazat-ikon folé huzva kapunk tajékoztatast:
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r,\ - = —
&> KRETA ® e UGYINTEZES - voczyLajos Gimnizium Tandr Moni ~ ()
Folyamatban lévé Ogyek 88
o Etkezések kezelése
- L gl oot ez kilonése kel
Kirandulisok ™
Etkez6 neve Lemonddsokbsl felhasznilhata egyenleg
Iskola események c] Sand Phila (3.AF, 79999999818) 700 Ft
Bl ISR tevonsss  Egpenlegisszautalisa
a
BB s 0520 [ ———
ol
088 1014 1013 1016 101 i atban megielens szinek jelentése
W@ ks o P o !
Megrendelve
. izeve

Riportok, kimutatisok

it ety

Ha mar rendelkeziink az adott hétre vonatkoz6an érvényes étkezési nyilatkozattal, akkor az

—gombra kattintva a program a havi étkezési megrendelések fellletre iranyit at

minket, ahol naptar nézetben vildgosszirke hattérrel talaljuk azokat a napokat, amelyek az

Adminisztraciés-modulban bedllitott tanév rendje alapjan a tanuldok vagy dolgozdk szamara

rendelheté napoknak minésulnek. A rendehetd napoknal a datumra kattintva vagy az egyes

étkezésekre kattintva tudunk étkezést a megrendeléshez kijeldIni (a bejeldlést kovetden a

naphoz tartozo celldk vagy a konkrét étkezési cella sarga — megrendelve — szinire valtozik):
Vimegrendelés....

Etkez6 neve:
S&n3 Phila (3.AF, 79399399818)

Jelmagyarézat )

101 102

Sz v
Ebéd | |
Uzsonna 1 ]
1103 1104 1105 1106 1107 1108 1109

H K 5z Cs P Sz v
Ebéd | |
Uzsonna 1 |
110 1117 1132 1113 11314 1135 1118

H K sz Cs P 8z v
Ebéd | |
Uzsonna 1 |
137 1138 1139 1120 121 1122 1123

H K Sz Cs P 8z v
Ebéd | |
Uzsonna I .
1124 1125 1126 11.27 1128 1123 11.30

H K Sz Cs P Sz v
Ebéd | |
Uzsonna L1 ]

Tovabb Mégse
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Az- gombra kattintva lehetéség van Heti étkezési rend alapjan

kitolteni a teljes hénapot. Figyelem! A heti étkezési rend alkalmazasa felllirja a korabban

manualisan bejeldlt étkezéseket!

Heti étkezési rend alkalmazasa

H
Ebéd
Uzsonna

Figyelem! Az étkezési rend alkalmazasaval a megrendelésen mar kitdltstt adatok feliil lesznek irval

Alkalmaz Mégse

101 1102
sz v
Ebéd I
Uzsonna I .
11.03 1104 1105 11.06 1107 1108 1100

H K sz ¢ P s Vv
Ebéd I
Uzsonna I
M0 11 1142 1133 1114 1115 116

H K sz ¢ P s v
Ebéd I
Uzsonna I .
A7 1138 1119 1120 1121 1122 1123

H K sz ¢ P sz v
Ebéd I
Uzsonna I .
124 1125 1126 1127 1128 1120 1130

H K sz ¢c P sV
Ebed I
uzsonna I

Megrendeléskor lehetéség van tobb honapra is el6re rendelni, ilyenkor a honapvalasztdo gombbal

tud a hénapok kéz6tt navigalni.

A megrendelni kivant étkezések kivalasztasa utan a - gombra kattintva tud tovabb Iépni.
Ha a megrendelt étkezések dara, a megrendelt idészakra érvényes nyilatkozaton szerepld
kedvezmény és a lemondasbdl felhasznalt egyenleg alapjan kell az étkezésért fizetni, akkor a
rendszer a Szamlazasi adatok megadasa-fellletre 1ép tovabb.

Itt meg kell adnunk a megrendeléshez kiallitott szamlara irand6 szamlazasi cimet. Szamlazasi
cimként maganszemély vagy céges cim is megadhato, céges esetben az adoszam megadasa is

kotelezod.
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Név * Nev*
Sano Phula | Sano Phula Kt
(O Maganszemsly ® ceg
@ Maganszemély O Cég
Orszag *
Orszag *
rszdg Magyarorszag ™
Magyarorszég v
Irdnyftészam * Helység *
Irdnyitészam * Helység * 1011 Budapest, 01. ker.
101 Budapest, 01. ker. . .
Kozteriilet neve * Kozteriilet jellege Hézszém *
v
Kézterllet neve * Kozterlilet jellege Hdzszdm * Fo ulea !
Fo utca v 1 Emelet Ajté
Emelet Ajté
Addszam *
< VAGY < IR v

A - gombra kattintva az Osszesités felliletre 1ép tovabb a program, ahol tételesen
felsorolva ellenérizhetjik az adott honapra vonatkozd étkezési megrendeléseinket, a
kedvezménylnk érvényesitését és a szamlazasi adatokat. A fellleten az étkez6 neve mellett
talalunk egy lemondasokbdl felhasznalandé egyenleg-0sszeget, amely a megrendeléskor
felhasznalhato, a felhasznalt 6sszeget a megrendelés dsszesité kuldon sorban meg is jeleniti.

A ,Tudomasul veszem, hogy a megrendelésemet az intézmény csak a kapcsolddo elbiras sikeres

befizetését kovetden tudja befogadni.” mondat jeldlénégyzetének bepipalas utan a _"'Em'm's -
gombra Kkattintva tudjuk véglegesiteni a rendelést.

Ha mddositani szeretnénk a megrendelésen, akkor ¢ (a balra mutat6 nyil)-gombra kattintva

. P .. . p p P s e s Mégse
visszaléphetiink a megrendelés folyamatdban a modositani kivant adathoz, a ¢

gombra kattintva a program az adatok régzitése nélkil kilép a megrendelések-feliletrél:

Etkezd neve Lemondasokbdl felhasznalhatd egyenleg
Sano Phila (3.AF, 79999999818) 700 Ft

Szamlazasi adatok
Sano Phula
1011 Budapest, F§ utca 1.

A 2025.11. 01. - 2025. 11. 30. id6szakra megrendelt étkezések dsszesitése

20 x Ebéd (800 Ft) 16 000 Ft
12 x Uzsonna (400 Ft) 4800 Ft
Osszesen 20 800 Ft
Egyenlegbdl felhasznalt dsszeg 700 Ft
Fizetendd 20100 Ft

Fizetési hatarid6: 2025. 11. 01.

Tudomasul veszem, hogy a megrendelésemet az intézmeny csak a kapcsolodo eldiras sikeres befizetéset kbvetden tudja befogadni.

A sikeresen leadott megrendelésekrél a program visszaigazolast ad és a megrendeléssel

egyidében elkésziti a befizetéshez sziikséges elirast és megadja annak az azonositojat:
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Sikeres megrendelées

Megrendelését a hozza kapcsolodo eldirassal (KRTE9200022638) egyltt rogzitettilk

A "Tovabb a befizetéshez" gombbal tudja elinditani a befizetést.

Amennyiben a befizetést megszakitja, vagy az barmely mas okbol meghidsul, akkor a befizetést a Befizetenddk menupont segitségével késdbb is meg tudja tenni.
Fontos! A megrendelést az intézmény csak a kapcsolodo elGiras sik befizetését k o

Tovébb a befizetéshez Vissza az Etkezések oldalra

1 tudja befogadni.

Amennyiben az étkezés ugyintézének Pénztarosi jogosultsaga is van, készpénzben torténd
befizetést is rogzithet az alabbi modon:

Befizetés régzitése
A gl ok ez kiShése itelezs

Eredeti Ssszeg Kerekités Kerekitert 5sszeg
20100F 0R 20100F

Bizonylat tipusa
Bevétel pénzta

Megnevezss

580 Phile (3.AF) étkezés 2025. november hénapra

Kapesolods elirés(ok)

Elgirés azonosits Név i) Tanulé oktatési szonositdja 1] Megnevezés 1] Beszegt]
[ | | |

KRTES200022638 SandPhila (3 A7) Sand Phila (3.AF) étkezés 2025, november hinapra 2100t
[l Meose

[ o

Az atvett Osszeg és a bizonylat szamanak beirasa utdn menthet6 el a ,Rdgzités” gomb
megnyomasaval a befizetés.

Fontos! Az étkezések csak sikeres befizetés utan kerlilnek zold, Kifizetve allapotba, csak ezek
jogositjak fel a tanulot vagy dolgozot az étkezés igény bevételére.

2025.11.10. (46. hét) n Jelmagyarézato

110 1117 1112 1113 1114 1115 1116
H@ K sz ¢t P sz Vv

eed [N I I N I N

uzsonna [ I . ]

1117 1118 1199 11.20 11.21 11.22 11.23

H K Sz Cs P Sz v
eped [N I I I I N
uzsonna [ ] L]

11.24 1125 1126 1127 1128 1129 11.30

H K Sz Cs P Sz v
eped [N I I I I N
uzsonna [ ] L]
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Fontos kllonbség a szll6i / dolgozéi rogzitéshez képest, hogy az intézményi rogzités esetén
a megrendelési hataridét a rendszer nem veszi figyelembe, igy az Etkezés Ugyintézd tud pl. a

mar futd hénapra megrendelést vagy pét megrendelést rogziteni.

A megrendelt étkezésekrél egy adott id6szakra vonatkozéan a Riportok-kimutatasok
almenipontban lehet Excel-tablazat formajaban kiilénb6z8 szempontok szerint kimutatasokat

késziteni.

6.2 Etkezés lemondasa

Fontos! Az Etkezés Ugyintéz6 is csak a lemondasi hataridk betartasaval tud étkezést
lemondani.

Lemondani csak kifizetett étkezést lehet:

A lemondashoz ra kell kattintani a lemondani kivant étkezés(ek)hez tartozo6 zoéld téglalap(ok)ra.
Tobb megrendelés esetén az érintett hét kivalasztasaval el kell Iéptetni addig, amig a lemondani
kivant datumok étkezései megjelenitésre nem kerllnek, majd az egyes étkezéseket egyesével
lemondasra lehet jeldlni. A tablazat fejlécében lévé datumra kattintva a nap minden étkezése
kijelolddik, a sorok el6tt, az étkezés tipusara kattintva az egész sor. A lemondasra jeldlt étkezés
szirke hattéren, zdld kerettel jelenik meg. Egy napon belll nem koételezd az 6sszes megrendelt

étkezést lemondani (lehet csak a tizérait, vagy az uzsonnat is).

09.15 09.16 09.17 09.18 09.19 09.20 09.21
H K 8z Cs P Sz v

vizorai - [ I I I I N
sy | | ] | [ | |

Ebéd (8) [ ]
Ebéd (C) ]
Ebéd (D) I

uzsonna [N NN I I

09.22 09.23 09.24 09.25 09.26 090.27 09.28
H K sz Cs P Sz v

vizorai ] I I I ] I
ebéd (4) ] I I I | I

Ebéd (B) I
Ebéd (C) I
Ebéd (D) ]

uzsonna ] NN L I
Lemondas bekiildése Mégse

A Lemondas bekildése gomra kattintva megjelenik a lemondas 6sszegzése.
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Lemondas megerdsitése

Biztos, hogy az alabbi étkezéseket le akarja mondani?

2025.09.15. (H) Tizorai
2025.09.22. (H) Tizorai, Ebéd A men(, Uzsonna
2025.09.26. (P) Tizorai, Ebéd A meni

A lemendassal a felhasznalhatd egyenlegén 7020 Ft lesz jovairva.

Igen Nem

Az Igen gombra kattintva a lemondas véglegesedik.

09.22 0923 0924 0925 0926 0927 09.28

H K Sz Cs P 5z A
Tizérai | ] | I
Ebéd (A) I N I
Ebéd (B) I
Ebéd (C) I
Ebéd (D) I
Uzsonna I N I

A lemondast kdvetéen megjelenik a ,Lemondasokbdl felhasznalhaté egyenlegnél” az 6sszeg.

Lemondasokbdl felhasznélhato egyenleg
7020 Ft

Ez az egyenleg visszautalhaté bankszamlara, vagy felhasznalhaté Uj megrendelés esetén.

6.3 Egyenleg visszautalasa

Amennyiben a visszautalast valasztanank, ehhez az egyenleg visszautalasa gombra kell

kattintani:

Uj megrendelés Lemondéas Egyenleg visszautalasa

A megjelené oldalon meg kell adni a kedvezményezett bankszamla szamat és a
visszautalandé dsszeget. Ez alapértelmezettként a teljes 6sszeg, de lehet médositani kisebb

értékre is.
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A kedvezmeényezett bankszéamla szédma *

11111117 -1111111

Visszautalando dsszeg *

[ |

Az adatok megadasa utan aktivva valik a Visszautalas inditasa gomb.

Megerésités X

Figyelem! Biztos, hogy szeretné a megadott kedvezményezettnek visszautalni az Gsszeget?

“gen X Nem

A megerésitdé panelen az Igen gombra kell kattintani.
Ennek megnyomasaval elindul a visszautalasi folyamat, amelyhez készil egy eléiras a
jovairasok visszautalasardl, ennek teljesitését a kapcsolodd pénziigyi rendszer fogja

elvégezni.

A visszautalas funkciot az Etkezés Ugyintézé elérhetévé tudja tenni a sziilék/torvényes
képvisel6k, valamint az alkalmazottak szamara is. A beallitas az Etkezés — Intézményi fémenii
Beallitasok menlpontjdban, az Egyéb fil alatt tehetd meg a ,Szllék, alkalmazottak is
indithatnak egyenleg visszautalast.” jel6l6négyzet bepipalasaval, majd az ,Alkalmaz” gomb
megnyomasaval.

Ezutdan szuldk/torvényes képviselbk és alkalmazottak sajat fellUletén, az étkezés

megrendeléseknél a fent leirt moédon elérhetd a visszautalas funkcio.
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Etkezési beallitasok kezelése
A *-gal jeldlt mezdk kitdltése kitelezd
Heti meniik Arak

Elérhetd digtak Vélaszthatd éthkezések

Csoportos értesitési e-mail cim

Etkezési naptar Iddsavok Egyéb

A megrendelt étkezéseket legkésdbb

| 1 | munkanappal korabban
| 09:00 ] | -ig lehet lemondani
Az étkezési NYILATKOZATOKAT legalabb
0 naptari nappal korabban kell bekiildeni.

Az éthezési MEGRENDELESEKET legalabb

0 naptari nappal korabban kell Ieadni_o

Az étkezések arat az Uj arak érvényességének kezdete elétt legalabb

|. —

Szilék, alkalmazottak is indithatnak egyenleq visszautalast o

Etkezések megrendelési / lemondasi szabalya

naptari nappal korabban kell bedllitani.

‘ Kisétkezés csak ebéddel egyitt rendelhetd

Alkalmaz

Mégse

Lehet6ség van a mar korabban lemondott étkezés ujra megrendelésére a megrendeléssel

egyezd modon.
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7 Befizetésre varo tételek, korabbi befizetések

attekintése

Meniipont: Etkeztetés — Intézményi / Etkezési el6irasok kezelése

Az Etkezési el6irasok meniponttal elérheté képernydn lehet az intézményben rogzitett
befizetend? tételeket (el6irasokat) és ezek allapotat megtekinteni.

Eldirdasok

223 0067, Siod Prdls (247

Bearirerir
Sins Pr0m .47

625 001 S P (1,40

Tand Mési

Batomiare v

[rp——

A képernyén az alapértelmezett sz(irés az aktiv tanévre, az Etkezési tipusu el6irasokra és a

,Befizetésre vard”, ,részben befizetett” és ,visszautalasra vard” statuszu eléirasok listazasara

van allitva. Ezek a sz(ir6k értelemszer(ien modosithatdok és a lista az ,Eldirasok listazasa”
gombbal frissithetd.

A megjelend listaban egy sorra kattintva nyithatok meg annak részletes adatai:
- az alapadatok,

- a bizonylatok,

- illetve a kdnyvelési adatok.

o

Egy befizetetlen el6irast az Etkezés Ugyintézé — szilkség esetén — toérdlheti, ilyenkor a hozza
tartozé megrendelés is torlédik.

Regzhés iparts
202,08 07. 18713

. Stiuaz
225202 ETES200C22182 Eefasiare vir

kit ssoncats
563 Phdla TomssanEte

Fashi rerkth
20250901 a

[S—— - sagogrie 1]
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Az étkezesi elbirasok (befizetenddk, befizetett tételek) kuldnféle szempontok szerinti
szlrésével lehetbéség van az éppen levalogatott elbirasok adatainak Excel tablazatba
exportalasara az ,El6irasok letdltése” / ,ElSirasok letoltése (gondviseldi elérhetéségekkel)”

gombbal, igy tdbbféle riport készithetd ezen a fellleten is.

Sikeresen befizetett - Befizetve (kdnyvelésre var) illetve Befizetett, kdnyvelt statuszu tételnél
a befizetés (egy vagy tobb tétel) adatai is listdban megjelenitésre kerilinek, a lista sorara
kattintva a (rész-) befizetés tényleges adatai is megtekintheték.

Rogzitette Rogzités idépontja

Tanar Moni 2025.09.15. 14:42
Tanév Azonositd Statusz
2025/2026 KRTE9200022480 Befizetve (kényvelésre var)
Név Oktatési azonositd
Tanar Moni
Jogeim
Etkezés - Alkalmazott
Megnevezés
Tanar Moni étkezés 2025. november hdnapra
ElGirt &sszeg Fizetési hataridé
5230 Ft 2025.11.01
Befizetés adatai
Befizetett 6sszeg ] dépont |F Fizetési méd T Statusz 1| Megjegyzés 1|
5230Ft  2025.10.09.10:12 KESZPENZ Sikeres 101

Befizetés kezdeményezése hazipénztarban:

A kivalasztott — egy étkezést igénybe vevdhoz tartozé — elbirasok pénztari befizetésének
kezdeményezése abban az esetben lehetséges, amennyiben pénztarosi szerepkorrel is
rendelkezik az Etkezés Ugyintézd. Ez esetben a befizetésre kivalasztott tételek soraban a sor

elején levd jeldldbnégyzetet bepipalva, a ,Kivalasztott tételek befizetése” funkcibgombbal

[ ] indithatja el befizetést. A hazipénztar kezelésér6l a KRETA Tanulmanyi
pénzigyi modul — Pénztar kezelése — felhasznaloi kézikdnyvben talalhaté bévebb informacio.
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El6irasok listaja

Elgiras azonosito T] Rogzitve 1] NevT] Tip.T] Megnevezés 1]

OsszegT] Fizetési hatarido 1o Statusz T]
[] KRTE9200022162 2025.08. 07 Sano Phila (2.AF) ETkg  5an0Phila (2.AF) étkezés 5140Ft  2025.09.01. Befizetésre var
2025. szeptember honapra
[0 KRTE9200022352 2025.09. 03. Sano Phala (3.AF) ETke S0 Phala (3.AF) étkezes 1870Ft  2025.09.03. Befizetésre var
2025. szeptember honapra

KRTE9200022409 2025.09.11. SanG Phila (3.AF) e ':';Z';gmg :zk:a‘;; 2900Ft  2025.09.11. Befizetésre var

1 3 taldlat

1 kivalasztott tétel Gsszege: 2900 Ft

A kivalasztott tételek befizetése Uj eléiras létrehozasa Eléirasok importalasa Szamlaképek letoltése Osztaly modositasa

Befizetés rogzitése

A -gal jelolt mezok kitdltése kotelezs

Rogzitette
Tandr Méni
Eredeti 6sszeg Kerekités Kerekitett 6sszeq
2900Ft 0Ft 2900 Ft
Bizonylat tipusa Bizonylat szama *
Bevételi pénztarbizonylat [ 102
Megnevezés
Sand Phila (3.AF) étkezés 2025. szeptember hénapra
Kapcsolodo elGiras(ok)
Elsiras azonosits 1. Nev Tl Tanulé oktatasi azonositéja T} Megnevezés 1, Osszeq T}
KRTE9200022409 $and Philla (3.AF) 79999999818 fz:::':“'a (3.AF) étkezes 2025 szeplember; 2900 Ft

Atvett bsszeg

Visszajar

[ 2900 |t OFt

8 Etkeztetés — Az étkeztetés folyamataihoz tartozé

riportok, kimutatasok

Meniipont: Etkeztetés — Intézményi / Riportok, kimutatasok

Az alabbi riportok érheték el az étkeztetés intézményi folyamataihoz:

o Etkezési egyenlegek: Felhasznalhaté egyenleggel rendelkezék felsorolasa az étkezés
tipusanak megjeldlésével.

o Etkezési elsirasok: Az étkezési elbirasok jelenitheték meg hénapok szerint.
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o Etkezok listaja: egy adott napra késziil, étkezéstipusonként kiildn filleken az aznap

étkezd8k nevét, osztalyat, korosztalyat, valamint (ha van) a diéta megnevezését
tartalmazza. A lista étkezési kategorianként (korosztalyonként) is létrehozhato, ami
azoknal az intézményeknél hasznos, ahol pl. a fels6s6k azonos idésavban étkeznek.

o Etkezok listaja — Osztaly: Az egy adott napon étkez6k listaja osztalyonkénti bontasban,

a diéta, és az igényelt étkezéstipusok megjeldlésével.

e Etkezok listaja — Osszesitett: Egy kivalasztott idészakon belill az étkezék szama

étkezéstipusonként, valamint korosztalyonként és osztalyonként 6sszesitve a normal,
illetve a diétas étkezések kildn fulon torténd megjelenitésével.

o Etkezok listaja — Osszesitett (fizetési statusszal): Egy kivalasztott idészakon beliil az

étkez8k szama étkezeéstipusonként, valamint korosztalyonként és osztalyonként
Osszesitve, megklldonboztetve a pénzigyileg rendezett és hatralékos fizetési allapotot.
A normal, illetve a diétas étkezések kildn fuldén jelennek meg.

e Etkezé listaja - tanuldk: az étkezd tanuldk nevének, osztalyanak (korosztalyanak) és

allando lakcimének felsorolasa az étkezés és a diéta tipusanak, valamint a megrendelt
és lemondott étkezések szamanak megjeldlésével.

o Lemondott étkezések: Az egy adott napon a lemondott étkezések listaja az étkez6

neve szerint, az osztaly, a korosztaly és az étkezés ill. a diéta tipusanak
megjeldlésével.

o Megrendelt étkezések: A megadott id6szakban a megrendelt étkezések 6sszesitése -

étkezéstipusokra, diétara, korcsoportra Osszesitve a hoénap napjaira az egyes
étkezésekbdl adott napra megrendelt darabszamok. A riport kildon fllén név szerint
tartalmazza a diétat igényl6ék étkezéseit.

e Megrendelt étkezések - osztaly: A havi megrendelt étkezések osztalyonkénti

lekérdezése, melyben tanuldkra és napokra bontva szerepelnek a megrendelt étkezés
tipusok, valamint a havi Osszesitett adatok a megrendelésrdl, az el6z8 havi
jévairas(ok)rol, a fizetendd- és a befizetett dsszegrél.

o Megrendelt étkezések arral: a Megrendelt étkezések riport arakkal kiegészitett

valtozata.

e FEtkezés nyilatkozatok, étkezések: riport az adott hénapra leadott nyilatkozatokrél és

azok tartalmarol (valasztott étkezések, diéta, kedvezmény).

o FEtkezések (kategoria és kedvezmény szerint): megadott hénapban a napi étkezések

szama étkezési kategoriankénti bontasban. Az étkezésenkénti kedvezmények kulon

fulon lathatok.

oldal 32/ 37 Educational Development Informatikai Zrt.



@ edudev Etkezési Modul Felhasznaléi Kézikonyv

9 Ebédjegyek karbantartasa

Meniipont: Etkeztetés — Intézményi / Ebédjegyek karbantartasa

Lehetdség van az egyes napi étkezések, adagok egyéni vagy tomeges lemondasara, tovabba
azok Ujrarendelésére is.

e

A szlr6k megfelelé beallitasaval kikeresheték az étkezések, pl. egy adott osztalyra

vonatkozoéan. Az ,Etkezések listazasa” gombra kattintva megjelennek a kivant étkezések.
Etkezések karbantartasa

Figyelmeztetés!

Az itt talélhaté miveletek karbantartasi célt al kérjik a ] soran kiemelt a jarjonel!

Tanév Osztaly Etkez neve (részlet)
| 202572026 v | [3aF v

Datum vélasztds tipusa Datum(ok)

‘Idészakvélaszu‘) v ‘ ‘

Etkezés Stétusz

‘ Ebéd v ‘ ‘ Megrendelve v ‘

Etkezések listazasa
Etkezok listaja

Etkez5 neve Osztaly Datum Etkezés Statusz Madositva
|:| T SancPhila 3AF 2025.00.15.  Ebéd Kifizetve J00Ft  2025.10.09.15:19
D T sano Phila 3.AF 2025.09.17. Ebéd Kifizetve 700 Ft 2025.10.09.15:19
D T $ano Phila 2025.09. 19. Ebéd Kifizetve 700 Ft 2025.10.09.15:19
Tomeges lemondas Témeges Gjrarendelés

Az egyes étkezések lemondas ugy lehetséges, hogy a megfeleld sor elején taldlhaté négyzet

Z "

bepipalasa utan aktivva valé ,Lemondas

s” gombra kell kattintani.

Etkezok listéja

Etkez6 neve Osztaly Datum Etkezés Statusz Modositva
T  sanoPhala . 2025.00.15.  Ebéd Kifizetve 700Ft  2025.10.09.1519
D T sandPhila 3.AF 2025.00.17.  Ebéd Kifizetve 700 Ft  2025.10.09.1519
D T  sandPhila 2025.09. 19. Ebéd Kifizetve 700Ft  2025.10.09.1519

Ujrarendelés Témeges lemondas Tomeges Gjrarendelés

A megjelend ,Megerdsités” panelen az ,Igen”-re vald kattintas utan az étkezés lemondasra
kerul.

Megerdsités

Biztos, hogy le akarja mondani az ésszes kivélasztott, még nem lemondott étkezést?

+ Igen X Nem
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A mivelet sikeres elvégzésérdl a jobb felsé sarokban megjelend zold téglalapban ,Sikeres

mentés” szoveg jelenik meg.

Lehetdség van tdmeges lemondasra is — példaul egy osztaly valamennyi tanuléjanak, adott
napra vonatkozé ebédjének esetében.
Ehhez a szlir6ket megfelel6 mdédon beallitva, a megjelené lista aljan talalhaté ,Témeges

lemondas” gombra kattintva érhet6 el.

Etkezik listsja
o - ezt rave — Déum kests Sténuez i Midosiva
T 6 Kriszidn W 12a 225.09.02.  Tizéral Kifizetve 9BOF  2025.08.14.15:54
4 i
T " 12a 2025.09.03.  Tizbral Kifizetve 9BOF  2025.08.14.15:54
6 i
T 12a 2025.09.04.  Tizér Kifizetve SBOFt  2025.08.14.15:54
5 i
T 122 2025.09.08.  Tizér Kifizetve 80Pt 2025.0.14.15:54
5 fi
o - 12a 2025.00.09.  Tizér Kifizete BOF:  2025.08.141554
T 12a 2025.09.10.  Tizdr Kifizetve 9B0F  2025.08.14.15:54
5 i
T 12a 2025.09.12.  Tizér Kifizetve SBOFt  2025.08.14.15:54
5 i
T 12a 2025.09.16.  Tizir Kifizetve B0t 2025.08.14.1554
5 i
o 12a 2005.00.17.  Tizér Kifizetve B0 2025.0.141554
o - 122 2025.09.15.  Tizér Kifizetve SB0Ft 20250141554
[ 12a 2025.09.19.  Tizdr Kifizen 9BOF  2025.08.14.15:54
o 122 2025.09.23.  Tizdr Kifizetve B0t  2025.08.14.15:54
o 12a 2025.09.24.  Tizér Kifizetve B0t 2025.08.14.1554
o T 12a 2025.09.25.  Tizér Kifizete SBOF: 20250141554
[ 12a 2025.09.29.  Tizir Kifizetve 9BOF  2025.08.14.15:54
[ 12a 2025.09.30.  Tizdr Kifizetve 9B0Ft  2025.0.14.15:54
o - 12a 2025.11.07.  Tizér Kifizetve B0F  2025.08.15.1615
o 122 20251111, Tizér wfizetve B0t 2025.08.15.1615
o 12a 20251112, Tizér Kifizete B0 202508151615
[ 7 Peind Kisztidn Wik 12a 2025.11.13.  Tizdr Kifizetve 9B0F  2025.08.15.1615

Tomeges Gjrarendelés.

Megerésités X

Biztos, hogy le akarja mondani az sszes
* 2025/2026 tanévhez
* 12.a osztdlyhoz
« Tizorai

még nem lemondott étkezést?

v Igen X Nem

A megerdsité panelen olvashatdé 6sszefoglald szerint fog megtorténni a lemondas. Kérjlk,
hogy minden esetben fokozott figyelemmel jarjanak el, és mindig ellendrizzék le, hogy a
tervezett mivelet fog-e megvaldsulni és ennek biztos tudataban kattintsanak csak az ,lgen”

gombra.

A mivelet elvégzése utan a ,Lemondva” statuszba kerlinek ezek az étkezések.
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Etkezok listaja

a - Etkezé neve Osztély Détum Etkezés Stétusz Ar Médositva

[0 T  Pethd Krisztian Mark 12a 2025.09.01.  Tizérai Lemondva 980Ft  2025.08.14.16:13
D T Pethd Krisztian Mérk 12a 2025.09. 02 Tizérai Lemondva 980Ft  2025.10.10.07:04
[J T  Peth Krisztian Mark 12a 2025.00.03.  Tizérai Lemondva 080Ft  2025.10.10.07:04
[0 T  Peth Krisztian Mark 12a 2025. 09. 04 Tizérai Lemondva 980Ft  2025.10.10.07:04

Lehet8ség van a korabban lemondott étkezések Ujra megrendelésére is, ebben az esetben a

folyamat forditott, de az eljaras madja a fentiekben ismertetekkel megegyezo.
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10 Azonosito kartyak kezelése

Meniipont: Etkeztetés — Intézményi / Azonositd kartyak kezelése

Amennyiben az intézményben rendelkezésre all a megfelelé eszkodzkiépitettség, az étkezdk
szamara létre lehet hozni azonosité kartyakat, mellyel az étkezést megeléz6en ellendrizhetd,
hogy az illeté milyen étkezést rendelt meg, illetve regisztralhaté az illet igénybe vette az
étkezési szolgaltatast (elfogyasztotta az adagot).

Az azonositd kartyak rogzitése a kovetkezd médon lehetséges:

r;}‘ KRETA ® e-UGYINTEZES — Locey Lsios Gimnizium Tanar Mori ~ &

Etkezés - Intézményi ~ 1
Nyilatkozatok L] El6irasok
Megrendelések
Tanév
Etkezesi eldirasok
Kezelésa [2025/2026 v ]

e e Eldiras statusza szerint =

16 karty Befizetésre varo, részben befizetett vagy visszautalasra varé v
Ebédjegyek El6irdsok listazasa Eldirdsok letdltése

karbantartasa

Bedllitasok Elsirasok listaja

Ll ‘

. Rogeitve 1] Nev Tl Tip. 11 Megnevezés 1] Bsszeg 1) Fizetés

Statusz 1]

Teremnaptarak

Nincsenek fizetends tételek

Beallitasok - Intézmény

0taldlat

Beléptets rendszer
0 kivélasztott téte| dsszege: 0 Ft

A Kkartyak kezelése meniipontban az ,Uj azonosité régzitése” gombra kell kattintani:

Kartyak kezelése

Kartyak listsja

Azonosité T| Tipus T1 Személy ] Oktatasi azonosito 1] Statusz 1)
| | - arany | |
af Tanulé Arany Fruzsina (10.b) 77834240552 v letiltas [ ]
al Tanulé Arany Levente (11.c) 73175311664 @ aktivalas ']
ale Tanuld Arany Levente (13.c) 73175311664 v letiltas [ ]

Uj azonosité régzitése
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Személy kivalasztasa

Tanév *

| 202572026 v |
Tipus * Osztaly *
| Tanuis v 3AF v
Személyek listaja
Személy neve 1| Oktatési azonositdja 1|
Anténio Daniel 77772783739
$ano Phila 79999999818

A kivant sorra kattintva berdgzitheté az azonosité kéd:

Kartya kiosztasa

Személy

Anténié Daniel (3.AF, 77772783739)

Azonosito kod *

A rogzités gombra kattintva létrejon az azonosité kartya, és megjelenik a listaban.

Lehet6ség van az adott kartya torlésére, illetve letiltasara is, ezek a sor végén talalhaté ,kuka”,
illetve ,letiltas”, gombokkal lehetséges.

A letiltott allapotot az ,aktivalas” gombbal meg tudjuk szlintetni és Ujra aktiv lesz az adott kartya.

Tanulé Arany Levente (11.c)

73175311664 @ aktivalas [ ]
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