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Kérdéivek kezelése

A kérdoiv letrehozasanak folyamata
a KRETA rendszerben

1. A KRETA Intézményi rendszerében szamos tipust kérddiv létrehozasara van lehet8ség.
Amennyiben az intézményi adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd személye/pedagdgusa
egyéni kérdGivet szeretne létrehozni, Ugy a bejelentkezés utan az e-Ugyintézés meniipontot
kell kivalasztani.
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Myilvéntartas»  Importalasok=  Tanuldk besorolésa~ eNaplé = Dokumentumok~  Adatszolgaltatasok = eUgyimézés Uzenetek HR Modul = AMI Modul Kollégium modul»  EGYMI modul =

2. Abban az esetben, ha pedagoégusként az Elektronikus napléban szeretnénk a kérdGiveket
létrehozni, akkor az Uzenetek gombra kattintva van lehet8ségiink atlépni az e-Ugyintézés
feliiletére!

plo = Ertékelések ~ Feljegyzések = Tanari feladatok Dokumentumok Uzenetek HR Modul ~

Keérdoivek ~

3. AzIntézmény e-Ugyintézés meniijében a mentipontra kattintva két opcid

kivalasztdsdra van lehetéség. Amennyiben a kitdltend6 kérdGiveinket szeretnénk megnézni a
almentpontot kell valasztani. Egyéni kérdGiv létrehozdsa esetén a

almentipontra sziikséges kattintani.

4. A Kkivalasztott almeniipont felsorolja az eddig altalunk I[étrehozott

kérdéiveket, illetve felajanlja az gomb kivalasztésanak lehetdségét, mellyel
elkezdhetjiik a sajat kérddiviink létrehozasat.

I€ KRETA e-UGYINTEZES - kxpemo

Folyamatban lévé ligyek

(zenetek

Kérddivek

Kirdndulasok
[[] Lezart és visszavont kérddivek is jelenjenek meg

Létrehozott kérdbivek listdja

Kérdoivek Kérddiv neve = Statusz = Feladd = Hataridé =

Iskolai események

Nincsenek keérdGivek

Kitbltendd kérdGivek

Befizetenddk

5. A kérdGiv létrehozasanal az ,Alapadatok”-ra kattintva koételez6 megadni a , kérddiv nevét”. Ez

a késébbiekben fontos lesz, hiszen tobb kérdGiv Iétrehozdsa esetén segit beazonositani a
kikildott kérdGivet.
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6. Tovabba sziikséges a kérdGivrdl kisérd szoveget irni, ami tartalmazhatja a kiklldés okat, céljat,

777

vagy a kérdGiv tartalmi kiegészitését is.

7. Végezetlil beallithatjuk a kérd&ivink kitoltésének végsé datumat, melyet a ,kitoltési hataridé”
alatt szereplé datum beallitasaval szabdlyozhatunk. Ezt lezards utdn kés6bb mar nem

maddosithatjuk.
IG KRETA e-UGYINTEZES — xxpemo
Folyamatban lévd lgyek
- = Kérd6iv létrehozésa
& *gal jelE mezdk idlhdss kitelezd
Kirdndulésok b
Alapadatok | Kérdések szerkesztése — Cimzettek
Iskolai események =
. e — Felelds Statusz
Kerddivek =
Piros Katalin Eldkészités alatt

Lé

Kérdoiv neve *

Kitthendd kérdaivek = Szavazas
Befizetendak Kisérd sziveg *
1 Normal : B I U A& === % I
Etkezés
Beallitdzok - Intézmény
Kitdltési hataridd *
2020.03.31 )

[0 Akérdsiv kitgltését a cimzett dtruhdzhatja mdsra

8. A ,Kérdések szerkesztése”-t kivalasztva lehetGség nyilik a kérddiv tipusanak bedllitasara,
illetve a kérdés és a valaszok megaddsdra. A rendszer alapvet6en lehet6séget biztosit tobbféle
kérddiv létrehozasara. A ,szovegdoboz” esetén szoveges vdlasz megaddsdra biztositunk
lehet6séget. A ,jel6lonégyzet” tobb valasz megadasanak lehet6ségét biztositja, a
,radiégomb” (/dsd. a képen) esetében csak 1 opciét valaszthatunk ki. A ,legordiilé lista”
valasztdsdval tobb valaszt tudunk lenyitni, az ,,értékek” egy skalat, mig a ,logikai érték” egy
igaz-hamis elven alapuld valasz lehetdséget general.

Folyamatban lévé tigyek

Uzenetek Ké

Kirandulésok

Alapadatok | Kérdések szerkesztése | Cimzetiek
Iskolai események |

v

+imoort | oo |
Kerasivek Kérdiv szerkeszt  Kérdaiv Kiprablisa -
ESZKGZTAR & Kerdiv bedliftssck
T Seovegboboz
Kitshendd kérddivek = adalt - oldalt g4
B Jeobnégyzst
Befizetenddk o e
3= Rédisgemb = Ssmetis 0 ® ¥ @ % Rididgomb
Etkezés O LEriLED 1. Szeretne kérdgivet Iétrehozni?
w Ertékelés 1
Beallitasok - Imézmény gen
& Logikai érték Nem
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9. Els6ként a Kérdés nevét adhatjuk meg, melyet a szovegre Kkattintva tehetlink meg,
hasonléképpen (példdul a radidgomb tipusu vdlaszokndl) a valaszok megadasanal.

1. Szeretne kérddivet Iétrehozni?
lgen| -
Nem # & X

Tartdzkodom

177

10. A ,,Cimzettek” funkcidban tudjuk kivalasztani, hogy kinek szeretnénk kikildeni a kérdGivet. A
gomb megnyomadsa utan a cimzettek kategoriait tudjuk kivalasztani.

Folyamatban lévd lgyek

Uzenetek

Kérddiv |étrehozasa
L *cal jmlih mezdk kitdltise kitelazd

Kirénduldsok

Alapadatok Kérdések szerkesztése | Cimzettek

2 §F £

Iskolai események

Cimzett =

Kérddivek

]
4

Nincsenek cimzettek

Befizetenddk Cimzettek hozzdaddsa

Etkezés

2
Mentés Mégse
Besdllitdsok - Intézmény

11. A felugré ablakban észrevételezhetjiik, hogy kiilonb6z6 kategdridkban kiildhetlink kérddiveket.
Els6ként a kategdridk kozil kell valasztanuk. Ertelemszer(ien amennyiben kivalasztunk egy
kategdriat, ugy alatta legordil a hozza tartozd lista. Itt kivalaszthatjuk egyesével a listdban
szerepl6ket, vagy a legfels6 négyzettel az 6sszes listaban szereplSt egyszerre be tudjuk pipalni.

Végezetiil a gombra kattintva véglegesithetjiik a kivalasztast.

Cimzettek valasztasa x

Cimzett "tipusa"

Osztalyfanskok STMK

Tanérok listéja

Nev =

a |0

[BTA 1] Karédi Rébert

<]

[KA 1] Kilsds Alkalmazott
[KA 2] Killsds Alkalmazont1)
KA 3] Kulsés alkalmazont
[KA 4] Kiilsds34 tomi

A Magyar Lisal

Boros Hajnalka

Dob Daniel

Harfa Hainalka

Kot Tamés

Mona Liza

12 3 >
Cimzettek hozzéadésa | RV

O000000O0nDo
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12. A gomb megnyomasa utan aktivalédik a m gomb, mellyel a kérdGivet
elmenthetjik. Amennyiben a kérdGiv végleges és el akarjuk kildeni a kérdésben érintetteknek,

ugy gombra kell kattintani. Ezzel a KRETA rendszere perceken beliil elkiildi a
kérddivet az érintettek szamara.

Folyamatban lévo iigyek
Uzenelly = Kérdéiv szerkesztése
A*-pal jelEt mezdk kitSltése kEtelezd
Kirdndulasok ey .
Alapadatok Kérdések szerkesziése Cimzettek

Iskolai események |
Kérdaivek = O

250 = [ | Pires Katalin (igazgatd)

Kitéhtendd kérdgivek

1
o

Befizetendok

Etkezés

Kérddiv masoldsa 0] kérddivkeént Mégse

Besllitdsok - Intézmeény

13. A kikuldést kovet6en meg tudjuk nézni a kérdGiv statuszat, illetve a savra kattintva (a képen
kékkel keretezett feliilet) be tudunk |épni a mar kiktldott kérddiviinket ellenérizni. Tovabba Uj

kérdSiveket hozhatunk Iétre az gombbal.

Folyamatban léva Ggyek

Uzenetek

Kérdéivek

Kirandulasck . —
[ Lezért és visszavont kérdéivek is jelenjenek meg

Lémrehozon kérdSivek listdja

Kérddiv neve = Stétusz = Feladd = Hataridé =

2 §F B

Iskolai események

Kérddivek

Lét

J
<

Szavazds Kikiildve Piros Katalin 2020. 03. 31. -

Kitihtendd kérdgivek

H
o

Befizetenddk

I>

Uj kérdéiv létrehozasa

14. Amennyiben a kérddivet tévesen kildtik ki, vagy egyéb probléma merilne fel, akkor a fent
emlitett sdvra kattintva (a képen kékkel keretezett feliilet) be tudunk lépni a kiklldott

Visszavonas

kérddiviink feltletére. Amennyiben mégsem szeretnénk kitoltetni, ugy a gombra

kattintva lehet8ségiink van a kérdGivet visszahivni. llletve, ha minden vélasz beérkezett, vagy

fel akarjuk fliggeszteni a tovdbbi valaszadas lehet&ségét, akkor a gombra kattintva
zarhatjuk le a kérdGivet.
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15. Abban az esetben, ha meg szeretnénk tekinteni a bejové vdlaszokat, akkor a

B — gombra kattintva egy Excel fajl formatumot generalhatunk le, melyben a

kérdGivre adott valaszok dsszesitése talalhato.

Folyamatban Kva ligyek

L Keérdéiv megtekintése
Kirnduldsok
Alapadatok  Kérdések megtekinté Cimzettek és.
Iskolai események
Kérddivek [m] Gimzett = Visszajelzés =

= [ Piros Katalin (igazgats)

Befizetenddk Cimzettek hozzdadasa

Etkezés »®
[ wentés | esiris Kérdsiv masolésa G kérdGivként  Mégse Visszajelzések letiitése
Beallitasok - Intézmény
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A kérdoiv megvalaszolasanak folyamata
a KRETA sziil6i/tanuléi feliiletén

1. A KRETA rendszer Sziil6i/Tanuldi feliletén pér kattintdssal, szinte azonnal lehetséges az
Intézmény altal kezdeményezett kérdésre valaszt adni. A belépés utan elséként az e-
Ugyintézés vagy az Uzenetek meniipontra sziikséges kattintani, ezzel megnyitva a KRETA
rendszer elektronikus ligyintézésére alkalmas fellletét.

KRETA = i (i # @ =

Orarend Osztalyzatok » Mulasztésok* Informécidk = Hazi feladatok e-Ugyintézés

2. Az e-Ugyintézés meniisora felsorolja az elektronikus tigyintézések lehetSségét a KRETA

177

rendszerében. Az Intézmény részérél kapott kérdSivek megvalaszolasahoz els6ként a

KérdGivek ~ Kitiiltendd kérddivek

menit kell kivalasztani, majd a almeniipont

gombra kattintunk, ezzel megnyitva a sajat megvalaszolasra varé kérdGiveink listajat.

3. A megvalaszolasra varé kérddiveink sajat savjara (a képen pirossal keretezett) kattintva tudjuk

I¢ KRETA e-UGYINTEZES - kxpemo

Ugyintézés inditasa

Folyamatban Iévd iigyek Kérd&ivek

Uzenetek L -
[ Lezért s visszavont kérddivek is jelenjensk meg

Kirandulésok Kitblendd kérddivek listéja

Iskolai események Kérd&iv neve = Stasz = Feladd = Hatdridé =

Kérddivek

Szavazas Kikiildve Mona Liza 2020. 04. 02

177

elkezdeni a kérdGiv megnyitdsat, majd megvalaszolasat.

Kitdhendd kérddivek listaja

Kerdgiv neve = Statusz = Felada = Hataridd = Visszajelzes =

Szavazas Kikiildve Mona Liza 2020. 04.02.

177

4. Végil nincs mas dolgunk, mint a kérdGivre felajanlott valaszok kozil kivalasztani a szamunkra

megfelel6t, majd a gombra kattintva elkildjik a valaszunkat az Intézmény altal
adott kérdésre, mely perceken beliil elérhetd lesz az iskola Intézményi KRETA rendszerében.
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Szavazas

1. Akar kérddivet létrehozni?

tartézkodom

Vissza

Tovabbi informaciokért Szul6k és torvényes képvisel6k részére ajanljuk a KRETA Tudasbazisanak az
oldalat, mely a kérd6iv megvalaszolasardl vided formajaban ad részletes utmutatast. llletve a kérddiv
|étrehozdsarol késziilt Utmutatast vided formdjaban a megadott linkeken tekinthetjiik meg.

Link (KérdGiv létrehozasa): https://www.youtube.com/watch?v=2EBVJM3s7X0&t=175s

Link (KérdGiv megvalaszoldsa): https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17764507
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