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1Bevezet ®s

Jelen dokumentum #o0szei don ( EKEI DR) Il rat ®s Dok ume
fel ¢l et®nek felhaszn8l - dokument 8§ci -j a.

A23fejezetben a webes f gll¢lbeamuftelt@ps2ria®ssl,t ak
tovs8bhbi fejezetekben pedig a meng¢gstrukt Yar a
el ®r het Rrfgumleki ri®ské et esen i smertet ®sr e.

T Saj 8t be@:IlAl 2fte§shamkszn8l - nevegnkre kattintva

men¢gben a felhaszn8l - profilunk a®@®&satai,
az egy®ncsoportjaimk IRehet Re®Rg evVan vjaé lammz
rendszer bRI wval: - kil ®p®sr e.

T £r kezBerAbRs®r kezR k¢l dem®nyekyo? gbeutivs ®F e
vanl ehet Rs ®g ¢ n kv aag yk s d@&snbRanry?bte @Kol adat@nalk i r at
regz2t ®s ®r e. Enfelk egned RRmye® nlosgz -az

T K¢l de meon fxze kPek &5t azonos?t-val rendel kezR
ezen a efgeyl ¢caldeattelni st §ban.

T Ikt d:8Bsj °vR, kimenR illetveabek8§Rosrakoht
s z o | gycgsbevitelif el ¢1 et . Er edm®ny: l ktat - sz §8m.

1 lIratok (8): Ez e n a feegdy, |l atdatiiml etsg&h amr, csoporto
megt a'l&8K hat saj 8§t , illetve azok az irato
hozz8f ®r ®ssel rendel kezi k.

T lgyi r(@it3gkzen a tgl¢ hdamagtsa |&SGtakaast girgaok
(~ fRsz8mos ind2t . irat), amel yekhez szer
Az adatlist8ban kiv8§lasztott ¢gyirat r ®s:
fel¢leten ®rhetj ¢k el. E z etkeemn- ai rfaetlogkl et mea
p®l d8§nyok ®s elektroni AKap8&bkbbai8s-g ofkedlinsy 2e

meng¢gn kereszt ¢l

T P®I d&8ii9pwdk Ebben a ameegthener ben msazteerreipdIR s
p®l d8nyok ®s el ektvalndrkiurst 8d4 oenlSemktokoni ku
ker ¢negjeléd t ®sreggyeqpydat | i segbasrzem@eélypegsek vagy
egys®g szintT hozkzAZ ®elPekelt omielnude | Bk gm§

ebben a men¢gben Trlap ®s mappa is kapcsol
f Ct acB8 v ®ilelEzen a fel¢leten a feladott (8
(sz8munkra feladott) t ®t el ek, mi nt k¢l de

jelennek meg.

1 Feladatok(12:Ebben a amemdgmmaumkra (kapott) ®s az
f el adateladab k®st al 8§81 h aalamiatkazokna deladatok, amiket a
munkafol yamatokhoz kapcsol -d-an a Poszeid

1 Partnerek (13:Ebben a mens®eniggyp@rthers tarthat -

2Bel ®p®s a progr amba

APoszeidon webasnhé&l plke&l ®2t 8§sait -jélentkegrygRen k

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal B7z28x
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1 felhaszn8l -i adatok megad8s8val

T AD hitel es?t @unglesigro(nt § mdqated av ea
A rendszer megvizsgs8lj a, hogy a megadott f el
fel haszn8l - ®rxa@mrysemek. el haszngl -j a

21 Fel hasiznaS8dn&tgald 8 s Sv al

Ha a h8l - -zaton bel ¢ a | ogi n Poazeidoepkogrami nc s er
b°ng®sz RReRIi ntd?rats@eR ®p -8 ke Xk se®igs Rla®ntazs azonos
megad8s8ra.t A®Rs aaones$ RW-mi nias ztem8lts@rea hat §r o
k ®s Rbbi ekben egy®nileg m-dos?2thatunk.

Poszeidon (EKEIDR) Irat és Dokumentumkezelo Rendszer
tandsitvany
e Y

Verzié: 3.0-alphs (0.9.5728.14471) Ajénlott bangészdk @ O @ O

Bejelentkez®si abl ak

APoszeidon wethrst ®neRl ¢bleelt@®pr&s hez i nd2tsuk el
bejelentkezR ablakban adjuk meg-ajfeélskzasznsg
kattint sBajkel aht Kea®&Hr @rogr am bel ®p ®s i fel ¢
szerepk®rvsg8laszt8sra | ehet Rs®g, azzal a szet

bel ®p®s, ami a | egutol s- bej elreantak ebze® sRpnksk aurt
|l ehet Rs®g

Si keres bejelentkez®st k°vel®RedHt megayR I m&s iak
Yoy ra el Rh2vhatjuk a kezdRoldalt a fejl ®cen a

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal Bz28x2
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B |
"B 0 A O =

| Kezdélap

Legutoisb belépés 2016.01.07. 14.09

[e—
Kapott

KezdRol dal

A bejelentkez®si amtgkbanegythnituk2 s &8ngpsek;

adott Poszeidon verzi-hoz tartoz-

eeeeee

Kibsitetien
megfelel

2772014, (IV. 18.) KIM rendelet
Kozfeladatot eilétd szerveknél alkaimazhaté

Tan%s2tv8ny

aktus8lis

22 AD hiteles?2t®ssel (autentik8ci - s

Haa h8l -zaton bel ¢l a | oakko
bejelentkez®s azeowpeeft®vR
b°ng®szRbRI elind?2tva.

SFel ¢l et ®p?2 f ®se, keze

Aprog amba bel ®p v ee larze nadl e§zhGisaturdfl e 1tsal | eStl

| ®s e

k o
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L C f [ apollo.rcinet.local/GMF_Release/ Qf b =

E Poszeidon DR~ 37 : 33 ﬂADATA- ﬁlszui;énat?-sl(lmpnrlv 1KARPA‘HEUEANNA-
"k Erkeztetés

| Kezdélap 2. resz: FOKEPERNYO
B Kodemények
Legutolso belpss  2018.07.05. 10:35 | =

[ matas
Iratok

= . Kapott Kiirt
a Ugyiratok
& rsamox

Lezsratian 70 Lezaratian
B pateriais peidanyok
= Legt | 68 Lejart

|===; EleMronikus aloményok

& e
" feeraz =i
f-_-i Atadisatvétel
[% Feladatok
!;! Munkafolyamatok
; Partnerek
Sablonok
.

Cltal 8nos felg¢let fel ®p2t ®se

T 1L.Fej i ®c
o0 APos zei ddaattinttavigszajutankk e z d Rol dal r a
o A Poszeidonm(‘)lmelnkﬁtﬁmtmaa program verz
licence adatai e k i nt h eataRikt a mbalg,l ent R felg,let [ i n

o0 Alog- meudrnkamemet bRki h 8l BlGtRa li 8IIRhat - .
Aszerepk°lrevn@lla/§zet§lvahetRs®g<¢rkl@z§ztetrey;§l{°t
o Aszervezet. el geynsy®@ gvaeng viad lz ¢ t Rs ®g m8si k
egys®gr e gtajmelnennytikbheeznnit °bb szervezet.i
szereg °r.r el )

o Af el haszn8Kkatnteivngtnvkar ea j ob bs &je8 ts Rb es&lrlo2kt
men¢/,Mmegt ekinthet R&l @r petoRek @adeatekepk?®
tov8bbi bate®ht 2t as®@kRs®g van a.rendszer

T 2MenAk®°® zs@&p r ®sz bal o | dhaerag®hkusme s g @wllkaz di k e
adott szer®pkKeireéletek®klety! v8laszthat
1T 3. Rk®peAmg Rt RI  jobbra helyezkedi k el ,

o

t ar tdoazt-l iast 8 k,b egwiotreslbie,vimedtieki nt R ®s s
1 4. L§b|:®cgyorsbeV|teIi, bevitelfiegl ¢imegeé&
funkci -gomboka (pl . men{ ®g, ath®gbemt Slsa b
funkci -k a ka®pernyR r®sz alj8n szerepel
31 Afel ¢l eti el em t2pusok i smertet ®se
A fel¢gletek r®szletes i smertet ®s ®t megel Rz Re

Poszeidon webes fel ¢l eteken milyen t2pus?¥ me
tal 8l kozhatunk.

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal B3z28xr
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311Mez Rt 2 pusok akliap’jlstn®s i m- d

T Ketel ezRame&BRkk: narancss8rga hgtt®rrel jel
a rekord nem menthetR el

Masodlatok szama 1

KetelezR mezR

T Nem k°tel ekiRt °nietz®ski:k opci on8l i s, feh®r h§
nt t

kitolt®se no®l k¢l i s me he

Ugyfél neve B B

Nem k°telezR mezR

T Nem t°1l theAt R emmedzsfke:r valPdmi | yen esem®ny ha
azonos?2t-:- szerep®t | 8t | Sakelhas2g,| -n agplt-azl o t(tl ®R
szem®ly, idefeehgE&dlsa, mszRk kei hg o ®Rs 1 el

meg.
Iktatas statusza Iktatva (A
Nem t°lthetR mezR
Amennyi ben egy k°tel enR®m&pDRt anemntd3kegnkilgy
mezR al att megjelenR ¢zenel melnasgHih Sd@°gexe Ro Ime a R
kit?©ol ta@med ¢yl a@t® btbakkoraazl meadzot t f ¢ |1 ,memesak az azonbepi r
bel ¢ hi 8§8nyz me z R, annak ®rdek®ben, hogy
narancss8rg8val jel°lt aktu8lis f¢glon bel ¢l

A Ikiatas Korozietées Hozzaférék Mellekletek Kulcsszavak Feljegyzések Mutatok Iratkapcsolatok Szignalasok

Kit°ltetlen k°telezR mezRt tartal maz. - f¢

A Iktatas Koroztetés Hozzaférdk Mellekletek

Irat alapadatai

Targy ‘ %

A Kotelezd mezd!

Kiteltetlen k°telezR mezRre figyel mezt

312MezR t2pusok adatkezel ®si m-d a

1T Szabadsz®°viegteszRleadqes sz°veges ®rt®kkel t
Megnevezés

Szabadsz®°veges mezR

T K-dt ®t el s mme RR:®r t ®ke egy |l eny?2] . Il i st a
tartalom& trhaadmi naizs zt r 8§t o r Pofzeidbreastap &liercsm.) 81 t a

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal Bz28x2
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Irat kategéria v E
K-dt ®t el es mezR
Irat kategoria E
v.szam/ldegen — " “ll"l
== Ugyfél panasz 3
Hatarozat
Kérelem
Szakvélemény

yirat elézmény

‘elendd ugyirat

Eléterjesztés
Palyazat
Hianypdtlas

K- dt ®t elengitva me z R

A k-dt®teles |list8kn8l | ¢®kteRs®® gwarms zl&d:
l i stmelggrel enR tal 8l at ok sz8m§t
Irat kategoria E
szal
v.széma’ldsezgéemn Szakvélemeny “ll"l
Szakmai gyakorlat teljesitésének
igazolasa
Szamla visszakuldése
]
Keres®s a k-dt®teles |ist8ban
Amennyi ben a beg®pelt sz-t°red®k al apj 81

figyelmeztet a program.

Irat kategoria

v.szam/ldegen
szam

Figyel meztet ®s,

=

hianyzd|

—~

ha a keresett k-dt ®t el n e

T V8lszt - | i sktG&sf @heezkRRppen t ° ImelbteikoRra katenvy r ®s z t
felugr v8l aszt | aAKi§bS8Igabtatl @ hetj ¢ k a mez
Bekiildo postai cime: v m
V8l aszt- -list8&8s mezR
Ki adg8s:.262017. Ver zi.: 3 Ol dal 20228xX
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Beklldé postai cime:

|

Iranyitészam Varos -~ Utca Orszag Cim

4627 Zsurk 3KoZ3. Magyarorszag 4627 Zsurk 3 Koz 3.

3807 Zsujta F6 0t 29 Magyarorszag 3807 Zsujta F6 Gt 20.

0476 Zsira Magyarorszag 9476 Zsira

7671 Zok Zokni utca 64. Magyarorszag 7671 Z5k Zokni utca 64.

3794 Ziliz Kossuth L. u. 38. Magyarorszag 3794 Ziliz Kossuth L. u. 38

8081 Zamoly Tancsics Mihaly u. 34. Magyarorszag 8081 Zamoly Tancsics Min

3957 Zalkod Petdfi Gt 30/a Magyarorszag 3957 Zalkod Pet8fi (t 30/a

8308 Zalahalap Magyarorszag 8308 Zalahalap

8900 Zalaegerszeg Vorosmarty u. 22. fsz 2. Magyarorszag 8900 Zalaegerszeg Voros!

8900 Zalaegerszeg Koztarsasag utja 17. Magyarorszag 8900 Zalaegerszeg Koztar
<>

Mégsem Kivalaszt

V8l aszt-lista az ikonra kattint8ssal

M8 sr ®s zt a mezRre ka&®tstzibretny a hfae |gpRorveld nk e rke
rendszer |l i st 8zza a keres®shasfzenl&l @tad |j ruekk
karakteh e | y et t e®&t ®RlelgRIr d¢ 1 R | i st 8b - | iI's ki vs

Bekiildo postai cime: a m

Tal rovid. Még 3 karakter hianyzik.

V8l aszt - kieseS§R m®&BRe

Bekiildd postai cime: a m

2000|

2000 Szentendre Tomellék Gt 14.

2000 Szentendre Kovacs L.u. 21.
2000 Szentendre Kaldszi u. 3 ﬁ

2000 Szentendre Huba Gt 7d

edeti cimzett szemely: Tovabbi talalatok E
Ker e v8lisasazt - lbénst 8s mezR

Eredeti cimzett
szervezet:

A tovs8bbi tal 8l atok megjelen2t®se a v8la
felt®t el szTk2t®s®vel jelenik meg.

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 21228
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Bekiildé postai cime: x

< C >
Mégsem
V8l aszt-lista a tov8bbi talsglatokkal
T D8tum WwemBzR ®rt ®ke d8§8tum adat. T°bbf ®l e
Ha belekattintunk a mezRbe, akkor beg®pel
Felbontas ideje |
D8tum mezR
Ha r8kattintunk egyszer a mezR mell etti
aktu8lis d8tummal
Felbontas ideje 2016.05.06.
Dg§ um mezR kit°ltve
Ha m®gegyszer r8kattintunkomr ame zaRk krae | | ne
napy 81 aszt - napt 8rakptaun8elli sa, ahk-ankagpljBSsn aeka Py 8 r a
(mel yet narancss8rga h8romsz°g mutat), m
(narancss8rga sz2nT h8tt®rrel mMe®p tad te@s? t ¢
napt 8f epaBed®a>go mbokkal | ehet s®ges.
Beérkezés ideje 2016.05.06. 15:01
{ majus 2016 H
h k sze cs p szo v
25 26 27 282 29 30 1
2345“73
g 10 M 12 13 14 15
168 17 18 18 20 21 22
23 24 25 28 27 22 29
3 31 1z
O]
Napt 8§rimeamevs8l aszt -
M8si k h-nap megadhat - f¥Yagjyl @cs®n ehko gky® zae pnea pe
r ®s kattirgunk mellyelme gny 2hl-inkapa v8l aszt - napt S8r p e
aktu8lis h-napj8ra navigs8lvaAz medvgkekh? k9t
| ®ptaetn@pt Bej] pARO@HA>ggombokkal | ehet s®ges.
Ki adg8s:.262017. Ver zi.: 3 Ol dal 228
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Beérkezés ideje 2016.05.06. 15:01

{ 2016 »

jan feb marc  apr

maj ) il aug

szept okt nov dec

]

Napt 8ri hpanraepl v8l aszt -

M8si k ®v megadhaatnapioge! | § ) h®g®nwve kr ®szz ep
kattintunk mellyelmegny 2 | v 81 a2z t®v n a gt 8G8vIinpeavnied § | avza ,
md yben kijel©°l het R a k2nt ®v .

Beérkezés ideje 2016.05.06. 15:01

{ 2010-2019 »

2008 2010 2011 22

2013 2014 2015 RS

2017 20M8 2018 2020

©

Napt 8§ri®vamwell aszt -

A megfelelR ®vre kattintva visszajutunk a
kattintva eljutunk a nap v8laszt .  bda, ahol
megadniA d8tum kit°lt®s befejez®sekor | ®pj ¢n

T D8tdimdRpont Aem&RzR ®rt ®ke d8tum ®s azon be
T°bbf®l e m-don s tHa thelt&kaat tmeaz Rnkr ta®Kki
beg®pel hetj ¢k a sz¢iks®ges d8§tumot ®s i dRp
el l ®p¢nk a mezRbRI, akkor a-apr oagr a nd Rgpuotna m

Feladas ideje | E;k
D8t-umRpont mezR
Ha r8kattint uRkmelglyestzteir rmma pneSzr i konr a, a
aktus8lis d8tummal ®s i dRpontt al -ra:perc
Feladas ideje 2016.05.06. 15:20 rj;k
D8t-umRpont mezR kito°ltve
Ha m®gegyszer r8kattintunk a mezR mel |l et
v8l aszt - napt 8r panel az aktus8lis ®v akt
(mel yet narancss8rga h8romsz°g mutat), m
(narancsSsr ga sz2nT h8tt®rrel megjelen2tett) m

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 237228



«®DMS|5 & POSZEIDON

Poszeidon web (EKEIDR}

Irat és Dokumentumkezeld rendsze

http://www sdadmshu/ http://www.poszeidon.org.hu

®s h-napok kezel ®se megegyezi k a sima d§
ker¢lnek % ra felsorol 8sra.

Az -peac me gatidi@uskrdo-znmapn apt 8r | V8HIha@®KRk ° ze p ®r
az - r g mellyelorergany2 | ipfr@ ad Rpont v8laszt - panel
aktaugpemawir @8l whbaen nkei j el °l hetR a k2zv§nt id
a jobb oldalon a percek® z ° t t iaA b ®pA tgondbekkal lehe s ®g e s .

M8si k |l ehet Rs®g az -pemc medgRpP&s8ragl| hsaztaz

kattintunk, mellyel az -ra v8laszt:- panel
mely hat8s8ra -wérssziad Rpamtk a&l agat -r a.
Feladas ideje 2015.10.21. 23:50

eérkezés ideje 2015.09.0

Elekironikus m

visszaigazolas

nény vonalkod

n/ldegen szam

| dRpostztvSbanebW§l aszt -

A perc megad§8shozpenryco mjduRkp onmetg va8zl a-srzat - pan
a perc vs8§laszt: panel j°n fel, ahol rg§ka
visszajupaeank BadRpoat v8laszt- -ra.

Feladas ideje 2015.10.21. 13:50

eérkezés ideje 2015.09.0

Elektronikus m

visszaigazolas

nény vonalkod

| d Rpoanstz tv-Slppearnce lv 81 aszt -

A d&itdRpont kite°elt®s befejez®sekor | ®pj ¢n

| enR k anem)s oA - mdzZ Rek®t f @l ene®rytb@RKk e tmi nah g
usl i,s vlagtys zii ke n, vagy nem ®rt ®ke | e he
i1l ent eme m a&lr ghtRikar te-.

Elektronikus visszaigazolas m

Bill enRiikaer s®rt ®k k el

i
kt
t b

w v W

Elektronikus visszaigazolas Nem

Bill enRirkeamc®rotl ®k k e |

T K®t 81 | 8s ¥ Ak akperzsfo®l-e ®r va@k agovamet mif md k et
| 8t hat -, mel ybRI az aktAu SmheezkRa tat i mnatr8asnscasl s ¢
8t kapzsmEanik ®rt®kre.

Erkeztetd konyv KOZPONTI

K®t &lalpgksséozl cegyi k (a Qr®RlI@kS&bedn: saj §t)

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 24228
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Erkeztetd konyv YN <OZPONTI

K®t &lalpgséd Im8si k (a poeddt&sdlakel k°zponti)

T T°bb8Il | 8§8s¥ AkampersRill®l e ®nvdagRlgD saah ernti@lele gy
| 8t hat -, mel ybRI az alkAtfesh@rsRmae nantdscsal8r
8t kapeggno8isniik ®rt ®kr e.

Irat tipusa
=80 B
Digitalis Vegyes
T°bbs8kdBacidaozl el sR (a pO®IGr&hbRknk:elpap?2ral ap¥%)
Irat tipusa
B PR B
o
T°bb8kd@Baesidaw I m8&8sodi k (a p®&rltdBkokaenl: di gitgli s)
Irat tipusa
:T:;L,' Digitalis VERYVES
T°bb8l I §sita khapaomdli-k (a p® d8ban: vegyes) ®r

T Sz8ml 81 -A meezzRR ki t°|l t ®s e a mezR mell etti
kattint8ssal |l ehet a mezRben tal 8l hat - sz
k®zzelt ias meezR&k ®&rt ®k®t megadni

Masodlatok szama 0 :
Sz8§ml 81 - mezR

f T°bbel emA mezRben ugyanolyan t2pus¥% adathb

Hozzaférd szervezetek

Szervezet neve Szervezeti egyseg kod
NOgrad Megyei Iroda M1

Heves MegyeiIroda HMI

T°bbel emT mezR

1 ¥sszez8r haAt -bomeyzoRku:l t abb, sok mezRt tartal
jav2tj8k az ©°sszez8rhat- mezRKk.
Mellékletek ~

¥sszez§8r hbadsukvame z R

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 252282
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Mellékletek v
Elekironikus formaban beny(jtott xv | B Onéletrajz L] 1 3 n
Papir alap( x . B okmény & 2 6 n
¥sszez§8r hkmyitva me z R
1T T°bbsor os sSzzCaveagdnoenz Rs:zer keszt het R mezR, n
vonatkoz:- megk©°t ®ssel ( Numeri kus ®s text
Megjegyzes v
T°bbsoros sz°vegmezR
1T Darabsz8mot medj kleendRioRdae¢ bR f or dul el R
fel °sszegzi val amil yen szempontb: | bi zon
kattintva 8tnavig8l abba a men¢gbe, amel yi
Ugyiratok 2

Darabsz&8mot

megj el en2t R8mehaR - ( & gy®Irdag§ o&kn saz8 maj)

| Varhatd tigyiratok
<@>
Ctugr8s a darabsz8mot megjelen2tR mezRrRI a meng¢be
313A fel ¢l eteken el Rfordul czenet
A Poszeidon rendszerben t°bbf®l e ¢zenet t2pu
T I nf or m8cein-estzeekk: p ®| d 8 ul a mTiveletek sikere
ablakban.
" Sikeres miivelet
Sikeres mentés!
T&8j ®koztat- ¢zenet
Ki adg8s:.262017. Ver zi 3 Ol dal 26228
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T Figyel mezteeRekzanfeurerlkci -k haszn8l at §val k
felugr- ablakban, vagy fBhelfgletemezRBj ®naka

Az érvényes munkamenet hamarosan lejar!

Ok

ﬁ Figyelmeztetés

Valasszon ki egy elemet!

Ok

Felugr- figyelmeztetR ¢(zenet ek

Koroztetés Hozzaférok Mellékletek Kulcsszavak Feljegyzések Mutatok Iratkapcsolatok Szignalasok

Kit°ltetlen k°telezR mezRt tartalmaz- - f ¢

A Iktatas Kéroztetés Hozzaférék Meliékletek

Irat alapadatai

Targy ‘ | %

A\ Kotelezd mezd!

Feladas ideje ‘ 2015.10.10. 0:00

A\ A megadott datum jovabeli. kérem javitsal

Felbontas ideje ‘ 1000

A\ Enénytelen datum.
MezR alatti figyelmeztR ¢(zenetek
T Hiba¢zemreekk:a hib8k, p®l d§gul nem megf el e
fordul nak el R.

Altalanos hibal!

Nincs elegendé jogosultsag a miivelet végrehajtasahoz.

Részletek Fdoldal

Hi ba¢zenet

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 27228
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32 A fel¢letek fel ®p2t ®s®nek i smertet
321Fej | ®c

A fejl ®: minden men¢gben ®s fel ¢l etrRI azonos
al fejezetekbenAkePongkeidmerteg®skhedkakaea hRwlad a
( 1 8§ 3.23.1pontban).

3211 Munkamenet bRI h8tral ® R i dR kijel zR

A Poszeidonl o g - meniuinktatmeaet bRI mbhgat ph®wR peechRIts z e r
bont 8sban.

Munkamenet bRI h8tral ® R i dR kijelzR

15 perc inaktivit8seluh&nzrk§ll ®pteitat ang&Eqidsale
be kell jelentkeznie. A kil ®ptet®s k°zel edt ®

érvenyes munkamenet hamarosan lejar!

AZ

Ok

érvényes munkamenet lejart, jelentkezzen be ujra!

Ok

Figyel meztetR ¢zenet ek
3212 Szerepkésuxzt -

Aszerepk©rlveSnyaisizise 8§V a h etzR ssRajezrivekp k © reegiyn km8ks z ¢alt

kiv8l asztani, amennyi ben ta%blegyzer espkrvreeletiis
kivs8l asztott szerepk®rre kaddtitnt 8§z ermud B8k° rarzeol
funkci - k. (A szerepk©®°r©°k Kkioszt8s§t az admir
Poszeidon ( EKEI DR) Il rat ®s Dokumentumkezell

AAdminisztr8ciméh¢tpaiper epkoor°ko

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 23228X
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ﬁ Fejlesztt ~

Adatgazda

Fejleszid

Ugyintézd

Szerepkr v8|l aszt -
3213 Szervezeti egys®g vS8laszt

A Poszeidon rendszer ben mi nden szerepk?©or
szerepk©®°rvsg8laszt:-ban mindig el ®& hetR minden
szabadon v8ltogathat. Aostzecyvakediolatysa®gs &
tartal mazza, ami k a kiv8§lasztott szerepk©rh©

i;! Adatgazda ~ m Minta Szervezeti Egység +

Minta Szervezeti Egység

Web Teszt Szervezeti Egység

i;! Ugyintézd - m Minta Szervezeti Egyséq -

Minta Szervezeli Egység

Szervezeti iekgeyls°@Ggb °vz8R asszzetr-ep k®r °k eset ®n

3214 Saj 8t bes8l 1l 2t8sok

ezeli Egység ~ : ta~

Profilom

Jelsz6 modositasa
Hirlevelek
Uzenetek bedllitasai

Egyéncsoportok

Kijelentkezés

Saj 8t bes8ll2t8&gsok

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 27282
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Afelhaszn8l -neve¢gnkre katti nstavja8ta bjmd@thiy B &€ 8k s K
el ®r het R funkci -kat r®szl etesen az al 8bbi al

Profilom: 4.1

Jel sz md2dos?2t 8§sa:
H2r | ed3 ]| ek:
Egy®ncsdport ok:
Kijelenad kez ®s::

= =4 4 -4 A

3.22Me n ¢

A men¢ seg?2ts®g®vel navi g8l hatunk a fel ¢l et e
mil yen men¢pont oAk hmoezn ¢f @rac nskz ehrokzezz8.t T, bi zony ¢
szerepel nek. Mi nden al men¢ csak egy helyen s

A programba bel ®p®s ut8n a men¢, fa °sszez§8rt
| 8t hat - ak.

W Eeretis

&

B Kildeméanyek
[ imatas
Iratok

= =

a Ugyiratok
B peanox
s PR
f-;‘ Atadés-atvétel
[G Feladatok

!E! [ —

@ Partnerek

Sablonok

B e

Men¢ ©°©sszez8rva

Azokra a fRmen¢gkre kattintlwea gd3@ynbRle aa nieRkihp
alatt nem szer Afalkreak eaA@maml¢cnke n(¢pkl k. e | rendel k.
Vi szont a fTRmeng¢gre kattint8ssal az al meng¢ st
kattint §ssal ®r haeddt te | AEeadhtGpBKp.2).rntyoRn a z

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 30228
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& Erkeztetés
B Kukdemények
I I Iktatas
Iratok
- =
E Ugyiratok
% Példanyok
g Matenialis peldamyok

I::H- Elektronikus allornanyok

BB Kikemények
B. Materialis példanyok
péidanyol

= =
a Ugyiratok

@ Vérhats tetelel
ﬂ Kuldemények
= Materis paldanyok

E Ugyiratok

[ Feiadatok

=
!5 ®  Munkafolyamatok

=
[a=] Parnerek
-_—

m Partner személyek
m Partner szervezeti egységek
‘# Ugyfél seemélyek

Sablonok

e .
Uriap sablonok

§-— Munkafolyamat sablonok

Men¢ kinyitva

323FRk®pernyR

Af Rk ®pematy Rt Rl j obibkr aelh,eliytetzkjeedl ennek meg a:z
fel¢letekadap®li a8k, agyorsbeviteli, beviteld
valamnta bel ®p ®s ut 8ni kezdRol dal I s.

Az egyes fel ¢l etek ®s funkci - Kk mTked®s ®t €
szerepk©®°re, m8sr®szt a Poszei dois rAe npdasrzaem® taekr

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 31228xr
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be§l Imtd®»s&t hat - a zd aa dgnaizndeas) Ptogsl Stteenlrd o fa ( EKEI|l DF

Dokumentumkezel R rendszeAAdvnaisntiasgz tkrl8icei o soe/s AfPe
men¢thaoApar am®t Pt 86 0 ksazt¢ kks®@weetsiResnn f el haszn§l

tartemdszerparam®ter cache ¢r2t®se is, melye
~/SystemParam/Resgt ar anc s b°ng®szR sor baEneral -goime g®p
megnyom8s8val |l ehet kivitelezni
. 0 R T W el
SRR = mParam/Resel Y b =
7 a7 ﬂ.num-_.a,:u;-- m.- - KARPATI ZSUZSANNA
| Kezdélap
[ |
Kapott Kiirt
i 0
L t 15 ﬂ L 13 ﬂ
Lejart m j 1 E
— - . [

reinetlocal/GMF_Release,

" Sikeres mivelet

Sikeres rendszerparaméter cache urités!

Webes felhaszn8l - i f em®tleert hceazc htea r¢tro2zt-®sr end s z

A k°vet kezR aalffRkj®pzatneylRme it e RfPpP d ®ls ®t f ¢ I®glz ¢ ted
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3231 KezdRol dal fel ®p2t ®s e

A bel ®p®s ut 8n a kezdRol dal jeleni k meg. H a
kezdRol dalt a f ejakaictan a Poszei don | og-r

A kezdRol dal tetej®n | 8that:- a | edlathedys: bel
Friss2t nev TErglatmivaatnaell8ylihkatl-apf ¢l °n 8l 1 unk ®p
annakme z Ri ben szerepl R Eaalaat bkl gezkaldi k8kl dergl. |
fel¢letr ®sz, me | y e n dkasrlabnshz®8znkd t a draet gojkelyeke §1t2 ht aRt
fel ©sksymadq@ai | yen szempontb: | bi zonyos t ®tel el
§tnavig8l abba amenemybgey@mekiyak adaelistg&ba

Kildemeények [
Darabsz8mot meg| edre ndzeRVaneexeR i( ae gpyRsl @ligiitbd k M® h fhmb ) t

ﬁ Ugyiratiezeld = ﬂ Gazdasagi Osztaly I TA~

| Varhato kiildemények

Szervezet egységnek

Feladés ideje * Feladé személy Felads szervezet Irat targya Erkeztetd azonosits Ragszém Kézbesites médja Atadé szervezet

2013.11.14. 16:38:00 Techniksl Akamazott Kormanyzat Elendrzési Hi aaq BME-6814/2013 Postal ajaniott

£|  2013.01.14.16:40:00 Technikai Akalmazott Kormanyzati Ellendrzési Hi ag BME-6815/2013 Postai ajaniott
2014.09.22, 10:14:51 Technikal Akalmazott Kormanyzati Elendrzési Hiy BHE-541/2014 Postai sima
o 2014.09.22, 10:14:51 Techniksl Akamazott Kormanyzati Elendrzési Hiy BNE-526/2014 Posta sima

f-‘-i Atadas-atvétel

2014.10.07. 15:17.08 Technikai Akalmazott Kollégiumok Felelfs Osztdh KO-312014 Postai sima
@ Feladott tstelek 2016.05.02, 13:59:35 Technikai Alkalmazott Kormanyzati Elendrzési Hi savcsCA Minta-382016 Elektronikus

@ Varhato tételek Atvetel

Ctugr8s a darabszg8mot megj el eamruv Rz entei8 R&BY s @gi@eneg be (

AAFel akdtagl@AKapaotBtsz en a fsd hmwsrkkdds -z ivggh 8 bt
Poszeidon wor kf |foevl andoddlada k8® st aarl a bksiz28&rmta v an me
amel yek ut 8ni sz eAReldaddadn d k Addpspse@ignedsveing 8al nak e |

f ADjarutos- bel ®p®s -ta kapott feladatok
T ALez§8r:atal am®g akt2v kapott feladat ok
T ALej:8raa om®g akt2v feladatok k°z¢l azok, m

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 33228x
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| Kezddlap

Legutolsd belépés 2016.05.09. 8:30

Ke z d RioHelddad k f ¢ |

AAFel &dfaglo®Aii é&ar ®s zen az n@kt &li srzk gm8dadabkfi el ada
darabsz8ma van megjelen2tve, AmMmel x&&KIidASNI s
men¢be navigs8lnak el

f ALezS8r:atalzarPsszes m®g akt2v ki2rt feladat
f ALej:8raa om®g akt2v f el adaitdoekj ek °lzegjl8§ratz.ok, m

| Kezddlap

Legutolsd belépés. 2016.05.09. 8:30 7

Feladatok || Varhato postak

Uj Osszes
Kiildemények 0 Kiildemények 0
Waterialis példanyok 0 Iaterialis példanyok 7
Uigyiratok 0 ligyiratok 2

SZERVEZETIEGYSEG

KezdRioM&rallat - post 8§k f ¢I

AAVEr hat of pladBrk®szen csak az ut Al¥s-s r@sla@m®s
pedig az °sszes m®g 8tv®telre v8r- post8k da

 AK¢l dem®naek 8§t vRtelre vE8r- k¢l dhGRage& (a
§t viRtYe8 Ahat 0/ t ®K gl d @ ek havi g8l el ),

f AMateri 8l ios p®l §8nPokl re v8&r- materi §lis |
azACt a§ 8§ y®t¥8Ahat 0/ t ®Mat eki §lmesn ¢pb@l dnrvyi ogk§d

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 342282
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T A gyi pDataozk §tve®telre vE8r.- ¢(gWragdpk®(/amel y
AV§8§r hat o/ t ®t ey mé&ngb&konavigsgl el).

A megjelen2tett v8rhat- post8kabl8lthbhsz§8gh®dt B
kapcsol - ®rt®k®t RI

T ASAJQTs:zem®l yes post 8k darabsz8ma jelenik
1T ASZERVEZETI| aE=GY®BKGWE! is (amire be vagyun
egys®gre c2mzett post8k darabsz8ma jeleni

| Kezddlap

Legutolsd beiépés 2016.05.09. 8:30

Feladatok Varhatd postak

Koézelg6 Lejart
Ugyiratok 13 Ugyiratok 3854
Iratok 0 1485

Materidlis peldanyok 1

ADAT TULAJDONOSA VAGYOK | UGYINTEZO vaGvoK [Ilers stz AV

Materialis példanyok 221

o Qe
gon

KezdRioHadta8r i d Rk f ¢ |

AAHat §rfi¢diFA®® @ el @®RDen azok a tt2®dwed ekk Bazbe?rtewes,
melyekt ®nyl eges hat 8ri delhjegyham@mpsahydrj 8®f elaz
figyel mezjetRoh8bBride Alke juB®d b edn§ t puerthi§d , a zao
amel yek t®nyl eges hhoagtys rh fteptealyeg@mel, yvalgya s
hat 8rideje kor8b®s m®gahitnoné€besed8eumng®zve v

f Al gyirathmkdri dRs ¢ gyiem akonoakA ' (gay me tag noMDOES n i
navipgs8l el

f Alr atohkadt 8r i dRs irat okAl raameedydbuet 8ha v isgz8lm ¢
T AMateri 8lis p®t8@8ngRkdinateri 8l is p®l d&nyo
AMateri 8l imep®bes&ngokosl el

Amegid en2tett hat8ri dRs t®telek darabsz8ma f ¢
kapcsol - ®rt®k®t RI

T AADATTULAJDONOS AmeWekieka2kdt t f el haszngl - ada
azaz az Ff neve isazvagyenperli 8®i &8 gdya trtaul,aj d on
me 7 ®n (az AAdatu | aj d onea RN a program automati Kk
| ®t rehoz-j8nak nev®vel, vagy, 8ti ktatgs es

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 35228
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T A! GYI NTE£ZFf ovaheB¥kOeKazadt t f el haszn§l - ¢gyint
neve (is) szerepel AXapggoflialta@iKewggyolaz - i
szem®l iyetd®pan rkta®zxRo| at t2pussal, illetve
aAP®l dgpyfehf®z R° n

1 AHOZZCFE£Ri oOVamEyekdékazadt t f el haszn8l - ¢gyint

neve (1 s) szerepel az ¢gyPAHoaztz SOFiI@EREKN vagy
AHo z z &fz@mMIl iyetk ®b an .

3232 Adatlist8s felg¢gletek fel ®p2t ®s e

Az adatlist8s fel ¢l eteken?tai rmiglsdaleetate@btt8az
rekordokat. Az adatlist8s felg¢letek fel®p2t®

""" e : ﬁ ADATGAZDA ~ m Szolgaltatasi Csoport ~ I KARPATI ZSUZSANNA -

'& Erkeztetés
| Iratok listaja 1. rész: LISTA NEVE
B Kiidemények
" Gssess 2. rész: NEZETVALASZTO - | 3. rész: RESZLETES KERESO v

(0] e Leziras ideje  Iktatészam 4 rész: RENDEZO Targy  Vonalkéd Létrehozs ideje Létrehozs neve Ugyintszé Hatérids -
Iratok | 5. rész: GYORSKERESO KARPAT| 250

KCS/M00650-2//2013  TFG szabalyzat médositas 2014.07.22. 10:58:25 KARPATI ZSOFIA KARPATI ZSOFIA
E Ugyiratok 6. rész: ADATLISTA

KCS/100650--1//2013 ~ ASD KERETMEGALLAPODAS 2014.07.22. 10:09:36 KARPATI ZSUZSANNA  KARPATI ZSOFIA
Péidanyol el 7. rész: FUNKCIOGOMBOK <C»

o} Aadisavete
[ Feladatok

sas
=== Munkafolyamatok

() Patnersk

Sablonok

B e

Adatlist8s felg¢let r®szei

f 1.r ®skLi sta neved el eni k meg, hogy milyen t
f 22r ®sAN®zetvs8l aAsn®zeteBkarz aldpwdan i el Rre be

felt®telek, amelyek egyben meg is hat8roz
Az adatlista oszlopait a webes fel ¢l eten
§l1 1 2tj8k be. A re@=eltretkshie zf etlatr@toezli kh ael gnya z ,
|l ista megjelen2tett sorait, term®szetesen
szem®Il yes ®s szervezetdi hozz8&8f ®r ®s ®t a

determi n8l j 8k az uwrdkactil -i gsanab cakl g t8 ni se | fRir chyeet | K
felhaszn8l - aktu8lis szerepk©°r ®t . Mi nden
n®zetek vannak el Rre beS8ll 2tva, azt hogy
®r het Rek el ®s mi ts tfeesjzenzeekt elteehkent@GRv & ,0 ga zu ke
fel ¢l eten nincsenek k¢l °n 1ist8ban a | ogi

aktug8lis men¢®zno h @Rttt ekt .a A
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T 3r ®sAR®sz|l et esAkkie8§Rasztott znl ®&zteets kkoem beisnk
megadott tov§&bbi WiselTtr@t d|keékk andehyltvadeheli e tA a

el ®Haival amilyen keres®si felt®tel szerin
megvegltozot¥. sA2knebsP®Pgloddnmll da®dra®l kKer es Rt
ASzTr Rk ot ygom®dal | ehet s®ges.

Adatlist8s felg¢let lenyitott r®szletes

 4r ®sARe nd e ARadlatlistea endezhet R az oszlop fejl ®c
vagy n°vekvR sorrendben.

T 5. +ABByzor €@ kWO b ImMSsa@tdaskz oslogr§ | keres®sre, it
be2rva a keres®si felt®telt ®s megnyomva
adott keres®si felt®telnek megfelelR reko

6. frARMsdzat 1Az adatlstaoszlopa mi ndi g a ki v8lasztott
nem m-dosAtmagj aken?tett sorok egyr®szt
m&sr®szt att-l, hogy a r ®s =l ettoevs§ bwa gsyz Tk 2
lista. Amennyi ben a tal latok sz8ma meghal ad
rekordokf szlEmstgombokkabbegV ssokma®k amn |
nyil akkal van | ehet RsCggoanbl| apgo zafsartd.i sl tat
szolSg&lr.e Rk°f cggRen meg]| e Zgmimb ,azned dya tal it sat
sz8m8t adja ki A8katatht §Ss8kkameeBgnsort

sorra egyszer.i bal eg®r gombos kattint§&s
amelyeken megege det t csoportos kijel©°l ®s soron
kattint8ssal. Ha egy m8r kijel©°lt sorra m
az megsz¢nteti a kijelol ®st. AA“Fikored 1t s
kattintvaleheRs ®g van az adatlista tartal m8t exp
1 7. e®Bunkci - gEkrehbekgdt s®g®vel v®gezhete¢enk o
rekorddal , vagy VeAretgdakt Ifieslt a%jal i @&thko rl dRovtF
egyr®szt a felha&s2amd8i18rozaaf pnegrem&Epk Bisvz § |
n®zettRI. Az olyan 8|t a%zékesz6 damikca- - k egm

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 37228
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nNn®zet ben Sz e®rkheestzRte®&s. el Rttt k°telezR ki k e
el marad8sakor a program figyel meztet.

# Figyelmeztetés

Valasszon ki egy elemet!

Ok

Figyel meztet ®s

Az olyan speci 8lis funkci-kra vonatkoz- g
feogmi nt p@loks8lBlgimdalegye gy k op®Ir ®Pwls t Bozh at -
in®zet ben ®rSlze toR@knz@ztett Ndegiekntda & ma @&r het R
ha arra kapott jogosults8got a felhaszns§gl
t°rt®nR dupla kattint8s egy kivs8lasztott
Yaj b°ng®szR ablakban t°rt®bBnmeggyet 888t ¢
adaton fel ¢l egy k¢l on fel¢gleten | ehet m
eset ben, ha aSzerkesttotdo mb®zted thteaz iAk , akkor
szerkesztR fel ¢l eMegtekinftd | g k mbmetgarkth@mz ipknd g § e R
fel ¢l Bp. fAnkAi -gombbal ny2lik |l ehet Rs®g a
Egyes men¢igkben szerepk®r°kh®z rendel het Re
adatlist8n kivs8lasztott t ®tkeli -sjz8enrakke shzatstzen
p®l d8gul szem®Il vy, vagy szervezet.i egys®g s
megnyom8sa ut8§n figyel meztet a program.

W Gomiezs - i} cennizisicsopor - Q) wireAn zsuzsana -

# Figyelem

Csak sajat szervezet altal birtokolt materialis példanyt all modjaban szerkeszteni.
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Ugptipus . Birtokid személy . |
Biztonségi mindsits - Hatanidd Relaiv | 10 = Munk
Irattéi tételszam MEH-1478: Onkomményzati informatikai szolgattatasok i .. pleanaias Indulb hatérdd.
Ugyirst tipusa. Vegyes m Figysimeztetd hatandd |
Befoglals iyt = Jngerdre emekedés |
Lezéras ideje |
Hozzaféres
Lezérd személy v |
Adat tulajdonos KARPAT ZSOFIA
Aktuglis Gjranyités |
Csek adatulajdonos
Létrehozés idele | 2014.07.22 |
o, Viszn ﬁ Kapcsolsdasok

MegtekintR felg¢let

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 462282
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Egyrekod megtekintR fel ¢l et®re vagy az adott m
m8si k men¢ el em®nek kapcsol - d§8s §nMdgtekin®ds zt ¢ 1 i
funkci - gombbal kezdem®nyezve. P®l d8§ul irat,
stb. megtekintR felg¢letek. A megtekintR felyg
fel ¢l etek fel ®p2t ®s®vel, mel ykRI abs@®fg Rz BN ¢
ebben az esetben nem szerkesztheisR®kfankadat
szerepel a funkci-gombok r®szben, mely vissz

4Saj 8t bes8l I 2t 8sok

A fejlghtetf el sR sfaalkhl8adsamn §la:l B®vrad -kattintva ®r
melyeks eg?2 t s®g®v e | szem®l| pegl szabavtak a®rfted g3 te
egy®ncsoportok

Profilom

| Kezdélap R

Hirlevelek

Erkeztetés.

Kiildemények

Legutolsé belépés 2016.01.07. 14:12 H
Iktatas Uzenetek bedllitasai

HatAridok Egyéncsoportok
Iratok

Kijelentkezés

Ugyiratok
0j
Péidanyok
LezAratian LezAratian 0
Atadas-atvetel
Lejart Lejart 0

Szignalasok

B
=
(AN}
4
&
2
&

Partnerek

Saj 8t bes8ll2t8sok r®szei

4.1 Profilom

o] PowedonlDR+~ 51 : 57 ﬁmmsmav mszng«‘:nnu‘mcmwrh KARP[\T\EUEANNAv

B treaees
- | Profilom
Koty

Felhasznaloi adatok Egyéb azonositak
[0 i

- Személyes adatok
Iratok

=5
E Ugyiratok
B pacanor
g
Y rmsasavete

[

Vezstekndy | KARPATI

Akl cim - Kerseinéy | ZSUZSANNA

g

=
=

Sansk
BB v

2 neries I oo & vaomsoissiock .
Profilom extra adatok n®I kgl

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 472282
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A f el has znignlt-vna® ver Pebfire® @¢éd Imea yHoen | ehet Rs®g Vv a

adat ok

mevgaagdy§ s & a o s 2 AERTRAALKALMAZOTTIADATOK 0

param®ter 8l 8sa befoly8solja a felg¢let me g |
kevee bb szemBPBEyebhBdlhhatza®Afil 8dat ok

Profilom extra adatokka®s ki nyi t ott kapcsol -d8sokkal

Szerepk©ort Puofildng g Rep Kapcabh- d Badaddre®l megadni
m-dos2tani a Fel haszn8Az Akt;u®dambsy 8 Ra £2 ®r lhieg R

APostaid

Az Edy ®b

ctamekol - d8son kereszt ¢l megadott t ®t

abporfagd?®tn:- kt ov8bbi azonos2t- - kat | ehe

rendszerekhez kapcsol -d-an.

i Poszoidon DR~ 56 : 45 ﬁADATGAZDA- mSzn\ga‘\lalés\CmporIv KARPATIZSUZSANNAv

"p Erkeztetés
B Kuidemények
[ 1atas
Iratok
E Ugyiratok

Paidanyok

f-:-i Atadss-atvétel

[%F Feladatok

o-s
=™ Munkafolyamatok
&

‘ Partnerek
Sablonok

BB o

| Profilom

Felhasznaldi adatok Egyéb azonositck

Egyéb azonositék A

%Menlés xMesse & e
Profil om egy®b azonosz2t. -k f ¢l

Ki ad§8s:
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4.1.1 Alkalmaz ottt postai c2 mei

(&l Poszsidon - Profilom X y.j Poszeidon - Partner szer X - - =S E=aTa =
& C ) | @ apollo.rcinet.local/GMF_Release/Cim?partnerld=48060772 Q| b

=1 Poszeidon IDR~ 58

'\& Erkeztetés

Kaldemények

Alkalmazott cimei

Tipus * Aktualis? Cim
|ktatas
Iratok Ertesitési cim v Budapest (1. kerilet), F6 tér 1.. . 1012, Magyarorszag
Megsziint cim x Budadrs, Mellék utca 2., 2040, Magyarorszag

Ugyiratok

[ [ oo [ o | o S<C>

Példanyok

B kDS §

Atadas-atvétel

=

Feladatok

3!

tal

Munkafolyamatok

-
LY 1

Parinerek

Sablonok

Mappak

L I ]

Profilom postai c¢c2mek kapcsol - -d8§sa

A PRofilomdo fel ¢(Kapcabh- dRs®P®at aio Adam&kk e kattint
bong®szR fel¢l At eal mag@pél sdrakneaz A

bj posmaif eh zBRA efl Bikcikagommt aa | ehmelyelkegyz d e m®n
k°vezR b°ng®szR fel ¢l et ny2l ik megMen#&®sl a :
funkci - val |l ehet r°gz2teni

)., 4 @lelol =

Qw| b

IS Poszeidon IDR + : WA rosreazoa - i} seogitatis Caopon - whpA ZUZSANNA -
B ererees

[ pr——

| Uj cim felvétele

Tipus Edesitési cim c
Iiatis
Imtolc
=
a Ugyiatok
B revimoc
Kocteriet | /5
92 o ae
F Ao snera
Ketenlietjloge | ter
[% Feldstox Hézszim 1
£ munaroyamatox Epist
() Patnersk Lépesthiz
=
— Emeket
G v so
Leirisa
At cim

Személy | KARPATI ZSUZSANNA

Pbj c2m felv®etele felg¢let

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 4997282
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Megl ®v R post ai Szeérkeszom-fduonskecti§-sv8at lb 2enl d8RrshzeRt R enh 8§l
kereszt ¢l |l ehet kivitelezni

¥ & Poscevion-promomlIXY G Poszcic
[ A-—Siaiiuy =0

g D —- I ‘ “ A!—‘é—" -‘@n'

Edit?id=185622522 Q|d i

## Poszeidon IDR -~ : ﬁ ADATGAZDA ~ m Szolgaltatasi Csoport -~ l KARPATI ZSUZSANNA -

B e | Cim szerkesztése

BB Kuldemenyek Tipus Megsziint cim

[0 iatss Orszag | Magyarorszag x + [ d
Iratok Telepulés Budaors x + e
E Deyiratok ranyitoszam 2040 - B9

f— Kozterulet Mellék

. Koztertlet jellege
f; Madss-dlvétel

[% Feladatok

s~
R Vunkafolyamatok

N

iazszam

& paenn

Sablonok

B e

C2m szerkeszt®se felg¢l et

Az AIAk al mazootlti sct2@nkehintg agemb bal | ehet a megadoc
kijelo°oltet aktu8lisnak jel©°lni. Egyszerre cs
amel yi k kor&8bban aA woldbsPrdignd § oV flatt one mr e.° r
friss2t®se ut8mavd&l nkdd $32. th &Tdsekr oam&® srzyeProbiiesag nv, o I hta
ol dalon egy m8si k c2met v§&8Il asazAdAkka|lkrmia,doatktk ocr2
l i st8&8ban i s.

# Mivelet megerdsitese

Biztosan szeretné aktualissa tenni a kivalasztott cimet?

Ok | Mégsem

Figyel meztet ®s

Az AIAk al ma zoo tlti sct Bubéaind nag oAb b a | | ehet a megado
kijelo°oltet toro°lni meger Rs2t R k®r d®s't k°vetl
AProfilomd ol d&lit 2l | Rei k, 2 gy egy m8si kat c®l szel
m- dokon.

ﬁ Torlés megerdsitése

Biztosan érvényteleniti ezt a cimet?

Ok || Mégse

Figyel meztet ®s

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 8502282
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412A1 kal mazott tel efonsz8mai

/4 Poszeidon-Profilom % )/ [& Poszeidon - Partner szer X & |lo|@| ®
e TP 7 L 8 - - . 3 _ 3 -
& C ) | ® apollo.rcinetlocal/GMF_Release/Telefon?partnerld=48060772 Q| b i

Poszeidon IDR - : b!ADATGAZDAv mSzolng\lalés\ Csoport ~ l KARPAT| ZSUZSANNA -

'& Erkeztetés

Kuldemények

Alkalmazott telefonszamai

Telefonszam tipusa Aktualis? Telefonszam
Iktatas
Iratok Vezetékes b 4 0619876543
Mabil v 06209876543
Ugyiratok
Mellgk %X 1420
z<C>

Aladas-dtvétel

-
=

Feladatok

st

(o}

Munkafolyamatok

e

[ |
1 1

Partnerek

Sablanok

8 Fl

Mappak

Profilom telefonsz8mok kapcsol : -d§sa

A Phofilomd fel ¢Kapcabh-dRsET®nefaodAszEmhkke kattint
bhAg®szR fel ¢l eAekhamegzel enilkilsattao.As z § ma i

Dj t el dfed wsezt 8&fh ®ft urakekc iA- gombra kattintva | ehet
k°vetkezR b°ng®szR felg¢l et ny21lik Mme® ®s ahol
funkcietvald® dz2%at eni

e e R R e S

C (| ® apolio.rcinetiocal/GN

) Poszeidon IDR ~ E ﬁADATGAZDAv mSzo\ga‘\laFas\CsﬂmrIv LKARPATIZSUZSANNAv
'& Erkeztetés

B Kuldemények

[ datas

Iratok

E Ugyiratok

Példanyok

f—a Atadas dtvétel

[ Feladatok
a-s

unkafolyamatok
i Partnerek
Sablonok

E Mappak

bj telefonfselgegl étel v®t el e

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 51228
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Ment ®s kor el |l enRrz®s van kiv8lasztott t2pus:
megfel el ReyrraRikof i gyel meztet a rendszer ®s f el

Nem megfelelé formatumu telefonszam!

Ok

Figyel meztet ®s

Megl ®vR tml ebohsSEEdBd 4 uAkci -val el ® het R m§s
kereszt ¢l |l ehet kivitelezni

P

/ (4 Poszsidon -Profilom X )/ @l Poszeidon - Telefonszér X

& C 1Y | ® apollo.rcinet.local/GMF_Release/Telefon/Edit?id=185669350 Qi b

'_‘"j Poszeidon IDR ~ E ﬂADATGAZDA- mszo\gj\lzljs\ Csoport ~ 1KARPATI ZSUZSANNA ~
’g Erkeztetés
B Kildemenyek
[ ratas
Iratok

E Ugyiratok
Paidanyok
f-}i Atadas-atvétel

[% Feladatok

| Telefonszam szerkesztése
Tipus Mobil

Telefonszam 06209876543

KARPATI ZSUZSANNA

Py
== Munkafolyamatok

“Ee

(5 Patmersk

B sablonok
E Mappak

Tel eforez&mszt ®se fel ¢l et

AzAlAk al mazot to tleilsetPSkbhasig BgmamA b al | eh etk °az ¢nie g ad
a kijelolteéet nakt Eglyisgreak ej elsak egy aktus8lis
amelyi k kor8bbanreaz volt, az 8§tvs8lt nem

0 Miivelet megerGsitése

Biztosan szeretné aktualissa tenni a kivalasztott telefont?

Ok | Mégsem

Figyel meztet ®s

AzAlAk al mazot tdo tleilseS gobnasdzrgameadib bal | e h etk az ¢negad
a kijelo°oltet ttd®sfl|l k? veneBen RsHaRalk ®akit u®s1i s, s
m8&si kat c®I§s Zerl lankit la§ ldosrsE§bban | e2rt m- d

ﬂ Torlés megerdsitése

Biztosan torli ezt a telefonszamot?

Ok || Mégse

Figyel meztet ®s

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 822281
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413A1 kal mazot't emai | C2 mel

I & ro-cidon - Partner sz X i C=NEETTET ]
[ AN o g
C Y | © apolla.rcinetlocal/GMF_Release/Email/Index?partnerid=48060772 aw| b

i Poszeidon IDR- 57  : ﬁADATGAZDAv mSzalgé\lalés\ Csoport - KARFATIZSUZSANNAv

'@ Erkeztelés

S5 Kuldemenyek

Alkalmazott email cimei

Tipus Aktualis? Email cim
[ reatss
Iratok Belst értesitési x karpati.zsuzsanna@sdadms.hu
= Jj | Swerkesst | Sztoméz | Aktuslis
Uk BESEaED z<C»

Példanyok

Atadas atvétel

Feladatok

bt

~He

[ (%

L1 1

Munkafolyamatok

Partnerek

Sablonok

& Flw

Mappak

Profilom kap¢csolk? deka

A Phofilomdo fel (Kapcabh- - d ®sEkailc 2amek i nkre kattint
bong®szR felg¢l At &al magped eleiimdati dh.z c A me i

Dj emafidl w@tnep ®f umkciA- gombra kattintva | ehet
k°vetkezR b°ng®szR felg¢l et ny2tl R&knMeee § ®s ahol
funkci-val Azemat |l regmekenBeéledhRtOtIPPUBRIDel A
megadott ena i | c2m a h2rl ev®l k¢l d®s -rhalinlk c®r heg? te
rendszer az adott HFHe&pohtbas)zn8l - sz8&m8&ra (I &8sd

|/ Poszsidon - Proflom % . Poszeidon - Partnerszer %V (i Poszeidon - Uj email o X e CEENE=A ™|
C () | @ apollorcinetlocal/GMF_Release/Email/Add?partnerld=48060772 Q| b

ﬁADATGAZDAv m Szolgaitatasi Csoport ~ ! KARPATI ZSUZSANNA -

Iratok

ﬁ Ugyiratok

Péidanyok

"—:i Atadas-avétel

[% Feladatok

s-s
08 Munkafolyamatol
L

@ Partnerek
Sablonok
BB e

Dbj emdiell ve@&*tnel e f el ¢l et
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Ment ®s kor el | emaRirlz®®¥ m&Munrza, e ha nem megf e
figyel meztet a rendszer ®s felaj8&8nlja jav2t§

Nem megfelelé formatumu e-mail cim!

Ok

Figyel meztet ®s

Az el lkinReziPsd t ov ABe§ s®Rr @a2tpeustbetafisgyry r-°gzz2t v
mai | ceme n n®&s b e na grograngflgyel imeyzettet R ¢zenet ben h?
figyelmet.

Mar |étezik belsd értesitési tipusu régzitett email cim!

Ok

Figyel meztet ®s

Me gl GuaRi lemcd ons 2 tSBeekéstd & uh kci - val el ® het R m§s
kereszt ¢l |l ehet kivitelezni

& l=l@| = |

Q| b i

/ (4 Poszsidon - Proflom X (L& Poszsidon - Partner sz=n X

< C (Y | © apolio.reinet.local/GMF_Release/Email Edit?id=7

& Poszeidon IDR ~ : ﬂADATGAZDAv mSzulgé\lzlés\Cmpunv LKARPATIZSUZSANNAv
'\& Erkeztetés
BB Kuldemények
[ itatas
Iratok

E Ugyiratok
Példanyok
f-:-i Atadas-dtvétel

[% Feladatok

Tipus Belss értesitési

Email cim karpati zsuzsanna@sdadmms. hu

KARPATI ZSUZSANNA

E;ﬁ Munkafolyamatok

) Partnerk

Sablonok
E Mappsk

Emai lszerrheszt ®se fel ¢l et

AzAAkal mazotd leimnathMktautsrmagasmb b a |l g d deohtetk °ca? ¢ nireeka
kijel©°oltet aktu8lisnak jel©°lni. Egyszerre <cs
amelyi k kor8bban az volt, az 8tvs8lt nemre.

h Miivelet megerGsitése

Biztosan szeretné aktuélissa tenni a kivalasztott email cimet?

Ok || Mégsem

Figyel meztet ®s

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 34228
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AzAAKkal mazotd leimatb§h amfgneenitAbal | ehet k& zrmgd g aad o't
kijelo°oltet tor8tnk°wegReRs2Z thRrg®dr d®tr uW ®lsir e, c
m8§si kat c®l szer T aktu8liss8& jelolni a kor8hbhb

h Torlés megerdsitése

Biztosan torli ezt az email cimet?

Ok | Mégse

Figyel meztet ®s

4.1.4 Alkalmazott honlapc 2 me i

Bl =]

& 0 @ apollo.rcinetlocal/GMF_Release/Honlap/Index?partnerld=48060772 Q ﬂa H

/' it Paszeidon - Profilom % ) (4l Poszeidon - Partner sz X
e

= Poszeidon IDR~ 56 : 30 i;!AnATGAZDAv mSzo\gé\laﬁm Csoport + KARPATIZSUZSANNAv

'\p Erieztetés

B Kuldemények

Alkalmazott honlap cimei

Aktualis? Honlap cim
[0 ieatas
Iratok v s sdadims. hu
B o (6 [ [ e | T <C»

Példanyok
LS S
f"'i Atadas-atvétel
[ Feladatok

E)
% Munkafolyamatok

R

i Partnerek

Sablonak

@ e

Profilom honlapc2 me k kapcsol - d8sa

A Phoflomd fel (Kapcsabb-dRPsaddapca mdk i nkre kattint
bong®szR f el ¢l Alkaknazotthendpjc & e i ii kst az A

A fel¢let mTkod®s nagyon hasonl - mTak °kdo® s§ebhbei z |
ez®rt ezt kel °n nem r®szl etezziék.

42 Jel sz - m- dos2t 8s a

A jelsz- m-dos2t8sa alJéksthasmhgu§h®w§esevhiaatlteh
a r ®gqgi jel sz- megad8s8val, maj d az Yij j el sz
m-a@s?2t8s a ment ®s gombbal ment het R.

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 55228
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ﬁ Ugyiratkezels - m Gazdasagi Osztaly - ‘ TA~

Jelszo modositasa

Régi jelszé . Q

Ujjelszo

Ogyrratok

p

Példanyok

Uj jelsz6 mégegyszer

Jel sz- m- dos2t §s

43 H2r | evel ek

AFel haszn8l - n@®vrrd ewalftladiknlt evtheutd j \A§ Ibaesgd tl va ani |,

figyel maazitleea lRete szeretne kapni tgenr eBldlsgeat R
jeldgy jelenleg mil-mainl h®dartdt ev?eti BRkr RHa khpz en
szeretne ena i | ben ®rt dag| ®r f KN ¢ 2 t 4 aNBAMbO® S d Blsrok at
kattintva tudja ®rv®nyes2teni

| Hirlevelek beallitasai

Hirlevelek

Iratok

Al&ire személy Nem Ertesités irat m Lejératban 1évé irat Nem
téjékoziatisa Ggyintézbje részére hatéridd
Akalmazott Nem Ertesités. Nem Lejaratban Evd Hem
helyttesiés munkafolyamat licenc
Teladatrol
Alkalmazott Nem Lejaraban Eva Nem
meghatalmazés. Ertesités példany Nem iigyirat hatarida
lgyintézbje részére
Atvétel igazolés Nem Lejart irat hataridd Nem

érkeztetéskor Ertesités Nem

sztomozott .
Lejart licenc Hem
poc munkafolyamatrdl
T Fax figyelmeztetés Hem Lejart igyirat Nem
Automatius email em hatérida
vilasz
— Felszolitas ikiatisra Hem MoReq rendszeres Nem
Dokumentum mappa biztonsagl mentés.
ithelyezése Hataridobe Nem "
Példany hatarideje em
helyszett téte lejart
Dokumentum Nem
. Kbzelen
mappéba i Hibés fax =T
dokumentum kerak S Példany hataridsje

44 Egy®ncsoportok

A hozz8f ®r Rket nmee gta®@ithealt jra® gezg?yte®&sRevked r , de | eh
defini 81 8s8ra is; ebben az esetben a csoport

Ki adg§8s:262017. Ver zi .. : 3 Ol dal 56z28x2
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ﬁ Ugyiratkezeld ~ m Gazdasagi Osztly + : TA~

| Egyéncsoportok
Csoport neve - Tipus Alapérteimezett Létrehozas ideje Létrehozé neve Koroztetéshez
3fos dbizottsag x 2015.02.04. 17:05:30 Technikai Akalmazott x
122 x 2015.03.09. 11:51:41 Technikai Alkalmazott X
UReS. x 2015.02.20. 13:55:00 Technikal Akamazott X
URESNAPLO *® 2015.02.20. 9:43:51 Technikai Akalmazott ®
TOVABBI BB TAG(OK) x 2014.12.15. 18:16:16 Technikai Akalmazott x
teszi0s x 2016.05.04. 14:13:30 Technikai Akalmazott x
teszt oklatss x 2014.09.10. 1:04:47 Technikai Akalmazott x
teszt oktatés x 2014.09.15, 11:59:21 Technikai Akamazott X
TA sajt egyéncsoportia v 2014.11.04. 17:05:31 Technikal Akamazott x
x 2014.06.18. 11:53:00 Technikai Alkalmazott X
Z<C>»

A Felhaszn§8l - nRPgy®nksomto mtiSallka ®Ppz yAmbarseh2ts®
tudeghj®ncsopor t cCsopdrt@ehv@r enheozzRbie. 2A jAa be a csopo
ut 8n meg kel hat 8rozni a, hogy melyek azok
aki k/ amelyek | 8thatj 8k az ¥nCs@brttagjid rfo;g zr2et.et t

Az Allilmazottak f el ¢ et r ®s zHonz zogyagdmma D ane g\AazAedd i egy ¢
fel ¢l eemz@aagoMmbra kattintva, a megjelenR |
szervezet.i egys®g szintT hozz§&f @r8®st alb e &lzl
egy®ncsoporthoz rendelt szervezeti egys®g az
szervezeti egys®g szi nt TMehnobzRegSof ngbrr@as tk aktatpi nnatkv e
az Y onnan | ® rehozott fcelolpaogzn &ld-akati.t ®s a

| Uj egyéncsoport felvétele

Egyéncsoportjelemzti | Csoporttagial | Csoport tulsjdonosai

Csoport neve
Iratok

Csoport leirisa

Alapérieimezstt Nem
Munkafolyamatban médostas Nem
szikséges

Koroztetéshez

45 Ki jel ent kez ®s

AKAjel entmeeaz®atnttirmt va tud kil ®pni a rendszer
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| Kezddlap

Legutolsé belépés 2016.05.09. 10:39

Tajékoztatdsok | Vérhato postdk | Hatériddk

5f£frkeztet ®s

Mi nden, k¢l sR k®zbes2tRn ketemaizk tl a®cikmz®&t t e
egys®g k°tel es. Erkeztiet @skgnl dam®Pryyi( R®ORRBD

kapcsolatos jellemzRit. A k¢l dem®ny egy egye
mely az iratok ®s az ®rkeztet ®si adat ok k°z?©°
k¢l dem®nyent Rs Azl ®rphe 2tt dite®s c®l ja, hogy az
post8zott irat meg®rkez®s®nek t®nyet.

Dj k¢l dem®ny ®r KAEZt ke Bree@ty@szoont®pj. ¢ k az

Az ®rkeztet®sn® meg kel l Aldrnat, th2opgalysagadzoARH akyx
ADi gi vagyAVe gyEezs tu.t - bbit akkor jel©°olj¢gk, ha a k
8§l 1l om8§ny ®s mat AKi®Zbies 2 pj®bldghnigj ahso.g yA mi | yen
kel dem®nyAPoeszt abgihleEAFax o ®s AXABENt IS@= mP®ly e s
hat 8rozzuk meg, hogy a k¢l dem®nyt postabont
rendszerben. MMe gj eg®@=AD®lENd §s mel l ett a bevitt ac
megmar adnak (kiv®ve azon meechemékrp.®Kerka !l ka hdodl,
ARags)z 8anomez Rkben a gyorsabb munkav®gz®st el

Fontos megjegyezng¢nk, hogy n®h8ny mezR att |
regz2t®shez milyen iratt2pust, k®zbes?2t ®si r
vagy bontatl anul ®rkeztett k.
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Irat tipusa Kézbesités modija Bonthaté Megjegyez

:T:,I:L Digitalis Email  Fax 52::‘2,'“5 Igen Nem Igen Nem

£ErkeztetiRasp d=dli,llet
51 K¢l dem®oky adat
AAK¢ |l dem®niy¢ latdmt @akkel dem®ny bor2t ®k adat ait

AABek¢l dR szmewRrE®It Inelvetds®ges megadni a fel
esetben. ha felad:- szervezet m®g tnSbnaans az ghbj
gomb seg2ts®g®vel tudj uk r°gz?2tlenlifejezebgn par t
olvashat.

AABek¢l dR s zneem@GRIn®hre s®@yes a fel ad- szem®I| vy
megegyezk A Be k ¢ | dR s zma R zted| thn@sy@we |l . Dj partner
13.1.1f ej ezetben ol vashat .| &memnymebzeRk &k ikvigd &lsad
rendel kezi k a rendsadrobman i kugzsletkd ? tld RRproree la i
aABek ¢inadiRl exagyaeBe k ¢ | dR MmaxRlk zi§sa o

Abbanazeseten, ha ol yan szervezetet vagy szem®ly
emai | c?m vagy fax sz8m r°gz2tve, akkor a pr

A parnernek nincs postai cime régzitve a rendszerben!

Figyel mezetR ¢(zenet postai c¢c2m hi §

A szervezetnek nincs email cime régzitve a rendszerbent

Ok

Figyel meztneatiR ¢cz2emehti 8enya eset ®n
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Ck

Figyel meztetR ¢zenet faxsz8m hi8ny

Az AEredeti c2 mmezRn&lzetrwaejziek Omeghat §rozni az
k¢l dem®ny ®r kezett. A program automati kusan
nev®vel, amel |l yean @pzp edsoeltgboeznu,n kh.a AmGgsem ez .
a me z Rb e kattintva adhatjuk me g a megf e
AALAPERTELMEZETT_EREDETIlenG@IsMZE pad am®t er be m
val amely szervezeti egys ®g skz-edrjvae z eatkik oerg yasl @gpg
a mezR.

AzZAEredeti c2mzzRn®lsza mPdryot ®kon szerepl R c¢c2n

AABel sR c2mzmezRm&lerlvelkzet Rs®g¢nk van meghat &
egys®get, aki a k®sRbbil glozan & okg¢l e m@z Ry ene ¢
azZAUGY|I NTEZO_SZERVEZETreEOUSHETPar am®t er Al o

automati kusan t©°olti a mezRt annak a szerve
Amennyi ben m®gsem ez akdbrelasRmeZRzetkatsziemtvea
megfel el Rt . Az ittt megadott szervezet.i egy

k¢l dem®nyt ®s az ¢ ACit eEIBwsRt ed Wer Ve zAeMSEr hat -
AK¢l dem@enpegkhonton tudja méjah 8&itzv eersreit.belBz tE€s
amennyi ben az itt megadott szervezet el t ®r
ACI MZETT_SZERVEZET _HOZWZdAsFZEeRrQwar am®t er Al 0 ®r
mezRben megadott szervezeti ®e®nyys$EPr Rieklkrz®. a

A ABel s R cZmzett meg Rem®| ynegj el en®s ®t
ABELSO CIMZETT _SZEMELY ERKEAZIEFEBENaAmM®ter sz
az Al O 811 &8s efsBeetl®nR jce?l nez@estkiB edezydRr @ mante® R s z e

egy¢ttes to°]lt ®s®vel a rendszer mi nden eset!l
kel dem®nyt, f ¢ gogleBellesnR |c2amziedlz R shzeegryveedzma 0®s ¢
szervezet.i egys®g megegyezik vagy ®k gyl °aab?° z

k®s Rbbi AdCb amlt8ww@&t el 0 / AVErhat - - me®t,@lomkdn/ t Al
8tvenni a k¢l dem®nyt .

AAFel bont -®sskeln®d nyto§rne ziRke jaedopost abont §s adat
automati kusan t°ltRdi kaa aRgs8t Rsndf§®ummal az
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AzA! gy i ne®zRRO®I tudj uk meghat8rozni azt, hogy
k¢l dem®nyhez tartoz- irattal
AzZAfrkezt ekRt 8P h§s® kapcsol - seg?ts®g®Vvel ad
A'S a jsBavedethezvagyAK° zppost ael oszt-ba ®rkezett, az
egys®g¢nk vagy a |l egfelsR szervezetdi egys ®c
esetben, haASAJAT ERKEZTETOKONYYdr par am®ter ANO ®
inakkapcsaol - ®s csak a |l egfelsR szervezet.i |
Amennyiben A SAJAT_ ERKEZTETO&KONYY¥Yérparam®t er Al 0 G
| ehet a saj 8t szervezet.i egys®g ®rkeztetR
AALAPERNMEZETT_ _SAJAT _ERKEZTEFOKONY¥NVPpar am®t er
van 8l 1l 2tvAsSaj gkposola 8§11 8son | es&K®°zANMNt i®F t
kapcsol -8l 1 8son | eAfr KedtcdteRA kMd PR®mME g e laan
mTko d®s ®r e hat §ssal van
AMANUALI SAN_ROGZITETT _ERKEZTETO_ _KONYVEK_ _HASZN
rendszerpar am®t er . A param®ter Al o0 ®rt®ke es
van kiv8lasztani, hogy melyik ®rkeztetR k°ny

AABe®rkez®s dm®dgetha& ssdg2t s®g®v el tudjuk megha
t°rt®nt a post §z §APO sAlaa k®sdit et ded 4 eetl t etn® | & i a
|l ehet Rs®g¢nk van megv§gltoztat nAP o sAtbabiant @&rzt ievs
APostai t®RbbswagyPRqystedi , akko8aAIRamtgtsm@m® t ° 1 t ®s
k°telezRv® v§8lik.

AARagsmé@mBRben a k¢l dem®nyre ragasztott ragsz
AAPostak-de®PrBRbes |ista seg2ts®g®vel adhatju
AACs o mamgefRbled 2r hatj uk be post ai csomag eset ®n

AAK®zbes2t ®k-pti®bei e§sdd st 8&§ban adhatjuk mec
S¢rgRss®g®t .

AAFel ad8mezBe@Pleot udjpmenmgighdni ez az ablat sz
hogyl dem®nyt mi kor adt 8k post8ra.

A ABe®r kez®sezRdejusddo mati kusan t°ltRdi k a me I
term®szetesen m-dos2that- a d8tum be2r 8s8val

AzAEl ektroni kudiVil enRkiagpecmsinBtE$SO8val a rendsze
vi sszaigazol §8st k¢l d a bek¢l dRnek a k¢l de m

felt ®t el e, hogy a bekAHidWRattad pad®dsiklez zé mmelr v
rendszerben. Amenn yAlbgedn éag dtidd semRkk,apdes oh - b ek
rogzRHiveatt@lpusadi le c2me, akkor a rendszer inf

mi nket a hi8nyosssggr - |
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AAK¢ |l dem®nymenRmdrk -addbor 2t ®kra ragasztott vor
A mezR nmiesg@nree ke ABIOR®TEKe VANALKODIJA MEGJELENI
rendszerparam®ter Al o 8§l §sa.

AANem i kthatl krepB&logero 8§11 2t 8s8val jelo°ljeg¢gk he
®r keztetni sz¢iks®ges, de az i1 ktat -lénkkiazy vben
Al ndko-kdbt ®t el es | ista, ahol k°tel ezRen meg ke

ﬂ Adatgazda - “ Minia scenvezeti egység + ‘ Techniai Alkalmazoft ~

B Kudemények |
| Iktatae Irat tipusa Kézbesités modja Banthato Megjegyez
Eloepr|lHe ¢« F2x|v
E ayitok :,:‘:..’ Digitalis  Vegyes [ Ez:mmél\;es Igen Nem Igen
Y-
- = PR
f:;i Atadas tvétel
Alapadatok
[% Feiadatok
Bekiiki szervezet neve: . m Erkeztets konyv
:‘ T —
Bekiild személy neve: . E Beérkezés modia Postai sima o B
(&) Patnerek
ErTiTEeET . m T (]
‘Sablonok
. Postai jelz5: v
Cimzett B
[ veewsc )
o B == @
. E Kézbesités priofitasa: . @
S —— .. m Feladas ideje 2016.10.12. 11:05
E Beérkezésidsle | 2016.10.12. 11:05
. Elektronikus visszaigazolas Nem
Felbontas adatai
Kiskdemény vonalkéd LT
Felbontd személy | Technikai Alkaimazoit * v E
Nem iktatandd Nem
Febontisideie | 2016.10.12.11:05
Ugyintézé
Ugyintézs . E
[ ’ .
B e 9 veee

fErkeztetWgl dem@hetadat ok f ¢

52 K¢l dem®ny i ratai
AAK¢ |l dem®rfy, li°matazi d ratra vonatkoz- adatokat

Vegyes ®s digitglis t2pusYAF®&r K &antiSatp@ssd ¢ § e 1
kapcsol

AADi gi t aklaipzc8slovla-ot akkor | ehet haszn8lni, ha a
k°tegel't scanner seg?t s®g®ket b e irgigtr alm zk8°l 1
t°ltendRVY@®ntadnkzidRod °l t ®s®t, ami al apj 8§n a ren
i ratot ®s ez8Iltal csatol -dik a bescannel't
megadott vonal k-d m®gaxnaezn N &®hetzqd kt &ntr emag z& |
rendszer figyelmeztetR ¢zenetet k¢l d err RI
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Az AEl Rzkapsdol -t haszn8lva | ehet Rs®g¢nk van
®rkeztet ®s sSOELEMZETEKBKE®RM saer par am®t er bien sze
sz8m8nak digitaliz8lt alakja etalonk®nt m8s

amely a k®sRbbiekben | ecser ® Rdi k vonal k- d &
esetben, haasAEL OZETEBERdszerparam®ter ®sit ®K PG mk n e
| ®t ezi k vagy az i ktat§8si sz8mhoz nem tarto
figyel mezt et RMg n tg@ebiakattintkas, | d a

I
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Ck

Figyel meztetR ¢zenet

AAFeIt°kapns|53b-tAW@jlnkadthavlat?avnikon@kattimwa@)s a
AMegnyabl§ask jeleni k meg, ahol a saj 8tg®pe¢nk?©

majd aAMegnygbfmbbal tudjuk hozz8rendel ni az i
szeretn®nk anegg)and)dotatl feg tIstholld t hat juk a | i st
A ATS&r gwedz Rn ®l adhatjuk me gAK®7Z E LIErZaOt_ T ARG Wiy §

rendszerparam®ter Al 0 ®rt®ke eset®agokP tel ez
seg2ts®g®vel az 8ltalunk r°dd3rmygdORt ®r gPhk. |
p8S8rarakter megad8sa ut8n nyitjuk meg a v8las
meg, amelyek kezdRbet Ti megeAwygeoznmbeokt ah arsezgnagd! oy
el Rre r°gz2tett t8rgysablonok k°z¢l v8laszth

Abban az es eetgbaedn§ shaa kiASMeghym@®Rtbd e & attint §s el
me g, akkor a rendszer figyelmeztetR ¢(zenet Kk

i

~le' FmaTe A
Wi = ALE N AN
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D
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D
D
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Ck

Figyel meztetR ¢zenet
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Fontos itt megjegyezni, he®agAT § remeozeRtl, e nag | r eant dt
mi nden ®r keX&tleti®sahteozt ,ge®serpap?ral ap% ®rkezte
| ®t re, digits8lis eset®n el ektroni kusat, vegy
A AVonalrmke zdRN ®| az iratr a ragasztott vonal k
AKOTELEZO_ _VONALKORMONMEZOPar am®ter Al o0 ®rt ®ke
a mezRt. Amennyiben olyan vonal k-dot adunk

rendszer figyelmeztetR ¢zenet k¢l d ment ®skor

Hibas a vonalkod mez6 formatuma, vagy érték egyezés fordult eld!

Ck

Figyel meztetR ¢zenet

AAHi vat ko zazniesziRn®d §rmmehezRs@mdink ¢V am 11 kg at §s i !
ez szerepel a bor2t®kon vagy az iraton.

AAHozz@§ambra kattintva tov8bbi iratot adhat |
eset @GhK hlad am®ngek észt RKaptgblet ®8 s-mkadtntunk, Al r at
akkor k¢l °n sorokban jelennek meg a k¢l dem®n

ﬁmﬁ@zﬂ.. mmm..mmeneq,@. I Technikai Akaimazott -

| Erkeztetés

Irat tipusa Kézbesités modja Bonthato Megjegyez

E Digitilis  Vegyes

g 4 e X | v
Posta [ S s 1gen [ lgen

ratok A~

Fajlallapot Targy Vonalkod Hivatkozasi szam Fijl

@ Partnerek
Sablonok

B o

Erkeztei gl dem@hetiratai f el
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53 Mel | ®kl et ek
AAMel | ®kLktprkaz irathoz tartoz- mel | ®kl et ek e
AAHozz§ambra kattintva megjelennek a bevitel

AzAAdat homedzoRzb-eon di git 8l i s vagy vegyes t2pus
irat milyen t2pus¥% adathordoz-n ®rkezett.

AAMel | ®kl et df @ eBpaovsglaszt:- | ist8&ban kell m
AADarabmegRben | ehet megadni a mell ®kl etek s
AATerj edez Bm®lI megadhat - az irat terjedel me.
AAHozz§ambbal tov&bbi mel | ®kl et adhat - meg.

Az itt megadoAtr amed é& ke ez2teRMa&l ke mkd ogn a
megjelenni.

ﬁ Adatgazda m Minta seervezeti egység ~ ' Technikai Alalmazott -

| Erkeztetés

‘BB Kiidemények

[ ixatas Irat tipusa Kézbesités modja Bonthato Iegjegyez
0o B||us + 2x| v
Cegsatoc Digitalis  Vegyes Posta [ITSY sl:;'él'm = Nem Igen
éidanyok

Mellékletek ~

Kiildemény adatok | Kiidemeény iratai

Adathordozo Melléklet fajtaja Darabszam Terjedelem

Erkeet ®3s MeEEIl @kket ek f ¢l

54 Hozz §8f ®r RK

AAHozz&8f ® Rkol ehet s®ges a k¢l dem®ny irat8hoz

Amennyi ben az ®rkeztet®st v®&gzR felhaszn8l - n
akkor a rendszer, amz®rd ey @rezsed g emt htoazgj8aietn d
k¢l dem®nyhez tartoz- irathoz.

Ha szeretn®nk m®g tov§8bhbi hozz&8f ®&r Rket mega
megtenni. AAHo z z § f ®r Rr ® g 2 Ao, eddabéa kattintva alkalmazottakat
adhatunk m® g a | i sAEQp®ncsAport bg-olmb h szezg@a ds®g ®V
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AEgy®ncsmepongpokdon defini8lt egy®ncsoportok
irathoz, de a kivs8lasztott egy®ncsoportb-I C
Abban aze s et ben, ha rossz szem®l yt adtunk meg h
majd nyomjuk meg & So r t gto°nrbOolt o Lehet Rs®g¢nk van fel el
Ehhez v§8lasszuk ki a megfelel R szeAdRpad a ho

gombot . A k®sRbbiekben az ittAmeagjekdKke¢s zstzke
f el ¢ |AKtagprc sad l¢gdt®mk d og megj el enni, AFel el Rso ke
al 82r. szem®l yeket megjel®°lni. hbhlwed ®s Rka Kk z
majd nyomjuk meg aA Al § gomb ot . A k®sRbbiekben az itt

szem®l| Alekasam&okeszt RKhpk gbfecale’onk &af og megj el ent
kapcsolatt2zpussal

Amennyi ben az dIFRt wdglRaAMA |i Sngtounnidkr aa mi el Rt t ki j el
szem®l yt, a program figyel meztet minket, hog

# Figyeimezietés x

Ok

Figyel meztetR ¢zenet

AAHozz§8f ®r Rr®zseh¥dHez egfoedkbor a kattintva bel sR sz

me®g a | i AEfg@roazsoprozrt bgdomthogsegadE@y®nelsopoart o
men¢gponton defini 8lt egy®ncsoportok k°zg¢l t
kivglasztott egy®ncsoporthb-| csak a szervez:«

esetben, ha rosszesz vezet et adtunk meg hozz8&8f ®r Rnek,
nyomjuk mega Sor t gombot® | 0

Az ittt megadott hozz§f ®r Rl rsazseane®| kyeeskz t ®s f 21 g
AHozz8f ®r Rkofognak megjel enni
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ﬁ Adatgazda - ﬁ Minta szervezeti egység - l Techniai Akalmezott -

| Erkeztetés

Irat tipusa Kézbesités modja Bonthatd Megjegyez
E Digitiis Vegyes Fax L Nem Igen E

Hozzaférd személyek T

Kiikdemény adatok | Killdemény iratai

Feladatok

méty Személyi kéd

Szel neve
I e T

Hozzéaférd szervezetek A

% Munkafolyamatol

Szervezstneve Szervezeti egység kod

i | ot | oo

ErkeztetitWzdfe@t Bket ¢l

55, gyfel ek

AzA!' gyfelbkekXD | ehets®ges a k¢l dem®ny iratghoz
megadni.

A fel megj el enNn®AVGYFEL ERf ROG®RledgnEHI&E®RZ par a m®t
vagy AMoO ®rt ®ke.

A AHo z z §ombdrakattintva megjeleenk a bevi tel i mezRk.

AZA! gy f ®l s PsmBRRegIBO®®EII §s¥% kapcsol - seg?2t s
a megadott ¢gyf ®I szem®l yt fR¢ggyf ® k®nt meg]
megjel°®°lve fTR¢ggyf ® k®nt .

AASzem®l menRlheokattintva adhai -v 8ieags zaz | 4 G\ 8
Al gyf ®I smeemy®d oyretkobon megadot t t 8rol 8si m-d a
szem®Il| yek.

AAHozzgambbal tov§bbi cgyf® szem®ly adhat -

AzZA! gy f ®l srz@®szyveRREEK®RISI | §s¥% kapcsol - seg?2t
van a megadott ¢gyf®l szervezetet fR¢ggyf ® k@
|l ehet megjel®°lve fTRigyf ® k®nt .

AAN®MOzRbe kattintva adhat - meg az ¢(gyf ®I S z

Az ittt megakcmetl y; ®sf ®lz e r vA&Izreddezkk mnkeenst z& SR uft e8l ng,
Al gyfelbe®0 fognak megjelenni
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5.6 Kulcsszavak
AAKul csdzdPaakd ehet s®ges a k¢l dem®nyhez kul cs
AAHo z z ombrakattintvamgj el ennek a beviteld.i me z Rk .
AAKul cksdt ®t el es mezRben van | ehet Rs®g¢nk a
AAKul cmmezRbDe tudjuk megadni a kulcssz- sz°ve
AAHozzg§ambbal tov8bbi kulcssz-t tudunk megad

Az itt megadott kulenaAsKz,a vdackm®en yie ernat $@osdt 0 kke®svzet tRF
fel ¢lAKiuelncbagz?2® fognak megjel enni

frkeztetwWsl ¢eszheak f ¢I
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