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Tanév rendjétől eltérő képzések 

Új osztály indítása 

1. Osztály létrehozása megfelelő adatokkal 

A tanulók rögzítése után létre kell hozni az osztályokat a megfelelő képzési 

jellemzőkkel. 

Kötelező adatok: 

 Osztály neve 

 Feladatellátási hely (meghatározza a tanuló/képzésben résztvevő személy tanügyi 

adatlapján választható Ágazat és Szakma jegyzéket!) 

 Évfolyam neve. 

 

Ezen osztályok esetében kérjük, hogy ne jelöljék be a végzős évfolyamot, ebben ez esetben nem 

fognak eltűnni a tanórák a tanév rendjében rögzített utolsó tanításai nap a végzős évfolyamon 

egyedi nap után. 

 

2. Tanulók rögzítése 

Tanulók/képzésben résztvevő személyek és szükséges adatainak rögzítése. 

A Tanulók importálása csak akkor végezhető el, ha a tanulók/képzésben résztvevő személyek 

rendelkeznek oktatási azonosítóval. 

Figyelem! A jogviszony létrehozása 8 napnál korábbi nem lehet! 
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3. Tanulók osztályba/csoportba sorolása 

A tanulók osztályba sorolását az osztály indulási dátumával végezhetjük el a Tanulók 

besorolása/Tanulók besorolása osztályokba menüben. 

 
 

A tanulókat a megfelelő csoportokba a Tanulók besorolása/Tanulók besorolása 

osztályokból menüben végezhetjük el. 

 
 

 

4. Tanulók, képzésben résztvevő személyek szakmai adatainak rögzítése 

A szakképzési blokkokban sablonizálás történt, azaz adott összefüggésben választhatók és 

adhatók csak ki az egyes listák elemei. A kiválasztás alapja az osztály jellemzőinél megadott 

feladatellátási hely.  

Ha az osztály feladatellátási helye – szakképző iskola 

A tanügyi adatoknál az Új Szkt – Szakmajegyzék adatait lehet kitölteni: Ágazat, Szakma 

(az ágazathoz tartozó szakképző szakmák jelennek meg), Szakmairány (ha releváns) 
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Ha az osztály feladatellátási helye – technikum 

A tanügyi adatoknál az Új Szkt – Szakmajegyzék adatait lehet kitölteni: Ágazat, Szakma 

(az ágazathoz tartozó technikusi szakmák jelennek meg), Szakmairány (ha releváns) 

 

Ha az osztály feladatellátási helye – szakiskola 

A tanügyi adatoknál az Új Szkt – Szakmajegyzék adatait lehet kitölteni: Ágazat, Szakma, 

Részszakma (a Szakmához tartozó Részszakmák jelennek meg) 

 

Ha az osztály a kifutó régi OKJ rendszerhez tartozik: 

A tanügyi adatoknál a Régi Szkt.- OKJ adatokat kell kitölteni a következő sorrendben: 

Szakmacsoport, Ágazat, Szakképesítés, Részszakképesítés (ha releváns) 

 

Amennyiben a fenti adatok közül az intézményben nem megfelelő kombinációban 

rögzítették a szakma adatokat, akkor a Dashboard felületen megjelenik a Szakképzési 

adatok hibás beállításai figyelmeztetés. 
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5. Oktató(k) tantárgyfelosztásának elkészítése: Az elkészítése megegyezik a hagyományos 

tantárgyfelosztáséval. 

6. Órarend létrehozása: Az elkészítése megegyezik a hagyományos órarenddel. 

7. Tanulók/Képzésben résztvevő személyek tájékoztatása a KRÉTA használatáról. 

 

Törzslap-/Naplószámok rögzítése 

A tanulókkal kapcsolatos sorszámoknál manuális beviteli lehetőség van a rendszerben, így 

minden tanévben szereplő, eltérő képzésben résztvevő tanulóknál azonos Törzslap- / 

Naplószámokat tudnak alkalmazni. 
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A tanév rendjétől eltérő képzések évfolyamváltása 

Példa: Képzés kezdete: 2022. december 1. – Képzés vége: 2023.december 1. 

Beszámítással 2/14. évfolyamon kezdő és ezen évfolyamon befejező osztály 

Az adott osztályévfolyama a tanév váltásakor nem változik. 

Léptetés (2022/2023 és 2023/2024-es tanév váltásakor) 

Évfolyam- 2/14. 
Tanévváltás 

Évfolyam-2/14. 

2022/2023-as tanév 2023/2024-es tanév 

Képzés kezdete: 

2022.december 1. 

LÉPTETÉS 

2023. szeptember 1. 

Képzés vége: 

2023. december 1. 

 

Példa: Képzés kezdete: 2023. április 1. – Képzés vége: 2024.január 31. 

Kezdő évfolyam KSZ/11., 2023. augusztus 31-én évfolyamot és tanévet is 

vált, KSZ/12. évfolyamon fejezi be az oktatást, intenzív képzés 

Az adott osztályévfolyama a tanév váltásakor változik. 

Léptetés (2022/2023 és 2023/2024-es tanév váltásakor) 

Évfolyam- Ksz/11 
Tanévváltás 

Évfolyam -Ksz/12 

2022/2023-as tanév 2023/2024-es tanév 

Képzés kezdete: 2023. 

április 1. 

LÉPTETÉS 

2023. szeptember 1. 

Képzés vége: 

2024. január 31. 

Ha a képzés ideje alatt a tanévek között váltás történik, akkor ezen osztályok esetében is 

szükséges a léptetés művelete. 

Léptetni csak azokat a tanulókat engedi a rendszer, akik rendelkeznek ki-vagy átsorolási 

záradékkal. 

A menü csak a következő tanévi felületen érhető el, melynek segítségével az aktuális tanévi 

osztályokat és csoportokat, valamint az azokba sorolt tanulókat lehet a következő tanévbe - 

jelenlegi tulajdonságaikat megtartva - léptetni. 
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A léptetésnél először az osztályokat és a csoportokat kell léptetni. Ekkor még ezek tanuló 

nélküli (üres) osztályok, csoportok. Ezután kell az osztályok és csoportok tanulóit léptetni. 

Az osztályok léptetését célszerű elvégezni, azonban a csoportok léptetése opcionális. Azon 

iskolákban, ahol a csoportok minden évben újra alakulnak, ott természetesen nem javasolt a 

csoportokat léptetni. 

Osztály léptetése: 

A jövő tanévi felületen elérhető Osztályok léptetése funkcióval úgy hozhatók létre a következő 

tanévi felületen az osztályok, hogy az aktuális tanévi osztálybeállítások megmaradnak, azokat 

újra nem szükséges létrehozni. 

A menüpontot megnyitva egy többszekciós, többoszlopos táblázat első szekciójában 

megjelennek az aktuális tanévi osztályok, Osztály név és Évfolyam adattal. 

A táblázat második szekciójában a rendszer javaslatokat tesz, és megjeleníti a léptetés során 

létrehozandó osztályok esetében az Osztály javasolt neve és Javasolt évfolyam értékekre. 

Amennyiben a felhasználók a javasolttól eltérő értékeket szeretnének megadni, vagy a rendszer 

nem tud felajánlani következő tanévi értékeket, akkor a harmadik szekció Osztály neve és 

Évfolyam értékeknél szabadon beállítható, amit szeretnének a jövő tanévben szerepeltetni. 

Az utolsó, negyedik szekcióban található jelölőnégyzetet szükséges a léptetés előtt bejelölni, 

hogy melyik osztályokat szeretné a felhasználó a jövő tanévben létrehozni, majd az oldal tetején 

található +A kijelölt osztályok létrehozása a következő tanévben gomb megnyomását 

követően létrejönnek az osztályok korábbi beállításaikkal.  



8 
 

 

Ezt követően a tanulók léptetése, Tantárgyfelosztás importálása már a létrehozott osztályokhoz 

lehetséges lesz. 

Osztály tanulóinak léptetése 

Ezen a felületen sorolhatjuk át az osztályok tanulóit az előző tanév osztályaiból a következő 

tanév osztályaiba. 

A funkció akkor működik, ha már a következő tanévben létrehoztuk az osztályokat.  

A kezelői felület és az átsorolás menete szinte teljesen megegyezik az Új tanulók besorolása 

műveletével. A különbség csupán annyi, hogy itt a forrásosztályt is ki kell választani. A belépés 

dátuma nem állítható, az a következő tanév első napja. 

Osztály tanulóinak léptetése: 

1. Válasszuk ki a léptetendő osztályt. 

2. Válasszuk ki azt az osztályt, ahová léptettük a tanulókat. 

3. Helyezzük át a tanulókat az új tanév, új osztályába. 

4. Záradék megadása és mentés. 

Csoportok léptetése 

További információk megtalálhatók a Tudásbázis alábbi oldalán: 

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=62784241  

Csoportok tanulóinak léptetése:  

További információk megtalálhatók a Tudásbázis alábbi oldalán: 

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=2426322  

 

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=62784241
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=2426322


9 
 

Példa: Képzés kezdete: 2022. szeptember 15. – Képzés vége: 2023. április 30. 

Évfolyamváltás: 2023. január 15. 

Kezdő évfolyam 1/13., 2022. szeptember 15-én indul, évfolyamot váltott 

2023. január 15-én, 2/14. évfolyamon fejezi be az oktatást, intenzív 

képzés 

 

Példa: Képzés kezdete: 2022. december 1. – Képzés vége: 2023.május 31. 

Évfolyamváltás: 2023. március 1. 

Évfolyam- 1/13 
Évfolyamváltás 

Évfolyam -2/14 

2022/2023-as tanév 2022/2023-as tanév 

Képzés kezdete: 

2022.szeptember 15. 

ÁTHELYEZÉS 

2023. január 15. 

Képzés vége: 

2023. április 30. 

 

Javaslat 

 
 

Általános osztálynév javasolt, ami nem utal az évfolyamra/vagy mind a két évfolyamra utal 

(pl. 1/13_2/14_FE-int), a képzés elejétől a végéig maradjon ugyanaz a név. 
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Példa: Képzés kezdete: 2023. március 1. – Képzés vége: 2025.január 31. 

Léptetés (2022/2023 és 2023/2024-es tanév 

váltásakor) Évfolyamváltás: 2024. március 1. 

Kezdő évfolyam 1/13., 2023. március 1-én indul, 

Tanévet vált, de évfolyamot nem 2023. augusztus 31-én 

Évfolyamot vált 2024. március 1-én, 2/14. évfolyamra 

Tanévet vált, de évfolyamot nem 2024. augusztus 31-én 

 

Évfolyam- 

1/13 

Tanévváltás 

Évfolyam 

-1/13. 

Évfolyamváltás 

Évfolyam 

– 2/14 

Tanévváltás 

Évfolyam - 

2/14. 

2022/2023-as 

tanév 

2023/2024-

es tanév 

2023/2024-

es tanév 

2024/2025-

ös tanév 

Képzés 

kezdete: 

2023.március 

1. 

LÉPTETÉS 

2023. 

szeptember 

1. 

 ÁTHELYEZÉS 

2024. március 1. 

 

2024.május 

31. 

LÉPTETÉS 

2024.augusztus 

31. 

Képzés 

vége: 2025. 

január 31. 

 

Adminisztrációs tevékenységek 

Tantárgyfelosztás – új Tantárgyfelosztás készítése szükséges. 

Órarend – új órarend készítése szükséges. 

 

Órasorszám kapcsolatai 

Azon képzések esetében, amikor a tanév váltása nem jelenti az évfolyam váltását is, az 

eNapló/Órasorszám kapcsolatai menüpontban az admin felhasználók be tudják állítani a képzéshez 

tartozó tantárgyak folyamatos sorszámozását. 

A sorszámozás kezdőértékének beállítása menüpontban van mód arra, hogy beállítsuk, az 

összerendezésre kerülő foglalkozások esetében mi legyen a kezdő órasorszám: 

"Nincs kiválasztva" opció esetén az összerendelés óraszáma 1-től indul, és az összerendelt 

foglalkozások óraszáma a tanév első napjától folyamatosan fog emelkedni. 
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"Sorszámozás kezdőértéke" opció esetén az összerendelés óraszáma a beállított értéktől indul, és 

az összerendelt foglalkozások óraszáma a tanév első napjától folyamatosan fog emelkedni ettől az 

értéktől.  

 

Dokumentumok 

A rendszerben csak hagyományos osztálynaplókat lehet előállítani. 

Az eltérő képzésű osztályok zárásakor annyi osztálynaplóban fognak szerepelni a tanulók 

adatai/értékei, ahány osztályt teljesítettek a képzés végéig. 

Értékelések 

A rendszerben a félévi és év végi jegyek rögzítésének dátuma, mint a többi értékelésnél, csak a 

jelen és a múlt lehet. 

Félévi értékelés 

A Félévi értékelések rögzítése után a Statisztikában, Félévi értesítő- / Osztálynapló 

dokumentumokban a félévi rovatok kerülnek kitöltésre. 

Év végi értékelések 

Az Év végi értékelések rögzítése után a Statisztikában, Törzslap- / Év végi értesítő- / Osztálynapló 

dokumentumokban az év végi rovatok kerülnek kitöltésre. 

Mulasztások 

A rendszerben tanéves megjelenítésre és nyilvántartásra van csak lehetőség, a mulasztások 

kezelésénél is csak az adott tanévre eső adatok jelennek meg. 

 

A tanév szorgalmi időszakában lezáródó képzéshez tartozó 

osztályok zárása 

Az osztályok zárása megegyezik a hagyományos osztályok zárásával. 
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A tanév szorgalmi időszakán túl nyúló, de nem a következő 

tanévben lezáródó képzéshez tartozó osztályok zárása 

A tanév meghosszabbítása után az adott osztályok foglalkozásai rögzíthetők. 

Az osztályok zárása megegyezik a hagyományos osztályok zárásával. 

Július és augusztus havi értékelések 

Specialitások 

A július, augusztus hónapban az értékelések ugyanúgy rögzíthetők, mint a tanév többi 

hónapjában. 

Eltérés: A rögzített értékelések jelenleg még nem láthatók az értékelési felületen a felhasználók 

számára, de az adatbázisba bekerülnek. A tanuló átlaga, a rögzített értékelésekkel megfelelően 

változik.  

Tanév léptetése esetén, ha a képzés egy tantárgya a következő tanévben is folytatódik, akkor az 

értékeléseket újra rögzíteni kell. 

 


