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Tantargyfelosztas

Importalas

A tantargyfelosztas rogzitése torténhet importélassal az ,Importalasok / TANTARGYFELOSZTAS / Tan-
targyfelosztas importalasa” meni haszndlataval, ekkor a rendszer az abban taldlhaté elemeket (tantar-
gyak, osztalyok, csoportok) automatikusan létrehozza, amennyiben azok a nyilvantartasban még nem

szerepelnek.

FONTOS:

> A tantargyak és pedagégusok nevének, valamint a mar a rendszerben 1évg osztalyok és cso-
portok nevének pontos megadasa eléfeltétele a TTF helyes adatokkal torténé feltoltésének.

Tantargyfelosztast importdlhatunk ,Egyszerl import”, , Kereszttablas import”, vagy , Kereszttablas, osz-
talyoszlopokkal import” sablon alapjan. A sablonok a Tantargyfelosztas importdlasa oldalrdl letélthetdk:

TANTARGYPRLOSITAS MPONTALASA

IMPORTALASI MOD KIVALASTTASA:
& Wi o megtan ot s
ARRETA rogramean b

Pedogagiai senkszolgilot flodatfelaszris import
Tamvirgyfeloscuin impartaliza ASC arml llomarybél

Export

IMPORTALASI FOLYAMAT INDITASA

AFAJL KIVALASZTASA gomb megnyomasa utan kijelélheti azt 2 - szamitégépén tirolt - Excel, illetve aSc allomanyt, amelybil 2z adatok imperslasra kertinek. U

Az IMPORT ELOMEZET KESZITESE gomb mezy 4=a utén fiskze lesz az import3lési adatok elfnézetének megrekintésére és sllendrzésére, valamint - prot

Egyszerii import

[ Egyszerii sablon letdités

Az Egyszer(i import sablonja tartalmazza a rendszerben mar rogzitett Osztalyokat, Csoportokat, Tantar-
gyakat és Tanarokat, ezeket a TTF import fajl megalkotasa sordn a megfelel6 oszlopban legordilé lista-
bol vélaszthatjuk ki:

L3

Klarinét Katalin - furulya Klarinét Katalin - furulya - Bodnér Sarolta(2011 Furulya 1 b

Képzos Kende ~

Kollégium Kalman
Kdlsés Krisztina
Matek Mirella

Napkozis Nora
MNémet Nikolett
Rérfivos Rezsd

| Tantirgyfelosztas | Osztdly | Csoport | Tantirgy | Tandr | TT.. @ : « »
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FONTOS:

> Haa,Kereszttablas import” és , Kereszttablas, osztalyoszlopokkal import” lehetéséget va-
lasztjuk és a rendszerben mar vannak osztalyok, csoportok és tantargyak rogzitve, forditsunk
kiemelt figyelmet arra, hogy amennyiben a kit6ltés sordn nem karakterhelyesen adjuk meg
ezek nevét, a rendszer Uj osztalyként/csoportként/tantargyként Uj elemet hoz létre.

> Ha TTF Osztaly és Csoport mez6jében is van adat, ami nem szerepel még a rendszerben, osz-
talybontott csoport jon létre.

A kitoltott tablazatot haromfél mdédon importalhatjuk:

> Meglévs adatok megtartasaval és az Uj adatok beszurasaval
>  Meglévé adatok frissitésével (mddositasaval) és az Uj adatok beszurasaval
> Akorabban importalt adatok torlésével

FONTOS:

> Tantargyfelosztas importalasakor figyelmet kell forditani a megfelel§ , Feladatellatasi hely”
bedllitdsara. Igy az esetlegesen létrehozasra keriil6 osztalyok/csoportok AMI osztély-
ként/csoportként lesznek Iétrehozva.

IMPORTALAS| MOD KIVALASZTASA:

Meglévé adatok megtartasaval és az Gj adatok beszurasaval:
A KRETA programban mar megtalalhaté adatok nem keriilnek médositasra, az importélas csak az Gj adatokat rogziti a rendszerben. Ezt az importélasi miveletet akkor célszer(i hasznalni, ha nem akarjuk
médositani a KRETA rendszerben meglévd adatokat, csak az Uj - a rendszerben még nem Iétez6 - elemeket szeretnénk importaini.

® Meglévé adatok frissitésével (médositasaval) és az j adatok beszirasaval: \

Az importalas a KRETA programban mar megtaldlhaté adatokat médositja, tovabba a Ala pfoku m L’jvészetoktata’s kézneve_ - az U elemek rogzitése mellett

- azimportalt tablazat alapjan médositani (feltlimi) szeretnénk a KRETA rendszerben

lési feladattal rendelkezd
A korabban importalt adatok térlésével:
a KRETA rendszerben korabban

A KRETA rendszerben korabban importélt adatokat a m{velet torli és az (ij adatokat rf Feladate“a‘ta’si hely megadésa SZ':' k_
jatot tordlni szeretnénk, majd

importalt de utdna modositott adatokat a miivelet nem fogja torolni. Ezt az importald
Ujra betélteni az 0j adatokat.

séges!

EGYEB BEALLITASOK:

)(soportok mar szerepelnek a

A feladatellatasi hely meghatarozasat csak akkor veszi figyelembe a program, ha az importal
eladatellatasi helyeit - akar egyszerre tbbnek is - a késbbiekben meg lehet

rendszerben, akkor a feladatellatasi hely beallitasanak nincsen jelentésége, barmelyik beallithat. Az of
valtoztatni, az osztalyok/csoportok adatainak mddositasaval

Feladatellatasi hely * Példa Iskola - Minta Utcai Altalanos Iskola telephelye - Al

A tablazat elkésziilte utdn a FAJL KIVALASZTASA gombra kattintva kikeressiik az import-fajlt, majd az
IMPORT ELONEZET KESZITESE gombra kattintva egy ellenérzé folyamat indul el.
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B Egyszerd sablon letoltés

Allomany feldolgozva, feltsités folyamatban +*

i Tantargyfelosztasimport_Sablon_Egyszeru (1).xisx

IMPORT ELONEZET KESZITESE

FONTOS:

> Az import-fajlt a megfelel§ import feltleten toltsik fel. (Egyszerl import sablon — Egyszer(
import, Kereszttablds import sablon — Kereszttablas import, stb.)

Az ellendrzést kovetben egy 6 lapfiilet tartalmazé visszajelz6 feliilet jelenik meg:

> Az Osszefoglalas lapfilon a hozzadadott, modositott, térolt, nem modositott és a nem importal-
haté Tantargyak, Osztalyok, Csoportok és TTF-elemek darabszamat latjuk

> A Tantargy lapfulon tantargyanként latjuk, az adott tantargyak adataiban tortént-e valtozas.
(Nem tortént valtozas / Hozzaadas / Torlés)

> Az Osztaly lapfiilon osztalyonként latjuk, az adott osztalyok adataiban tértént-e valtozas. (Nem
tortént valtozas / Hozzaadas / Torlés)

> A Csoport lapfulon csoportonként latjuk, az adott csoportok adataiban tortént-e valtozas. (Nem
tortént valtozas / Hozzaadas / Torlés)

> A Tantérgyfelosztas lapful a TTF-elemek részletei mellett mutatja, hogy tortént-e valtozas az
adott TTF-elem esetében.

> A Nem importalhato sorok lapfiilon az esetleges hibak részleteit talalhatjuk meg.

A Nem importdlhaté sorok lapfiil adatai a gombra kattintva

excel tdblazatba menti az egyes TTF sorok importjat akadalyozé okokat, ezek alapjan javithatdk az im-
port fajlban rogzitett adatok.

Ha a Nem importalhatod sorok lapfiil nem tartalmaz adatokat, az gombra kattintva rogzi-
tésre keril a tantargyfelosztas.

Rogzités a KRETA feliiletén

A Nyilvéntartas / OKTATOI ADATOK / Tantargyfelosztas meniipontban a m gombra kattintva rogzithe-
t6 a megjelend 'Tantargyfelosztas felvétele’ lap tetején, a legordiild listabdl kivalasztott pedagdgus tan-
targyfelosztasa.
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Tantérgyfelosztas felvétele

Tanar Zeneelmélet Z&n6 (70000000018) -
Megbizasi szerzodéssel  TTF Graszam
# Osztily / Csoport Tantargy Oraszam Tuléra ellitott ra oraszama  korrekeio Nemzetiségi 6ra
1| Kérem valasszon.. ~ || Kérem valassz - - - =
3 | Kérem vlasszon.. v || Kérem valasszon.. - = = =
3 | Kérem valasszon... v || Kérem valasszon... - z z =
4 | Kérem valasszon... + || érem valasszon.. - = = =
5 | Kérem valasszon... ~ | | Kérem vélasszon.. - = = =

A felilet legordiild listdibdl a rendszerben mar rogzitésre kertlt osztélyok, csoportok, tantargyak kozil
vélaszthatdk ki a megfelel$ értékek. Alapfoku m(ivészetoktasban az Osztaly/Csoport oszlopban célszerd
a csoportokat rogziteni, ahol nincs csoport, csak ott rogzitsiink osztalyt.
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Tantargyak - AMI egyéni TTF

Ha a TTF NINCS rogzitve, de a ndvendékek osztdlyokba és csoportokba soroldsa megtortént, az ‘AMI
Modul / AMI NOVENDEKI ADATOK / AMI névendékek’ meniipontban, a ndvendékek adatlapjat szerkesz-

tés nézetben (a neviikre, vagy a szerkesztés 4 ikonra kattintva) megnyitva, a Tantargyak - AMI egyéni
TTF lapfllon rogzithet6k TTF-elemek. E rogzitési mad a torzslap (Torzslapkivonat (alapfokd mivészetok-
tatds)) esetleges nyomtatdsa miatt is hasznos lehet. Az ezen a lapflilon rogzitett adatok kitoltése a torzs-
lap nyomtatdsa miatt elengedhetetlen, e mddszert valasztva a tantargyfelosztas is étrehozhaté.

A példaban szerepl6 novendék zongora osztdlyba (zongora zita — zongora), az ebbél Iétrehozott egyéni f6-
tanszaki csoportba (zongora Zita - zongora - Farkas Agnes(2009. 11. 19.)) és szolfézs csoportba (Szolfézs - Kézpont -
4.0.) lett besorolva.

Novendéki adatok [ Farkas Agnes - 2009. 11.19.]

Alapadatok
Sziirések ~
Elérhetdségek
Gondviseloic Jelenleg nem aktiv (archiv és/vagy jovébeli) osztilyok/csoportok megjelenitése -
LISTAZAS
Taniigy
Tantargyak - AMI egyéni
TTF 1-3/3 @)
# Tanév Datumtsl Datumig Osztaly / esoport Tipus Képzés tipusa Bontas
szodislis .
) Nappali rendszerd iskolai
1 2021/2022 2021. 09. 01 Zongora Zita - zongora Iskolai osztaly ktata
oktatas
SRREIME Zongora Zita - zongora - Farkas Agnes(2000. 11, Alapf. mov. okt. zanemivészeti csoport - ezyéni Zongora Zita -
2 2021/2022 2021. 09. 01 .
19) fétanszak zongora
Ertékelések . Alapf. miv. okt. zenemvészeti csoport - csoportos  Nappali rendszerd iskolai
3 202172022 2021, 09, 01. Szolfézs - Kozpont - 4.0 ) .
kotelezd oktatas
Mulasztisok
Igazolasok
Osztlyai és csoportjai

A Tantargyak - AMI egyéni TTF lapflilon két blokkban adhatjuk meg a TTF-elemeket:

Az EGYENI blokk m gombjara kattintva a névendék egyéni, osztalybontott csoportjainak adatait adhat-
juk meg. Alapértelmezetten az egyéni f6tanszaki csoport jelenik meg, de valaszthatunk mas egyéni osz-
talybontott csoportot is, amibe a névendék besorolasra keriilt:

EGYENI
Osztaly/csoport Tantargy Tanar
‘ Zongora Zita - zongora - Farkas Agnes(2009. 11. 19.]- Zongora Zita (70000000009)

Zongora Zita - zongora - Farkas Agnﬁiz[lﬂg. 11.19.)

Egyéni kistelezd targyi csoport - Farkas Agnes
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A sorban, az egyes ,,0szlopok” neve ala kattintva legordiild lista jelenik meg, melybdl kivalaszthatjuk a

sziikséges értékeket. Az Osztaly/csoport oszlopban a TTF-ben rogziteni kivant csoportot, a Tantargy osz-
lopban a tantargyat valaszthatjuk ki.

EGYENI
o
Osztaly/csoport Tantargy
'Egj,-'éni katelezd targyi csoport - ‘ -
Farkas Agnes
| 2
CIMBALOM -
CONTINUO
CSEMBALO
ENEK
Enek-zene
Feleflemm  mdilem lisda e M

A Tanar oszlopban rogzithetjik a tantargyat tanitd pedagdgust, tovabba beadllithatjuk a heti éraszamot, a
TTF 6raszam korrekcidéjat - amennyiben ez sziikséges -, a tanult tantargy f6targyi jellemzéjét (egy osz-

talyban, egy jogviszonyban csak egy fGtargyat tanulhat a névendék!!!), a tagozatot, a tantargyi kotelez6-
séget, valamint az évfolyamot.

EGYENI
TTF
Heti obraszam
Osztalyfesoport Tantérgy Tanar éraszam  korrekeid F8targy Tagozat Tantargy kotelezoség  Evfolyam tipus
Egyéni kotelezé targyi csoport - N N - L L
. CIMBALOM Utéhangszeres Ul (70000000016) 0.5 Nem melléktargy Na kotelezd targy 1
Farkas Agnes

E blokkban rogzithetjik a névendék 6sszes osztalybontott egyéni csoportjat:

EGYENI

Osztaly/csoport Tantargy

TTF
Heti Graszam
Tanar Graszam  korrekcio Fatargy Tagozat Tantargy kotelezoség Evolyam tipus
Egyéni kotelez6 targyl csoport - o o Uthangszeres UIIG (70000000016) 0.5 Nem melléktargy Na Kbtelezd targy 1 -
Farkas Agnes
Zongora Zita - zongora - Farkas v v -

" -
. ZONGORA Zongora Zita (70000000009) 1 Nem fotargy Atagozat kotelezd targy a
Agnes(2009. 11. 19.)

A CSOPORTOS blokk m gombjara kattintva a névendék 6sszes, nem osztalybontott csoportjanak, va-
lamint — amennyiben sziikséges — osztalyanak TTF-elemeit definidlhatjuk. igy, ha sziikséges, az osztaly-
nak rogzithetlink pl. F6targy szorgalom ,tantargyat” O draval. Rogzithetjik a kotelez targyi csoportot,
illetve, amennyiben sziikséges, az ehhez tartozd szorgalom targyat szintén 0 éraval:
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CSOPORTOS
TTF
Heti éraszam Tantargy
Osztaly/csoport Tantargy Tanar 6raszam korrekcié Fotargy Tagozat kotelezéség Evfolyam tipus
. - Zongora Zita
Zongora Zita - zongora F6targy szorgalom 0 Nem
(70000000009)
., . . Szolfézs Szabolcs L . L
Szolfézs - Kozpont-4.0.  SZOLFEZS 2 Nem melléktargy A tagozat kotelez6 targy 4
,(70000000006)
L ) . B Szolfézs Szabolcs L7
Szolfézs - Kozpont-4.0.  Szolfézs szorgalom 0 Nem
(70000000006)

FONTOS:

> A TTF-elemek, illetve a bedllitdsok mentése NEM a jobb alsé sarokban taldlhatdé mentés

TANTARGYAK MENTESE

gombra kattintva torténik, hanem a bal felsé sarokban taldlhato
gombbal.

Novendék modositasa [ Farkas Agnes -2009.11.19.]

Alapadatok

IR IGINIREEI SN SABLON BETOLTESE | TANTARGYAK MENTESE

Elérhetdségek
Keérjik, az adatok szerkesztéséhez kattintson @ mezébe!

igazolvanyok

Belépési adatok CSOPORTOS

+ U)
Gondviseldk
TIF
Heti  Graszim Tantargy
TanOgy Osztily/csoport Tantargy Tanar éraszam korrekcié Fétargy Tagozat kotelezoség  Evfolyam tipus
Szolfézs - Ko s0. SZOLFEZS Szaliczs Seabolcs 2 N llék. kotelez6 t
olfézs - Kbzpont - 4.0 Ne mi Ktarg: A tagozat Otelez g
Tantargyak - AMI egyéni TTF FOTREs= RO ! (70000000006) m elléktargy Atagoza dtelezd térgy
Szolfézs Szabolcs
) Szolfézs - Kbzpont - 4.0.  Szolfézs szorgalom 0 Nem
Ertékel (70000000006)
Zongora Zita
ZongoraZita-zongora  Ftargy szorgalom i 0 Nem
Szocialis = (70000000009)
SNI/ BTMN :
EGYENI
Zaradékok m
TTF
Heti braszam Tantérgy
Osztaly/csoport Tantargy Tanar braszém korrekcié Fétargy Tagozat kotelezdség Evfolyam tipus

Egyéni kotelezd targyl Utbhangszeres Ull6 R
? CIMBALOM 05 Nem melléktargy Na kotelezd targy 1
(70000000016) v Y

csoport - Farkas Agnes

Zongora Zita - zongora

Farkas Agnes(2009. 11 ZONGORA Zongora Zita / Nem ik e e :
19.) A (70000000009) ey £ 8y

A mentést kovetGen a Tantargyak - AMI egyéni TTF lapflulon rogzitett elemek rogzitésre kertilnek a tan-
targyfelosztasban is:

“
2 4 )|+ KIELOLTEK TORLESE | EXPORT = 1-5/5
g — - EEEE
] .
= Maghw_zasu
= Ellatott kiznevelési feladat tipus szerzbdéssel
~ Alkalmazott Osztaly / TTF éraszém ellitott éra
3 Minden - # neve Tanév Csopart Tantérgy korrekcié Nemzetiségi 6ra Graszama Taléra Heti éraszam
z
= ) Zongora Zita -  Fotdrgy
[l Osutly/ Csoport 1 ZongoraZita 20212022 Bor E Nem Nem 0 0 0 Q1
zongora szorgalom
Kérem vélasszon v
" Zongora Zita -
4
= Osztilybontasok megjelenitése EOUEIE
] 2 (] ZongoraZita 2021/2022 Farkas Zongora Nem Nem 0 0 1 SQm
Agnes(2009.
Kapcsoledé csoportok megjelenitése 11.19)
Szolfézs Szolfézs -
3 202172022 szolfézs Nem Nem 0 0 2 SQm
Tanar, pedagégus vilasztasa Szabolcs Kdzpont - 4.0.
Szolfézs Szolfézs - szolfézs
Kérem vilas - 4 202172022 Nem Nem 0 0 0
Szaboles Kdzpont- 4.0. szorgalom SQm
Tantargy Egyéni
. Utdhangszer... kotelezd targyi
Kérem valasszon - 5 Sane 202172022 B OMBALOM  Nem Nem 0 0 05 LQm
uns csoport
Feladatellatasi hely Farkas Agnes
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Az osztalynak, valamint csoportoknak rogzitett TTF elem, megjelenik az osztaly, valamint a csoportok
novendékeinek Tantargyak — AMI egyéni TTF lapfulén is.

igy a példa szerinti zongora osztalyba jaré masik ndvendék adatlapjan megjelenik az osztalynak rogzitett
FGtargy szorgalom TTF elem, a példaként rogzitett ‘Szolfézs - Kézpont - 4.0.” csoport TTF eleme szintén a
csoportba jaréd dsszes névendék adatlapjan megjelenik.

Novendék modositasa [ Heged(is Viktoria - 2008. 09. 27. ]

Alapadatok

b oras 1. évfolyam BRACSA (A tagozat) + SABLON BETOLTESE TANTARGYAK MENTESE
Elérhetdségek

Kérjuk, az adatok szerkesztéséhez kattintson a mezébe!

Igazolvanyok
Belépési adatok CSOPORTOS

+ U
Gondvisel6k

TTF
Heti 6raszam Tantargy

Tanigy Osztaly/csoport Tantargy Tanar éraszam korrekcié Fétargy Tagozat kotelezdség Evfolyam tipus

Szolfézs - Kizpont - 40.  SZOLFEZS szolfézs Szabolcs 2 N
Tantargyak - AMI egyéni TTF zoliezs - Kozpont - &.0. (70000000006) em

. B Szolfézs Szabolcs
. Szolfézs - Kozpont - 4.0.  Szolfézs szorgalom 0 Nem
Ertékelések (70000000006)
) L Zongora Zita

Zongora Zita - zongora Fétargy szorgalom 0 Nem
szocislis (70000000009}
SNI/ BTMN :

EGYENI
Zaradékok

TTF
Heti braszam Tantargy
Osztaly/csoport Tantérgy Tanar 6raszam korrekeié Fotargy Tagozat kételezéség Evfolyam tipus

A Nincs talalat

MENTES MEGSE

FONTOS:

> Az egyes TTF elemek esetében a F&targy, Tagozat, Tantargy kotelez8ség és Evfolyam tipus
»oszlopok” kitoltése a ,Torzslapkivonat (alapfoki miivészetoktatas)” dokumentum helyes
adatokkal torténd feloltésének elengedhetetlen feltétele.
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