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Tanévvaltas

Gyakori probléma, hogy a felhasznaldk 6sszekeverik a Tanév-nézet valtast az Aktiv tanév valtasanak fo-
galmaval. Félreértésre adhat okot, ha a mindkét folyamatra utald elnevezést csak Tanévvaltasként emlit-
juk.

A tanéwvaltas egy folyamat, mely folyamat részeként a Tanév-nézet valtas lehetGséget ad a kévetkezd
tanév el6készitésére.

2020!2021-

202172022

Az el6készitdé folyamat végén pedig a tanévvaltds el6tt esedékes rendszerfrissités soran a meniirend-
szerben megjelend 'Aktiv tanév valtasa’ menlielem vdlasztasaval lezarjuk az aktualis tanévet és atléptet-
juk rendszeriinket a kdvetkezd tanévbe.

Amennyiben az el6készitési folyamatot nem végeztiik el és Ugy valtunk tanévet, akkor egy névendékek
nélkili, szinte Ures rendszerben sziikséges ,felépiteni” az Uj tanév tanligyi dokumentdcidjat. Az el6zetes
tantargyfelosztas feltoltésével a TTF-ben szerepld osztalyok és csoportok létrejottek, de novendékek
nincsenek benne. A ndévendékek rendszerben térténd rogzitésérdl, osztalyokba és csoportokba sorola-
sukrdl a ‘Tanévkezdési segédlet alapfoki m(ivészeti iskoldak szamara 1.” dokumentum erre vonatkozé
fejezetei nyujtanak segitséget.

FONTOS:

> Ha a korabbi tanév(ek)ben nem ,f6targyi osztaly”-ként kezeltik az AMI osztaly fogalmat
(rendszeriikben a névendékeket nem az ‘egy jogviszony — egy osztaly’ elve szerint soroltuk),
célszer(i az intézményvezetésnek megfontolni a rendszer ,Ujra épitésének” lehetfségét az
Aktiv tanév valtasat kovetSen. A ‘Tanévkezdési segédlet alapfoku mivészeti iskolak szamara
1.” dokumentum ehhez nyujt segitséget.

Tanév valasztasa

A tanév valasztdsdra az adminisztracids rendszerben a menusor felett baloldalon, intézményiink OM
azonositéja, valamint az intézmény beallitott rovid neve alatti legordild listdban van lehetGséglink. Az (j
tanévet valasztva az oldal fejléce — az aktualis tanév fehér hattérszinérél — kékre valtozik, jelezve ezzel,
hogy nem az aktualis tanév adatait szerkesztjlik.
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000000 - Teszt Iskola
| 2021/2022( |

2020/2021

202172022 antartas v I

A menusor elmei kozil eltlinnek azok a modulok, amelyeket kivalasztva kizarélag az aktudlis tanévrdl
kaphatunk informaciékat (ESL, FOkusz, HR). Az egyes meniielemekre kattintva némely menipont nem
jelenik meg, amit az aktuadlis tanévben elériink, némely menlipontok neve pedig megvaltozik, szintén azt
jelezve, hogy nem az aktudlis tanév adataival dolgozunk éppen.

Léptetések

Uj elemként a 2021/2022. tanév feliletén a Léptetések menii jelenik meg, amely meniipontjai a kévet-
kez6k:

Léptetések =

TANULOK 0SZTALYOK/CSOPORTOK
Osztaly tanuléinak Osztalyok léptetése
|éptetése

Csoportok |éptetése
Csoport tanuldinak
|éptetése

FONTOS:

> Kérjuk, hogy az AMI osztalyok/csoportok Iéptetésére — kovetkezd tanévben torténd létreho-
zasara — kizardlag a Léptetések meni Osztalyok/Csoportok menupontjat hasznalja.

> A novendékek léptetésére — AMI osztalyokba, csoportokba torténd besorolasara — az AMI
modul AMI osztalyok, AMI csoportok léptetése menilipontokat hasznalja.

Osztalyok léptetése

Az OSZTALYOK/CSOPORTOK blokk meniipontjaiban az aktualis tanév osztalyait és csoportjait hozhatjuk
létre a kdvetkezd tanévre, ugyanakkor lehet&séglink van az osztalyok/csoportok nevének és évfolyama-
nak médositdsara is.
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+ AKIJELOLT OSZTALYOK LETREHOZASA A KOVETKEZO TANEVBEN 1-40/
Javasolt
# Tanéy Osztély neve Evfolyam Tanéy Osztaly javasclt neve évfolyam Osztaly neve Evfolyam Létrehozés
1 2020/2021 EGYMI osztaly Na 2021/2022 EGYMI osztaly Na EGYMI osztaly Na -
Osszevont Osszevont
26 2020/2021 Balett Bella - balett - Muzsika u 202112022 Balett Bella - balett - Muzsika u. Balett Bella - balett - M| Oss iy - %
27 2020/2021 Fuvola Friderika - furulya 202172022 Fuvola Friderika - furulya Fuvola Friderika - furuly Eldképzd 2 - ¥4
28 2020/2021 Fuvola Friderika - fuvola 202112022 Fuvola Friderika - fuvola L ider u Osszevc dly - /
2020/2021 wola 2021/2022 Igazgaté Istvan - fuvola azg tvan a 7 - 7
épzds oszt. - nem AMI modul oszt. - nem AMI modul
30 2020/2021 2021/2022 Képzd MI Osszevont 1-4 - ¥
atnvezve
1 0/2 Klarinét Katalin - furulya 2021/2022 Klarinét Katalin - furulya Klarinét Katalin - furuly ElGkép: v 4
Osszevont
32 202012021 Klarinét Katalin - klarinét 20212022 Klarinét Katalin - klarinét arinét Katalin - klarin Ossze ily - 7
osztaly
33 2020/2021 Rézfivos Rezsd - kurt 12022 Rézf e RézfivGs Rezs Osszevon iy 7
34 202012021 Rézfiivos Rezsd - trombita 2021/2022 Rézfiivés Rezs6 - trombita Rézfivos R tromt Ossze taly - 7
35 2020/2021 Rézfivos Rezsd - tuba 202172022 Rézfiivos Rezsé - tuba Rézfiivés Re a ) n iy - J
. Osszevont _ R :
36 2020/2021 Szolfézs Szabolcs - szolfézs 2021/2022 Szolfézs Szabolcs - szolfézs I Szolfézs Szabolcs - szolt El6képzd 1 - ¥
osztély

Az Osztalyok léptetése menipontot valasztva, a megjelend lapon a rendszer felsorolja az aktualis tanév
dsszes osztalyat (fuggetlendl az ellatott kdznevelés feladattdl: Altalanos iskola, Gimnazium, AMI, EGYMI,
stb.). A kozéps6 blokkban a rendszer javaslatot tesz az Uj tanévben létrehozandd osztaly nevére, évfo-
lyamara.

Az Osztaly neve és Evfolyam blokk lehet&séget biztosit, hogy a rendszer &ltal javasolt osztalynevet, illet-
ve évfolyamot médositsuk. Az osztdly az Uj tanévben az itt beallitott paraméterrekkel jon létre.

Az osztalyok létrehozasahoz hasznaljuk a sorok végén taldlhatd egyéni jelolénégyzeteket. Amennyiben
valamennyi osztalyt egyszerre kivanjuk létrehozni a kévetkezd tanévre, akkor hasznaljuk a Létrehozas
oszlop felirata el6tt talalhatd jelolénégyzetet. A folyamat lezardsaként az osztalyok Iétrehozasanak szan-

- o + AKIJELOLT OSZTALYOK LETREHOZASA A KOVETKEZO TANEVBEN e L
dékat erésitsiik meg gombra torténd kattintds-

sal.

Csoportok léptetése

A csoportok |éptetése szinte ugyanugy m(ikodik, mint az osztdlyok léptetése, azzal a kiilonbséggel, hogy
a blokkokban megjelenik az Osztalybontds oszlop, ahol bedllithatd, hogy mely osztaly osztdlybontott
csoportja legyen az Uj tanévben az adott csoport. Az osztalybontott csoport évfolyama nem maddositha-
to.

+ A KIELOLT CSOPORTOK LETREHOZASA A KOVETKEZO TANEVBEN

C50PORTOK LEPTETESE

Javasolt Javasolt
# Tanéy Csoport neve Evfolyam Osztalybontas Tanév Csaport javasolt neve evfolyam asztalybontas\ Csoport neve Evfolyam ‘Osztalybontas Létrehozis
20202021 Napk
2 202002021 1 -
4 2 1 -
modulban - atneve:
520202021 Hittan 105t Hittan 1,052t ttan 1,052t -

Budapest, 2021. 08. 23. oldal 5 /11 eKRETA Informatikai Zrt.



eARETA

FONTOS:

> Egyéni fétanszakos (egyéni hangszeres) csoportokat ne Iéptessiink! A ndvendékek léptetése
kozben, az Uj tanév osztalyaiba sorolas folyaman ezek a csoportok automatikusan létrejon-
nek, amennyiben az aktudlis tanév Nyilvantartas/Testreszabdas/Alapfoki miivészetoktatas
menijében az Egyéni csoportok automatikus létrehozdsat engedélyeztiik.

A szikséges csoportok nevének, évfolyamanak és az osztalybontds beadllitasat kdvetben jeldljik be a

Léptetés oszlop jelolénégyzetét, majd a SRR AR S gombra kat-

tintva hozzuk létre az Uj tanév csoportjait.

ezeket NE

YEN(FGTANSZAKI CSOPORTOK,

ptessiik!

e Y,

AMI Modul

Az el6z6 tanév AMI novendékeinek |éptetését NE a Léptetések meni Tanuldk menilipontjat hasznalva,

hanem az AMI Modul segitségével hajtsuk végre!

i

AMI Modul -

Amint a kordbbi tanévekben, az Uj tanév-nézetben is az AMI Modulban ,nyilvantartott” névendékek
legtdbb adata a modulon beliil szerkeszthet6, osztalyba, csoportba soroldsuk itt végezhet6 el.

Budapest, 2021. 08. 23.
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Az AMI Modul meniipontjai:

AMI NOVENDEKI ADATOK KOVETKEZO TANEV - AMI KOVETKEZO TANEY - AMI BESOROLASOK TORLESE
0SZTALYOK CSOPORTOK
AMI novendékek AMI osztalyok

Uj névendékek besorolasa Névendékek besorolasa névendékeinek listaja
AMI osztalyokbdl

AMI osztalyok
AMI csoportok
AMI csoportok |éptetése novendékeinek listaja

AMI csoportok AMI osztalyok léptetése

Téves besorolasok javitasa
Téves besorolasok javitasa

Az AMI NOVEDEKI ADATOK blokk meniipontjaiban lehet&ség van a (mar osztalyba sorolt) névendékek
adatainak megtekintésére és szerkesztésére, létrehozhatunk Uj osztaly(oka)t, csoportokat, szerkeszthet-
juk a mar |éptett osztalyok, csoportok adatait.

Uj ndvendékek egyéni rogzitésére a Nyilvantartas/Tanuléi adatok/Tanulék meniipont hasznalhaté. Uj
novendékek importalasara az Importéalasok/Tanulé importalasok/Tanuldk importalasa meni hasznalata
javasolt. Az Gj ndvendékek AMI jogviszonya a 2021/2022.tanév valasztasat kévet6en, az AMI Modul
Kovetkezd tanév — AMI osztalyok/Uj névendékek besorolasa menii segitségével hozhato létre.

AMI osztalyok léptetése

Miel6tt Iéptetnénk az osztalyok névendékeit, célszerl ellendrizni az aktudlis tanév nézetben a Nyilvan-
tartas / Testreszabas mentpont Alapfoku miivészetoktatas szekcidjanak bedllitasait. Amennyiben nincs
engedélyezve az Egyéni csoportok automatikus létrehozdsa lehet6ség, az egyéni fétanszakos csoportok
nem jonnek létre automatikusan a besorolaskor. Amennyiben szeretnénk, hogy az AMI osztalyok Iépte-
tése funkcid hasznalataval az egyéni csoportok is Iétrejojjenek, akkor az Egyéni csoportok automatikus
|étrehozdsa mez6t allitsuk Igen értékre.

Alapfoki mivészetoktatas ~

Egyéni csoportok automatikus A beallitassal szabalyozhat6, hogy a Zenemiivészeti ag tipusra beallitott osztalyok esetében a rendszer automatikusan létrehozzon e egyéni csoportot a
létrehozasa Tanulok/Novendekek szamara az osztalyba torténd besorolasukkor. Ezen csoportok az adott Osztaly besllitott tulajdonsagait oroklik.

Az AMI osztalyok léptetése menlipont valasztdsa utdn a rendszer figyelmeztet6 Gizenetet jelenit meg:

Kévetkezs tanév beléptetés

datuma 090 a

LEPTETESE

Aktualis tanév kisorolas datuma 2 8.31 [}

Zenemivészeti agra beallitott osztalyok Iéptetése esetén a korabbi tanévben mar létrehozott egyeni csoportok az j tanévben is létre fognak jonni. Amennyiben nem Zenemivészeti agu osztalyt valasztott ki célosztalyként, az automata

csoportok létrehozasa nem lehetséges!

A Nyilvantartas / Testreszabas / AMI uuk:m‘u'v tiltva van 'z«;numwm:uu agra beallitott osztalyok esetén az automata egyéni csoportok létrehozasal

4

/AMI OSZTALYOK

Az AMI osztély |éptetése soran a kovetkezs tanévre térténd beléptetés datuma a 2021/2022. tanév elsd
napja, amely datum nem mddosithatd.

A felUleten megjelend baloldali oszlop feletti legordllé listabdl valaszthatjuk ki a forrasosztalyt, melynek
novendékeit a kovetkezé tanévre be szeretnénk sorolni. A jobboldali oszlop feletti legordilé lista segit-
ségével pedig azt a célosztalyt kell kivalasztani, ahova a novendékeket be kivanjuk sorolni.
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A dupla nyilakkal ( » s . ) a két mez6ben megjelend 6sszes novendéket mozgathatjuk at az egyik

<

tanévbél a masikba, a szimpla nyilakkal ( ? , ) akijelolt novendékek mozgathatdk a tanévek kozott.

AMI OSZTALYOK LEPTETESE

2 A v ¥

O kijelate 2118 Bsszesen Okijelale 015 Baszesen

Kevés kimaradd novendék |éptetése esetén célszerl el6szor a gombbal valamennyi novendéket

atmozgatni a forrasosztalybdl a célosztalyba, majd a kimaradé névendékeket egyesével kijel6Ini és a )

gombbal ezeket a tanuldkat visszahelyezni a forrasosztalyba.

A léptetés sordan — mivel az aktualis tanévrél a névendékeket kisoroljuk — zaradékot sziikséges rogziteni.
A zdradék kivalaszthatd a Zaradék adatszotar funkcid segitségével, amely a Beszur gombra kattintva
atkerdl a Zaradék szovege mez6be. Tobb zaradék rogzitése esetén ezek a Zaradék szovege mez6ben
kerlilnek egymas ala felsorolasra. A zaradék megjelenithetd a torzslapon, a bizonyitvanyban és az elekt-
ronikus napldban is, amennyiben ezt a fellileten a Zaradék megjelenése funkcid sordban bejeléljik.

Az osztalyok Iéptetése a Mentés gombra kattintva torténik meg, valamint, ha kordbban engedélyeztiik,
az egyéni fétanszakos csoportok is ekkor jonnek létre.

A KOVETKEZO TANEV - AMI OSZTALYOK blokk ‘Téves besoroldsok javitdsa’ meniipont lehetSséget bizto-

sit a novendék osztalyba soroldasanak modositasara, vagy masik osztalyba torténd athelyezésére az ere-
deti besorolasi ddtummal.
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FONTOS:

> Osztélybontott csoportba sorolt névendék a Téves besorolasok javitasa menipontban nem
helyezhet6 at madsik osztdlyba. A tévesen besorolt névendék besoroldsi adatait ebben az
esetben célszer(ibb — és gyorsabb — téréIni az AMI Modul / BESOROLASOK TORLESE blokk
meniipontjaiban, majd Uj tanuléként besorolni a masik osztalyba.

AMI csoportok Iéptetése

A KOVETKEZO TANEV - AMI CSOPORTOK blokk ‘Névendékek besorolasa AMI osztalyokbdl’ meniipontban
az AMI osztalyok névendékeit sorolhatjuk csoportokba.

FONTOS:

> Automatikusan létrehozott egyéni fGtanszakos csoportba itt nem tudjuk besorolni a néven-
déket!

Az el6z6 tanév csoportjait az 'AMI csoportok léptetése’ menilipont segitségével léptethetjik at a kbvet-
kez6 tanévre. A léptetés menete megegyezik az AMI osztdlyok |éptetése menilipont m(ikodésével. A
kordbbi tanév AMI csoportjainak novendékeit a baloldali mezé forrascsoportjaibdl mozgathatjuk at a
kovetkez6 tanévre létrehozott, a jobboldali mez6ben megjelend célcsoportokba.

A 'Kovetkez6 tanév beléptetés datuma’, valamint az ’ Aktualis tanév kisorolds ddtuma’ — az osztalyok
|éptetése menliponthoz hasonldan — itt sem mddosithatd. A csoportok Iéptetése soran azonban zdradék
megadasa nem kotelezd.

......

A KOVETKEZO TANEV - AMI CSOPORTOK blokk ‘Téves besoroldsok javitdsa’ meniipont lehetSséget bizto-
sit a novendék csoportba soroldsdanak mddositdsdra, vagy masik csoportba torténé athelyezésére az
eredeti besoroldsi ddtummal.

Budapest, 2021. 08. 23. oldal9 /11 eKRETA Informatikai Zrt.



eARETA

AMI névendékek — Tantargyak - AMI egyéni TTF

Az alapfokd mivészeti iskolaba jaré névendékek adatlapjanak, illetve az adatlap kitoltésének tantargy-
felosztdssal kapcsolatos 6sszefliggéseit a ‘'Tanévkezdési segédlet alapfoku m(ivészeti iskolak szdmara 2.
dokumentum tartalmazza.

Aktiv tanév valtasa

FONTOS:

> Mivel az Aktiv tanév valtasanak visszavonasara nincs lehetség a rendszerben, ezért kiemel-
ten fontos, hogy valamennyi ellatott kdznevelési feladat esetében minden olyan tevékenység,
amely adatrogzitéssel, adatmodositassal jar, még azel6tt lezaruljon, hogy a tanévvaltas fo-
lyamatat megkezdené az intézmény.

> Atanévvaltas el6Stt célszer(i az aktiv tanév adatait Ujra ellendrizni.

v H—1 ] 3
KRETA = = & & [EE] =
A Nyilvantartas a Importalasok - Tanuldék besorolasa = e-Napld ~ Dokumentumok - Adatszolgaltatasok «
INTEZMENYI ADATOK TANULOI ADATOK OKTATOI ADATOK BEALLITASOK
Intézmény Tanuldk Alkalmazottak Felhasznalék
Termek Osztalyok Tantargyfelosztas Tanév rendje
Tantargyak Csoportok Csengetési rend
Tantervek Adatszotarak
Oratervek Testreszabas
Eszktzok Aktiv tanév valtasa

Abban az esetben, ha az aktiv tanévben mindent rendben taldltunk, a f6targyi osztdlyainkat és a rend-
szerben tarolt csoportjainkat sikeresen l|éptettiik, |étrejottek az egyéni csoportok (ahol sziikséges), a
novendékek osztdlyba (egy jogviszony — egy osztaly) és csoportokba vannak sorolva, akkor az 4j tanév
elStti rendszerfrissités soran a Nyilvantartds meniielem BEALLITASOK blokkjaban megjelend Aktiv tanév
valtdsa menilpontra kattintva végrehajthaté a tanévvaltas.

Kérdés

[ |
L Biztosan tanévet szeretne valtani?
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A tanéwvaltds folyamata a KRETA rendszerben hosszabb ideig is eltarthat, mivel a funkcié hasznélata
soran rengeteg ellenérzés lefut, igy felhivjuk a figyelmet arra, hogy nem jelent problémat, ha a rendszer

tobb percig nem vélaszol. Kérjiik, varja meg tirelemmel a tanévvaltds folyamatanak lefutdsat. Az aktiv
tanévvaltas folyamatanak végeztével a rendszer automatikusan a kezd6oldalra helyezi a felhasznalét.

A bongészbk specialitasai miatt el6fordulhat, hogy a tanévvaltast kovetd néhany percben egyes meni-
pontok még nem jelennek meg. Kérjiik, amennyiben ilyen eltérést tapasztal, |épjen ki a KRETA rendszer-
bél, frissitse a bongészét, majd néhdny perc mulva ismételten lépjen be a KRETA rendszerbe.
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