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Feladott tételek

Kiildemények
A ,Feladott tételek” / , Kiildemények” meniiponton a szervezeti egység vagy az altalunk feladott
kiildeményeket tekinthetjiik meg, attdl fliggben, hogy melyik sablonnézetet valasztjuk ki.

A menilpont nézetei:

- Szervezeti egységtll nézet: azok a postdzas alatt allé kildemények taldlhatéak a nézetben,
amelyeket olyan szervezeti egység adott fel, amelyen a felhasznalénak az aktudlis szerepkore
aktiv.

- Személytdl nézet: azok a postdzds alatt allé6 kildemények talalhatéak ebben a nézetben,
amelyeknek a felhasznalé a feladdja.

i rerese - ] retesievezer - Q) recnniat anaimszot -

B ErcezreTes
Szervezeti egységidl
IKTATAS:
[0 Erkestets azonosits. Cimzett személy Cimzett szervezet Irat targya Feladss ideje & Kézbesités médja Ragszam Csopert neve
- . . 2l «||=
O Tessteldi srerveret 1 teszt 2020.04.20.04:09:00  Futér (o)
D Teszteldi szervezet 2 teszt 2020.04.20. 04:05:58  Postai sima
D TSZ12017a Teszteldi szervezet 1 teszt 2020.04.17.04:09:00  Futér
ATADAS-ATVETEL
O  tszize17asse Teszteldi srerverst 2 teszt 2020.04.17.04:05:39 | Postai sima
FELADOTT TETELER
D TSZ12017a/230/2020 Teszteldi szervezet 1 teszt 2020.04.03 02:55:00 Futér
Kildemények
D TSZ12017a/22/2020 Teszteldi szervezet 1 teszt 2020.03.21.04:07:00  Futér
D TSZ12017a/14842/2019 Teszteldi szervezet 1 teszt 2019.11.28.02:09.00  Futar
O Tasztel3i szervezet 2 teszt 20191128, 020637 | Postsi sima
D TSZ12017a/14414/2018 Teszteldi szervezet 1 teszt 2018.11.27.02:08.00  Futér
D TSZ12017a/14410/2018 Teszteldi szervezet 2 teszt 2019.11.27. 02:03:56  Postai sima
. v
M 4 Oldal1 /4 W M 50| Ataldlatok széma: 155 0o

Seemeszt  Myugiéz  Visszavétel

Feladott tételek / Killdemények felulet
Szerkesztés
Az adatlistaban jel6ljiik ki a szerkeszteni kivant kiildeményt és kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra. Ekkor
megjelenik egy Uj szerkeszt6 feliilet. A postazas alatt 1évé kiildeménynél lehet&séglink van szerkeszteni
az ataddssal és kézbesitéssel kapcsolatos adatokat.

A sziikséges adatok mddositasa utan kattintsunk a ,Mentés” gombra. A sikeres mentésrél a rendszer
informacids ablakban tajékoztat.

" Sikeres mivelet

Sikeres modositas!

Ok

Informacids ablak
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s Poszeidon DR~ 58 : ﬁ Adstgazda ~ A Minta szenvezeti egysag + ' Technikai Alkalmazott +
B Eroastes
B Kilkdemenyek

1] matas

= Cimzett szenvezet Szolgattatasi Csoport
Iratok

| Minta_10000006-2118/2016 szamu kuldemény postazasa

Feladési adatok | Igazolasiadatok | JegyzelNyomtatisi adalok

Atadd szervezet . m
x

Cimzett személy Feltételezett atveteli mod Postalappal igazolt

=
a Ugyiratok

B painox

o> SR

f-,i Atadés-étvétel
@ Feladott tételek

B Kildemények

Postai cim Kézbesités modja Postai sima
Ragszam

Feladés ideje 2018.10.12.17.09

Feladé szervezet Minta szervezeti egység

DEE EED

Feladd személy Technikai Alkalmazott

B materiais péidanyok
péidanyol
=2
a Ugyiratok
@ Varhatd téteiek
[ , .
Mentés Mégsem

Feladott tételek / Kildemények — Szerkesztés felulet
Nyugtazas
Az elpostdzott kildemény nyugtdzdsahoz valasszuk ki az adatlistdbdl az adott kildeményt, majd

L0

kattintsunk a ,,Nyugtaz” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszt6 felilet.

Az ,Atvevd szervezet” és az ,Atvevé személy” mezében lehetSségiink van megadni az a belsé
szervezetet vagy alkalmazottat, aki a kiildeményt atveszi.

A ,Megjegyzés” mezGben a nyugtdzassal kapcsolatos informaciokat adhatunk meg.

Nyugtazas esetén a ,Sikeres postdzds” billend kapcsold alapértelmezetten ,/gen” allason van, melyet
maddositani nincs lehet&ségilink.

A ,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mdveletbél. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.

" Sikeres mivelet X

Sikeres nyugtazas!

Ck

Informécids ablak

A sikeres nyugtazast kovetGen ,Feladott tételek” / ,Kiildemények” meniliponton mar nem fog
megjelenni a tétel és a cimzett szervezet lesz a birtokld szervezeti egység.
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Poszeidon IDR ~ ;50 ﬁ Adatgazda - “ Minta szervezeti egység - ' Technikai Alkalmazott ~

Erkeztetés

| Minta_10000006-2118/2016 szamu kuldemény postazasa

Kiiidemények

Feladasi adatok Igazolasi adatok Jegyzék/Nyomtatéasi adatok

Iktatas
Irat térgya Erkeztetd azonositd Minta_10000006-2118/2016
Iratok
Irat iitatoszama Birtokdd szervezet Minta szervezeti egység B ‘

Ugyiratok

Ugyirat iktatoszama Birtokds személy . ‘
Példanyok

Atvételi md Direkt v Sikeres postazés m

Atadas-atvétel

@ Feladott tételek

Atvevd szervezet Fellebbezési hatanids

Atvevd személy Igazolas idbpontja 2016.10.12. 17:11

BB Kuldemenyek

Befelé kézbesitd szervezst Igazolé szemely Technikai Alkalmazott

g2l

B materiats péidanyok

S ELE

= Befels kézbesits személy Postézasi feliegyzes
B oo
gyiratok o
. - Utolsé médositas ideje 2016.10.12. 17:09 ‘
Megjegyzeés
@ Varnats tételek Utolsé médosit személy | Technikai Alkalmazott
[& reladatok
!;! Munkafolyamatok
Létrehozas ideje 2016.10.12. 17:09 ‘ =

{a=] Partnersk
- Létrehazd személy neve Technikai Alkalmazott
Sablonck .

B e I wim
Feladott tételek / Kiildemények — Nyugtézas felllet
A felllleten lehet6ség van a kildemények csoportos nyugtazasara. Az adatlista elsé oszlopanak, elsé

celldjdban taldlhatd négyzetbe kattintva kijeldlhetjik az Gsszes tételt. A csoportos kijeldlést tobb
oldalon keresztiil is elvégezhetjik.

Csoportos nyugtdzds esetén a ,,Nyugtaz” gombra kattintva a rendszer egy megerdsit6 kérdést kild.

9 Mivelet megerdsitése

Biztosan nyugtazza a kijeldlt tételeket?

Igen Mégse

Megerdsito kérdés

A ,Mégse” gombra kattintva kiléphetiink a muveletbél. Az ,,Igen” gombra kattintva a rendszer elvégzi
a miuveletet, amelyrél informacids ablakban tajékoztat.
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- - e e e =1 g = Ao
Sikeres csoportos nyugtazas!

Ok

Informécids ablak

Visszavétel
Az elpostazott kildemény visszavételéhez vdlasszuk ki az adatlistdbdl az adott kiildeményt, majd
kattintsunk a ,,Visszavétel” gombra. Ekkor megjelenik egy 0] szerkeszt6 feliilet.

A, Befelé kézbesits szervezet” és a ,, Befelé kézbesits személy” mez6ben lehetdségilink van megadni azt
a belsG szervezetet vagy alkalmazottat, aki a kiildeményt kézbesitette.

A, Megjegyzés” mezGben a visszavétellel kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Visszavétel esetén a ,Sikeres postdzds” billené kapcsold alapértelmezetten ,,Nem” allason van, melyet
madositani nincs lehet&séglink.

A ,Visszaérkeztetés oka” mezGben lehetdségilink van megadni a kildemény visszaérkezésének okat a
lenyild kédtételes lista segitségével, a mez6 toltése kotelezé.

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mdveletbdl. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.

& Sikeres mivelet X

Sikeres visszavétell

Ck

Informécids ablak

A sikeres visszavételt kovetSen ,Feladott tételek” / , Kiildemények” meniiponton mar nem fog
megjelenni a tétel és a feladd szervezet marad a birtoklo szervezeti egység.
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Erkeztetés

Kiildemények

Iktatas

Iratok

Ugyiratok

Példanyok

Atadas atvetel

@ Feladott telelek

B Kikdemények

B matersis paidanyok
példanyol

58 : 57

ﬁ Adstgazda + “ Minta szervezeti egység + l Technikai Alkaimazott

| Minta_10000006-2118/2016 szamu kuldemény postazasa

Feladasi adatok | Igazolasiadatok | Jegyzék/Nyomtatasi adatok

Irat térgya

Irat iktateszama

Ugyirat iktatészama

Atvételiméd Direkt

Atvevd szervezet

Alvevd személy

Befelé kézbesitd szenvezet

Befelé kézbesitd személy

Erkeztetd azonositd

Birtoklo szervezet

Birtokld személy

Sikeres postazas

\isszaérkeztetés oka

Fellebbezési hatéridd

Igazolés idBpontja

Minta_10000006-2118/2016

Winta szervezeti egység v ‘

Igazolo személy v ‘

-1-1-1=

= -
Ugyiratok e

1= Megjegyzés Postézési fellegyzés

@ Varhats ttelek Utolsd médositasidle | 2016.10.12. 17.09 ‘ E
Feladatok Utolsé modosité scemély Technikai Alkalmazott
[T —
Létrhozs idele | 20161012 17:09 | &
Parnerek
Létrehozs személyneve | Technikal Akaimazott

Sablonok -

I irse P e

Feladott tételek / Kiildemények — Visszavétel fellilet

A feliileten lehetdség van a kildemények csoportos visszavételére. Az adatlista els6 oszlopanak, elsé
celladjdban talalhatdé négyzetbe kattintva kijelolhetjiik az 6sszes tételt. A csoportos kijeldlést azonban
tobb oldalon keresztiil is elvégezhetjlik.

Csoportos visszavétel esetén a ,,Visszavétel” gombra kattintva felugré ablakban az elérheté kodtételek
kozil meg kell adni a visszaérkeztetés indokat.

Visszavétel

Visszaérkeztetés oka -

Visszavétel Mégse

Visszavétel indoka

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a m(iveletbdl. Az, Visszavétel” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a miveletet, amelyrél informacids ablakban tdjékoztat.
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& Sikeres miivelet

Sikeres csoportos visszavétel!

Ok

Informécids ablak

Materialis példanyok
A ,Feladott tételek” / ,,Materidlis példdnyok” meniiponton a szervezeti egység vagy az altalunk

feladott materialis példanyokat tekinthetjiik meg, attél fliggéen, hogy melyik sablonnézetet valasztjuk
ki.

A menilpont nézetei:

- Szervezeti egységtol nézet: olyan postdzas alatt allo példanyok, amelyeket az a szervezet adott
fel, amelyen az aktudlis felhasznald aktualis szerepkore aktiv.

- Személytdl nézet: azok a postdzds alatt all6 példanyok talalhatéak ebben a nézetben,
amelyeknek a felhasznalé a feladdja.

ﬁ Fejleszts = m o= E e o l Technikai Alkalmazott =

o ercezTETES
P | P y
Szervezei egységidl
O Iktatoszam Cimzett személy Cimastt szervezet Postai cim Ragszam Csoportneves  Vémy?  Vonalk
- - ~
[0 My018msz12017s Prébatesztials? 1 Magysrorszag, 1111, Budapest (11, kerilet), Teszt Gt 1 n}
| EEEE 2 O  wyz019msziz017a Prébatesstilss 1 Magyarorszag, 1111, Budspest (1. keriilet), Teszt it 1 (]
ATADAS ATVETEL [0 myz0197sz12017s Prabatesztiaisd 1 u}
ot O weetsTszizors [S—— Magyarorszis, 1111, Budspest (11 kecles, Tesz 1 1 a)
[ re— [0 wmyzo1smszizoiTs Frébatesztiaisd 1 Magyerorszag, 1111. Budapest (11. kerilet), Teszt Gt 1 o
Matesidlis példanyok [0  myz01sTszi2017a Probatesztiiilss 1 (m]
O wmyzo1emsziz017s Prabatesztiaisd 1 Magysrorszg, 1111, Budapest (11, kerilet), Teszt Gt 1 (u}
O  wmyzererszizetrs Prébatesztidis5 1 Msgysrorszag, 1111, Budapest (1. kerlet), Teszt Gt 1 (m]
e
O wmyzo1erszizeira Prébatesztiiss 1 a
FELADATOK
[ myz019msz12017s Prabatesatilss 2 Magyerarszg, 1111, Budapest (11, kerilet), Tesztelés it 2 u} v
YINTEZES < ke
W M Ocalt /103 W M 50[v] Ataldlstor széma: 5117 heoceE

] PARTNEREK

Szerkeszt  Myugtdz  Visszavétel

SABLONOK

Feladott tételek / Materiélis példanyok felllet

Szerkesztés
Az adatlistdban jel6ljik ki a szerkeszteni kivant materidlis példanyt és kattintsunk a ,Szerkeszt”
gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszté feliilet.

A cimzett nem méddosithatd a szerkesztd fellileten, a Postai cim azonban igen, amennyiben a partner
tébb cimmel is rendelkezik a programban.

Budapest, 2020. november 17. oldal 8 / 37 eKRETA Informatikai Zrt.



eARETA

A ,,Ragszdm” mez6ben adhatjuk meg a boritékra ragasztott ragszam értékét.

A, Példany vonalkddja” mez6ben adhatjuk meg a materidlis példany vonalkddjat.

Az ,Atadé szervezet” mezében tudjuk megadni azt a szervezetet, amelyen keresztiil az dtadas torténik.
A, Feltételezett dtvételi mod” mez6ben mddosithatjuk az atvételi modot.

A, Kézbesités prioritdsa” mezGben jel6lhetjik a materialis példany postara adasanak siirgésségét.

A ,Kézbesits szervezet” és a ,Kézbesité személy” mezénél tudjuk meghatarozni azt a szervezetet vagy
személy, aki a postazasért felelds.

A Feltiintetett érték” mez6nél a program automatikusan kiszdmolja a materialis példany értékét
mentést kévetGen, amennyiben meghatdrozzuk annak sulyat.

A, Suly” mez6ben adhatjuk meg a materialis példany sulyat.

P . .

i Poszeidon IDR ~ : ﬂ Adaigazda - ]I} Minta szervezeticgyséq - ' Technikai Alkalmazott -
'& Erleztetés
BB Kikdemanyek

[ imatas

—— Cimzett szenvezet EU Jogi Megfelelésvizsgalati Foosztaly % v m Atado szervezet . m
ratok.
=1 Cimzett szemeéty v E Fettételezett atvételi mod
a Ugyiratok
Postai cim Budapest (1. kerllet), Kossuth tér4. , 1016, Ma... * « Kézbesites modja Postai sima
B rodanox
Ragszam Kézbesités priortasa:
e
FE] Ateoessitcie
Példéany vonalkodia MSZE/49-1/12016-014 Kézbesitd szervezet . m
@ Feladott tételek
Feladas ideje 20161012 17:16 Kézbesitd személy .

B rukdememyek

Felado szenvezet Minta szenvezeti egyseg Fettiintetett érték

E Materialis példanyok
] = V¢

Felads személy Technikai Alkalmazott Sily(g) 0

Ugyiratok

@ Varhato tetelek

Feladott tételek / Materialis példanyok — Feladasi adatok fil

A ,Szolgdltatdsok” fiilon a materidlis példany kézbesitésére vonatkozo, illetve egyéb jellemz&ket
tudunk megadni a billené kapcsoldk segitségével.
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Erkeztetés

| MSZE/49-1//2016 szamU irat postazasa

Feladési adatok Szolgattatasok Igazolési adatok Jegyzék/Nyomtatasi adatok

Kiiidemények

Iktatas

Elsbbbségi Nem Postai lezaras Nem Teédivevény Nem
Iratok
Sajat kézbe Nem Torékeny Nem Terjedelmes Nem
Ugyiratok
Ajéniott Nem Hivatalos Nem Eleidronius Nem
Példanyok tértivevény
Szabvanyos Nem

S

@ Feladott tételek

B  Kuldemenyek

Iaterialis példanyok

Ugyiratok

@ Varhatd tételek

Feladott tételek / Szolgéaltatasok fill

Az ,lgazoldsi adatok” filon a ,,Megjegyzés” mez6ben tovabbi informaciot adhatunk meg a postdzassal
kapcsolatban.

A tértivevénnyel kapcsolatos informdacidkat is ezen a lapfiilon lehet rogziteni. A ,Tértivevény
visszaérkezett” mez6ben a tértivevény visszaérkezésének datumat. Az ,Els6 kézbesités” és ,,Masodik
kézbesités” mez6ben ehhez képest csak multbeli ddtum adhaté meg.

A ,Vélelem” billen6kapcsoléd csak akkor allithaté, ha a ,Sikeres postazas” ,lgen”-n all. Ellenkezé
esetben inaktiv.

A ,Csatolmany” tall6zd listajabol tolthetS fel a szkennelt tértivevény, amely a kés6bbiek sordn a
»Materialis példanyok”/ ,Kapcsolédasok” ,Postatorténet”-n keresztil lesz letdlthets a ,,Csatolmany”

funkciégomb segitségével.

Poszeidon DR - 58 6 ﬂ Adslgszda - m Minta Szervezeti Egysége - l Technikai Alkalmazot -

P
'm Erheztetés Feladési adatok Szolgéltatésok
)]

Igazolési adatok

JegyzéiNyomtatési adatok

BB Kildeményex Irat targya 4213231 Erkeztetd azoncsitd
[ vsies Istidatdszima | MINTAT1/2318-1/MINTA12017 Birtoul3 szervezat Minta Szemvezeti Egysége

Ugyirst iktstészama Biriokld személy

-1s

Atviteli méd Fostalappal igazolt v Sikeres postézés

Atvevi szervezet Visszadnieztatés oks

Abvevd személy Fellebbezési hatarids

Bafelé kézbesits szervezet Igazolss idépentja 2017.12.21. 1602
Feladatok
Befelé kézbesitd emély Igazolé személy Technikai Alkalmazott

Ugyintezes

o -1=1-1=

~ Postazasi feljegyzés
Megjegyzés
Partnerek

Térivevény visszaérkezett

Elsb kézbesités
Masodik kézbesités
Vélelem Nem

Csatolmany

E BEER-  DEB

Létrehozas

% Mentés x Mégsem

Feladott tételek — Igazolasi adatok fill
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A ,Jegyzék/Nyomtatdsi adatok” filon van lehet&ségiink megadni a materialis példany postazasaval

kapcsolatos jegyzék és nyomtatdsi adatait.

A ,Postalapra” billené kapcsold ,Igen” értékre allitasaval jelolhetjik, hogy a materialis példany
postazasat postalapon is sziikséges jeldlni.

Az ,Elektronikus feladdjegyzékre” billend kapcsold ,Igen” értékre allitasaval jel6lhetjliik, hogy a
materidlis példany postazasat az elektronikus feladéjegyzéken is sziikséges feltlintetni.

A ,Belsé feladdjegyzékre” billené kapcsold ,Igen” értékre allitasaval jelolhetjiik, hogy a materialis
példany postazdasat belsé feladdjegyzéken is sziikséges jelolni.

A ,Boriték tipusa” mez6ben lehetGséglink van rogziteni, hogy a materidlis példany milyen tipusu
boritékban keril postazdsra. A mez6 toltésével leegyszerlisodik a késébbi cimzés nyomtatdsakor az
egy boritéktipushoz tartozé cimzettek kivalasztdsa.

Az ,Ertesitd szdma” mez6 abban az esetben jelenik meg, ha a ,,Szolgdltatdsok” lapfiilén a ,Hivatalos”
kapcsolét ,,Igen” értékre allitjuk.

Foszeidon EKEIDR - 00:54.50 ﬁ Fejlesztd - m B I Technikai Alkalmszott -

"

| TSZ12017221869-1/2020 szamd irat szerkesztése

Feladési adeiok | Szolgéliatdsok | lgezoldsi adsick | JegyzekNyomistesi sdsick | Posts Hibrid

Postalapra Hem Postalapr Hem Postalap itstdszims
akerilt

Elestronikus iem Elextronikus Hem Elextronikus feladéjegyzék
feleddjegyzéire feleddjegyzeten szanositdie

Belss tem Belss Hem Belst atadéjegyzék sorszima

Feladott tételek / Materialis példanyok — Jegyzék/Nyomtatasi adatok ful

Al

A sziikséges adatok mddositasa utan kattintsunk a ,Mentés” gombra. A sikeres mentésrél a rendszer

informacids ablakban tajékoztat.

& Sikeres mivelet x

Sikeres modositas!

Ok

Informécids ablak
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Az elpostazott materialis példany nyugtdzdsahoz valasszuk ki az adatlistabdl az adott materidlis
példanyt, majd kattintsunk a ,,Nyugtaz” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszté feliilet.

Az ,Atvevs szervezet” és az ,Atvevd személy” mezbben lehetSségiink van megadni az a szervezetet
vagy személyt, aki a materialis példanyt atveszi.

A ,,Megjegyzés” mezGben a nyugtazassal kapcsolatos informaciokat adhatunk meg.

Nyugtazas esetén a ,Sikeres postdzds” billend kapcsold alapértelmezetten ,Igen” allason van, melyet
madositani nincs lehet&séglink.

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mdveletbél. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tdjékoztat.

" Sikeres mivelet

Sikeres nyugtazas!

Ok

Informécids ablak

A sikeres nyugtazast kovetSen , Feladott tételek” / ,,Materidlis példanyok” meniponton mar nem fog
megjelenni a tétel és a cimzett szervezet lesz a birtokld szervezeti egység.

Poweidon DR - 58 @ 51 ﬁ Adatgazda - “ Minta szervezeti egység - ' Technikai Alkalmazott ~

| MSZE/49-1//2016 szamU irat postazasa

Feladasi adatok Szoigattatasok Igazolasi adatok Jegyzék/Nyomtatasi adatok
Iktatas

Ay Irat térgya Teszt irat Erkeztetd azonesito
Iratok

Iret iktatoszama MSZE/MS-1//2016 Birtokdd szervezet Minta szervezeti egység

Ugyiratok

Ugyirat iktatbszama Birtoklé személy

Példanyok
Atvételi mbd Postalappal igazolt v Sikeres postézas m
Atadas-atvétel
Atvevd szervezet v m Fellebbezési hatanids
Atvevd személy . n Igazolas idbpontja 2016.10.12. 17:21
Befelé kézbesitd szervezet . ‘ Igazolé szemely Technikai Alkalmazott . ‘
Befelé kézbesitd személy v ‘ Postézasi feliegyzés
. Utolso modesitas ideje 2016101217218 ‘
Megjegyzes A
Utolsd médesitd személy
Munkafolyamatok
Létrehozas ideje 2016.10.12. 17:16 ‘ E
Partnerek
Létrehozé személy neve Technikai Alkalmazott
Sablonak h
L " "
é Mentés x Mégsem

Feladott tételek / Materiélis példanyok — Nyugtazas fellilet
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A fellileten lehet6ség van a materialis példanyok csoportos nyugtazasara. Az adatlista els6 oszlopanak,

elsé cellajaban taldlhatd négyzetbe kattintva kijelolhetjlik az 6sszes tételt. A csoportos kijelolést tobb
oldalon keresztiil is elvégezhetjlik.

Csoportos nyugtdzds esetén a ,,Nyugtaz” gombra kattintva a rendszer egy megerdsité kérdést kild.

9 Miivelet megerdsitése x

Biztosan nyugtazza a kijeldlt tételeket?

lgen Mégse

Megerdsito kérdés

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetlink a m(iveletbdl. Az ,lgen” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.

" Sikeres miivelet x

o rves e e e T e e e
Sikeres csoportos nyugtazas!

Informécids ablak

Szerepkor szinten egy jogeset segitségével (Bels6leg postazott tétel nem nyugtazhatéd!) a belsé
szervezeti egységnek kiildott postdk nyugtazasat a program nem engedi. A jogeset hatasara ugyanis a
program a belsd postdzas alatt allé példanyok nyugtdzdsakor az aldbbi figyelmeztet6 lizenettel hivja
fel erre a felhaszndld figyelmét.

# Figyelem

Belsbleg postazott példany nem nyugtazhatol

Figyelmezteto iizenet - Belsoleg postazott tétel nem nyugtazhato!
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Abban az esetben, ha a cimzett egy kiils6 partner, tovabba a példany szerkeszt6 felliletén téltve van a

Ragszam mezd, és a tétel nem keriilt még postalapra, a program az aldbbi figyelmeztet6 Uzenettel
tdjékoztatja a felhasznalot:

—« kjetﬁ‘.. ragszammal rendelkezd téte
atott elektronikus feladéjegy é{re vagy postalapra hely rezv
B Ltu:m 1 -:— VEQZI a nyu 1.&\2:“':“j
157212017a21679-1/2020

ek kozaott van olyan, ami még

Igen Megse

Figyelmezteto iizenet

Az ablakban a program felsorolja az érintett példanyok iktatészamat. Lehet&séglink van a nyugtazast
minden tétel vonatkozdsaban elvégezni, ehhez az ,lgen” gombra kell kattintani. A ,,Mégse” gombra
kattintva a program nem végzi el a nyugtazast, azonban a feladott példanyok adatlistdjan marad, igy ki
tudjuk venni a jel6lést, amely sorok esetében nem szeretnénk a nyugtazast végrehajtani.

Visszavétel
Az elpostdzott materidlis példany visszavételéhez valasszuk ki az adatlistabdl az adott materialis
példanyt, majd kattintsunk a ,,Visszavétel” gombra. Ekkor megjelenik egy uUj szerkeszt6 feliilet.

A, Befelé kézbesits szervezet” és a , Befelé kézbesité személy” mez6ben lehet6séglink van megadni azt
a belsé szervezetet vagy alkalmazottat, aki a materialis példanyt kézbesitette.

A, Megjegyzés” mezGben a visszavétellel kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Visszavétel esetén a ,Sikeres postdzds” billené kapcsold alapértelmezetten ,,Nem” alldason van, melyet
maodositani nincs lehetdséglink.

A, Visszaérkeztetés oka” mez6ben lehet&séglink van megadni a materidlis példany visszaérkezésének
okat a lenyild kodtételes lista segitségével, a mezs toltése kotelezd.

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mdveletbél. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a miveletet, amelyrél informacids ablakban tajékoztat.

& Sikeres mivelet x

Sikeres visszaveétell

Ok
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A sikeres visszavételt kovetGen , Feladott tételek” / ,,Materidlis példdnyok” meniiponton mar nem

Informécids ablak

fog megjelenni a tétel és a feladd szervezet marad a birtokld szervezeti egység.

f Poszeidon IDR ~ 58 : 57 ﬁ Adatgarda ~ m Minta szervezeti egyséq ~ l Technikai Alkalmazott ~

Erkeztetés

| MSZE/49-1//2016 szamd irat postazasa

Kiildemények

Igazolasi adatok Jegyzék/Nyomtatasi adatok

Iidatas
Irat targya Tesct irat Erhezietd azonesitd
Iratok
Irat iktateszama MSZE/48-1//2016 Bittoklo szenvezet Minta szervezeti egység . ‘
Ugyiratok
Ugyirat iktatdszama Birtokds személy . ‘
Példanyok
Atvételi mod Postalappal igazolt L Sikeres postazas Nem
Atadas Stvétel
Atvevd szervezet . m Msszaérkeztetes cka
@ Feladott tételek
Atvevd személy v E Fellebbezési hataridd ‘
' Kiilkdemények
Befelé kézbesiti szervezet ' m Igazolas idBpontia ‘ =
B waterisis peicanyok )
— Befelé kézbesitd személy . E Igazolo személy v ‘
& ook
gyiratok .
: P Postézasi feflegyzés
Megjegyzés -~ e
(B varnato o Utols3 modositésidele | 20161012 1718 ‘ E
Feladatok Utolsd madosito személy
Munkafolyamatok
Létrehozas ideje 2016.10.12. 17:16 | B
Partnerek
Létrehozd személy neve Technikai Alkalmazott
Sahionok hd
% Mentés x Mégsem

Feladott tételek / Materialis példanyok — Visszavétel fellilet

A fellileten lehet6ség van a példanyok csoportos visszavételére. Az adatlista elsé oszlopanak, elsé
celladjdban taldlhatd négyzetbe kattintva kijelolhetjiik az 6sszes tételt. A csoportos kijelolést azonban
tobb oldalon keresztiil is elvégezhetjlik.

Csoportos visszavétel esetén a ,,Visszavétel” gombra kattintva felugré ablakban az elérheté kodtételek
kozil meg kell adni a visszaérkeztetés indokat.

Visszavétel

Visszaérkeztetés oka -

Visszavétel Mégse

Visszavétel indoka

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a m(iveletbdl. Az, Visszavétel” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tdjékoztat.
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& Sikeres miivelet

Sikeres csoportos visszavétel!

Ok

Informécids ablak

Ugyiratok

A ,Feladott tételek” / ,Ugyiratok” meniiponton a szervezeti egység vagy az altalunk feladott
Ugyiratokat tekinthetjiik meg, attdl fliggéen, hogy melyik sablonnézetet valasztjuk ki.

A menilpont nézetei:

- Szervezeti egységtdl nézet: olyan postazas alatt allo ligyiratok, amelyeket az a szervezet adott
fel, amelyen az aktudlis felhasznald aktualis szerepkore aktiv.

- SzemélytSl nézet: azok a postazds alatt all6 Ugyiratok talalhatéak ebben a nézetben,
amelyeknek a felhasznalé a feladdja.

ﬁ Fejlesztt - ﬂ Teszteldi szervezet - l Technikai Alkalmazott -

KOLDEMENYEK | gy
Szervezeti egységtdl
IKTATAS
O Ugyirat iktatés zama Cimzett személy Cimzett szerverst Irat tirgya Feladas ideje ¢ Ragszim Csoport neve Atadé szerverst
a
D TSZ12017a07212-1/2020 Probatesztbelsd 1 teszt 2020.04.07. 03:24:00
D TSZ12017a07120-1/2020 TesztelSi szervezet 2 teszt 2020.04.06. 04:01:00
[] Tsz12017s07101-1:2020 [T — teszt 202004 08 03:2400
ATADAS-ATVETEL
[ | Tsz12017207000-1/2020 Tesrteli szervezet 2 teszt 20200403 04:00:00
FELADOTT TETELEK
[J Tsz12017a08981-1/2020 Prébatesztbelsd1 teszt 2020.04.03. 03:22:00
D TSZ12017208876-1/2020 Probatesztbelsd1 tesat 2020.04.02. 03:22:00
D TSZ12017208781-1/2020 Teszieldi szervezet 2 tesat 2020.04.01. 04:01:00
D TSZ12017a087¢ 12020 Prébateszthelsd1 teszt 2020.04.01. 03:22:00
D TSZ12017a066: 12020 TesztelSi szervezet 2 teszt 2020.02.31. 04:08:00
D TSZ12017a06611-1/2020 Probatesztbelst 1 teszt 2020.03.31. 03:24:00
v
M 4 Cidal 1 /8 W M 50 || Ataldlatok szama: 355 D CcB

Szerkeszt | Myugiaz | | Wisszaveiel

Feladott tételek / Ugyiratok feliilet

Szerkesztés
Az adatlistdban jel6ljiik ki a szerkeszteni kivant (igyiratot és kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra. Ekkor

megjelenik egy Uj szerkeszt6 feliilet. A postazas alatt 1évé lgyiratoknal lehetGségiink van szerkeszteni
az ataddssal és kézbesitéssel kapcsolatos adatokat.

A sziikséges adatok mddositasa utan kattintsunk a ,Mentés” gombra. A sikeres mentésrél a rendszer
informacids ablakban tajékoztat.
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Sikeres modositas!

Ok

Informacids ablak

= Poszeidon IDR + E ﬁ Adatgazda ~ m Minta szervezeti egység + I Technikai Alkaimazott
"& Erkeztetés
B Kildemények

1] atas

= Cimzett szervezet Szolgatatasi Csoport
Iratok

| MSZE/62-1//2016 szamu ugyirat postazasa

Feladasi adatok |gazolési adatok Jegyzék/Nyomtatasi adatok

Atadé szervezet . m

Cimzett személy Feltételezett dtvétel mod Postalappal igazoft

=2 -
a Ugyiratok

B Peoanox

ol P om oer i

f"i Atadas-atvétel
@ Feladot télelek

BB Kikdemények

Postai cim Kézbesités modja Postai sima

Ragszam

Feladas ideje 20161012, 17:30

3|

Feladd szervezet Minta szervezeti egység

Feladd személy Technikai Alkalmazott

B Materidis péidanyok
péidanyol

RN S

Feladott tételek / Ugyiratok — Szerkesztés feliilet
Nyugtazas
Az elpostdzott lgyirat nyugtazasahoz valasszuk ki az adatlistdbdél az adott ligyiratot, majd kattintsunk

a ,,Nyugtaz” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszt6 felilet.

Az ,Atvevd szervezet” és az ,Atvevé személy” mezében lehetSségiink van megadni az a belsé
szervezetet vagy alkalmazottat, aki az Gigyiratot atveszi.

A, Megjegyzés” mez6ben a nyugtazassal kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Nyugtazas esetén a ,Sikeres postdzds” billend kapcsolé alapértelmezetten ,/gen” allason van, melyet
modositani nincs lehetdséglink.

A ,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mUveletbdl. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.

" Sikeres mivelet X

Sikeres nyugtazas!

Ck

Informécids ablak
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A sikeres nyugtazast kéveten ,, Feladott tételek” / ,,Ugyiratok” meniiponton mar nem fog megjelenni

a tétel és a cimzett szervezet lesz a birtokld szervezeti egység.

Poszeidon IDR ~ : 47 ﬁ Adstgazda + "‘ Minta szervezeti eqység ~ l Technikai Akalmazott ~

Erkeztetés

| MSZE/62-1//2016 szamu ugyirat postazasa

Kiildemények
Feladési adatok | Igazolssiadaiok | JegyzelNyomtatési adatok
Iktatés
_— Irat targya Teszt irat Erkeztetd azonositd Minta_10000008-2131/2016
ratol
Irat iktatdszama MSZE/E2-1//2016 Bitokld szervezet Minta szervezeti egység . ‘
Ugyiratok
Ugyirat iktatoszama MSZE/E2-1//2016 Bittokld szeméty v ‘
Pékdanyok
Atvteli med Direkt v Sikeres postazas m
Y Gotssitere
Atvevd szervezet . m Fellebbezési hataridd
(®) Feiacotteeiek
Atvevd személy . E Igazolas iddpontia 2016.10.12, 17:32
B Kildemények
Befelé kézbesitd szervezet . ‘ I Igazolo szemely Technikai Alkalmazoft v ‘
) T — )
= Befelé kézbesitd személy = ‘ Postazasi feliegyzés
oo Utolss médositas ideje 2016.10.12. 17:30 ‘
Megjegyzés ~
() vt etekk Utolsé médosits személy | Technikai Alkaimazott
Feladatok
Munkafolyamatok
Létrehozas ideje 2016.10.12. 17:30
Partnerek
Létrehozd személy neve Technikai Alkalmazott
Sablonok o
[ . -
Meniés Mégsem

Feladott tételek / Ugyiratok — Nyugtazas feliilet

A fellleten lehetGség van az lgyiratok csoportos nyugtdzasara. Az adatlista els6 oszlopdnak, elsé
celldjdban taldlhatd négyzetbe kattintva kijeldlhetjik az Osszes tételt. A csoportos kijeldlést tobb
oldalon keresztiil is elvégezhetjiik.

-/

Csoportos nyugtdzds esetén a ,Nyugtaz” gombra kattintva a rendszer egy megerdsité kérdést kiild.

9 Mivelet megerdsitése

Biztosan nyugtazza a kijeldlt tételeket?

Igen Megse

Megerdsito kérdés

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetlink a m(iveletbdl. Az ,lgen” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a miveletet, amelyrél informacids ablakban tdjékoztat.
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- - e e e =1 g = Ao
Sikeres csoportos nyugtazas!

Ok

Informacids ablak

Visszavétel
Az elpostazott lgyirat visszavételéhez vdlasszuk ki az adatlistabdl az adott Ugyiratot, majd kattintsunk
a ,, Visszavétel” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszts felilet.

A, Befelé kézbesits szervezet” és a ,, Befelé kézbesits személy” mez6ben lehetdségilink van megadni azt
a belsé szervezetet vagy alkalmazottat, aki az ligyiratot kézbesitette.

A ,,Megjegyzés” mezGben a visszavétellel kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Visszavétel esetén a ,Sikeres postdzds” billené kapcsold alapértelmezetten ,Nem” allason van, melyet
madositani nincs lehet&ségilink.

A ,Visszaérkeztetés oka” mezGben lehetGségilink van megadni az ligyirat visszaérkezésének okat a
lenyil6 kédtételes lista segitségével, a mez6 toltése kotelezb.

A ,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mdveletbél. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a miveletet, amelyrél informacids ablakban tajékoztat.

& Sikeres mivelet x

Sikeres visszavétell

Ok

Informécids ablak

Asikeres visszavételt kdvetSen , Feladott tételek” /,,Ugyiratok” meniiponton mar nem fog megjelenni
a tétel és a feladd szervezet marad a birtokld szervezeti egység.
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Erkeztetés

| MSZE/62-1//2016 szamu ugyirat postazasa

Kiildemények
Feladasi adatok | gazolisiadatok | JegyzékiNyomiatasi adatok
Iktatas
Irat térgya Teszt irat Erkeztetd azonositd Minta_10000006-2131/2016
Iratok
Irat ikiatészama MSZE/B2-1/12016 Birtoklo szervezet Minta szervezeti egység . ‘

Ugyiratok

Ugyirat iktatoszama MSZE62-1i/2016 Birtoklo szemely " ‘
Példényok

Atvétel md Direkt Sikeres postézas Nem

Atadas atvétel

@ Feladott telelek

Atvevd szervezet \isszaérkeztetés oka

Atvevi személy Fellebbezési hatandd ‘
B Kikdemények

Befelé kézbesits szervezst Igazolss idBpontja ‘ =

2L Materiatis peidanyok
terialis pekianyol

Befelé kézbesith személy gazolé személy . ‘

-1-1-1=

Megjegyzés Postézési fellegyzés
@ Varhats letelek Utolsé médositasidele | 2016.10.12. 17:30 ‘ =
[% Feladatok Utolsd médosit személy | Technikai Akalmazott

"]
!i' Munkafolyamatok

Létrehozas ideje 2016.10.12. 17:30

fa=] Partnerek
L Létrehozd személy neve Technikai Alkalmazott

Sablonal .

I o 9 vinem

Feladott tételek / Ugyiratok — Visszavétel fellilet

A fellileten lehet6ség van az ligyiratok csoportos visszavételére. Az adatlista elsé oszlopanak, elsé
celladjdban taldlhatd négyzetbe kattintva kijelolhetjiik az 6sszes tételt. A csoportos kijelolést azonban
tobb oldalon keresztiil is elvégezhetjiik.

Csoportos visszavétel esetén a ,,Visszavétel” gombra kattintva felugré ablakban az elérheté kodtételek
kozil meg kell adni a visszaérkeztetés indokat.

Visszaveétel

Visszaérkeztetés oka =

Visszavétel Megse

Visszavétel indoka

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a miveletbdl. Az, Visszavétel” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.
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Sikeres csoportos visszavétel!

Ok

Informacios ablak
Postalap

A ,Postalap” meniponton nyilik lehet6ség , Postalap”, illetve ,Belsé feladdjegyzék” 6sszeallitdsara,
nyomtatdsara.

Az a szervezeti egység(ek) altal feladott és még postazas alatt allé kildemények, Gigyiratok és materialis
példanyok jelennek meg ezen a fellleten. A felhaszndlé azoknak a szervezeti egységeknek a postazas
alatt 4ll6 tételeit latja, amelyekhez szerepkore van.

A feliilet két nézettel rendelkezik.

Postakiildemények
A nézetet kivalasztva csak olyan materidlis példanyok jelennek meg, amelyeket kiilsé partner részére
cimeztek, és még nem lett nyugtdzva a tétel, azaz postazas alatt all.

Nyomtat

A nézethez tartozdé gomb a Nyomtat, amelyre kattintva at tudunk Iépni a , Postakiildemények”
fellletre. Ezt megel6zGen ki kell jeldIniink az adatlistaban azokat a példanyokat, amelyeket szeretnénk
rahelyezni a postalapra.

A ,,Nyomtatvdny” mez6 elemei koziil valaszthatjuk ki a nyomtatasi sablont. Ezt kovet8en kattintsunk
az alsé funkciégombok kozott taldlhaté Generdldas gombra. A program ekkor kigeneralja a
nyomtatvanyt, amelyen megjelennek a kivalasztott tételek.

| Postakiildemények
Nyomtatvany - m
Kozonséges tételek hozzaadasa ~

Darabszim Céipont sily Megjegyzés Szabvinyos Elsdbbségi

@ Generlas 1] st x Mégse
Postalap felllet
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A , Postakiildemények” nézetben kijelolt feladott tételekrél van lehet&ség elektronikus feladéjegyzék

Elektronikus feladdjegyzék generalasa

(tovabbiakban: EFJ) generdldsara.

A példanyok kijelolését kovetGen kattintsunk a Nyomtat gombra. Ekkor a program atnavigal az EF)
generalas felliletére.

A ,,Nyomtatvdny” mez6 elemei kozil valaszthatjuk ki a nyomtatasi sablont.

A , Postafiok” mez6ben a ,Postafiok” tipussal, megdllapodds azonositéval rogzitett partner szervezeti
egységek jelennek meg, mellyel kordbban szerz6dést kotottiink és akinek a postai kildeményiinket
majd at szeretnénk adni. Valasszuk ki a megfelel6t. Ha a mez6t nem toltjiik, a program nem hoz létre
elektronikus feladéjegyzéket, csak a papir alapu postalap nyomtathato.

Lehet&séglink van a postalapra ill. elektronikus feladdjegyzékre az ,Uj kézénséges tételek hozzdaddsa”
felllet alatt olyan tételeket megadni csoportosan, melyek nem szerepelnek a rendszerben. Kattintsunk
a ,Hozzaad” gombra, majd adjuk meg a postai jellemzdket.

Ezt kovet6en kattintsunk az alsé funkcidgombok kozott talalhatd Generalds gombra. A program ekkor
kigenerdlja a feladdjegyzéket, amelyet 4t tudunk adni a Postanak.

| Postakiildemények
Kozonséges tételek hozzaadasa ~A
Darabszam Célpent Saly Megjegyzes Szabvanyos Elsobbseégi
= = = (1] st x Mégse

Iktat
A létrehozott postalapot az lktat funkciéval tudjuk egyedi azonositéval ellatni.

A funkciégombra kattintva el6szor is megjelenik a , Paraméterek” ablak, amelyben meg kell
hataroznunk, hogy milyen iktatdst szeretnénk elvégezni. A program az ,Irdny” kapcsolét
automatikusan ,Helyben” értékre allitja, és ezt nem is engedi mddositani. Tekintettel arra, hogy a
postalap elektronikusan kigeneralasra kerilt, a , Tipus” kapcsoldi kdzil a ,Papir alapt” inaktiv lesz.
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Iktatas Irdny

Fdszamos Alszamos Bejovd Kimerlo
Belsd
Tipus
Papir- Diaitli
alapu Vegyes
Megjegyez
Nem Ok Megse

Paraméterek ablak postalap iktatasakor

A beallitdsok jévahagydsat kovetben az , lktatds” meniponton tudjuk folytatni a postalap rogzitését.
Néhany adatot a program el&zetesen betolt:

- a,Tdrgy” mezGbe a, Postalap” érték keril automatikusan,

- a,Feltéltendd dllomdnyok” lapfiilon a program csatolja a kigeneralt postalap nyomtatvanyt,

- az ,lratkapcsolatok” lapfilon pedig a postalapra helyezett tételek jelennek meg ,, Postalaphoz
tartozd” irat tipussal.

A mentést kovetSen tdjékoztatd ablakban latjuk a kiosztott iktatészamot. Az ablak Postalapra
gombjara kattintva a program visszanavigal a ,,Postalap” meniipontra.

9 Sikeres mivelet x

Iktatészam:623/2019/M4

Postalapra Mégse

Tajékoztatd ablak
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Automatikus nyugtazas

Abban az esetben, ha iktatjuk a postalapot, akkor a tételek automatikus nyugtazasara is lehet6séglink
van. Ezt egy rendszerparaméter szabalyozza.

A paraméter alapjan a rendszer a tértivevényes ajanlott kézbesitési mod kivételével minden feladott
tétel a feladds napja + 21 nappal Kézbesitési vélelem: Igen, Sikeres kézbesités: Igen értékkel
automatikusan nyugtaz.

Bels6 atadojegyzék
A nézetet kivalasztva csak olyan Ugyiratok, kildemény és materidlis példanyok jelennek meg,
amelyeknek az irdnya bels6postazas, és még nem lett nyugtdzva a tétel, azaz postazas alatt all.

Nyomtat

A nézethez tartoz6 gomb a Nyomtat, amelyre kattintva at tudunk lépni a ,Belsé dtaddjegyzék”
fellletre. Ezt megel6zGen ki kell jeldIniink az adatlistaban azokat a példanyokat, amelyeket szeretnénk
rahelyezni az ataddjegyzékre.

A ,,Nyomtatvdny” mez6 elemei koziil valaszthatjuk ki a nyomtatasi sablont. Ezt kbvet6en kattintsunk
az alsé funkcidgombok kozott talalhaté Generdlds gombra. A program ekkor kigenerdlja a
nyomtatvanyt, amelyen megjelennek a kivalasztott tételek.

Ko6zonséges tételekrol nyomtatvany készitése
A , Postakiildemények” vagy ,Belsé dtaddjegyzék” feliiletein a ,K6zénséges tételek hozzdaddsa”
résznél lehetdséglink van olyan tételeket megadni, melyek nem szerepelnek a rendszerben

A ,Kbzbnséges tételek hozzdaddsa” rész alatt kattintsunk a Hozzaad gombra, majd toltsiik ki a
mez&ket.

A ,Darabszam” mez6ben tudjuk megadni, hogy hany darab kézénséges tételt kildiink el.

A ,Célpont” mez6 kodtételei segitségével jeldlhetjik, hogy milyen irdnyba kildjik a tételeket.
Alapértelmezett értéke: Belfoldre.

A ,Suly” mez6 szintén egy kddtételes lista.
A ,Megjegyzés” szabadszdveges mez6ben tovabbi informdcidkat rogzithetiink.
A sort a ,Szabvdnyos” és ,Els6bbségi” kétallasu kapcsoldk zarjak.

A Generadlas gombra kattintva a program kigeneralja a nyomtatvanyt, amelyre rahelyezi a kozénséges
tételekre vonatkozé informacidkat.
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ERKEZTETES.
I | Postakiildemények
&% KULDEMENYEK
[] wraths Postalsp - postai feladdj n- E
= 2 Kozdnséges tételek hozzaadasa ~
Darabszam Célpont Sdly Megjegyzés ‘Szabvanyos Elsdbbségi
4 Belfaldre L 30g % teszt Nem Nem B
@ Generslé s [ met x Mégse

Kdzonseges tételek hozzaadasa

Varhato tételek

Kiildemények

A ,Vdrhaté tételek” / , Kiildemények” meniponton a szervezeti egységnek vagy a résziinkre kildott
kiildeményeket tekinthetjik meg, attél fiiggben, hogy melyik sablonnézetet vélasztjuk ki.

A menilipont nézetei:

- Szervezeti egységnek: azok a postdzas alatt all6 kiildemények taldlhatdéak ebben a nézetben,
amelyeknek cimzettje az aktudlis felhasznalé szervezeti egységeinek valamelyike, a cimzett
személy Ures vagy pedig az aktudlis személy.

- Aktudlis szervezeti egységnek: azok a postazas alatt all6 kiildemények, amelyek cimzettje az
aktuadlis szervezeti egység, a cimzett személy pedig lres.

- Személynek: az aktualis felhaszndldnak cimzett kiildemények listaja.

A fellleten lehetéség van a fellleten megjelené kildemények csoportos atvételére vagy
visszautasitasara.

A ,Megtekint” gombra kattintva a kijel6lt tételt lehetGség van megtekinteni. Elektronikus
allomanyanak elérését szabalyozni lehet a ,Helyi elektronikus példdny elérheté” Secman
jogosultsaggal. Amennyiben a szerepkor vonatkozdsaban bedllitasra keril a jogosultsag, akkor csak a
cimzett szervezeti egységben allva lehet az elektronikus példanyt elérni.
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Szervezeti egységnek
IKTATAS
] Erkeztets azonosits Bekiildd szervezet Bekilds személy Felads szervezet Feladis ideje & Ragszim Csoport neve Vonalkd
= x| x| x =
O  Tsz12017esm6772020 Probatesztinlsd 1 Teszteldi szervezet 2 2020.04.20. 04:09:00 -
[0 | Tsz12017alee42020 Frébatesztiilsd 1 Teszteldi szemvezet 1 2020.04.20. 040553
[1  Tsziz017aiE01:2020 Prébatesztiilsd 1 Teszteldi szervezet 2 2020.04.17. 04:08:00
[  Tsziz017aissei2020 Prébatestialss 1 Tesztel5i szmvezet 1 2020.04.17. 040529
) FetaporT TETeLER
O tsziz017sr2302020 PTK-1: Probatesztiiilss 1 Teszte|di szerveret 2 20200403, 03:59:00
Visiaard TéTELEK
[0  tsziz017ar22:2020 PTI-1: Probatesztialsd 1 Teszteldi szarveret 2 202003.21. 04:07:00
Kildemények
[0  Tsz12017ar14642:2019 PTK-A: Probatesatiilsd 1 Tesateldi szervezet 2 2019.11.28. 02:08:00
Matarialis példanyck
Ugyjiratox [0  Tsziz017ar1de282019 PTH-A: Probatesztiilsd 1 Teszteldi szemvezet 1 2019.11.28. 02.08:37
[]  Ts212017a/44142018 PTK-A: Prébatesctiilss 1 Tesztelsi szervezet 2 2016.11.27. 02:08:00
[0 | Tsz12017a/14410/2015 FTK-A: Frobatesztilss 1 Teszteldi szemvezet 1 2015.11.27. 02:03:56
- v
K oidaly 2 B M 50|y Ataldistox széma: 135 0ODZo®E

Atuétel  Visszsutssit  Megtexint

Vérhato tételek / Killdemeények felllet
Atvétel
A varhatoé kildemény atvételéhez valasszuk ki az adatlistdbdl az adott kiildeményt, majd kattintsunk a
»Atvétel” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszté feliilet.

A, Befelé kézbesits szervezet” és a , Befelé kézbesité személy” mez6ben lehet6séglink van megadni azt
a belsé szervezetet vagy alkalmazottat, aki a kiildeményt kézbesitette.

A, Megjegyzés” mezGben az atvétellel kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Atvétel esetén a ,Sikeres postdzds” billend kapcsold alapértelmezetten ,/gen” lldson van, melyet
madositani nincs lehet&séglink.

A ,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mUveletbdl. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrél informacids ablakban tdjékoztat.

" Sikeres miivelet

Sikeres atvétell

Ok

Informécids ablak

A sikeres atvételt kbvetSen,, Vdrhaté tételek” / , Kiildemények” meniiponton mar nem fog megjelenni
a tétel és a cimzett szervezet lesz a birtokld szervezeti egység.
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| Minta_10000006-2151/2016 szamu kildemény postazasa

|gazolési adatok Jegyzék/Nyomtatasi adatok

Irat trgya
Irat iktatoszama

Ugyirat iktatészama
Atvételi méd

Atvevd szervezet

Atvevd személy

Befelé kézhesitd szervezet

Befelé kézbesitd személy

Megjegyzés

Létrehozés ideje

Létrehozs szemely neve

Erkeztetd azonosito

Birtokld szervezet

Birtokld személy

Direkt v Sikeres postazas
Fellebbezési hatandd

Igazolas iddpontia

R m |gazolé személy

. n Postazasi fellegyzés

-~ Utelsé médosités ideje

Utolsc modositd személy

20161013 11:21

Technikai Alkalmazott

B s € miceem

Minta_10000006-2151/2016

Beruhézasi és Karbantartasi Osztaly

2018.10.13. 1122

Technikai Alkalmazott

2016.10.13. 11:21

Technikai Alkalmazott

Varhato tételek / Kiildemények — Atvétel feliilet

A fellileten lehetdség van a fellileten megjelend killdemények csoportos atvételére. Az adatlista elsé
oszlopanak, elsé celldjaban taldlhatd négyzetbe kattintva kijelolhetjiik az 0sszes tételt. A csoportos

kijelolést tobb oldalon keresztiil is elvégezhetjiik.

P

Csoportos atvétel esetén az ,,Atvétel” gombra kattintva a rendszer egy megerdsité kérdést kiild.

M Mivelet megerSsitése

Biztosan atveszi a kijeldlt tételeket?

Igen

lMégsem

Megerdsito kérdés

A ,Mégsem” gombra kattintva kiléphetlink a m(iveletbdl. Az ,lgen” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrél informacids ablakban tdjékoztat.

" Sikeres miivelet

Sikeres atvétell

Ok

Informécids ablak
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A kapott kildemény visszautasitasahoz valasszuk ki az adatlistabdl az adott kildeményt, majd
kattintsunk a ,,Visszautasit” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszt6 felllet.

A, Befelé kézbesits szervezet” és a , Befelé kézbesité személy” mez6ben lehetGséglink van megadni azt
a belsG szervezetet vagy alkalmazottat, aki a kiildeményt kézbesitette.

A, Megjegyzés” mezGben a visszautasitassal kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Visszautasitas esetén a ,Sikeres postdzds” billené kapcsold alapértelmezetten ,Nem” allason van,
melyet modositani nincs lehetGségiink.

A ,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mveletbdl. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrél informdaciés ablakban tdjékoztat.

" Sikeres mivelet

Sikeres visszautasitas!

Ck

Informécids ablak

A sikeres visszautasitast kovetGen , Vdrhato tételek” / ,Kiildemények” meniponton mar nem fog
megjelenni a tétel és a feladd szervezet marad a birtokld szervezeti egység.

Poszcidon DR - 58  : 50 ﬁ Adetgarda - ]T‘n D e ' Technikai Alkalmazott -

Ereztetés

| Minta_10000006-2151/2016 szamu kuldemény postazésa

Feladasiadalok | Igazolasiadatok | Jegyzék/Nyomtatasi adatok

Kiikdemények

Iktatas

Irat targya Erkeztetd azonosito Minta_10000008-2151/2016
Iratolc
Irat iktatoszama Birtokld szervezet Beruhizasi és Karbantartisi Osztaly . ‘
Ugyiratok
Ugyirat iktatészama Birtokls személy v ‘
Példanyok
Atvetel mod Direkt . Sikeres postazas Nem
] wdssaner
Atvevd szenvezet v 1 Visszaérkeztetés oka
@ Feladott tételek
Atvevd szemely - Fellebbezési haténdd ‘
B vitato etcie
Befelé kézbesitd szenezet v m lgazolas idépontja ‘ 5
B Kulemények o
Befelé kézbesitd személy v E Igazold szemely . ‘
B mateniis pésganyor R
= Valenals pedamo o Postazasi feliegyzés
Megjegyzés ~

=
a Ugyiratok. Utolsé médositas ideje 2018.10.13. 11:21 ‘ &

g Feladatok Utolst modosito személy Technikai Alkaimazott

!;* Munkafolyamatok
Létrehozas ideje 20161013 11:21

@ Partnerck

Létrehozd személy neve Technikai Alkalmazott

—

B s I v
Varhato tételek / Kiildemények — Visszautasitas fellilet
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Csoportos visszautasitas esetén a ,Visszautasit” gombra kattintva a rendszer egy megerGsité kérdést
kald.

M Mivelet megerdsitése =

&y
7

Biztosan visszautasitja a kijeldlt tételeket”

lgen IMegsem

Megerosito kérdés

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetlink a m(iveletbdl. Az ,lgen” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.

& Sikeres mivelet x

Sikeres visszautasitas!

Informécios ablak
Materialis példanyok
A ,Vdrhaté tételek” / ,,Materidlis példdnyok” meniponton a szervezeti egységnek vagy a résziinkre

kiildott materialis példanyokat tekinthetjiik meg, attdl fliggden, hogy melyik sablonnézetet valasztjuk
ki.
A menilpont nézetei:
- Szervezeti egységnek: postazas alatt alld materidlis példanyok, amelyet a szervezeti
egységlinknek kiildtek
- Aktudlis szervezeti egységnek: postdzas alatt all6 materidlis példanyok, amelyet az aktudlis

szervezeti egységlinknek kiildtek
- Személynek: a bejelentkezett felhasznald szamdra kiildott példanyok listdja.

A feliileten lehet6ség van a feliileten megjelen6 materialis példanyok csoportos atvételére vagy
visszautasitasara.

A ,,Megtekint” gombra kattintva a kijelolt tételt lehet&ség van megtekinteni.
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Szervezeti egységnek
IKTATAS
O Iktatészam Felado személy Feladd szervezet Irat targya Feladas ideje. Ragszam Csoport neve. Venalked
~
[ TSz12017201007-12019 Automatizalt Tesztelés Teszieldi szervezet 1 teszt 2019.08.05. 02:04:00
[0  7Sz12017201103-1/2019  Automstizélt Tesztelés  Tesrteldi szervezet 1 teszt 2019.08.05. 11:56:00
[ TSZi2017a01269-12019 Automatizilt Tesztelés Tesieldl szervezet 1 teszt 2015.08.08. 12:03:00
[0 TSZ12017a01280-12019 | Automatizlt Tesztelés| Tesrteldl szarvezet 1| teszt 2015.08.08. 13:05:00
| FeLanor TEreLe
[0 T7Sz12017201281-12019 Automatizali Tesztelés Teszieldi szervezet 1 tesat 2019.08.08. 13:10:00
Virusrs TéTELEC
= [  TSZ12017202039-12019 | Automatizlt Tesztelés | Tesrteldi szervezet 1, teszt 2019.08.12. 02:17:00
Kaldemények
Mstesislis példamyok [0 T5zi2017s08811-1/2015  Automatizalt Tesztelés Teszieldl szervezet 1 teszt 2015.09.25. 01:55:00
Uayiratox [0 T5z12017508814-1/2019  Automatizili Tesztelés| Teszieldl szervezet 1 tesat 2015.08.25. 01:58:00
[ TSz12017208815-12019 Automatizall Tesztelés Teszieldi szervezet 1 teszt 2019.09.25. 02:01:00
[0  7sz12017208960-1/2019  Automatizélt Tesztelés Teszteldi szervezet1 teszt 2019.09.26. 01:54:00
v
< >
K # oidaly 3 W M 50| Ataldistorszéms: 148 LA

Atétel | Viszautasit  Megtekint

Vérhato tételek — Materialis példanyok felulet
Atvétel
A varhatd materialis példanyok atvételéhez valasszuk ki az adatlistabdl az adott materialis példanyt,

III

majd kattintsunk a , Atvétel” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszt6 feliilet.

A, Befelé kézbesits szervezet” és a , Befelé kézbesité személy” mez6ben lehet6séglink van megadni azt
a belsé szervezetet vagy alkalmazottat, aki a materialis példanyt kézbesitette.

A, Megjegyzés” mezGben az atvétellel kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Atvétel esetén a ,Sikeres postdzds” billend kapcsold alapértelmezetten ,/gen” élldson van, melyet
madositani nincs lehet&séglink.

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mdveletbél. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tdjékoztat.

" Sikeres miivelet

Sikeres atvétell

Ok

Informécids ablak

A sikeres atvételt kovet6en ,Vdrhato tételek” / ,,Materidlis példdnyok” meniliponton mar nem fog
megjelenni a tétel és a cimzett szervezet lesz a birtokld szervezeti egység.
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B Erenees
| 355_37505829/26-1//2016 szamu irat postazasa
B Koemények -
JeqyzélNyomiatisi adatok
[0 natas
== Irat targya Tesztirat Erkeztetd azonositd
Iratok
= Irtiktatészma | 355_3750S829/26-142016 Bitokid szervezet | Bels5 Ellenrzési Csoport . |
a Ugyiratok
Ugyirat itatészma Birtok személy . |
B rorso
Atvételi mbd i : .
oo vetell mo Direkt Sikeres postazas m
f-_-‘ Atadas dtvétel
Atvend szervezet - 1 Fellebbezési hataridd |
@ Feladott tételelc
ftvev személy . lgazolasiddpontia | 2016.10.13. 11:36 | :

@ Varatd téteiek
B Kildemenyek E
y )

Befelé kézbesitd szervezet lgazols szeméty Technikai Alkalmazott . |

Befelé kézbesitd személy Postazasi feliegyzés

= Materialis példanyok
aterialis péidanyol

) ~ Utolsé modosités ideje | 2016.10.13. 11:35 | k
Megjegyzés
= o
& Ugyimto Utolsé médosito szsmély | Technikai Alkalmazott
[Z Feidator
*;! Munkafolyamatok
Létrshozés ideje | 20161013, 11:35
-
Létrehozd személy neve | Technikai Alkalmazott

% Mentés x Mégsem

Varhato tételek / Materialis példanyok — Atvétel feliilet

Afeliileten lehet8ség van afellileten megjelen6 materialis példanyok csoportos atvételére. Az adatlista
elsé oszlopanak, elsé celldjaban talalhatd négyzetbe kattintva kijeldlhetjik az 6sszes tételt. A csoportos
kijelolést tobb oldalon keresztil is elvégezhetjik.

I”

Csoportos atvétel esetén az ,,Atvétel” gombra kattintva a rendszer egy megerdsitd kérdést kiild.

# Mivelet megerdsitése

Biztosan atveszi a kijeldlt tételeket?

lgen lM&gsem

Megerdsito kérdés

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetlink a m(iveletbdl. Az ,lgen” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.

" Sikeres miivelet

Sikeres atvétell

Ok

Informécids ablak
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A kapott materialis példany visszautasitasahoz valasszuk ki az adatlistabdl az adott materialis példanyt,
majd kattintsunk a ,,Visszautasit” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszt6 feliilet.

A, Befelé kézbesits szervezet” és a , Befelé kézbesité személy” mez6ben lehet6séglink van megadni azt
a belsé szervezetet vagy alkalmazottat, aki a materialis példanyt kézbesitette.

A, Megjegyzés” mezGben a visszautasitassal kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Visszautasitas esetén a ,Sikeres postdzds” billené kapcsold alapértelmezetten ,Nem” allason van,
melyet mddositani nincs lehetGségiink.

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mdveletbél. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tdjékoztat.

+" Sikeres mivelet

Sikeres visszautasitas!

Ok

Informécids ablak

A sikeres visszautasitast kovetéen ,, Vdrhato tételek” / ,,Materidlis példanyok” meniponton mar nem
fog megjelenni a tétel és a feladd szervezet marad a birtokld szervezeti egység.

58 : 5 ﬂ Adatgazda - ‘ Minta szervezeli egység - ' Technikai Alkaimazott ~

| 355_37505829/26-1//2016 szamu irat postazasa

Feladasiadatok | Szolgaltatasok | Igaiasiadatok | JegyzekiNyomtatasi adatok
[ metis
= Irat tirgya Tesztirat Erkeztetd azonosits
Iratok
= Irat iktatoszama 355_37505828/26-1412016 Birtoklo szervezet Belsd Ellendrzési Csoport - |
a Ugyiratok
Ugyirat iktatoszama Birtokdd személy " |
B podanor
Atvételi mod Direkt . Fomrmees Nem
n
f-,_-‘ Atadss stvétel
Atvevd szervezet « B Visszaérheztetés oka
@ Feladott tételek
Atvev személy . Fellebbezési hatandd |
@ Vmats téteiek
Befelé kézbesith szervezet . m lgazolés iddpontia | E
Befelt kizbesits személy . E lgazold személy . |
B aterisis peicanyor
] b b . - Postazasi feliegyzés
Megjegyzés -~
=4 e
a Ugyiratok Utolsd mdositas ideje 2016.10.13. 11:35 |
R Utolsé médositd szemely Technikai Alkalmazott
Munkafolyarmatok
Létrehozss ideje 2016.10.13. 11:35
Partnerek
Létrehozd személy neve Technikai Alkalmazott

) o 9 v

Vérhato tételek / Materialis példanyok — Visszautasitéas felulet
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Csoportos visszautasitas esetén a ,Visszautasit” gombra kattintva a rendszer egy megerGsité kérdést
kald.

M Mivelet megerdsitése =

Biztosan visszautasitja a kijeldlt tételeket

=2

lgen IMegsem

Megerosito kérdés

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetlink a m(iveletbdl. Az ,lgen” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrél informacids ablakban tajékoztat.

& Sikeres mivelet x

Sikeres visszautasitas!

Informacids ablak
Ugyiratok

A ,Vdrhato tételek” / ,,Ugyiratok” meniiponton a szervezeti egységnek vagy a résziinkre kiildott
Ugyiratokat tekinthetjiik meg, attdl fliggéen, hogy melyik sablonnézetet valasztjuk ki.

A meniipont nézetei:

- Szervezeti egységnek: a felhaszndlonk szervezeti egységeinek kiildott Ggyiratok.

- Aktudlis szervezeti egységnek: azok az ligyiratok, amelyek cimzettje az aktudlis szervezetei
egységlink.

- Személynek: azok az Ugyiratok, amelyek cimzett személye a felhasznaldnk.

A felllleten lehet&ség van a fellileten megjelend ligyiratok csoportos atvételére vagy visszautasitasara.

A ,Megtekint” gombra kattintva a kijelolt tételt lehet6ség van megtekinteni. Elektronikus
allomanyanak elérését szabalyozni lehet a ,Helyi elektronikus példany elérhet6” Secman
jogosultsaggal. Amennyiben a szerepkor vonatkozdsaban bedllitasra keril a jogosultsag, akkor csak a
cimzett szervezeti egységben allva lehet az elektronikus példanyt elérni.
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Szenvezeti egységnek
IKTATAS
O Ugyirat iktatészama Felads személy Felads szerveret Irat targya Feladss ideje ¢ Ragszam Csoport neve Kézbesités madja
jl 1raToK -
[0  Tsz12017a07754-1/2020 Automatizalt Tesztelés Tesztelfi szevezet 1 feszt 2020,04.20. 04:10:00 Futar ~
[0  Tsz1z017a07594-1/2020 Automatizélt Tesrtelés Teszteli szervezst 1 teszt 2020 04.17. 04:10:00 Futér
[0 Tszizo17a07484-1/2020 Automatizélt Tesztelés Teszteli szervezet 1 teszt 2020.04.09. 02:01:00 Futar
ATADAS-ATVETEL
[0 | Ts212017a07120-1/2020 Automatizalt Tesztelés Teszteldi szevezet 1 | teszt 202004 08. 04:01:00 Futar
) FeLanor TEreer
[0 Ts212017a07000-1/2020 Automatizalt Tesztelés Tesztelfi szevezet 1 feszt 2020,04,02. 04:00:00 Futar
Virsars TéTELER
[0 | Tsz12017a06781-1:2020 Automatizalt Tesztelés Teszteldi menvezst 1 test 2020.04.01.04:01:00 Futar
Kildemények
[0  Ts212017a08835-1/2020 Automatizalt Tesztelés Tesztelfi zervezet1 fest 2020.03.31. 04:08:00 Futdr
Matesislis peldanyck
Ogyiratok [0  Ts5212017a08479-1/2020 Automatizalt Tesztelés Tesztelfi ervezet1 | fest 2020.03.30. 04:06:00 Futdr
[0 Tsz12017a06326-1/2020 Automatizalt Teszielés Teszteldi menvezst 1 test 2020,02.27. 04:08:00 Futar
[0  Tsz12017a08174-1/2020 Automatizalt Tesztelés Teszteldi menvezst 1 test 2020,02.26. 04:07:00 Futar
- v
M 4 ©Cldal1 /4 W M 50|y | Atslalstokszéma: 171 Oes

Atvétel | Viseaulssit  Megtekint

Varhato tételek — Ugyiratok felilet

Atvétel

A varhaté Ugyiratok atvételéhez valasszuk ki az adatlistabdl az adott Ggyiratot, majd kattintsunk a
»Atvétel” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszté feliilet.

A, Befelé kézbesits szervezet” és a ,, Befelé kézbesité személy” mez6ben lehet6séglink van megadni azt
a belsé szervezetet vagy alkalmazottat, aki az ligyiratot kézbesitette.

A, Megjegyzés” mezGben az atvétellel kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Atvétel esetén a ,Sikeres postdzds” billend kapcsold alapértelmezetten ,Igen” &lldson van, melyet
madositani nincs lehet&séglink.

Al

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mdveletbél. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer

elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.

" Sikeres mivelet

Sikeres atvétell

Ok

Informacids ablak

A sikeres atvételt kdvetSen , Vdrhaté tételek” / ,,Ugyiratok” meniiponton mar nem fog megjelenni a
tétel és a cimzett szervezet lesz a birtokld szervezeti egység.
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Erkeztetés

| MSZE/62-1//2016 szamU ugyirat postazasa

P
AB  Kikdemények
Jeqyzék/Nyomtatési adatok
[ matas
[ Irat targya Teszt irat Erkeztetd azonositd Minta_10000008-2131/2016
| iratol
= Irat iktatoszama MSZES2-14/2016 Birtoklo szervezet Minta szenvezeti egység . ‘
a Ugyiratok
Ugyirat iktatészama MSZE/B2-1//2016 Birtokla személy - ‘
@ Példanyok
Atveteli mod Direkt . Sk =
- seresposicis [0
f"i Atadas atvetel
Apvevs szenezet - B Fellebbezési hatards ‘
@ Feladott tetelel
Atvevd személy - Igazolas idépontja 2016.10.13. 11:38 ‘ g

(B vamas ok
B Kildemények E
-

Befelé kézbesitd szervezet lgazols szemety Technikai Alkalmazott - ‘

Befelé kézbesitd személy Postazasi feliegyzés

B matenais peidanyor
— : . Utolsd mdositas ideje 2016.10.12. 17:30 ‘ g
Megjegyzés

Utolsd madosits személy Technikai Alkalmazott

Feladatok

Munkafolyamatok
Létrehazss ideje 2016.10.12. 17:30

Partnerek
Létrehozo személy neve Technikai Alkalmazott

Sahlnnal

% Mentés x Mégsem

Varhato tételek / Ugyiratok — Atvétel felulet

A fellleten lehet6ség van a fellileten megjelend (gyiratok csoportos atvételére. Az adatlista elsé
oszlopanak, elsé celldjaban taldlhatd négyzetbe kattintva kijelolhetjiik az 0sszes tételt. A csoportos
kijelolést tobb oldalon keresztil is elvégezhetjik.

I”

Csoportos atvétel esetén az ,,Atvétel” gombra kattintva a rendszer egy megerdsits kérdést kiild.

M Mivelet megerdsitése

Biztosan atveszi a kijeldlt tételeket?

lgen lM&gsem

Megerdsito kérdés

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetlink a m(iveletbdl. Az ,lgen” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.

" Sikeres mivelet

Sikeres atvétell

Ok

Informécids ablak
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A kapott Ugyiratok visszautasitasahoz valasszuk ki az adatlistabdl az adott ligyiratot, majd kattintsunk
a ,,Visszautasit” gombra. Ekkor megjelenik egy Uj szerkeszt6 felllet.

A, Befelé kézbesits szervezet” és a , Befelé kézbesité személy” mez6ben lehet6séglink van megadni azt
a belsG szervezetet vagy alkalmazottat, aki az ligyiratot kézbesitette.

A, Megjegyzés” mezGben a visszautasitassal kapcsolatos informacidkat adhatunk meg.

Visszautasitas esetén a ,Sikeres postdzds” billené kapcsold alapértelmezetten ,Nem” allason van,
melyet mddositani nincs lehetGségiink.

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetiink a mdveletbél. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tdjékoztat.

+" Sikeres mivelet

Sikeres visszautasitas!

Ok

Informécids ablak

A sikeres visszautasitast kdvetéen , Vdrhaté tételek” / ,Ugyiratok” meniiponton mar nem fog
megjelenni a tétel és a feladd szervezet marad a birtokld szervezeti egység.

= Poszeidon DR~ 58 : 57 ﬁ Adatgazda + ﬁl Minta szervezefi eqység « x Technikai Akalmazott «
B Ereotes
| MSZE/62-1//2016 szamU ugyirat postazasa
B Kildemények
Feladési adatok | Igazolasiadatok | Jegyzéi/Nyomtatissi adatok
[ matis
= Irat targya Teszt irat Erkeztetd azonositd Minta_10000008-2131/2016
Iratok =
= Istikatoszama | MSZEM2-1//2016 Birtoklo szervezet Minta szervezeti egység . ‘
a Ugyiratok
Ugyiet idatoszéma | MSZE/E2-12016 Birtokls szeméty . ‘
-
Avétel mod Direkt v Sikeres postazas Nem
f-:" Atngas-atvétel
Atvevd szenezet v Visszaérkeztetés oka .
(8} Feladoticlekk
Atvevd személy . Fellebbezési hatandd ‘

@ Varhato tételek
B Kukdemények E
A

Befelé kézbesitd szenvezet Igazolis iddpontia ‘ s

Igazolo személy . ‘

Befelé kézbesitd szemaly

- Materialis peldanyol Postazasi felegyzés

Megjegyzés

E Ugyiratok Utolsd mbdositas ideje 2016.10.12. 1730 ‘ g
Feladatok Utolsd modositd személy Technikai Alkalmazott

Munkafolyamalol
Létrehozis idele | 20161012, 17:30

Partnerek
Létrehozo személy neve Technikai Alkalmazott
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Y e 3 wecuem

Varhato tételek / Ugyiratok — Visszautasitas feliilet
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Csoportos visszautasitas esetén a ,Visszautasit” gombra kattintva a rendszer egy meger6sit6 kérdést
kald.

M Mivelet megerdsitése =

Biztosan visszautasitja a kijeldlt tételeket?

lgen IMegsem

Megerosito kérdés

A ,,Mégsem” gombra kattintva kiléphetlink a m(iveletbdl. Az ,lgen” gombra kattintva a rendszer
elvégzi a mlveletet, amelyrdl informacids ablakban tajékoztat.

& Sikeres mivelet x

Sikeres visszautasitas!

Informécids ablak
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