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Poszeidon Modul

Bejelentkezés és feliiletek
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Belépés a programba

A Poszeidon program bongész6bél torténd elinditdasa utan a belépéshez els6ként sziikség van az
azonositd és a jelsz6 megadasara. Az azonositot és a jelszdt a rendszer adminisztratora hatarozza meg,
a jelszét a késGbbiekben egyénileg moddosithatunk. A program figyel a sikertelen belépési
probalkozasokra, és 10 kisérlet utan egy napra kitiltja a felhasznalét
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Bejelentkezési ablak

A Poszeidon webes felliletére torténd belépéshez inditsuk el bongész6bdl a programot. A bejelentkezé
ablakban adjuk meg a felhasznaloneviinket és a hozzad tartozd jelszé6t, majd kattintsunk a
,Bejelentkezés” gombra. A program belépési feliiletén nincs szerepkdrvalasztasra lehetdség, azzal a
szerepkorrel és arra a szervezeti egységre torténik a belépés, ami a legutolsé bejelentkezésiinkkor aktiv
volt. Ezek mddositasara a belépés utan van lehetGség.

Sikeres bejelentkezést kbvet6en megnyilik a program kezd6oldala. Ha atlépiink masik menibe, Ujra
el6hivhatjuk a kezddoldalt a fejlécen a Poszeidon logdra kattintva.

Feliletek felépitése, kezelése

A programba belépve az alabbi fellletelrendezéssel talalkozhatunk:

2.rész FOKEPERNYO

oo e | 280008 1558

Altalanos feliilet felépitése
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A Poszeidon logdra kattintva visszajutunk a kezdéoldalra

A Poszeidon logd melletti ,,” le nyilra kattintva a program verzio és licence
adatai tekinthet6k meg, valamint a hibabejelent6 feliilet linkje érhet6 el.

o Alogd mellett a munkamenetbdl hatralévé id6 kijelzé ,,” talalhaté.
A szerepkorvalasztd lenyitasaval van lehet8ségilink szerepkoreink kozott valtani.

o A szervezeti egység vdlasztd lenyitdsdval van lehetGség masik szervezeti egységre
atjelentkezni (amennyiben t6bb szervezeti egységnél rendelkeziink szerepkorrel).

o A felhaszndloneviinkre kattintva a jobb felsé sarokban lenyild sajat bedllitasok
meniben megtekinthet6k a profil adatok, elérhetéek a szerepkoriinkhoz tartozd
tovabbi bedllitasok, valamint lehet&ség van a rendszerbdl vald kilépésre.

2. Menii: A k6zéps6 rész bal oldalan helyezkedik el a hierarchikus mentisav, ahol az adott szerepkdrrel
elérhetd felliletek koziil valaszthatunk.

3. Foképerny6: A meniitSl jobbra helyezkedik el, itt jelennek meg az egyes felliletekhez tartozd
adatlistak, gyorsbeviteli, beviteli, megtekinté és szerkeszt6 feliiletek.

4. Labléc: A gyorsbeviteli, beviteli, megtekinté és szerkeszté fellleteken a funkciégombokat (pl.
mentés, mégsem, stb.) tartalmazza. (Az adatlistdkon elérhet6 funkcidok a féképerny6 rész aljan
szerepelnek.)

1. Fejléc:

o

A feliileti elem tipusok ismertetése

A fellletek részletes ismertetését megel6z6en ebben a fejezetben kerll bemutatasra, hogy a
Poszeidon webes feliileteken milyen tipusi mez6kkel, kapcsoldkkal, gombokkal, Uzenetekkel
taldlkozhatunk.

Mez6tipusok kitoltési méd alapjan
Ko6telez6 mezdk: halvany narancssdrga hattérrel jelennek meg, a mezék kitoltése nélkil a rekord nem
menthetd el.

Masodlatok szama 1

Kotelezo mezd

Nem kotelez6 mezdk: Kitoltésik opciondlis, fehér hattérrel jelennek meg, a mezdk kitéltése nélkil is

menthetd a rekord.
Ugyfél neve B E

Nem kételezé mezdo

Nem tolthet6 mezdk: A rendszer tolti ki valamilyen esemény hatasara. Pl.: egyedi azonosité szerepét
latjdk el, napldzott és nem mddosithatd a felhaszndld altal (létrehozd személy, létrehozas ideje,
statusz, stb.) Ezek a mez6k vildgossziirke hattérrel jelennek meg.

Iktatas statusza Iktatva | |

Nem téltheto mezé

Amennyiben egy kotelez6 mez6ét nem toltiink ki, mentéskor a rendszer figyelmeztet a hianyzé mezé
alatt megjelend lzenetben. Ha egy olyan fellleten keriil elmulasztasra egy kotelez6 mezd kitoltése,
amely tobb fllet tartalmaz, akkor az adott fiil neve is bepirosodik, nemcsak az azon belil hidanyzé mez6,
annak érdekében, hogy kdnnyebben ra lehessen taldlni, ha nem a narancssargaval jelolt aktudlis filon
belll van.
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A Iktatas Koraztetés

Irat alapadatai

Targy ‘ %

A\ Kotelezd mezd!

Kitoltetlen kotelez6 mezdre figyelmeztetés

Mez6 tipusok adatkezelési mod alapjan

Szabadszoveges mez0: tetsz6leges szoveges értékkel tolthetd
Megnevezés
Szabadszéveges mezd

Kddtételes mez6: A mez6 értéke egy lenyild lista alapjan tolthetd. A kodtételek tartalma mdédosithaté
az adminisztrator (adatgazda) altal a Poszeidon vastag kliensben.

Irat kategoria v E

Kodtételes mezo

Irat kategéria : E
e T
Hatarozat
Kérelem
Szakvélemény
yirat el6zmény Elsterjesztés
Palyazat
‘elendd ugyirat Hianypotlas

[ N —— Y

Kodtételes mezd lenyitva

Valasztolistas mez6: kétféleképpen tolthets, egyrészt a mez6 melletti ikonra kattintva felugré
valasztdlistabdl tolthetjik a mez6t a , Kivalaszt” gombbal, vagy a mezébe betolteni kivant értéken allva
dupla kattintassal.

Beklldd postai cime: v E

Valasztolistas mezo
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Bekiild6 postai cime: x
Iranyitészam Varos + Utca Orszag Cim

4627 Zsurk 3KoZ3. Magyarorszag 4627 Zsurk 3 Koz 3.

3897 Zsujta F6 0t 29 Magyarorszag 3807 Zsujta F6 Gt 29.

9476 Zsira Magyarorszag 9476 Zsira

7671 Zok Zokni utca 64 Magyarorszag 7671 Z6k Zokni utca 64

3794 Ziliz Kossuth L. u. 38 Magyarorszag 3794 Ziliz Kossuth L. u. 38

8081 Zamoly Tancsics Mihaly u. 34. Magyarorszag 8081 Zamoly Tancsics Min

3957 Zalkod Petdfi Gt 30/a Magyarorszag 3957 Zalkod Pet8fi (t 30/a

8308 Zalahalap Magyarorszag 8308 Zalahalap

8900 Zalaegerszeg Vorosmarty u. 22, fsz 2. Magyarorszag 8900 Zalaegerszeg Voros!

8900 Zalaegerszeg Koztarsasag utja 17. Magyarorszag 8900 Zalaegerszeg Koztar

<G>

Valasztolista az ikonra kattintassal

Datum mez6: A mez6 értéke datum adat. Tobbféle mddon is tolthet6 a mez6 értéke. Ha belekattintunk
a mez6be, akkor begépelhetjik a sziikséges datumot.

Billen6 kapcsold (igen-nem): A mez6 kétféle értéket vehet fel, melyb6l mindig csak az aktualis latszik,
vagy igen, vagy nem értéke lehet. A mezére kattintdssal lehet atbillenteni a masik, nem lathato értékre.
Két allasu kapcsold: A mezG kétféle értéket vehet fel vagylagosan, mindkettd érték lathatd, melybdl
az aktudlis a narancssargaval jel6lt. A mezdre kattintassal lehet atkapcsolni a masik értékre.
Tobballasu kapcsold: A mezd tobbféle értéket vehet fel vagylagosan, mindegyik érték lathatd, melybdél
az aktudlis a narancssargaval jelolt. A fehér mezére kattintassal lehet atkapcsolni egy masik értékre.

A feliileteken el6fordulé lizenet tipusok
A Poszeidon rendszerben tobbféle lizenet tipussal taldlkozhatunk, melyek az alabbiak:

Informacios lizenetek: ezek példdul a mliveletek sikerességérél tajékoztatnak felugré ablakban.

+  Sikeres miivelet

Sikeres mentes!

Tajékoztatd Uzenet

Figyelmeztetd iizenetek: ezek a funkcidk hasznalatdval kapcsolatban informalnak vagy felugré
ablakban, vagy a feliilet fiilének nevében, vagy a feliilet mezéje alatt.

Az érvényes munkamenet hamarosan lejar!

Ok

Felugro figyelmezteto iizenetek

A Iktatas Koroztetés Hozzaférok Mellékletek Kulcsszavak Feljegyzések Mutatok Iratkapcsolatok Szignalasok

Kitoltetlen kotelez6 mezot tartalmazo fiil jelolése

Budapest, 2020. november 4. oldal6 / 14 eKRETA Informatikai Zrt.



eARETA

Felbontas ideje ‘ 1000

A Enénytelen datum.

Mezd alatti figyelmeztd iizenetek

Hibalizenetek: ezek a hibak, példaul nem megfelelé paraméter beallitas, esetén fordulnak el6.

Altalanos hibal!

Nincs 6 j ag a mi veégr jtasahoz.

Részletek Fooldal

Hibalizenet

A feliiletek felépitésének ismertetése
Fejléc

A fejléc minden meniiben és fellletrél azonos funkcidtartalommal érheté el, mely a koévetkezd
alfejezetekben keriil ismertetésre. A Poszeidon logéra kattintva visszajutunk a kezd6oldalra.

Munkamenetbdl hatralévo id6 Kijelzé
A Poszeidon logd mellett a munkamenetbdl hatralévé id6t mutatja a rendszer éra: perc bontasban.

Munkamenetbdl hatralévo ido kijelzo

Abban az esetben, ha a munkamenet ideje inaktivan telik el, a program biztonsagi okokbdl kilépteti a
felhasznaldt. Ezt kbvetben Ujra be kell jelentkeznie. A kiléptetés kozeledtével el6re tdjékoztatast kild
a rendszer:

Figyelmezietés a munkamenet lejartarol!

A munkamenet hamarosan lejar,
amennyiben tovabb kivan dolgozni a
rendszerben kattintson a Tovabb gombral

Hatralévé id6 : oo:00:53

Tovabb

Figyelmezteto iizenet

A ,Tovabb” gombra kattintdssal a munkamenet szamitdsa Ujraindul. Ezt a ,Hdtralévé id6”
visszaszamlaldsi idejében tudja megtenni a felhasznalé. Abban az esetben, ha a ,Tovabb” gombra
kattintas ez id6 alatt elmarad, a program elvégzi a kiléptetést és megjelenik a bejelentkezési ablak.
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Sajat beallitasok

A felhasznaléneviinkre kattintva a jobb fels§ sarokban lenyilé sajat bedllitdsok meniiben elérhetd.

Menu

A menl segitségével navigdlhatunk a fellletek kozott. A szerepkériink hatarozza meg, hogy milyen
menilpontokhoz fériink hozza. A meni fa szerkezetd, bizonyos fémenik alatt almeniik szerepelnek.
Minden almeni csak egy helyen szerepel a fdban a webes feliileten.

4

A gomb segitségével 6sszecsukhato, kinyithaté a mendilista.

Adatlistas feluletek felépitése
Az adatlistds fellileteken a rendszer tablazatosan jeleniti meg az adott felllethez tartozé rekordokat.
Az adatlistas felliletek felépitése a kdvetkezd:

Feladasellhtiai hely iatonzam Itatis abtuma o iato szemily

wnrusn |
o

5 PELDANYOK

=) PARTNEREX

CSOPORTOS MOVELETEK

Demo Atatsnss Iskoia domotve:

20200908 090742 Calk Péter

Adatlistas feliilet részei

1. rész -, Lista neve”: Itt jelenik meg, hogy milyen tételek listajardl van szé.

2. rész - ,,Nézetvalasztd”: A nézetek az adatlistakon olyan elGre beépitett sz(irési feltételek, amelyek
egyben meg is hatdrozzak az adott adatlista felépitését és tartalmat. Az adatlista oszlopait a webes
felileten nem lehet mddositani, ezeket fixen a nézetek allitjadk be. A nézetekhez tartozik egy-egy
szlirési feltétel halmaz, mely befolyasolja a lista megjelenitett sorait, természetesen mindez
figyelembe veszi az adott tételhez vald személyes és szervezeti hozzaférését a bejelentkezett
felhasznaldnak. A nézetek determinaljak az adatlista aljan elérhet6 funkcidgombokat is figyelembe
véve az adott felhasznald aktuadlis szerepkorét. Minden adatlistdban az adott rekordoknak megfelel6
nézetek vannak el6re bedllitva, azt hogy pontosan melyik adatlistaba milyen nézetek érhetéek el és
mit tesznek lehetévé, az egyes fejezeteknél fogjuk ismertetni. A webes fellileten nincsenek kiilon
listdban a logikailag torolt tételek, hanem nézet vdltassal az aktudlis meniiben elérhetéek a
,Sztornozott” nézetben.
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3. rész — ,Alapértelmezett sz(ir6”: Az adatlistak tetején, a nézetvalasztd mellett lathatd a felhasznalo
alapértelmezett szlirése, amelyet az adott meniipontra vonatkozéan megadott.

4. rész — ,Sorba rendezés”: Az adatlista rendezhet6 az oszlop fejlécekre kattintva csokkend, vagy
névekvé sorrendben. Az oszlopsorrend megvaltoztatdsahoz kattintsunk az oszlop nevére, majd tartsuk
lenyomva a gombot és adott irdnyba kezdjliik el huzni, attél figgden, hogy hova szeretnénk
pozicionalni.

5.rész - ,Gyorskeresd”: A tablazat masodik sora szolgal keresésre, itt az res mez6kbe beirva a keresési
feltételt és megnyomva az ,Enter” billenty(i gombot, a rendszer az adott keresési feltételnek megfelel
rekordokat listdzza. A gyorskeresést biztosité mez6 el6tt bizonyos oszlopok esetében legordiilé listabdl
lehet kivalasztani, hogy milyen mddszer alapjan végezze a program a keresést pl.: a sz6 mely részében
keresse a szotoredéket, Ures értékre keressen, stb.

6. rész - ,Adatlista”: Az adatlista oszlopai mindig a kivalasztott nézettdl fliggnek, ezek nem
maodosithatdk. A megjelenitett sorok egyrészt az aktudlis nézettdl figgnek, masrészt attdl, hogy a
részletes vagy a gyorskeresé részben van-e tovabb szlkitve a lista. Az adatlistakban egy sort kijeldlni a
kivalasztott sorra egyszeri bal egér gombos kattintdssal van lehet6ség. Vannak olyan adatlistdk,
amelyeken megengedett csoportos kijelolés soronként egyszeri bal egér gombos kattintdssal. Ha egy
mar kijel6lt sorra még egyszer rakattintunk bal egér gombbal, akkor az megsziinteti a kijelolést. A
kijelolt sor narancssarga szinnel van jel6lve.

7. rész — ,Taldlatok”: Az alsé szekcidban kozépen taldlhatdéak az oldalak kozti navigacidért felel6s

gombok illetve a taldlatok megjelenitésével és szamaval kapcsolatos informacidk.

El6z6 oldal Kévetkezd oldal

U &

M # Oldal 1 4 w» M 50|+ | Atalalatok szama: 178
Elsd oldal Utolsé oldal

Az Oldal melletti mezGbe lehet6séglink van beirni manualisan, hogy hanyadik oldalra szeretnénk
ugrani. A kivant oldalszdm beirasat kdvet6en az Enter gomb megnyomadsdra adott oldalra ugrik a
keresé.

8. rész — , Kiegészité funkciogombok”: Az adatlista alatt a jobb alsé sarokban Ugynevezett kiegészitd
funkciokat talalunk. Sorban ezek a kovetkezék:

»Tétel megtekintése”: O , az adatlistaban kivalasztott tétel (amelyet bal egérgombbal kijel6ltiink)
részletes adatait tekinthetjik meg egy felugré ablakban.

|

,Frissités”: ™~ Erre az ikonra kattintva frissiteni tudjuk az adatlistat.

»Excel export”: &= ikonra kattintva lehetGség van az adatlista tartalmat exportdlni excel fajlba.
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]
Erkeztetési adatok Feljegyzések, kulcsszavak
B 2020 - - 2020
Létrehozas ideje Aktudlis év Kezdet Véq
Nem
Intervallum
(gyintézd szerverst Irat kategaria
Ogyintézd szemeély Vionalkod <
Mentés Mentés masként Tarlés Meégsem

Osszetett sziird ablak

A ,Keresés” gombra kattintva a program elvégzi a keresési feltételeknek megfelel6en a tételek
szlrését.

A ,Torlés” gomb segitségével alaphelyzetbe tudjuk allitani a sz(irési ablakot, tehat a kordbban
megadott sz(irési szempontokat torli a program.

A ,Mégsem” gombra kattintva a program kiléptet az Osszetett sz(irés ablakbdl.

A keresési szabalyt el is tudjuk menteni a ,,Mentés masként” gomb segitségével. Ekkor az ,Osszetett
szlirésen” belll megjelenik a ,Filter mentése” ablak, ahol megadhatjuk a keresés megnevezését a
»Filter neve” mez6ben. Az , Alapértelmezett” kapcsoldval szabdlyozhatjuk, hogy a keresési szabalyunk
mindenki szdmara elérhetd legyen vagy csak sajat részre készitettiik. Az els6 esetben ,,Igen” allasra kell
billentenilink a kapcsolét. Az utébbi esetben hagyjuk ,Nem” 3llason. Végil kattintsunk a ,,Mentés”
gombra. A program a megadott keresési szempontokkal rogziti a lekérdezéslinket, amit a késGbbiek
soran a ,Profilom/Mentett keresések” meniiponton, tovabba az ,,Osszetett sziirés” panelen keresztiil
érhetiink el. Amennyiben mégse szeretnénk a keresési szabalyt elmenteni, akkor kattintsunk a
»Mégsem” gombra, igy a program mentés nélkil léptet ki a rogzitési ablakbdl.

Fontos tudni, hogy a kivalasztott keresési feltétel futtatasat kbvetGen egészen addig érvényben marad,
amig azt nem toroljik. Ez azt jelenti, hogy a program a keresési szabalynak megfelel§ sz(irt listat fogja

megjeleniteni az adatlistdban, de amint az ,Osszetett sziirés” ablak , Torlés” gombjaval megsziintetjiik
a sz(irési szabalyt, akkor mar a teljes lista Gjra elérhetd lesz.

9. rész - ,Funkciégombok”: Ezek segitségével végezhetiink miveleteket a kijeldlt rekorddal, vagy
vehetlink fel Uj rekordot. Az adatlista aljan Iév6é funkciogombokat egyrészt a felhasznalé adott
szerepkore hatdrozza meg, masrészt fiiggnek a kivalasztott nézettél. Az olyan altaldnos funkcidk, mint
példaul a,,Szerkeszt” gomb a legtébb nézetben elérhetGek. Szerkesztés el6tt kotelezd ki kell valasztani
egy tételt, melynek elmaraddasakor a program figyelmeztet.
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# Figyelmeztetés

Valasszon ki egy elemet!

Ok

Figyelmeztetés

Az olyan specialis funkcidkra vonatkozdé gombok, melyek hasznalata tobb feltételtdl is fliigg — mint
példaul a ,Postaz” gomb —, csak egy-egy konkrét — példaul a ,,Postdzhaté” — nézetben érhetbek el. A
»Sztornozott” nézetben csak a ,,Megtekint” gomb érhet6 el, ha arra kapott jogosultsagot a felhasznald.
Az adatlistan értelmezett a bal egér gombbal térténé dupla kattintas egy kivalasztott soron. Ez a
miivelet eredményezi az adott tétel Uj bongészd ablakban torténé megnyitasat, ahol a nézet
oszlopaiban megjelenitett par adaton felll egy kiilon fellileten lehet megnézni a rekord részletes
adatait. Abban az esetben, ha az adott nézethez ,Szerkeszt” gomb tartozik, akkor a dupla kattintassal
szerkesztd feliilet nyilik meg, ha pedig ,,Megtekint” gomb tartozik, akkor megtekint6 feliilet. Az ,Uj”
funkcidgombbal nyilik lehetGség az adatbeviteli fellilet megnyitdsara

Gyorsbeviteli feliiletek felépitése
Példaul érkeztetés, iktatas fellletek, ahol a megfelel6 menire [épve egybdl ezek a gyorsbeviteli
fellletek fogadjak a Felhasznaldkat.

| Erkeztetés o - G —
| Pasmruiace R - osis IO e atva o IR weeave: § 3.rész PARAMETER ALLASOK
| —
Bekildo adatai
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=

Gyorsbeviteli felulet felépitése
1. rész - ,Feliilet neve”: Itt jelenik meg, hogy milyen tétel beviteli felliletérél van szo.

2. rész — ,Gorget6sav”: Az adatmez6k mennyiségétll és a bongész6 ablak nagyitdsi mértékétdl
flggben jelenik meg ez a rész. Ha nem fér ki a képerny6re az 0sszes adat, akkor az 1-3. felliletrész
egylttesen gorgethetévé valik, de a funkcidgombok mindig lathatéak a bdngész6 ablak aljan.

3. rész - ,,Paraméter allasok”: A gyorsbeviteli feliiletek felsG részében lathaté a Paraméterek ablakban
megadott kapcsoldallasok.

A ,Paraméterek” ablak valamelyik gyorsbeviteli feliilethez tartozé (Erkeztetés vagy lktatas)
mendpontra torténd kattintaskor jelenik meg. Az ablak fels6 blokkjaban lathatok a kapcsolok, amelyek
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értékei meghatarozzadk, hogy milyen legyen a beviteli rész, egyuttal milyen tipusu tételt fogunk

rogziteni (pl.: alszamos iratot, kimend vagy bejové tételt, stb.).

4. rész - ,Beviteli rész”: A kapcsoldk allitasaval a fellleten megjelend fulek szama és azok szerkezete
dinamikusan valtozik, hogy csak az adott kombinaciénak megfelelé adatmezék szerepeljenek. Ezeken
a fellileteken jellemz6en egy lépésben egyszerre tobb meniih6z tartozéd adat felvitele torténik
integrdltan, melyek eredményét tobb meniben lehet majd kés6bb megtekinteni, mddositani. Az igy
létrejott adatok kozotti 6sszefliggéseket az egyes entitdsok kapcsolddasain keresztil is el lehet érni.
Példaul az iktatas soran egy lépésben lehet nem érkeztetett bejové kiildeményt érkeztetni, és iktatni
annak sziikséges 6sszes példanyaval, f6szamos esetben pedig Ugyiratanak a létrehozdsdval és sziikség
esetén automatikus bels6 postdzassal. Az egyes lehetGségeket részletesen a késGbbi fejezetek
ismertetik.

5. rész - ,Funkciogombok”: A , Paraméterek” funkciégombbal lehet elérni a kapcsoldallasok ablakat.
A ,,Mégsem” funkcidval elvethets az Uj rekord felvétele, a ,Mentés” gombbal pedig rogzithets. Ugy
vannak felkészitve ezek a gyorsbeviteli felliletek, hogy igény esetén az adatrogzités folyamatos
lehessen, tehat az adatok megaddsa utdn annak mentésével Uj rogzitést kezdeményezhetiink egybdl.

Szerkeszt6 feliiletek felépitése

a

i -
i x| a
m a
_— Ba
=

N

Szerkesztd feliilet felépitése

Egy adott szerkeszts feliiletre vagy az adott meni adatlistajabdl (index oldal) vagy egy masik meni
elemének kapcsolddasan keresztili szlirt adatlistabdl lehet eljutni a ,Szerkeszt” funkcidgombbal
kezdeményezve. Példaul irat, ligyirat, mappa, munkafolyamat stb. szerkeszté feliiletek.

1. rész - ,Feliilet neve”: Itt jelenik meg, hogy melyik és milyen konkrét tétel szerkeszts feliiletérél van
sz0.

2. rész - ,Szerkeszt6 rész”: A szerkeszt6 rész tartalmazza az adatlistan kivalasztott rekorddal
kapcsolatos részletes adatokat szerepkortdl és statusztél figgben szerkesztheté formaban, altaldban
tobb filre szétbontva. Az itt végrehajtott modositasok csak a mentést kovetéen érvényesiilnek, a
mégsem funkcidval lehetGség van azok mentés el6tti visszavondsara.

3. rész - ,Funkciégombok”: A ,Mégsem” funkcidval elvethetd az aktudlis mddositas, a ,,Mentés”
gombbal pedig rogzithet6. A mentést kovetéen mindig tajékoztat a program annak sikerességérél. Az
,»OK” gomb megnyomdsa utan pedig az adatlistas oldalakra tovabbitanak.
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Szerepkortdl figgben az egyes tételek szerkesztd felliletén tovabbi funkcidk is szerepelnek, melyet az

adott tétellel kapcsolatban hasznalhatunk annak statuszatdl és birtoklasatdl fliggéen. Ha nem
haszndlhatd aktualisan egy funkcid, arrdl figyelmeztet a rendszer, példaul ha olyan szerepkérrel
kivanunk egy nem a sajat szervezeti egységilink altal birtokolt materialis példanyt postazni annak
szerkesztd felliletérél, aminél korlatozas van erre.

Azok a funkcidgombok, amelyek m(ikodése ellentétes miveletet eredményez egy adott rekorddal,
soha nem haszndlhatdak egyszerre, ezért a parbdl csak az jelenik meg egy adott szerkeszt6 feliileten,
ami aktualisan értelmezett, ilyen példaul az elektronikus allomany szerkeszté feliiletén a , Véglegesit”
és az ,Ujranyit” gomb, vagy az ligyirat szerkeszt6n a ,Lezar” és az ,,Ujranyit” stb.

4. rész - ,Kapcsolddasok”: A szerkeszt6 és a megtekint6é fellletek jobb alsé sarkdban taldlhatd
kapcsolddasok részben egy felnyild listabdl jogosultsagtdl fliggben linkeken keresztiil érhetjiik el az
adott tételhez tartozd kiilonb6z6 kapcsolddé adatokat. Meninként mds és mas relevans
kapcsolddasokkal talalkozhatunk.

- ﬁ“-u‘!

B s B @ croiion s G oo
Kapcsolddasok felnyilo lista

A kivant kapcsolddasra kattintva, az eredeti feliiletet megmaradasa mellet mindig egy-egy Ujabb
bongészé feliileten jelenik meg az adott rekordhoz tartozé kivalasztott kapcsolddé adathalmaz, ezaltal
megmarad nyitva az eredetileg hasznalt fellilet, arra visszalépve folytathaté a munka, nem kell Ujra
kikeresniink. Ha olyan mddositast végeztiink a kapcsolddason, ami kihatdssal van az eredeti feliiletre
is, akkor arra visszalépve a bongész6 ablakot be kell frissiteni, hogy elérhetévé valjanak az aktualis
adatok. Vannak olyan kapcsolddasok, amiben tobb tétel is szerepelhet, ebben az esetben egy sz(rt
adatlista jelenik meg, példaul ilyen az irat materidlis példanyok kapcsolddasa.

5.rész- ,Gorgetdsav”: Az adatmez6k mennyiségétbl és a bongész6 ablak nagyitasi mértékétél figgben
jelenik meg ez a rész. Ha nem fér ki a képernyGre az 6sszes adat, akkor az 1-2. fellletrész egyiittesen
gorgethetévé valik.

Sajat beallitasok

A felllet jobb felsé sarkaban taldlhatd felhasznalénévre kattintva érhet6ek el azon meniipontok,
melyek segitségével személyre szabhato a feliilet, beallithatdk értesitések.
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Profilom

A felhasznaldnévre kattintva érheté el a ,,Profilom” fellilet, melyben lehet6ség van a személyes adatok
megaddasdra vagy mddositasara.

Szerepkortdl fliggben a ,,Profilom” felllet alsé ,Kapcsoldddsok” részénél lehet megadni és mddositani
a Felhasznalé kiilonb6z6 elérhet6ségeit. Az ,Aktudlis cim” vdlasztdlistdban a ,Postai cimek”
kapcsolddason keresztil megadott tételek kozil lehet valasztani.

Az ,Egyéb azonositok” fulon tovabbi azonositdkat lehet felvinni a felhasznaldhoz mas rendszerekhez
kapcsolédoan.

Jelsz6 modositasa

A jelsz6 mddositasa a felhasznalonévre kattintva a ,,Jelsz6 mddositdsa”-t valasztva lehetséges, a régi
jelszé megaddsaval, majd az Uj jelszot két alkalommal sziikséges beirni a felliletre. A médositas a
mentés gombbal menthet6.

Kijelentkezés

A, Kijelentkezés” meniipontra kattintva tud kilépni a rendszerbél.

Budapest, 2020. november 4. oldal 14 / 14 eKRETA Informatikai Zrt.



