
 
 
   

 
Budapest, 2020. november 18.  oldal 1 / 11  eKRÉTA Informatikai Zrt. 
   

 

 

Poszeidon Modul 
Partnerek 

 

  



 
 
   

 
Budapest, 2020. november 18.  oldal 2 / 11  eKRÉTA Informatikai Zrt. 
   

 

Tartalom 
POSZEIDON MODUL PARTNEREK ..................................................................................................................... 1 

PARTNEREK ...................................................................................................................................................... 3 

PARTNER SZEMÉLYEK ................................................................................................................................................ 3 

Partner személy létrehozása .......................................................................................................................... 3 

Partner személy szerkesztése ......................................................................................................................... 5 

Partner személy archiválása és sztornózása ................................................................................................ 5 

PARTNER SZERVEZETEK ............................................................................................................................................. 6 

Partner szervezet létrehozása ........................................................................................................................ 7 

Partner szervezet szerkesztése ....................................................................................................................... 8 

Partner szervezet archiválása és sztornózása ................................................................................................ 8 

KAPCSOLÓDÁSOK ..................................................................................................................................................... 9 

Címek ............................................................................................................................................................. 9 

Telefonok ..................................................................................................................................................... 10 

E-mail címek ................................................................................................................................................ 11 

Honlapok ...................................................................................................................................................... 11 

 



 
 
   

 
Budapest, 2020. november 18.  oldal 3 / 11  eKRÉTA Informatikai Zrt. 
   

 

Partnerek 

Az almenüpontokon találhatóak partner személyek, partner szervezetek és ügyfél személyek 
bontásban a programban rögzített partnerek és ügyfelek. A menüpont alatti adatlisták tartalmát a 
„Partnerek menüponton megjelenítés tárolási mód szerint” általános jog szabályozza, amelynek 
segítségével szerepkör szinten beállítható, hogy a Partnerek menüpont alatt a tárolási mód szerint 
legyenek elérhetőek a partnerek és az ügyfelek. 
 

Partner személyek 

A „Partner személyek” menüponton a rendszerben rögzített partner személyeket lehet megtekinteni. 

 
Partner személyek felület 

Partner személy létrehozása 

Új partner személy létrehozásához kattintsunk az „Új” gombra. Ekkor megjelenik egy új szerkesztő 

felület. 

Az „Alapadatok" fülön adhatjuk meg a partner személy alapadatait. 

Az „Előnév” mezőben a partner személy előnevét adhatjuk meg. 

A „Vezetéknév” és a „Keresztnév” mezőben a partner személy nevét tudjuk megadni. 

A „Nyomtatási név” mezőbe kattintva a rendszer automatikusan kitölti a mezőt, abban az esetben, ha 

előzetesen töltöttük a „Vezetéknév” és a „Keresztnév” mezőt. 

Az „Adóazonosító” mezőben adhatjuk meg a partner személy adóazonosítóját. 

Az „E-mail” mezőben van lehetőségünk megadni a partner személy e-mail címét. Az itt megadott e-

mail cím, automatikusan alapértelmezett és hivatalos típusú lesz, de az „E-mail” kapcsolódó felületen 

lehetőségünk van másik e-mail címet beállítani alapértelmezettként. 
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A „Létrehozó személy” és a „Létrehozás ideje” mezőben a partner személyt rögzítő alkalmazott neve 

és ideje jelenik meg. 

Az „Utolsó módosító személy” és az „Utolsó módosítás ideje” mezőben a partner személy adatait 

utoljára módosító alkalmazott neve és az ideje jelenik meg. 

Az „Aktuális cím” felületen lehetőségünk van megadni a partner személy aktuális postai címét. Az itt 

megadott postai cím automatikusan alapértelmezett lesz, de a „Címek” kapcsolódó felületen 

lehetőségünk van másik postai cím beállítására. A partnernek e-mail cím vagy postai cím töltése 

kötelező. 

A „Típus” mezőben a kódtételes lista segítségével tudjuk megadni a cím típusát. 

Az „Ország” mezőben a „Magyarország” kódtétel kiválasztása esetén kötelezővé válik a „Megye”, 

„Település”, „Irányítószám, „Közterület” és a „Házszám” mezők töltése. 

 
Partner személyek – Aktuális cím fül 

 
Az „Extra adatok” lapfülön láthatók a partner személy születési adatai, illetve anyja neve. 

A „Születési előnév”, „Születési keresztnév” és „Születési vezetéknév” mezőket a rendszer 

automatikusan tölti abban az esetben, ha előzetesen töltöttük az „Előnév”, „Vezetéknév” és a 

„Keresztnév” mezőket. Az előbbieken túl a „Születési keresztnév 2” mezőben lehet megadni a partner 

személy utónevét. E-papír feldolgozás során a 4T adatok kiolvasásakor ebbe a mezőbe menti a program 

a beküldő személy utónevét. A 4T adat lekérdezéshez pedig az itt szereplő nevet is figyelembe veszi a 

program az adatok előtöltésénél.  

A „Születési dátum” mezőt a naptárnavigátor segítségével tölthetjük, illetve manuálisan is 

begépelhetjük. A „Születési dátum típusa” segítségével határozható meg, hogy az előző mezőben 

megadott érték milyen pontossággal szerepel (pl.: pontos, pontatlan, évhelyes, hónaphelyes). 

A partner anyja neve „Anyja előneve”, „Anyja vezetékneve” és „Anyja keresztneve” bontásban adható 

meg. Az „Anyja keresztneve 2” mezőben pedig az utónevét tudjuk megadni. E-papír feldolgozás során 
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a 4T adatok kiolvasásakor ebbe a mezőbe menti a program a beküldő anyjának utónevét. A 4T adat 

lekérdezéshez pedig az itt szereplő nevet is figyelembe veszi a program az adatok előtöltésénél. 

A „Születési hely” mező a szülővárossal tölthető, ezen túl rögzíthető a „Születési megye” és „Születési 

ország” is. 

 
Extra adatok lapfül 

 
Az „Alkalmazó szervezet” felületen lehetőségünk összerendelni a partner személyt a partner szervezeti 

egységgel. 

A „Hozzáad” gombra kattintva a megjelenő választólistából kiválaszthatjuk a partner szervezeti 

egységet. 

A „Meghatalmazások” lapfül listás felület, amelyben a partner személyhez tartozó sikeres 

rendelkezések láthatók. 

 
A kötelező mezők megadása után, kattintsunk a „Mentés” gombra. A sikeres mentésről a rendszer 

információs ablakban tájékoztat. 

Partner személy szerkesztése 

A partner személy adatainak módosításához jelöljük ki az adott partner személyt az adatlistában és 

kattintsunk a „Szerkeszt” gombra. 

Partner személy archiválása és sztornózása 

A partner személy archiválása vagy sztornózása után mind a két esetben az lesz az eredmény, hogy a 

partner személy nem lesz elérhető a választó listákban. Viszont fontos különbség, hogy az archivált 

személyt lehetőségünk van ismét elérhetővé tenni, míg ezt egy sztornózott partner személy esetén 

nincs lehetőségünk megtenni. 

Amennyiben a partner személyt archiválni szeretnénk, akkor az „Archivált” billenő kapcsolót állítsuk 

„Igen” értékre és kattintsunk a „Mentés” gombra. A sikeres mentésről a rendszer információs ablakban 

tájékoztat. 



 
 
   

 
Budapest, 2020. november 18.  oldal 6 / 11  eKRÉTA Informatikai Zrt. 
   

 

Az archivált személyt az „Archivált” sablonnézetben találhatjuk meg. 

Amennyiben szeretnénk az archiválást megszüntetni, jelöljük ki a megfelelő partner személyt az 

adatlistában és kattintsunk az „Archiválás megszüntetése” gombra.  

A „Mégsem” gombra kattintva kiléphetünk a műveletből. Az „Ok” gombra kattintva a rendszer elvégzi 

a műveletet, amelyről információs ablakban tájékoztat. 

Ezt követően a partner személy ismét megjelenik az „Aktív” sablonnézetben, és a későbbiekben 

elérhető a választó listákban. 

Abban az esetben, ha egy partner személyt sztornózni szeretnénk, akkor a megfelelő partner személy 

kiválasztása után kattintsunk a „Sztornóz” gombra. Ekkor a rendszer egy megerősítő kérdést tesz fel. 

 
Megerősítő kérdés 

 
A „Mégse” gombra kattintva kiléphetünk a műveletből. Az „Ok” gombra kattintva a rendszer elvégzi a 

műveletet. 

Partner szervezetek 

A „Partner szervezetek” menüponton a rendszerben rögzített partner szervezeteket lehet 

megtekinteni. 

 
Partner szervezeti egységek felület 
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Partner szervezet létrehozása 

Új partner szervezet létrehozásához kattintsunk az „Új” gombra. Ekkor megjelenik egy új szerkesztő 

felület. 

Az „Alapadatok” fülön adhatjuk meg a partner szervezeti egység alap adatait. 

A „Felettes szervezet” mezőben megadhatunk egy másik már létező partner szervezeti egységet, annak 

érdekében, hogy a partner szervezeti egységet hierarchiába rendelhessük. 

A „Név” mezőben adhatjuk meg a partner szervezeti egység nevét. 

A „Kód” mezőbe kattintva a rendszer automatikusan generál egy egyedi kódot a szervezeti egységhez. 

Természetesen lehetőségünk van a partner szervezeti egység kódját módosítani, de ebben az esetben 

figyelnünk kell arra, hogy a megadott kód egyedi legyen, ugyanis a rendszerben csak egyedi kódokkal 

szerepelhetnek a partner szervezeti egységek. Abban az esetben, ha olyan kódot adunk meg, amely 

már szerepel a rendszerben, figyelmeztető üzenet küld a program. 

A „Rövid név” mezőben megadhatjuk a partner szervezet rövidített nevét, ami a későbbiekben a 

keresések alkalmával megkönnyíti a szervezet megtalálását. 

Az „E-mail cím” mezőben a partner szervezethez tartozó e-mail címet adhatjuk meg. Az itt megadott 

e-mail cím, automatikusan alapértelmezett és hivatalos típusú lesz, de az „E-mail” kapcsolódó felületen 

lehetőségünk van másik e-mail címet beállítani alapértelmezettként. 

A „Típus” mezőben meghatározhatjuk a partner szervezet típusát a kódtételek segítségével. 

Az „Adószám”, „EU adószám”, „Cégjegyzékszám”, „EU cégjegyzékszám” és az „OM azonosító” 

mezőkben a partner szervezet azonosítóit adhatjuk meg. 

A „Szervezeti leírás 1”, „Szervezeti leírás 2”, „Szervezeti leírás 3” és a „Szervezeti leírás 4” mezőkben a 

partner szervezetről további információkat tárolhatunk. 

Az „Aktuális cím” fülön lehetőségünk van megadni a partner személy aktuális postai címét. Az itt 

megadott postai cím automatikusan alapértelmezett lesz, de a „Címek” kapcsolódó felületen 

lehetőségünk van másik postai cím beállítására. A partnerhez e-mail cím vagy postai cím rögzítése 

kötelező. 

A „Típus” mezőben a kódtételes lista segítségével tudjuk megadni a cím típusát. 

Az „Ország” mezőben a „Magyarország” kódtétel kiválasztása esetén kötelezővé válik a „Megye”, 

„Település”, „Irányítószám, „Közterület” és a „Házszám” mezők töltése. 
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Partner szervezeti egységek – Aktuális cím fül 

 
A „Helyi alkalmazottak” felületen lehetőségünk összerendelni a partner szervezetet a partner 

személyekkel. 

A „Hozzáad” gombra kattintva a megjelenő választólistából kiválaszthatjuk a partner személyt. 

A „Bankszámla számok” fülön van lehetőségünk a partner szervezethez bankszámla számokat 

rögzítenünk. 

A „Hozzáad” gombra kattintva megjelenik egy új beviteli sor, ahol megadhatjuk a bankszámla szám 

adatait. 

A KÉR azonosítók lapfülön tudjuk rögzíteni a partner szervezeti egység KÉR azonosítóit. A Hozzáad 

funkciógomb segítségével akár több azonosító is rögzíthető egy szervezethez. Az Alapértelmezett 

jelölő Igen állásával lehet továbbá jelölni, hogy melyik azonosító tartozik alapértelmezetten a 

szervezethez. 

A „Meghatalmazások” lapfül listás felület, amelyben a partner személyhez tartozó sikeres 

rendelkezések láthatók. 

A „Rendelkezési nyilvántartás” funkciógomb segítségével lehet frissíteni az RNY 

bejegyzéseket. 

 
A kötelező mezők megadása után, kattintsunk a „Mentés” gombra. A sikeres mentésről a rendszer 

információs ablakban tájékoztat. 

Partner szervezet szerkesztése 

A partner szervezet adatainak módosításához jelöljük ki az adott partner szervezetet az adatlistában 

és kattintsunk a „Szerkeszt” gombra. 

Partner szervezet archiválása és sztornózása 

A partner szervezet archiválása vagy sztornózása után mind a két esetben az lesz az eredmény, hogy a 

partner szervezet nem lesz elérhető a választó listákban. Viszont fontos különbség, hogy az archivált 
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szervezetet lehetőségünk van ismét elérhetővé tenni, míg ezt egy sztornózott partner szervezet esetén 

nincs lehetőségünk megtenni. 

Kapcsolódások 
A partner illetve szervezeti egység személy postai címeit, telefonszámát, e-mail címeit és honlap 

adatait a „Kapcsolódások” felnyíló menün keresztül lehet szerkeszteni. 

 
Partner személyek szerkesztése felület 

Címek 

A „Címek” kapcsolódáson keresztül tekinthetjük meg a partner személyhez rögzített postai címeket. 

Az „Új” gombra kattintva új postai címet rögzíthetünk a partner személyhez.  

Amennyiben módosítani szeretnénk egy korábban felvitt postai címet, jelöljük ki az adatlistában és 

kattintsunk a „Szerkeszt” gombra. 

Abban az esetben, ha egy postai címet sztornózni szeretnénk, akkor a megfelelő cím kiválasztása után 

kattintsunk a „Sztornóz” gombra. Ekkor a rendszer egy megerősítő kérdést tesz fel. 

 
A „Mégse” gombra kattintva kiléphetünk a műveletből. Az „Ok” gombra kattintva a rendszer elvégzi a 

műveletet, amelyről információs ablakban tájékoztat. 

Abban az esetben, ha egy másik postai címet szeretnénk megjelölni aktuálisnak, akkor a válasszuk ki az 

adott postai címet a listából és kattintsunk az „Aktuális” gombra. Ekkor a rendszer egy megerősítő 

kérdést tesz fel. 
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Megerősítő kérdés 

 
A „Mégsem” gombra kattintva kiléphetünk a műveletből. Az „Ok” gombra kattintva a rendszer elvégzi 

a műveletet, amelyről információs ablakban tájékoztat. 

Telefonok 

A „Telefonok” kapcsolódáson keresztül tekinthetjük meg a partner személyhez rögzített 

telefonszámokat. 

Új telefonszám rögzítéséhez kattintsunk az „Új” gombra. Ekkor megnyílik egy új szerkesztő felület. 

A „Típus” mezőben kiválaszthatjuk a telefonszám típusát. 

A „Telefonszám” mezőben adhatjuk meg a telefonszámot. 

A „Leírás” mezőben további információt rögzíthetünk a telefonszámhoz. 

 
A „Mentés” gombra kattintva az adatok mentésre kerülnek. 

Amennyiben módosítani szeretnénk egy korábban felvitt telefonszámot, jelöljük ki az adatlistában és 

kattintsunk a „Szerkeszt” gombra. 

Abban az esetben, ha egy telefonszámot sztornózni szeretnénk, akkor a megfelelő telefonszám 

kiválasztása után kattintsunk a „Sztornóz” gombra. Ekkor a rendszer egy megerősítő kérdést tesz fel. 

 
Megerősítő kérdés 

 
A „Mégse” gombra kattintva kiléphetünk a műveletből. Az „Ok” gombra kattintva a rendszer elvégzi a 

műveletet, amelyről információs ablakban tájékoztat. 

Abban az esetben, ha egy másik telefonszámot szeretnénk megjelölni aktuálisnak, akkor a válasszuk ki 

az adott telefonszámot a listából és kattintsunk az „Aktuális” gombra. Ekkor a rendszer egy megerősítő 

kérdést tesz fel. 
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A „Mégsem” gombra kattintva kiléphetünk a műveletből. Az „Ok” gombra kattintva a rendszer elvégzi 

a műveletet, amelyről információs ablakban tájékoztat. 

E-mail címek 

Az „E-mail” kapcsolódáson keresztül tekinthetjük meg a partner személyhez rögzített e-mail címeket. 

Új e-mail cím rögzítéséhez kattintsunk az „Új” gombra. Ekkor megnyílik egy új szerkesztő felület. 

A „Típus” mezőben adhatjuk meg az e-mail cím típusát. 

Az „E-mail cím” mezőben adhatjuk meg az e-mail címet. 

A „Mentés” gombra kattintva az adatok mentésre kerülnek. 

Amennyiben módosítani szeretnénk egy korábban felvitt e-mail címet, jelöljük ki az adatlistában és 

kattintsunk a „Szerkeszt” gombra. 

Abban az esetben, ha egy e-mail címet sztornózni szeretnénk, akkor a megfelelő e-mail cím kiválasztása 

után kattintsunk a „Sztornóz” gombra. Ekkor a rendszer egy megerősítő kérdést tesz fel. 

A „Mégse” gombra kattintva kiléphetünk a műveletből. Az „Ok” gombra kattintva a rendszer elvégzi a 

műveletet, amelyről információs ablakban tájékoztat. 

Abban az esetben, ha egy másik e-mail címet szeretnénk megjelölni aktuálisnak, akkor a válasszuk ki 

az adott e-mail címet a listából és kattintsunk az „Aktuális” gombra. Ekkor a rendszer egy megerősítő 

kérdést tesz fel. 

Honlapok 

Az „Honlapok” kapcsolódáson keresztül tekinthetjük meg a partner személyhez rögzített honlapokat. 

Új honlap rögzítéséhez kattintsunk az „Új” gombra. Ekkor megnyílik egy új szerkesztő felület. 

A „Honlap címe” mezőben adhatjuk meg a honlap címét. 

A „Mentés” gombra kattintva az adatok mentésre kerülnek. 

Amennyiben módosítani szeretnénk egy korábban felvitt honlap címet, jelöljük ki az adatlistában és 

kattintsunk a „Szerkeszt” gombra. 

Abban az esetben, ha egy honlap címet sztornózni szeretnénk, akkor a megfelelő honlap cím 

kiválasztása után kattintsunk a „Sztornóz” gombra. Ekkor a rendszer egy megerősítő kérdést tesz fel. 

A „Mégse” gombra kattintva kiléphetünk a műveletből. Az „Ok” gombra kattintva a rendszer elvégzi a 

műveletet, amelyről információs ablakban tájékoztat. 

Abban az esetben, ha egy másik honlap címet szeretnénk megjelölni aktuálisnak, akkor a válasszuk ki 

az adott honlap címet a listából és kattintsunk az „Aktuális” gombra. Ekkor a rendszer egy megerősítő 

kérdést tesz fel. 

A „Mégsem” gombra kattintva kiléphetünk a műveletből. Az „Ok” gombra kattintva a rendszer elvégzi 

a műveletet, amelyről információs ablakban tájékoztat. 


