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1 Mit kell tudni az fKR£TA FelnŖttk®pz®s-Menedzsment 

rendszerrŖl? 

A Tud§sb§zis az fKR£TA FelnŖttk®pz®s-Menedzsment rendszer felhaszn§l·inak ny¼jt 

seg²ts®get a szoftvermodul haszn§lat§ban. Az fKR£TA webes alkalmaz§s a kºznevel®si 

regisztr§ci·s ®s tanulm§nyi alaprendszer felnŖttk®pz®si modulja, kºzvetlen adatkapcsolattal a 

felnŖttk®pz®s adatszolg§ltat§si rendszer®hez (FAR).  

 

  

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=46760376
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2 Mire haszn§lhat· az fKR£TA rendszer? 

A rendszerben minden felnŖttk®pz®ssel kapcsolatos ¿zleti ®s szakmai adatot egys®ges 

rendszerben kezelhet, csºkkentheti a k®pz®si adminisztr§ci·ra ford²tott idŖt, 

tov§bb§ hat®konny§ teheti a k®pz®sben r®sztvevŖkkel val· kommunik§ci·t. Nem kell tºbb® 

idŖt ®s figyelmet ford²tania a felnŖttk®pz®si ®s statisztikai adatszolg§ltat§sra, valamint §tl§that· 

®s nyomon kºvethetŖ k®pz®sszervez®si ®s adminisztr§ci·s folyamatokat alak²that ki, 

biztos²tva a hat·s§gi ellenŖrz®seken val· megfelel®st. 

A rendszer haszn§lat§val egy gombnyom§ssal elŖ§ll²thatja a k®pz®s teljes dokument§ci·j§t, 

egyszerŤen ®s rugalmasan szolg§ltat adatokat a jogszab§lyban elŖ²rt rendszerek 

sz§m§ra. Egy integr§lt rendszerben tarthatja k®zben adminisztr§ci·s, szervez®si ®s ¿zleti 

folyamatait, a honlapintegr§ci· biztos²tja az elektronikus t§j®koztat§s, k®pz®sre jelentkez®s 

lehetŖs®g®t.  

Tov§bbi inform§ci·kat olvashat az fKR£TA rendszerrŖl a szoftver honlapj§n, amelyet ide 

kattintva ®rhet el! 

  

http://fkreta.hu/
http://fkreta.hu/
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3 Ćttekint®s ®s szoftverhaszn§lat 

Jelen felhaszn§l·i k®zikºnyv a fKR£TA felnŖttk®pz®s-menedzsment rendszer felhaszn§l·i 

sz§m§ra k®sz¿lt. A webes alkalmaz§s a kºznevel®si regisztr§ci·s ®s tanulm§nyi alaprendszer 

felnŖttk®pz®si modulja, kºzvetlen adatkapcsolattal a FelnŖttk®pz®s Adatszolg§ltat§si 

Rendszer®hez (FAR). 

 

3.1 Hardver ®s szoftver kºvetelm®nyek 

Az alkalmaz§s interneten kereszt¿l el®rhetŖ, webalap¼ szoftver, amely korszerŤ informatikai 

technol·gi§k alkalmaz§s§val ker¿lt kifejleszt®sre, ez®rt haszn§lat§hoz az al§bbiakban 

r®szletezett hardver- ®s szoftverkºvetelm®nyeket javasolt biztos²tani. A rendszer 

haszn§lat§hoz internetkapcsolat folyamatosan sz¿ks®ges. 

 

Optim§lis haszn§lat 

A rendszer a le²rtakt·l elt®rŖ, kisebb teljes²tm®nyŤ eszkºzºkºn is haszn§lhat·, ugyanakkor a 

megfelelŖ felhaszn§l·i ®lm®ny ®s gyorsas§g miatt javasoljuk a megfelelŖ IT eszkºzºkºn 

tºrt®nŖ haszn§lat§t. 

Akad§lymentess®g: Az alkalmaz§s fejleszt®se sor§n a WCGA 2.1. akad§lymentess®gi 

szabv§ny kºvetelm®nyeit az alkalmaz§s felhaszn§l·i fel¿letein, ®s funkcionalit§s§ban az 

alkalmaz§s c®lcsoportjainak elv§r§sait figyelembe v®ve folyamatosan vezetj¿k be. 

 

3.1.1 Aj§nlott kºvetelm®nyek 

¶ Szem®lyi sz§m²t·g®p (PC, Notebook) Intel Core i3-3xxx, vagy megegyezŖ 

teljes²tm®nyŤ processzorral, 

¶ 4-8 GB RAM Windows 10 oper§ci·s rendszer (PC), 

¶ Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge bºng®szŖprogramok legfrissebb 

verzi·ja, 

Tablet, okostelefon ARM Cortex-A35, vagy megegyezŖ teljes²tm®nyŤ processzorral 2-4 GB Az 

iOS (Apple), az Android, vagy a Windows Mobile legfrissebb verzi·ja 

 

Biztons§gi figyelmeztet®s 
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Az adatok biztons§ga ®rdek®ben a javasolt oper§ci·s rendszerek ®s bºng®szŖprogramok 

legfrissebb verzi·j§nak haszn§lat§t javasoljuk, a szoftverek folyamatos friss²t®s®vel! 

 

3.2 Webalkalmaz§sokra vonatkoz· §ltal§nos tudnival·k 

A webalkalmaz§sok kezel®se - az internetes technol·gia saj§toss§gai miatt - n®mileg elt®r a 

hagyom§nyos szoftverek (pl. irodai alkalmaz§sok) kezel®s®tŖl. Az al§bbiakban n®h§ny olyan 

kezel®si szab§lyra h²vjuk fel a figyelmet, amelyet mindig c®lszerŤ betartani!  

 

3.2.1 Webalkalmaz§sok kezel®se  

¶ A webalap¼ alkalmaz§sok reakci·ideje hosszabb lehet, mint a helyi g®pre telep²tett 

programok®.  

¶ A program (®s §ltal§ban a webrendszerek) nem k¿lºnbºzteti meg az egyszeres ®s a 

dupla kattint§st, ez®rt b§rmilyen kezelŖfel¿leti elem®re (nyom·gombra, list§ra, beviteli 

mezŖre) csak egyszer javasolt kattintani!  

¶ MŤkºd®si probl®m§kat okozhat, ha egy g®pen tºbb p®ld§nyban ind²tja el a felhaszn§l· 

az alkalmaz§st. 

 

3.3 Informatikai probl®m§k megold§sa 

Az fKR£TA rendszer, ahogyan a legtºbb webalap¼ rendszer, tºbb kºzponti szerveren 

mŤkºdik. Amennyiben a szerverek valamelyike ®ppen nem el®rhetŖ (p®ld§ul friss²t®s alatt §ll), 

akkor a rendszer teljes eg®sze el®rhetetlenn® v§lhat. 

Amennyiben a rendszer nem el®rhetŖ, k®rj¿k, vizsg§lja az al§bbi l®p®seket: 

¶ Vizsg§lja meg, nem karbantart§s folyik-e ®pp a rendszeren! 

¶ Amennyiben az fKR£TA rendszer karbantart§s alatt §ll, k®rj¿k, hogy v§rjon 

t¿relemmel, ameddig a karbantart§s befejezŖdik. A karbantart§sok tervezetten ®s 

elŖre jelzett idŖpontokban val·sulnak meg. 

¶ Vizsg§lja meg, hogy mŤkºdik-e az internetkapcsolata! 

¶ Vizsg§lja meg, hogy megfelelŖ URL-t (linket, el®r®si utat) adott-e meg a 

bºng®szŖben, ellenŖrizze, hogy a https:// kifejez®ssel kezdŖdik-e a webc²m! 

¶ Amennyiben hiba¿zenetet ad a rendszer, vizsg§lja meg annak tartalm§t, jelezze 

ezt az ¦gyf®lszolg§lat men¿pont alatt el®rhetŖ hibabejelentŖ funkci· 

alkalmaz§s§val.  
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3.4 A hiba¿zenet megjelen²t®se 

A hiba¿zenet form§tum§t az §br§n mutatjuk be. A hiba jav²t§s§hoz elengedhetetlen, hogy az 

¿zenetpanel als· s§vj§ban tal§lhat· ĂHiba r®szleteinek v§g·lapra m§sol§saò gombra kattintva 

®s a v§g·lap tartalm§t az ¿zenetbe illesztve k¿ldje el a hiba ®szlelŖje a bejelent®s®t. 

 

мΦ łōǊŀΦ IƛōŀǸȊŜƴŜǘ ƳŜƎƧŜƭŜƴƝǘŞǎŜ 

 

3.5 Megjelen²t®si ®s teljes²tm®nyprobl®m§k ellenŖrz®se ®s kezel®se 

Az fKR£TA felnŖttk®pz®s-menedzsment rendszer egy nagy teljes²tm®nyŤ, kºzponti 

infrastrukt¼r§n mŤkºdik, azonban elŖfordulhatnak olyan idŖszakok, amikor a rendszer 

v§laszideje hosszabb. Ha a rendszer haszn§lata sor§n tºbbszºr elŖfordul, hogy a rendszer 

lassan reag§l, vagy a fel¿let nem jelenik meg a szok§sos m·don, c®lszerŤ az al§bbiakat 

ellenŖrizni: 

¶ Vizsg§lja meg sz§m²t·g®pe internetkapcsolat§nak §llapot§t ®s sebess®g®t. Az 

ellenŖrz®shez haszn§lhat webes sebess®gm®rŖ alkalmaz§sokat is (pl: 

http://www.speedtest.net/), amelyek k®pesek a kapcsolat v§laszidej®t, illetve a 

letºlt®si-feltºlt®si sebess®get ellenŖrizni. 

¶ Abban az esetben, ha az internetkapcsolata lass¼, elŖfordulhat, hogy a rendszer 

oldalai nem helyesen jelennek meg. Ilyenkor c®lszerŤ a CTRL-F5 gombbal tºrºlni 

a lok§lis gyors²t·t§r tartalm§t majd friss²teni az oldalt. 

http://www.speedtest.net/
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¶ Vizsg§lja meg, hogy esetleg m§s weboldalak vagy webes alkalmaz§sok eset®ben 

is tapasztal-e hib§kat. C®lszerŤ ilyen esetben nem egyszerŤ oldalakat, hanem 

ºsszetettebb weboldalakat, webes alkalmaz§sokat (pl. levelezŖprogramok) 

megvizsg§lni. 

¶ Amennyiben van lehetŖs®ge, c®lszerŤ m§sik sz§m²t·g®pen is ellenŖrizni, hogy ott 

is elŖfordul-e a lass¼ vagy hib§s mŤkºd®s. 

¶ Az ingyenes alkalmaz§sok elŖszeretettel telep²tenek k¿lºnbºzŖ kieg®sz²tŖket 

(plug-in) a bºng®szŖprogramokba, amelyek jelentŖsen lelass²thatj§k a weboldalak 

kezel®s®t. EllenŖrizze ®s tiltsa le vagy tºrºlje ezeket a felesleges kieg®sz²tŖket! 

Abban az esetben, ha a hiba tart·san jelentkezik, akkor a hibabejelent®s®be felt®tlen¿l ²rja 

meg, hogy: 

¶ mely felnŖttk®pzŖ eset®ben ®s mely felhaszn§l·i szerepben l®pett fel a hiba; 

¶ melyek a sz§m²t·g®p®nek legfontosabb param®terei (CPU, mem·ria); 

¶ milyen verzi·j¼ bºng®szŖprogramot haszn§l; 

¶ ki az internetszolg§ltat· abban a h§l·zatban, ahol a hiba jelentkezik; 

¶ ha a fel¿let hib§san jelenik meg, akkor k¿ldje el a k®pernyŖk®peket is a probl®ma 

pontosabb azonos²t§s§ra. 
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4 Az alkalmaz§s fŖbb oldalt²pusai ®s a kezelŖfel¿letek 

Ebben a fejezetben mutatjuk be az fKR£TA alkalmaz§s tipikus k®pernyŖinek fŖbb 

oldalt²pusait, a szoftverrendszer logikai fel®p²t®s®t, tov§bb§ az alkalmazott kezelŖfel¿leteket 

®s azok mŤkºd®s®t egy-egy mintak®pernyŖ seg²ts®g®vel. 

 

4.1 List§k 

Az alkalmaz§s listak®pernyŖi sorokb·l ®s oszlopokb·l ®p¿lnek fel, ahol egy sor egy listaelem. 

Az adott lista fejl®c®nek felsŖ sz²nezett h§tterŤ sor§ban szerepel a lista megnevez®se. A lista 

megnevez®s®t tartalmaz· mezŖ felett megjelenhetnek a listaelemekre vonatkoz· 

figyelmeztet®sek ï jellemzŖen s§rga h§tt®rrel. Az oldal felsŖ r®sz®n az adott oldal c²me, illetve 

a c²m alatt a m§sodlagos men¿rendszer (nem minden esetben jelenik meg) al§h¼zott 

men¿pontja ad t§j®koztat§st az adott lista alkalmaz§son bel¿li elhelyezked®s®rŖl. 

A mintak®nt szolg§l· list§nk egy adott k®pz®s r®sztvevŖit tartalmaz· lista, melynek 

megnevez®se: ĂK®pz®sre jelentkezŖk, r®sztvevŖk list§jaò. 

 

нΦ łōǊŀΦ Mintalista ς YŞǇȊŞǎǊŜ ƧŜƭŜƴǘƪŜȊǃƪΣ ǊŞǎȊǘǾŜǾǃƪ ƭƛǎǘłƧŀ 
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4.1.1 Lista elemeinek sorrendje 

A lista oszlopainak megnevez®se mellett megjelenhet egy lefel® ®s felfel® mutat· nyilakat 

§br§zol· piktogram. Ha erre kattint a felhaszn§l·, akkor, betŤ, vagy sz§msorrendbe 

rendezhetŖ a lista a nyilak seg²ts®g®vel. A m§sodik kattint§sra a lista sorrendj®nek ir§nya 

megv§ltozik. A piktogramok v§ltoz§sa jelzi az aktu§lis sorrendet. A mintalist§ban most e-

mailc²m alapj§n rendezt¿k §b®c®sorrendbe az elemeket. 

 

оΦ łōǊŀΦ Listaelemek sorrendje 

 

4.1.2 Keres®s, szŤr®s 

A lista oszlopainak megnevez®se alatt elhelyezkedŖ keresŖmezŖkbe, ha szºveget, sz§mot ²r 

a felhaszn§l·, akkor a listaoszlop tartalm§ban keres az alkalmaz§s. 

Tºbb keresŖmezŖt is haszn§lhatunk p§rhuzamosan, tov§bb szŤk²tve ezzel a list§t. A keres®s 

a list§ban l®vŖ elemek kºzºtt tºrt®nik. Ha a lista tºbb elemet tartalmaz, mint amennyi az 

oldalon megjelenik, akkor a nem megjelenŖ listaelemekre is kiterjed a keres®s. 

 

 

пΦ łōǊŀΦ YŜǊŜǎǃƳŜȊǃ ƘŀǎȊƴłƭŀǘŀ 
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Vannak olyan oszlopok, amelyekben elŖre be§ll²tott ®rt®kek alapj§n lehet szŤrni. A lehets®ges 

®rt®kek a keresŖmezŖ jobb oldal§n l§that· lefel® mutat· ny²lra kattintva jelen²thetŖk meg. Az 

itt kiv§lasztott elemre kattintva lehet szŤrni a list§t. 

 

рΦ łōǊŀΦ {ȊǼǊŞǎ ƭŜƎǀǊŘǸƭǃ ƭƛǎǘłōƽƭ ǾłƭŀǎȊǘłǎǎŀƭ 

Speci§lis szŤr®si lehetŖs®g, amikor a lista felett elhelyezett szºvegben tal§lhat· linkre kattintva 

hajthatja v®gre a felhaszn§l· a lista szŤr®s®t a rendszerben be§ll²tott felt®telek ment®n. A 

be®p²tett szŤr®si lehetŖs®g haszn§lat ut§n kikapcsolhat· a ĂA teljes lista jelenjen megò 

szºvegre kattintva. 

 

 

сΦ łōǊŀΦ {ȊǀǾŜƎōŜƴ ŜƭƘŜƭȅŜȊŜǘǘΣ ōŜŞǇƝǘŜǘǘ ǎȊǼǊŞǎƛ ƭŜƘŜǘǃǎŞƎ 

A keresŖmezŖkbe ²rtak tºrl®s®vel vagy a ĂSzŤrŖk tºrl®seò gomb megnyom§s§val ism®t 

megjelenik valamennyi listaelem. 
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4.1.3 SzŤr®si felt®telek tºrl®se 

A be§ll²tott szŤr®si felt®teleket a fejl®c bal oldal§n elhelyezett ĂSzŤrŖk tºrl®seò gombra kattintva 

egyszer el lehet t§vol²tani, ²gy azokat nem kell egyenk®nt tºrºlni, hogy visszajusson a 

felhaszn§l· a teljes list§ra.  

 

тΦ łōǊŀΦ {ȊǼǊŞǎƛ ŦŜƭǘŞǘŜƭŜƪ ǘǀǊƭŞǎŜ 

 

4.1.4 ¥sszetett keres®s, szŤr®s 

Ott, ahol tºbb, a list§ban nem megjelenŖ szempont alapj§n is indokolt a keres®s/szŤr®s, a lista 

fejl®c felett jelennek meg a keresŖ felt®teleknek megfelelŖ mezŖk. Ahogy a list§k egyes 

oszlopai felett elhelyezett keresŖ mezŖk eset®ben, itt is kombin§ltan haszn§lhat·k a szŤr®si 

felt®telek, egym§ssal p§rhuzamosan tºbb szŤr®si felt®tel is megadhat·.  

 

уΦ łōǊŀΦ mǎǎȊŜǘŜǘǘ ƪŜǊŜǎŞǎΣ ǎȊǼǊŞǎ 

 

4.1.5 Lapoz§s, megjelenŖ listaelemek sz§m§nak v§ltoztat§sa 

A k®pernyŖn megjelenŖ lista utols· listaeleme alatt bal oldalon l§that· a lista adott oldalon 

megjelenŖ listaelemeinek sz§ma. Kºz®pen helyezkedik el a lapoz· fel¿let, jobb oldalon a 

lapoz·gombokkal egyvonalban §ll²thatja be a felhaszn§l·, hogy egy oldalon maximum h§ny 

listaelemet k²v§n megjelen²teni. 



  

oldal 32 / 310 Educational Development Informatikai Zrt. 
 

 

фΦ łōǊŀΦ [ŀǇƻȊłǎΣ ƳŜƎƧŜƭŜƴǃ ƭƛǎǘŀŜƭŜƳŜƪ ǎȊłƳłƴŀƪ ǾłƭǘƻȊǘŀǘłǎŀ 

 

4.1.6 Tºmeges mŤveletek, kijelºl®s 

A tºmeges mŤveletek elv®gz®s®re ®s a listaelemek kijelºl®s®re alkalmazott jelºlŖn®gyzetek a 

lista elsŖ oszlop§ban jelennek meg. A jelºlŖn®gyzetek alkalmaz§s§val egyenk®nt ki lehet 

v§lasztani a megjelºlni k²v§nt listaelemeket. A legfelsŖ jelºlŖn®gyzet jelºl®s®vel pedig az adott 

oldalon megjelenŖ valamennyi listaelemet ki tudja v§lasztani a felhaszn§l·.  

Az oldal alj§n tal§lhat· funkci·gombok egy r®sze a kiv§lasztott listaelemekre vonatkozik. Ilyen 

p®ld§ul a ĂR®sztvevŖ dokumentum(ok)ò gener§l§sa, a ĂR®sztvevŖ tºrl®seò, a ĂSt§tusz §ll²t§sò 

®s a ĂFelhaszn§l·i fi·kok l®trehoz§saò funkci·. A funkci·gombokon z§r·jelben megjelenŖ 3-as 

sz§m azt jelzi, hogy a h§rom kijelºlt r®sztvevŖre vonatkoz·an tºrt®nik meg a kiv§lasztott 

mŤvelet. 
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млΦ łōǊŀΦ ¢ǀƳŜƎŜǎ ƳǼǾŜƭŜǘŜƪΣ ƪƛƧŜƭǀƭŞǎ 

 

4.1.7 Excel export 

A rendszerben tal§lhat· list§k export§lhat·k Excel f§jl form§j§ban, amely letºlt®sre ker¿l a 

felhaszn§l· g®p®re. Az Excel export§l§st a lista fejl®c®nek jobb oldal§n tal§lhat· ĂfelhŖ ikonraò 

vagy a mellette l®vŖ Ăx elem export§l§saò szºvegre kattintva lehet elind²tani. Ha egyetlen 

jelºlŖn®gyzet sincs bejelºlve a listaelemek kijelºl®s®re szolg§l· jelºlŖn®gyzetek kºz¿l, akkor 

az ºsszes listaelem export§l§sra ker¿l. A jelºlŖn®gyzetek bejelºl®s®vel csak a kijelºlt 

listaelemek ker¿lnek export§l§sra. 

A szem®lyek list§in v®gzett export§l§s h§tt®rfolyamatk®nt fut a rendszerben, ²gy az export§l§s 

eredm®nye a ĂBe§ll²t§sokò men¿pont ĂH§tt®rfolyamatokò almen¿pontj§ban is megtekinthetŖ 

®s letºlthetŖ. A mŤvelet v®gezt®vel az export f§jl kºzvetlen¿l is letºlthetŖ. 
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ммΦ łōǊŀΦ {ȊŜƳŞƭȅŜƪ 9ȄŎŜƭ ŜȄǇƻǊǘƧŀ 

 

4.1.8 MŤveletek listaelemekkel 

Az egyes listaelemek szerkeszt®se, tºrl®se, bizonyos esetekben m§sol§sa (pl. 

dokumentumsablonok) a lista jobb oldal§n tal§lhat· ikonokra kattintva v®gezhetŖk el. 
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мнΦ łōǊŀΦ aǼǾŜƭŜǘŜƪ ƭƛǎǘŀŜƭŜƳŜƪƪŜƭ 

 

4.1.9 List§khoz kapcsol·d· funkci·gombok 

A list§k alatt helyezkednek el a list§k ®s listaelemek kezel®s®hez sz¿ks®ges funkci·gombok. 

Ezek sz§ma, alkalmazhat·s§ga, azaz l§that·s§ga/el®rhetŖs®ge f¿gg az adott lista tartalm§t·l, 

a listaelemek jelleg®tŖl, a felhaszn§l· §llapot§t·l. Ez ut·bbira p®lda: adatszolg§ltat§s 

bek¿ld®s®t csak olyan felhaszn§l· kezdem®nyezheti, aki ¿gyint®zŖk®nt a FAR-ban is 

rºgz²t®sre ker¿lt, ®s megtºrt®nt az fKR£TA szervezŖ ®s FAR ¿gyint®zŖ ºsszerendel®se. 

Ha egy funkci·gomb l§that·, de nem el®rhetŖ a felhaszn§l· sz§m§ra, akkor a gomb fºl® h¼zva 

az egeret megjelenik tooltipben az indokl§sa a nem el®rhetŖs®gnek. 
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моΦ łōǊŀΦ [ƛǎǘłƪƘƻȊ ƪŀǇŎǎƻƭƽŘƽ ŦǳƴƪŎƛƽƎƻƳōƻƪ 

 

4.1.10 A listaelemek sorrendj®nek v§ltoztat§sa  

Ha az adott listaelem sor§nak elej®n tal§lhat· piktogram megjelenik a list§ban, akkor a 

piktogramot megfogva az eg®rrel, az adott listaelem a list§n bel¿l tetszŖleges helyre 

§tmozgathat·. Ez a funkci· el®rhetŖ az al§bbi list§kban: 

ǒ A k®pz®si programok kezel®s®n bel¿l 

o a megszerezhetŖ kompetenci§k list§j§n§l 

o a potenci§lis termek ®s oktat·k list§in§l 

o a k®pz®si program tematik§j§n§l (r®szletesebben ²runk errŖl a k®pz®si program 

szerkeszt®s®t bemutat· fejezetben) 

ǒ A k®pz®sek kezel®s®n bel¿l 

o az oktat·k ®s termek list§in§l 

o a k®pz®s tematik§j§n§l 

ǒ Az adatsz·t§r ®rt®kek list§in§l (Be§ll²t§sok men¿pont alatt) 
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4.1.11 A lista mezŖinek szerkeszt®se a szerkeszthetŖ mezŖre kattintva  

Az adott lista fejl®c®ben a megnevez®s mellett, vagy ha csak bizonyos oszlopok mezŖi 

szerkeszthetŖk, akkor az oszlop megnevez®se mellett a ceruza piktogram jelzi, hogy a 

listaelem egyes mezŖire kattintva az adott mezŖ tartalma szerkeszthetŖ an®lk¿l, hogy az adott 

elem Ťrlapj§t megnyitn§ a felhaszn§l·. ĉgy a teljes k®pet l§tva lehet a list§t m·dos²tani, 

alak²tani. 

4.1.12 Oszlopsz®less®g §ll²t§sa 

A lista fejl®c®ben az egyes oszlopokat elhat§rol· szeg®lyre §llva az adott oszlop sz®less®ge 

§ll²that· annak ®rdek®ben, hogy a t§bl§zat optim§lis helykihaszn§l§ssal jelenjen meg. 

4.1.13 ţrlapok 

Az alkalmaz§sban el®rhetŖ Ťrlapok elsŖdleges funkci·ja a rendszerben t§rolt adatok 

struktur§lt kezel®s®nek, rºgz²t®s®nek ®s m·dos²t§s§nak biztos²t§sa. Az Ťrlapon a piros 

csillaggal jelºlt mezŖket kºtelezŖ kitºlteni. Amennyiben a felhaszn§l· nem tºlti ki a kºtelezŖ 

mezŖket, az adott Ťrlap nem elmenthetŖ. Az Ťrlapok k¿lºnbºzŖ t²pus¼ mezŖkbŖl ®p¿lhetnek 

fel, aszerint, hogy milyen form§tum¼ adatok rºgz²t®s®re szolg§lnak: 

ǒ szabadszºveges mezŖ ï ilyen p®ld§ul a minta Ťrlapon tal§lhat· viselt n®v vagy 

sz¿let®si n®v; 

ǒ mezŖ v§laszthat· ®rt®kekkel ï p®ld§ul a szem®ly neme; 

ǒ d§tumot tartalmaz· mezŖ ï napt§rv§laszt·val; 

ǒ c²met tartalmaz· mezŖ ï c²mszerkesztŖvel. 
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мпΦ łōǊŀΦ ̄ ǊƭŀǇƻƪ ƳŜȊǃƛ 

Vannak olyan mezŖk az alkalmaz§sban, amelyek ºsszetett inform§ci·k rºgz²t®s®re 

biztos²tanak lehetŖs®get. Ilyen p®ld§ul a szem®lyek alapadatait tartalmaz· Ťrlapon az 

idegennyelv-ismeret rºgz²t®s®re szolg§l· mezŖ. A mezŖ jobb oldal§n elhelyezkedŖ ceruza 

piktogramra kattintva egy elŖugr· ablakban tºbb tov§bbi mezŖ kitºlt®s®re ny²lik lehetŖs®g. 

Amennyiben a k®pz®si szintn®l az egy®b opci·t v§lasztja a felhaszn§l·, akkor egy tov§bbi 

szabadszºveges mezŖ jelenik meg, amelyben tetszŖleges nyelvismereti szintet rºgz²thet. 

 

мрΦ łōǊŀΦ bȅŜƭǾƛǎƳŜǊŜǘ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 

Az egyes Ťrlapokhoz tov§bbi Ťrlapok kapcsol·dhatnak, ezt egy m§sodik szintŤ men¿rendszer 

jelezheti, amelynek f¿leire, men¿pontjaira kattintva a kapcsol·d· Ťrlapokhoz lehet eljutni. A 

kapcsol·d· Ťrlapok eset®ben ak§r ment®s n®lk¿l is §t lehet l®pni az egyik Ťrlapb·l a m§sikba. 
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мсΦ łōǊŀΦ YŀǇŎǎƻƭƽŘƽ ǼǊƭŀǇƻƪ 

 

4.2 ElŖugr· ablakok 

Az elŖugr· ablakok szolg§ltatnak inform§ci·t a megjelen²t®sre, de tartalmazhatnak olyan 

elemeket ï funkci·gombokat, jelºlŖn®gyzeteket -, amelyekkel valamilyen aktivit§s 

kezdem®nyezhetŖ, illetve tal§lhat·ak rajtuk adatok rºgz²t®s®re szolg§l· mezŖk is. JellemzŖen 

valamilyen funkci·gombra, listaelem kezel®s®re szolg§l· gombra ï szerkeszt®s, m§sol§s, 

tºrl®s ï kattintva az aktu§lis oldal Ăel® ugorvaò jelennek meg az alkalmaz§sban, mikºzben az 

indul· oldal sz¿rke t·nusra v§lt. 
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мтΦ łōǊŀΦ YǸƭǀƴōǀȊǃ ŜƭǃǳƎǊƽ ŀōƭŀƪƻƪ ŀȊ ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎōŀƴ 

 

4.3 Inform§ci·k, t§j®koztat§s 

Az alkalmaz§sban a leggyakrabban alkalmazott, a felhaszn§l·t seg²tŖ t§j®koztat· forma az 

¼gynevezett tooltipek, inf·bubor®kok alkalmaz§sa. Ezek, ha az alkalmaz§s mezŖire mutatnak, 
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akkor a mezŖ megnevez®se mellett kis kºrben megjelenŖ Ăiò betŤvel ker¿lnek megjelºl®sre. 

Az eg®rrel a piktogram fºl® §llva jelenik meg a t§j®koztat· szºveg. 

Funkci·gombok fºl® §ll²tva az egeret szint®n megjelenhetnek inf·bubor®kban elhelyezett 

t§j®koztat· szºvegek, pl. abban az esetben, ha az adott funkci·gomb nem akt²v, akkor ennek 

ok§r·l ilyen form§ban kaphat t§j®koztat§st a felhaszn§l·.  

 

 

 

муΦ łōǊŀΦ ¢ƻƻƭǘƛǇŜƪΣ ƛƴŦƽōǳōƻǊŞƪƻƪ 

Tºbb helyen jelennek meg az alkalmaz§sban figyelmeztet®sre, figyelemfelh²v§sra haszn§lt 

egy®b piktogramok. Ilyen lehet pl. a s§rga vagy piros h§romszºgben megjelenŖ felki§lt·jel. 

Ezek a jelz®sek megjelenhetnek az egyes listaelemek mellett, de ak§r men¿pontok mellet is.  

 

 

мфΦ łōǊŀΦ CƛƎȅŜƭƳŜȊǘŜǘǃ ƧŜƭȊŞǎŜƪΣ ǇƛƪǘƻƎǊŀƳƻƪ 

ţrlapokon, list§kon megjelenhetnek hosszabb figyelmeztetŖ, t§j®koztat· szºvegek, amelyek 

megjelen®se kapcsolatban §llhat az Ťrlap tartalm§val, kitºltºtts®gi §llapot§val. 
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FigyelmeztetŖ szºveg a ĂDokumentum gener§l§saò elŖugr· ablakon 

 

нлΦ łōǊŀΦ 9ƎȅŞō ŦƛƎȅŜƭƳŜȊǘŜǘǃΣ ǘłƧŞƪƻȊǘŀǘƽ ǎȊǀǾŜƎŜƪ 
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5 C²mkekezel®s 

A c²mkekezel®s jelenleg a szem®lyek, termek, partnerek kºzºtti keres®sben, a jelentkezŖk, 

r®sztvevŖk szŤr®s®ben ny¼jt seg²ts®get. 

A c²mk®ket az alapadatokat tartalmaz· adatlap ĂC²mk®kò mezŖj®ben ®s a list§k alatt 

elhelyezkedŖ ĂC²mk®k tºmeges szerkeszt®seò gombra kattintva megjelenŖ elŖugr· ablak 

megfelelŖ mezŖj®ben lehet rºgz²teni.  

Ahogy a felhaszn§l· elkezdi beg®pelni a c²mk®t, a m§r felvitt c²mk®k megjelennek egy 

legºrd¿lŖ list§ban. A m§sodik betŤ beg®pel®sekor m§r csak azok a c²mk®k jelennek meg, 

amelyek ugyanazzal a k®t betŤvel kezdŖdnek. Egyre tºbb betŤt be²rva csºkken a list§ban 

szereplŖ c²mk®k sz§ma. Ezzel kik¿szºbºlhetŖ, hogy egy kor§bban rºgz²tett c²mke ism®t 

beker¿ljºn az alkalmaz§sba. Egy c²mke hossza legfeljebb 50 karakter lehet.  

 

нмΦ łōǊŀΦ /ƝƳƪŞƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ 

 

5.1 C²mke rºgz²t®se az alapadatokn§l 

 

ннΦ łōǊŀΦ /ƝƳƪŞƪ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ ǊŞǎȊǘǾŜǾǃ ŀŘŀǘŀƛƴłƭ 
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5.2 C²mke rºgz²t®se a list§hoz kapcsol·d·an 

A tºmeges mŤveletek seg²ts®g®vel a c²mk®ket egyszerre tºbb szem®ly, terem, partner 

adatlapj§n el lehet helyezni, illetve tºbb adatlapr·l lehet egy mŤveletben tºrºlni. 

A tºmeges mŤveletekre a lista alj§n szereplŖ ĂC²mk®k tºmeges szerkeszt®seò gomb szolg§l. 

A felhaszn§l·nak elŖszºr ki kell jelºlnie azokat a listaelemeket, amelyekhez a c²mk®t szeretn® 

kapcsolni, majd a funkci·gombra kattintva megjelenik egy elŖugr· ablak. Az elŖugr· ablakon 

tudja kiv§lasztani, hogy az ugyanitt rºgz²tett c²mk®kkel milyen mŤveleteket hajtson v®gre az 

alkalmaz§s.  

 

ноΦ łōǊŀΦ ¢ǀƳŜƎŜǎ ƳǼǾŜƭŜǘŜƪ ŎƝƳƪŞƪƪŜƭ 

A ĂC²mk®kò szºvegmezŖben adhatja meg azokat a c²mk®ket, amelyeket a kiv§lasztott 

elemhez/elemekhez hozz§ akar adni, vagy arr·l/azokr·l tºrºlni akar. N®gy lehetŖs®g kºz¿l 

v§laszthat: 

¶ a szºvegmezŖben felsorolt c²mk®k hozz§ad§sa; 

¶ a felsorolt c²mk®k be§ll²t§sa ï ebben az esetben a kor§bbi c²mk®k tºrl®sre 

ker¿lnek, a felsorolt c²mk®k pedig hozz§ad§sra; 

¶ a felsorolt c²mk®k tºrl®se; 

¶ az ºsszes c²mke tºrl®se ï ebben az esetben nem kell a szºvegmezŖben c²mk®ket 

megadnia. 

 

C²mk®ket adhat meg a Szem®lyek kezel®se men¿pont alatt a r®sztvevŖkhºz, a szervezŖkhºz 

®s az oktat·khoz. Mindh§rom szem®lyi kºr eset®ben ugyanazon c²mk®k kºz¿l v§laszthat. 
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K¿lºn c²mk®ket adhat meg a partnerekhez (Partnerek kezel®se men¿pont) ®s termekhez 

(Termek, helysz²nek kezel®se men¿pont). 
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6 Rendszer fel®p²t®se 

6.1 Bejelentkez®s ®s kil®p®s  

A www.fkreta.hu oldal jobb felsŖ sark§ban tal§lhat· ĂBejelentkez®sò gombra kattintva l®phet 

be a felhaszn§l· az alkalmaz§sba, a rendszer-adminisztr§tort·l vagy e-mailben kapott 

felhaszn§l·nev®nek megad§s§val. Az elsŖ bejelentkez®skor kell megadni a jelsz·t. 

 

 

нпΦ łōǊŀΦBejelentkezŞǎ ŦYw;¢! ƘƻƴƭŀǇǊƽƭ 

Az ĂElfelejtett jelsz·ò feliratra kattintva megjelenik egy elŖugr· ablak ĂElfelejtett jelsz·ò felirattal. 

Miut§n be²rta a felhaszn§l·nev®t, ®s r§kattintott a ĂJelsz· helyre§ll²t· lev®l k¿ld®seò gombra, 

a felhaszn§l· rendszerben rºgz²tett e-mailc²m®re elektronikus levelet k¿ld az alkalmaz§s. A 

lev®lben tal§lhat· linken kereszt¿l ®ri el a felhaszn§l· azt a fel¿letet, ahol megadhatja ¼j 

jelszav§t. 

A jobb felsŖ sarokban a felhaszn§l·n®vre kattintva megjelenik a ĂKijelentkez®sò gomb. Erre 

kattintva hagyhatja el a felhaszn§l· az alkalmaz§st. 

6.2 A nyit·oldal fel®p²t®se, mŤkºd®se 

A felhaszn§l·i fel¿let illeszkedik a k®pernyŖ felbont§s§hoz. A bal felsŖ sarokban, a fejl®cben 

elhelyezett log· mellett jobb oldalon l§that· feh®r kis kºrbe kattintva ï kattint§sra k®kre v§ltozik 

ï az eg®r elmozd²t§s§val a men¿ becsuk·dik, majd az egeret a men¿s§v fºl® h¼zva ism®t 

kiny²lik. Ez a megold§s biztos²tja a jobb helykihaszn§l§st, ®s az §tl§that·s§got. A kis kºrbe 

ism®telten kattintva rºgz²thetŖ az oldals· men¿ nyitott §llapotban. Ennek k¿lºnºsen kisebb 

m®retŤ k®pernyŖvel rendelkezŖ eszkºzºk (tablet, mobiltelefon) van jelentŖs®ge. Ilyen 

esetekben a men¿pontok szºvege nem, csak az adott men¿pontok mellett kinyitott §llapotban 

is l§that· piktogramok jelennek meg. 

 

нрΦ łōǊŀΦ MenǸ ǎȊŞƭŜǎ łƭƭŀǇƻǘŀ 

 

http://www.fkreta.hu/
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нсΦ łōǊŀΦ aŜƴǸ ƪŜǎƪŜƴȅ łƭƭŀǇƻǘŀ 

 

 

нтΦ łōǊŀΦ ±łƭǘłǎ ƴƻǊƳłƭ-Σ Şǎ ǘŜƭƧŜǎ ƪŞǇŜǊƴȅǃǎ ƳƽŘ ƪǀȊǀǘǘ 

 

6.3 Az alkalmaz§s l§bl®ce, tud§sb§zis ®s adatkezel®si t§j®koztat· 

Az alkalmaz§s l§bl®c®ben ï ez valamennyi oldal eset®ben l§that· ï balra tal§lhat· az 

alkalmaz§s aktu§lis verzi·sz§ma, jobb oldalon pedig a Tud§sb§zisra ®s az Adatkezel®si 

t§j®koztat·kra mutat· link. A Tud§sb§zis egy ºsszetett ®s az alkalmaz§st·l technol·giai 

szempontb·l f¿ggetlen weboldal, amely az alkalmaz§s mŤkºd®s®vel kapcsolatos 

inform§ci·kat tartalmazza, bele®rtve a felhaszn§l·i k®zikºnyveket ®s ¼tmutat·kat is. Az 

fKR£TA Tud§sb§zis ezen a linken ®rhetŖ el.  

 

 

нуΦ łōǊŀΦ ¢ǳŘłǎōłȊƛǎ Şǎ ŀŘŀǘƪŜȊŜƭŞǎƛ ǘłƧŞƪƻȊǘŀǘƽƪ ŜƭŞǊƘŜǘǃǎŞƎŜ 

 

6.4 A men¿rendszer §ttekintŖ bemutat§sa 

A k®pernyŖ jobb oldal§n tal§lhat· az alkalmaz§s fŖmen¿je. A fŖmen¿ szerepkºrtŖl 

(jogosults§gt·l) f¿ggŖen elt®rŖ men¿pontokat tartalmaz. Az alkalmaz§sban a kºvetkezŖ 

szerepkºrºk §ll²that·k be: admin, szervezŖ, tºrzsadatkezelŖ, oktat· ®s r®sztvevŖ. 

Az admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k szerkeszthetik a felnŖttk®pzŖ adatait, 

l®trehozhatnak szervezŖ ®s admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·kat, 

rendszer¿zeneteket §ll²thatnak be, valamint ¿gyf®lszolg§lati bejelent®seket tehetnek. A 

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=61046838
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szervezŖk a jelentkezŖk, r®sztvevŖk, oktat·k, k®pz®sek ®s a szerzŖd®sek kezel®s®t v®gzik. A 

partnerek, termek, helysz²nek, k®pz®si programok, dokumentumsablonok, log·k ®s 

adatsz·t§rak kezel®se kiz§r·lag tºrzsadatkezelŖ szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k 

sz§m§ra ®rhetŖ el. A ĂFelnŖttk®pzŖ adataiò men¿ ĂEgy®b be§ll²t§sokò f¿lºn azonban 

enged®lyezhetŖ, hogy a k®pz®si programok ®s dokumentumsablonok a szervezŖk sz§m§ra is 

el®rhetŖk legyenek, kiz§r·lag olvas§si m·dban (l§sd: ĂSzervezŖi be§ll²t§sokò alfejezet). Ha a 

felhaszn§l· egyidejŤleg rendelkezik szervezŖ ®s tºrzsadatkezelŖ szerepkºrrel, akkor jogosult 

a k®pz®sek ®s k®pz®si programok egy¿ttes kezel®s®re. 

 

нфΦ łōǊŀΦ CǃƳŜƴǸ ŀŘƳƛƴΣ ǎȊŜǊǾŜȊǃΣ ǘǀǊȊǎŀŘŀǘƪŜȊŜƭǃ Şǎ ƘłǊƳŀǎ ǎȊŜǊŜǇƪǀǊǊŜƭ όƧƻƎƻǎǳƭǘǎłƎƎŀƭύ 

 

Az oktat·k ®s a r®sztvevŖk kiz§r·lag azokat a men¿pontokat ®rik el, amelyek a szerepkºr¿kbŖl 

ad·d·an sz¿ks®gesek sz§mukra. 
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олΦ łōǊŀΦ CǃƳŜƴǸ ǊŞǎȊǘǾŜǾǃ Şǎ ƻƪǘŀǘƽ ǎȊŜǊŜǇƪǀǊǊŜƭ 

 

6.4.1 FelnŖttk®pzŖ adatai 

A ĂFelnŖttk®pzŖk adataiò men¿pontra kattintva a felhaszn§l· megkezdheti a felnŖttk®pzŖ 

alapadatainak szerkeszt®s®t. A k®pernyŖ tartalmi mezŖj®nek felsŖ s§vj§ban megjelenik egy 

m§sodik men¿sor, melynek Ăf¿leiò/men¿pontjai az al§bbi adatkºrºk rºgz²t®s®t, m·dos²t§s§t 

teszik lehetŖv®. 

ǒ Alapadatok 

ǒ K®pviselŖ adatai 

ǒ Kapcsolattart§si adatok, c²mek 

ǒ Banksz§mlasz§m 

ǒ K®pz®si tev®kenys®g 

ǒ Dokumentum megszem®lyes²t®s (dokumentumok l®trehoz§s§val kapcsolatos 

be§ll²t§sok) 

ǒ Egy®b be§ll²t§sok 

ǒ £rtes²t®sek  

 

омΦ łōǊŀΦ CŜƭƴǃǘǘƪŞǇȊǃ ŀŘŀǘŀƛ 
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6.4.2 Szem®lyek kezel®se 

A szem®lyek kezel®se men¿pont almen¿pontjai:  

¶ JelentkezŖk, r®sztvevŖk kezel®se 

¶ SzervezŖk kezel®se 

¶ Oktat·k kezel®se 

¶ Adminisztr§torok kezel®se 

¶ Saj§t adatlapom 

 

онΦ łōǊŀΦ {ȊŜƳŞƭȅŜƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ ƳŜƴǸǇƻƴǘ 

 

6.4.2.1 JelentkezŖk, r®sztvevŖk kezel®se 

A ĂJelentkezŖk, r®sztvevŖk kezel®seò men¿ponton kereszt¿l ®rhetŖ el a jelentkezŖk, 

r®sztvevŖk list§ja. Ebben a list§ban tal§lhat·k meg azok a szem®lyek, akiket a k®pz®sek 

szervezŖi vagy az adminisztr§torok rºgz²tettek az alkalmaz§sban. A list§ban lehetnek olyan 

szem®lyek, akik m®g nem vettek r®szt k®pz®sben, de itt tal§lhat·k azok a szem®lyek is, akik 

folyamatban l®vŖ, vagy m§r lez§rult k®pz®sek r®sztvevŖi. 
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ооΦ łōǊŀΦ WŜƭŜƴǘƪŜȊǃƪΣ ǊŞǎȊǘǾŜǾǃƪ ƭƛǎǘłƧŀ 

A lista alatt helyezkednek el a r®sztvevŖk kezel®s®re szolg§l· funkci·gombok. Egy adott sorra 

kattintva ®rhetŖk el a kiv§lasztott r®sztvevŖ adatait. Az ĂĐj szem®ly rºgz²t®seò gombra kattintva 

az ĂĐj k®pz®sre jelentkezŖ, r®sztvevŖ rºgz²t®seò megnevez®sŤ k®pernyŖre jut a felhaszn§l·. 

Az oldal c²me alatt tal§lhat· az almen¿, amelynek egyes pontjaira kattintva adhatja meg, ®rheti 

el az adott szem®ly adatait az al§bbi Ťrlapokon: 

¶ Alapadatok 

¶ Kapcsolattart§si adatok, c²mek 

¶ Szakk®pes²t®s, szakk®pzetts®g 

¶ Banksz§mlasz§m 

¶ Munkahely 

¶ Kapcsol·d· k®pz®sek 

¶ Bel®p®s, jogosults§g  

 

опΦ łōǊŀΦ WŜƭŜƴǘƪŜȊǃƪΣ ǊŞǎȊǘǾŜǾǃƪ ŀŘŀǘŀƛ 
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6.4.2.2 SzervezŖk kezel®se 

A ĂSzervezŖk kezel®seò men¿pont admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k sz§m§ra 

®rhetŖ el. Fel®p²t®se ®s mŤkºd®s azonos a r®sztvevŖk kezel®s®vel. A men¿pontra kattintva a 

szervezŖk list§j§ra jut a felhaszn§l·: megtekintheti egy kiv§lasztott szervezŖ adatait, ®s ¼j 

szervezŖt is felvihet. Az ĂĐj szem®ly rºgz²t®seò gombra kattintva ĂĐj szervezŖ rºgz²t®seò 

megnevez®sŤ k®pernyŖre jut a felhaszn§l·. Az oldal c²me alatt tal§lhat· az almen¿, amelynek 

egyes pontjaira kattintva adhatja meg, ®rheti el az adott szem®ly adatait az al§bbi Ťrlapokon: 

¶ Alapadatok 

¶ Kapcsolattart§si adatok, c²mek 

¶ Szakk®pes²t®s, szakk®pzetts®g 

¶ Banksz§mlasz§m 

¶ Munkahely 

¶ Kapcsol·d· k®pz®sek 

¶ Bel®p®s, jogosults§g 

 

 

орΦ łōǊŀΦ {ȊŜǊǾŜȊǃƪ ƭƛǎǘłƧŀ Şǎ ŀŘŀǘŀƛ 

6.4.2.3 Oktat·k kezel®se  

Az alkalmaz§s lehetŖs®get biztos²t az oktat·i adatok rºgz²t®s®re, karbantart§s§ra ®s 

nyilv§ntart§s§ra. Az oktat·k list§j§nak fel®p²t®se, valamint a szem®ly adatlapon rºgz²thetŖ 

adatok kºre megegyezik a jelentkezŖk,r®sztvevŖk, ®s a szervezŖk men¿pontn§l le²rtakkal. 

Az oktat·k az fKR£TA funkcionalit§sa kºz¿l kiz§r·lag azokat ®rik el, ami a szerepkºr¿kbŖl 

ad·d·an a munkav®gz®s¿khºz sz¿ks®ges. 
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6.4.2.4 Adminisztr§torok kezel®se 

Az adminisztr§torok kezel®se men¿pont csak admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k 

sz§m§ra ®rhetŖ el. Az adminisztr§torok list§j§nak fel®p²t®se megegyezik a tºbbi szem®lyek 

kezel®s®re szolg§l· list§val. 

6.4.2.5 Saj§t adatlapom 

A ĂSaj§t adatlapomò men¿pont valamennyi felhaszn§l· sz§m§ra el®rhetŖ. Ide kattintva 

megny²lik az alapadatokat tartalmaz· Ťrlap, ®s el®rhetŖv® v§lnak az al§bbi adatokat 

tartalmaz· almen¿pontok:  

¶ Alapadatok 

¶ Kapcsolattart§si adatok, c²mek 

¶ Szakk®pes²t®s, szakk®pzetts®g 

¶ Banksz§mlasz§m 

¶ Munkahely 

¶ Kapcsol·d· k®pz®sek 

¶ Bel®p®s, jogosults§g 

 

осΦ łōǊŀΦ {ŀƧłǘ ŀŘŀǘƭŀǇƻƳ - {ȊŜǊǾŜȊǃ 
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A r®sztvevŖ, oktat· ®s tºrzsadatkezelŖ szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k a rendszerben 

l®vŖ adatokat csak megtekinteni tudj§k, m²g az admin ®s szervezŖ szerepkºrŤ 

felhaszn§l·knak az adatok szerkeszt®s®re is jogosultak.  

 

отΦ łōǊŀΦ {ŀƧłǘ ŀŘŀǘƭŀǇƻƳ - wŞǎȊǘǾŜǾǃ 

 

6.4.3 Partnerek kezel®se  

A tºrzsadatkezelŖ szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k rºgz²thetik az alkalmaz§sban azokat 

a partnereket, akikkel a felnŖttk®pzŖ egy¿ttmŤkºdik. Ebbe a kºrbe tartozhat valamennyi vevŖ 

®s besz§ll²t·, kºzt¿k azok a munk§ltat·k is, akikkel a felnŖttk®pzŖ szolg§ltat§si szerzŖd®st kºt 

munkav§llal·ik k®pz®s®re. 

 

 

оуΦ łōǊŀΦ tŀǊǘƴŜǊŜƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ ǵƧ ǇŀǊǘƴŜǊ ƭŞǘǊŜƘƻȊłǎŀ 
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6.4.4 Termek, helysz²nek kezel®se  

A tºrzsadatkezelŖ szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k erre a men¿pontra kattintva ®rik el a 

termek ®s k®pz®si helysz²nek rºgz²t®s®re alkalmas fel¿leteket ®s list§kat. A k®pz®sek sor§n 

felhaszn§lt termeket ï ide tartoznak a gyakorlati oktat§s mŤhelyei, de ak§r a Ăvirtu§lis 

oszt§lytermekò is ï helysz²nekhez kapcsoltan lehet rºgz²teni az alkalmaz§sban. A k®pz®s 

szervez®s sor§n termeket a k®pz®shez rendelni akkor lehet, ha azok a Termek, helysz²nek 

kezel®se men¿pontban m§r rºgz²t®sre ker¿ltek. Terem ®s helysz²n is l®trehozhat· ¼j elem 

rºgz²t®s®vel, vagy import§l§ssal. 

 

офΦ łōǊŀΦ ¢ŜǊƳŜƪ Şǎ ƘŜƭȅǎȊƝƴŜƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ 

 

6.4.5 K®pz®si programok kezel®se 

Ebben a men¿pontban az alkalmaz§s lehetŖs®get biztos²t a k®pz®si programok teljes kºrŤ 

kezel®s®re, karbantart§s§ra ®s nyilv§ntart§s§ra. A k®pz®si programokhoz kapcsol·d· 

funkci·k r®szletes bemutat§sa a k®sŖbbi ĂA k®pz®si program kezel®seò fejezetben tal§lhat·.  

 

плΦ łōǊŀΦ YŞǇȊŞǎƛ ǇǊƻƎǊŀƳƻƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ 
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6.4.6 K®pz®sek kezel®se 

A ĂK®pz®sek kezel®seò men¿ponton kereszt¿l ®rhetŖ el a K®pz®sek list§ja. Ebben a list§ban 

tal§lhat·k meg azok a k®pz®sek, amelyeket a k®pz®sek szervezŖi felvittek az alkalmaz§sba. 

A list§ban k¿lºnbºzŖ st§tusz¼ k®pz®sek lehetnek. 

A lista alatt tal§lhat·k a k®pz®sek kezel®s®re szolg§l· funkci·gombok. Egy adott sorra 

kattintva el®rhetŖk a kiv§lasztott k®pz®s adatait. Az ĂĐj k®pz®s rºgz²t®seò gombra kattintva az 

ĂĐj k®pz®s rºgz²t®seò k®pernyŖ jelenik meg. Az oldal c²me alatt tal§lhat· az almen¿, amelynek 

egyes pontjaira kattintva a felhaszn§l· megadhatja vagy el®rheti az adott k®pz®s adatait az 

al§bbi Ťrlapokon: 

¶ Alapadatok 

¶ D²jak, kºlts®gviselŖk 

¶ Szerz. ¿temez®s, teljes²tm®ny®rt®kel®s 

¶ R®sztvevŖk 

¶ Dokumentum megszem®lyes²t®s 

¶ Oktat·k, termek  

¶ Tematika  

¶ ¦temterv  

¶ Dokumentumok, tananyagok  

 

пмΦ łōǊŀΦ YŞǇȊŞǎŜƪ ƭƛǎǘłƧŀ 

 

пнΦ łōǊŀΦ ̈ Ƨ ƪŞǇȊŞǎ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 
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6.4.7 Vizsg§k kezel®se  

A ĂVizsg§k kezel®seò men¿pont csak azokn§l a felnŖttk®pzŖkn®l jelenik meg, akik 

rendelkeznek a ĂVizsg§kò kieg®sz²tŖ funkci·val. A ĂVizsg§kò funkci· csak k¿lºn felhaszn§l·i 

ig®ny eset®n ker¿l aktiv§l§sra, ®s nem r®sze az alapcsomag funkcionalit§s§nak. 

A vizsg§khoz kapcsol·d· funkci·k r®szletes bemutat§sa a ĂVizsg§k kezel®seò fejezetben 

tal§lhat·. 

 

6.4.8 SzerzŖd®sek kezel®se  

A ĂSzerzŖd®sek kezel®seò men¿pont a szervezŖ szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k 

sz§m§ra ®rhetŖ el. A FelnŖttk®pz®si szerzŖd®sek almen¿pontra kattintva ®rhetŖ el a 

k®pz®sekn®l megkºtºtt felnŖttk®pz®si szerzŖd®sek ºsszevont list§ja. Az oktat·i, szolg§ltat§si, 

helysz²nhaszn§lati szerzŖd®sek list§it a megfelelŖ men¿pontra kattintva ®rheti el a 

felhaszn§l·. Ezek a szerzŖd®sek az alkalmaz§sban rºgz²tett adatok haszn§lat§val itt hozhat·k 

l®tre ®s t§rolhat·k. 

 

поΦ łōǊŀΦ {ȊŜǊȊǃŘŞǎŜƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ 

 

6.4.9 Riportok 

Az el®rhetŖ riportok list§ja Riportok men¿pont alatt tal§lhat·. K¿lºnbºzŖ szintŤ felhaszn§l·k 

m§s ï m§s riportokat l§thatnak. A list§ban a riport neve ®s le²r§sa jelenik meg, valamint a 

felhaszn§l·nak lehetŖs®ge van a riportok letºlt®s®re is, k¿lºnbºzŖ szŤr®si felt®telek szerint.  

A riportok list§j§nak jobboldali oszlop§ban l§that· az adott riport ĂLetºlt®sò gombja. A gombra 

kattintva §ll²that·k be a riport param®terei, amelyek riportonk®nt elt®rŖk lehetnek. A 

param®tereket tartalmaz· elŖugr· ablak als· szekci·j§ban tal§lhat· letºlt®s gombra kattintva 

kezdem®nyezheti a felhaszn§l· a riport gener§l§s§t, amely a letºltºtt f§jlok kºzºtt, illetve a 

ĂBe§llt§sokò men¿pont ĂH§tt®rfolyamatokò almen¿j®n kereszt¿l ®rhetŖ el.  
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ппΦ łōǊŀΦ wƛǇƻǊǘƻƪ ǇŀǊŀƳŞǘŜǊŜȊŞǎŜ 

 

6.4.10 Dokumentumsablonok kezel®se 

A ĂDokumentum sablonok kezel®seò men¿ponton kereszt¿l a dokumentumsablonok list§ja 

®rhetŖ el. A list§ban tal§lhat·k az alkalmaz§sba elŖzetesen feltºltºtt dokumentumok. A 

felhaszn§l· az oldal als· szekci·j§ban elhelyezett ĂDokumentum l®trehoz§saò gombra 

kattintva hozhat l®tre ¼j dokumentumsablonokat. Adott dokumentumsablon 

megnevez®s®re/linkj®re kattintva a felhaszn§l· letºltheti, megtekintheti, szerkesztheti a 

kiv§lasztott sablont. A lista jobb oldal§n tal§lhat· piktogramok seg²ts®g®vel nyithat· meg a 

sablon Ťrlapja, illetve k®sz²thetŖ m§solat a kiv§lasztott sablonb·l. A felhaszn§l· az §ltala 

l®trehozott sablonokat itt tºrºlheti is. 
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прΦ łōǊŀΦ 5ƻƪǳƳŜƴǘǳƳǎŀōƭƻƴƻƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ 
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6.4.11 Saj§t k®pz®seim 

Azok az oktat·, szervezŖ, tºrzsadatkezelŖ vagy admin szerepkºrrel is rendelkezŖ szem®lyek, 

akik r®sztvevŖ szerepkºrrel is rendelkeznek, a ĂSaj§t k®pz®seimò men¿pontban ®rik el a 

tervezett vagy folyamatban l®vŖ k®pz®seik adatlapj§t. 

Amennyiben egy szem®ly kiz§r·lag r®sztvevŖ szerepkºrrel rendelkezik, a ĂK®pz®seimò 

men¿pont alatt ®rheti el a tervezett ®s folyamatban l®vŖ k®pz®seit.  

 

6.4.12 Be§ll²t§sok 

A ĂBe§ll²t§sokò men¿pont alatt a felhaszn§l· testreszabhatja az alkalmaz§s megjelen®s®t, 

valamint inform§ci·kat kaphat bizonyos h§tt®rfolyamatokr·l. Itt tºrt®nik a log·k ®s az 

adatsz·t§rak kezel®se is. Az el®rhetŖ be§ll²t§si funkci·k szerepkºrºnk®nt elt®rnek. A r®szletes 

le²r§s a k®sŖbbi ĂBe§ll²t§sokò fejezetben tal§lhat·. 

 

6.4.13 ¦gyf®lszolg§lat 

Az Ă¦gyf®lszolg§latò men¿pont az admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k sz§m§ra 

®rhetŖ el. Itt tehetŖk meg az alkalmaz§s mŤkºd®s®t ®rintŖ hib§k (Đj hibabejelent®s rºgz²t®se) 

bejelent®se, de a felhaszn§l· a rendszer fejleszt®s®vel kapcsolatos javaslatokat (Đj fejleszt®si 

javaslat rºgz²t®se) ®s szakmai, felnŖttk®pz®si mŤkºd®shez kapcsol·d· k®rd®seket is feltehet 

(Đj ¿zleti k®rd®s rºgz²t®se). Đj bejelent®s rºgz²t®sekor kºtelezŖen meg kell adni a bejelent®s 

c²m®t, le²r§s§t, illetve dokumentumot is csatoljon a bejelent®shez, pl. k®pernyŖk®pet a hib§r·l. 

A bejelent®sek, k®rd®sek list§j§ban nyomon kºvetheti a bejelent®sei, k®rd®sei §llapot§t, 

megtekintheti a v§laszt az adott sorra kattintva. Az adott bejelent®s, k®rd®s Ťrlapj§n ¼j 

hozz§sz·l§st is rºgz²thet, amelyet szint®n megkapnak az EDUDEV Zrt. munkat§rsai. 
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7 FelnŖttk®pzŖ adatai 

Ahogy erre a men¿rendszer bemutat§s§n§l kit®rt¿nk a ĂFelnŖttk®pzŖk adataiò men¿pontra 

kattintva adhat·k meg ®s m·dos²that·k az alkalmaz§st haszn§l· felnŖttk®pzŖ adatai. Az 

alkalmaz§sban egy felnŖttk®pzŖ adatai rºgz²thetŖk. 

A k®pernyŖ tartalmi mezŖj®nek felsŖ s§vj§ban megjelenŖ m§sodik men¿sor 

Ăf¿leiò/men¿pontjai mutatj§k, hogy mely adatkºrºk rºgz²t®s®re, m·dos²t§s§ra ny²lik lehetŖs®g 

az alkalmaz§sban. 

¶ Alapadatok 

¶ K®pviselŖ adatai 

¶ Kapcsolattart§si adatok, c²mek 

¶ Banksz§mlasz§m 

¶ K®pz®si tev®kenys®g 

¶ Dokumentum megszem®lyes²t®s (dokumentumok l®trehoz§s§val kapcsolatos 

be§ll²t§sok) 

¶ Egy®b be§ll²t§sok 

 

псΦ łōǊŀΦ CŜƭƴǃǘǘƪŞǇȊǃ ŀŘŀǘŀƛ 

A felnŖttk®pzŖ kºtelezŖen rºgz²tendŖ adatainak egy r®sze m§r a megrendel®s folyamat§ban 

bek®r®sre ker¿l, ®s ezekkel feltºltve veszi §t az alkalmaz§st az adminisztr§tori jogkºrrel 

rendelkezŖ felhaszn§l·. Ezek az adatok is m·dos²that·k. 

Amennyiben a felnŖttk®pzŖ adataiban olyan m·dos²t§s tºrt®nik, amit a FAR-ban is kºteles 

adatv§ltoztat§ssal megtenni, akkor erre a szoftver figyelmezteti a felhaszn§l·t a m·dos²t§s 

ment®sekor: 

 

птΦ łōǊŀΦ CƛƎȅŜƭƳŜȊǘŜǘŞǎ ŀŘŀǘǾłƭǘƻȊǘŀǘłǎǊŀ 
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7.1 Alapadatok 

Az alapadatokat tartalmaz· Ťrlapon a felnŖttk®pzŖ azonos²t§s§hoz sz¿ks®ges adatok 

szerepelnek. List§b·l v§laszthat· ki a nyilv§ntart· hat·s§g t²pusa, a kiv§lasztott t²pusnak 

megfelelŖen v§ltozik a nyilv§ntart§st vezetŖ szerv ®s nyilv§ntart§si sz§m rºgz²t®s®re szolg§l· 

mezŖ felirata. 

A rendszer form§tum ellenŖrz®st v®gez az al§bbi adatok eset®ben: 

¶ ad·sz§m, 

¶ statisztikai sz§mjel, 

¶ c®gjegyz®ksz§m, 

¶ OM azonos²t·. 

Csak a sz§mjegyek fel®p²t®s®t vizsg§lja az alkalmaz§s, a sz§mok belsŖ koherenci§j§t nem 

(kiv®telt k®peznek ez al·l a magyarorsz§gi ad·sz§mok). A sz§mform§tumra vonatkoz· 

inform§ci·k az inf·bubor®kokban megtekinthetŖk. 

Amennyiben a felnŖttk®pzŖ szakk®pzŖ int®zm®ny, ezt javasolt jelºlni az erre a c®lra szolg§l· 

jelºlŖn®gyzet bepip§l§s§val, mivel ezt az adatot felhaszn§lja az alkalmaz§s annak 

meg§llap²t§s§ra, hogy a felnŖttk®pzŖ mely k®pz®seket v®gezheti enged®ly, ®s melyeket 

bejelent®s alapj§n. Ha a jelºlŖn®gyzet bepip§l§sra ker¿lt, kºtelezŖen meg kell adni a 

szakk®pzŖ int®zm®ny hat, vagy kilenc sz§mjegybŖl §ll· OM azonos²t·j§t. 

 

пуΦ łōǊŀΦ CŜƭƴǃǘǘƪŞǇȊǃ ŀƭŀǇŀŘŀǘŀƛ 
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7.2 K®pviselŖ adatai 

A ĂK®pviselŖ adataiò Ťrlapon adhat·k meg a felnŖttk®pzŖ egy k®pviselŖj®nek term®szetes 

szem®lyazonos²t· adatai, §llampolg§rs§g§ra, ®s a tiszts®g®re vonatkoz· adatok. 

Amennyiben a felnŖttk®pzŖ nem jelºl meg adott k®pz®s l®trehoz§sakor al§²r·t, illetve 

kapcsolattart·t, akkor a felnŖttk®pz®si szerzŖd®sben, t§j®koztat·ban a k®pviselŖ itt rºgz²tett 

adatait jelen²ti meg a rendszer (viselt n®v, tiszts®g®nek megjelºl®se). 

 

пфΦ łōǊŀΦ YŞǇǾƛǎŜƭǃ ŀŘŀǘŀƛ 

 

7.3 Kapcsolattart§si adatok, c²mek 

Ezen az Ťrlapon adhat·k meg a felnŖttk®pzŖ kapcsolattart§si adatai ®s c²mei. Egy kºzponti 

telefonsz§m, e-mail c²m, egy sz®khely ®s ®rtes²t®si c²m, ®s tetszŖleges sz§m¼ telephelyc²m 

rºgz²thetŖ az Ťrlapon. 

Amennyiben az adott k®pz®sn®l nem ad meg a szervezŖ k¿lºn kapcsolattart§si adatokat, 

akkor az itt megadott telefonsz§m, email c²m jelenik meg a felnŖttk®pz®si szerzŖd®sben, 

t§j®koztat·ban. 

A telefonsz§m ®s az email c²m eset®ben form§tum ellenŖrz®st v®gez az alkalmaz§s. A 

telefonsz§m form§tum§ra vonatkoz· inform§ci· inf·bubor®kban olvashat·. Az e-mail c²m 

eset®ben a Ă@ò elŖtt legal§bb egy betŤnek, ut§na pedig legal§bb egy betŤnek, egy pontnak 

®s m®g egy betŤnek kell szerepelnie.  
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рлΦ łōǊŀΦ YŀǇŎǎƻƭŀǘǘŀǊǘłǎƛ ŀŘŀǘƻƪΣ ŎƝƳŜƪ 

 

7.4 Banksz§mlasz§m 

A felnŖttk®pzŖnek nem kºtelezŖ megadnia a banksz§mlasz§m§t. Azonban, ha a 

ĂSz§mlavezetŖ bankò ®s ĂBanksz§mlasz§mò mezŖk kºz¿l az egyiket kitºlti, akkor a m§sik 

mezŖ kitºlt®se is kºtelezŖ.  

 

рмΦ łōǊŀΦ BankszłƳƭŀ 

 

7.5 K®pz®si tev®kenys®g 

Ezen az Ťrlapon adhatja meg a felnŖttk®pzŖ a felnŖttk®pzŖk nyilv§ntart§s§ban szereplŖ 

bejelentett tev®kenys®ghez kapcsol·d· nyilv§ntart§si sz§m§t, ®s az enged®lyezett 

tev®kenys®ghez kapcsol·d· enged®lysz§m§t, amennyiben rendelkezik ilyenekkel. 
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Amennyiben a nyilv§ntart§si, ®s/vagy enged®lysz§mot rºgz²tette, akkor az adott sz§m mellett 

kºtelezŖen meg kell adnia a nyilv§ntart§sba v®tel, illetve az enged®lyez®s d§tum§t. 

Ha a felnŖttk®pzŖ nem ad meg bejelent®shez kapcsol·d· nyilv§ntart§si sz§mot, ®s vagy 

enged®lysz§mot, nem rºgz²thet a rendszerben enged®ly ®s bejelent®s alapj§n ind²that· 

k®pz®seket. 

A nyilv§ntart§si ®s enged®lysz§mnak a felnŖttk®pzŖ FAR kapcsolat§nak kialak²t§s§ban is 

fontos szerepe van.  

 

рнΦ łōǊŀΦ YŞǇȊŞǎƛ ǘŜǾŞƪŜƴȅǎŞƎ 

 

7.6 Dokumentum megszem®lyes²t®s 

FelnŖttk®pzŖ log· 

Itt v§laszthat· ki a ĂBe§ll²t§sokò men¿pont ĂLog·k kezel®seò men¿pont alatt feltºltºtt log·k 

kºz¿l az, amely a felnŖttk®pzŖ log·jak®nt r§ker¿l az alkalmaz§s §ltal a sablonokb·l elŖ§ll²tott 

dokumentumokra.  

Sorsz§mgener§torok 

Azon felnŖttk®pzŖk eset®ben, akikn®l a tan¼s²tv§ny kezel®s funkci·csoport akt²v, itt hozhat·k 

l®tre ®s §ll²that·k be sorsz§mgener§torok, amelyekkel a tan¼s²tv§nyok sorsz§moz§s§t tudja 

biztos²tani a rendszer. ErrŖl r®szletesen a ĂTan¼s²tv§nyok kezel®seò fejezetben olvashat.  
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роΦ łōǊŀΦ 5ƻƪǳƳŜƴǘǳƳ ƳŜƎǎȊŜƳŞƭȅŜǎƝǘŞǎ 

 

7.7 Egy®b be§ll²t§sok 

A ĂFelnŖttk®pzŖ adataiò men¿ ĂEgy®b be§ll²t§sokò f¿l®n a k®pz®sszervez®shez kapcsol·d· 

kieg®sz²tŖ opci·k ®rhetŖk el. 

A be§ll²t§sok csoportos²tva, bez§rhat· szakaszokban jelennek meg. A szakaszok 

alap®rtelmezetten nyitva vannak, de sz¿ks®g eset®n bez§rhat·k. 
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рпΦ łōǊŀΦ CŜƭƴǃǘǘƪŞǇȊǃ ŀŘŀǘŀƛ ς 9ƎȅŞō ōŜłƭƭƝǘłǎƻƪ 

 

7.7.1 Ćltal§nos be§ll²t§sok 

Adatkezel®si t§j®koztat·: Itt adhatja meg a felnŖttk®pzŖ az §ltala alkalmazott adatkezel®si 

t§j®koztat· linkj®t. Ezt a linket haszn§lja az alkalmaz§s az elektronikus jelentkez®si Ťrlapon, 

valamint a rendszer l§bl®c®nek jobb oldal§n elhelyezett hivatkoz§s mºgºtt. Ha a felnŖttk®pzŖ 

nem ad meg saj§t linket, a rendszer a kºzpontilag kialak²tott §ltal§nos adatkezel®si t§j®koztat·t 

jelen²ti meg. 

Alap®rtelmezett tematika komplexit§s: Ez a be§ll²t§s azt hat§rozza meg, hogy egy ¼j k®pz®si 

program vagy k®pz®s l®trehoz§sakor mi legyen a tematika alap®rtelmezett komplexit§sa. 

K®pz®s v®ge elŖtt h§ny nappal k¿ldjºn a rendszer automatikus ®rtes²t®st: Ez a be§ll²t§s azt 

hat§rozza meg, hogy a k®pz®s v®ge elŖtt h§ny nappal k¿ldje ki a rendszer az ®rtes²t®st. A 

be§ll²t§ssal szab§lyozhat· az £rtes²t®sek f¿lºn aktiv§lhat· ĂFigyelmeztet®s e-learning k®pz®s 

befejez®se elŖttò ®rtes²t®s kik¿ld®s®nek ideje (l§sd Ă£rtes²t®sekò fejezet). 
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7.7.2 Honlapintegr§ci· 

Ezek a be§ll²t§sok csak azon fKR£TA-t haszn§l· felnŖttk®pzŖk sz§m§ra ®rhetŖ el, akik 

rendelkeznek honlapintegr§ci· kieg®sz²tŖ szolg§ltat§ssal. (A honlapintegr§ci· funkci· csak 

k¿lºn felhaszn§l·i ig®ny eset®n ker¿l aktiv§l§sra, ®s nem r®sze az alapcsomag 

funkcionalit§s§nak.) A honlapintegr§ci· funkci·r·l bŖvebben az ĂElektronikus jelentkez®s 

k®pz®sekre, jelentkez®si folyamat t§mogat§sa ®s honlapintegr§ci·ò fejezetben ²runk. 

Domain be§ll²t§s: Itt adhat· meg a jelentkez®si fel¿let el®rhetŖs®g®nek c²me (domain). 

A jelentkez®si lapon a szerzŖd®shez sz¿ks®ges adatok megad§sa kºtelezŖ? Itt §ll²that· be, 

hogy a szerzŖd®shez sz¿ks®ges tov§bbi adatok megad§sa kºtelezŖ legyen-e a jelentkez®si 

lapon. 

A jelentkez®si lapon a szerzŖd®shez sz¿ks®ges adatok megad§sa pipa szºvege: A 

szerzŖd®shez sz¿ks®ges adatokhoz kapcsol·d· jelºlŖn®gyzet szºvege testreszabhat·. 

A jelentkez®si lapon megjelenjen az ĂEgy®b megjegyz®sò mezŖ?: Ez a be§ll²t§s szab§lyozza, 

hogy a jelentkez®si lapon el®rhetŖ legyen-e egy k¿lºn ĂEgy®b megjegyz®sò mezŖ. 

A jelentkez®si lapon az ĂEgy®b megjegyz®sò mezŖ elnevez®se: Itt adhat· meg az ĂEgy®b 

megjegyz®sò mezŖ c²mk®je. 

 

ррΦ łōǊŀΦ IƻƴƭŀǇƛƴǘŜƎǊłŎƛƽ ōŜłƭƭƝǘłǎƻƪ 

 

7.7.3 Tananyagok el®rhetŖs®ge 

Nexius integr§ci·val rendelkezŖ felnŖttk®pzŖk eset®n itt adhat· meg az alap®rtelmezett 

kurzusel®rhetŖs®gek be§ll²t§sa felnŖttk®pzŖi szinten. A Nexius integr§ci· funkci· csak k¿lºn 

felhaszn§l·i ig®ny eset®n ker¿l aktiv§l§sra, ®s nem r®sze az alapcsomag funkcionalit§s§nak. 
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LehetŖs®g van a tananyagok el®r®s®nek be§ll²t§s§ra a r®sztvevŖ Teljes²tett ®s Felf¿ggesztett 

st§tusz§ban. A k®t st§tusz eset®ben k¿lºn meghat§rozhat·, hogy a tananyag eredm®nyszerzŖ 

vagy betekintŖ m·dban legyen el®rhetŖ, illetve lehetŖs®g van a hozz§f®r®s letilt§s§ra is.  

A k®pz®sr®sztvevŖk tananyagal®r®se ĂTeljes²tettò st§tuszban alap®rtelmezett ®rt®ke: Ez a 

be§ll²t§s hat§rozza meg, hogy a k®pz®sr®sztvevŖk milyen hozz§f®r®ssel ®rhetik el a 

tananyagokat, ha a k®pz®st teljes²tett®k. 

A k®pz®sr®sztvevŖk tananyagal®r®se ĂFelf¿ggesztettò st§tuszban: Ez a be§ll²t§s hat§rozza 

meg, hogy a felf¿ggesztett st§tusz¼ r®sztvevŖk el®rhetik-e a tananyagokat. 

 

7.7.4 SzervezŖi be§ll²t§sok 

A szervezŖk megnyithatj§k-e a k®pz®si programokat: Itt enged®lyezhetŖ, hogy a szervezŖi 

szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k csak olvas§si m·dban (m·dos²t§si jog n®lk¿l, de a 

csatolt f§jlok letºlt®s®nek lehetŖs®g®vel) hozz§f®rhessenek a k®pz®si programokhoz. 

A szervezŖk megnyithatj§k-e a dokumentum sablonokat: Itt enged®lyezhetŖ, hogy a szervezŖi 

szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k csak olvas§si m·dban (m·dos²t§si jog n®lk¿l, de a 

csatolt f§jlok letºlt®s®nek lehetŖs®g®vel) hozz§f®rhessenek a dokumentum sablonokhoz. 

 

7.7.5 K®tfaktoros azonos²t§s 

Szerepkºrºk, ahol a k®tfaktoros azonos²t§s kºtelezŖ: Itt adhat· meg, mely szerepkºrºkkel 

rendelkezŖ felhaszn§l·knak kºtelezŖ a k®tfaktoros azonos²t§s bekapcsol§sa. Figyelem: a 

be§ll²t§s m·dos²t§sa m§snap jut ®rv®nyre.  

A k®tfaktoros azonos²t§s bekapcsol§s§nak hat§rideje nem R®sztvevŖkn®l: Itt adhat· meg a 

hat§ridŖ a R®sztvevŖn k²v¿li szerepkºrºk sz§m§ra. A rendszer a bekapcsol§si hat§ridŖt 

megelŖzŖ idŖszakban csak figyelmezteti a felhaszn§l·kat; a hat§ridŖ lej§rta ut§n ï a 

k®tfaktoros azonos²t§s bekapcsol§s§ig ï blokkolja a rendszer haszn§lat§t. Figyelem: a 

be§ll²t§s m·dos²t§sa m§snap jut ®rv®nyre. 

A k®tfaktoros azonos²t§s bekapcsol§s§nak hat§rideje R®sztvevŖkn®l: Itt adhat· meg a 

hat§ridŖ a R®sztvevŖ szerepkºrŤ felhaszn§l·k sz§m§ra. A rendszer a bekapcsol§si hat§ridŖt 

megelŖzŖ idŖszakban csak figyelmezteti a felhaszn§l·kat; a hat§ridŖ lej§rta ut§n ï a 

k®tfaktoros azonos²t§s bekapcsol§s§ig ï blokkolja a rendszer haszn§lat§t. Figyelem: a 

be§ll²t§s m·dos²t§sa m§snap jut ®rv®nyre. 

R®szletes ¼tmutat· a k®tfaktoros azonos²t§s be§ll²t§s§hoz k¿lºn dokumentumban ®rhetŖ el, 

amely a tud§sb§zis Felhaszn§l·i dokumentumok men¿pontja alatt tal§lhat·. 

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=133136689
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7.8 £rtes²t®sek  

Az Ă£rtes²t®sekò f¿lºn adhatja meg a felnŖttk®pzŖ, hogy hogyan mŤkºdjenek a rendszerbŖl 

k¿ldºtt automatikus ®rtes²t®sek. Csak az akt²vra §ll²tott (bepip§lt) ®rtes²t®sek ker¿lnek 

kik¿ld®sre. Az alkalmaz§s az ®rintetteknek a rendszerben be§ll²tott e-mail c²m®re k¿ldi ki az 

®rtes²t®seket.  

Az Ă£rtes²t®s be§ll²t§sokò list§ban l§that·, hogy milyen ®rtes²t®sek haszn§lhat·k a 

rendszerben. LetºlthetŖk a be®p²tett e-mail sablonok, lehetŖs®g van saj§t sablon feltºlt®s®re, 

be- ®s kikapcsolhat·k az egyes ®rtes²t®sek, valamint lehetŖs®g van ®rtes²t®sek elŖn®zet®nek 

kik¿ld®s®re (a bejelentkezett felhaszn§l· rendszerben rºgz²tett e-mail c²m®re). A rendszerben 

alap®rtelmezetten a k®pz®shez kapcsol·d· dokumentumokhoz ®s hivatkoz§sokhoz 

kapcsol·d· ®rtes²t®sek akt²vak, de ezek tetszŖlegesen kikapcsolhat·k. A be§ll²t§s a ceruza 

gombra kattintva megv§ltoztathat·, ®s a pipa gombbal rºgz²thetŖ.  

A be®p²tett e-mail sablonok adatb§zis-hivatkoz§sokat tartalmazhatnak a rendszerben szereplŖ 

adatokra vonatkoz·an, amelyek a meghivatkozott adatokkal (pl. viselt n®v, k®pz®s kezdete) 

feltºltve ker¿lnek kik¿ld®sre a c²mzetteknek. 

A be®p²tett e-mail sablonok hivatkoz§sokat is tartalmazhatnak (pl. a k®pz®s adatlapj§ra mutat· 

linkek). Saj§t sablon feltºlt®sekor fontos figyelni arra, hogy a hivatkoz§sok v§ltozatlanok 

maradjanak, ®s egyezzenek meg a be®p²tett e-mail sablonokban tal§lhat· hivatkoz§sokkal A 

hivatkoz§s az Ă£rtes²t®s elŖn®zeteò funkci·val k¿ldºtt e-mailben ellenŖrizhetŖ. Az e-mailben 

szereplŖ, rendszerre mutat· linkek a kattint§s sor§n ellenŖrizhetŖk, a megfelelŖ link 

haszn§lat§r·l megerŖs²tŖ ¿zenet t§j®koztatja a felhaszn§l·t (ĂAz e-mail kik¿ld®s tesztje 

sikeres, a link megfelelŖen mŤkºdik!ò). 

Az ®rtes²tŖ e-mailek t§rgya a be®p²tett sablonok elej®n olvashat· (pl. ĂT§rgy: Kurzus 

indul§saò), ®s saj§t sablon haszn§lata eset®n m·dos²that·. A rendszerbŖl kik¿ldºtt e-mail 

t§rgya a sablonban megadott ĂT§rgy:ò ut§ni szºveg lesz. 

A saj§t sablonok haszn§latakor ment®s ut§n mindig javasolt haszn§lni az Ă£rtes²t®s elŖn®zeteò 

funkci·t. Ilyenkor az ®ppen bejelentkezett felhaszn§l· a rendszerben rºgz²tett e-mail c²m®re 

kapja meg a sablon szerinti, minta adatokkal kitºltºtt e-mailt.  
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рсΦ łōǊŀΦ CŜƭƴǃǘǘƪŞǇȊǃ ŀŘŀǘŀƛ ς ;ǊǘŜǎƝǘŞǎŜƪ 

A kºvetkezŖ automatikus ®rtes²t®sek tal§lhat·k a rendszerben:  

¶ T§j®koztat§s e-learning k®pz®s elindul§s§r·l (a k®pz®s elsŖ napj§n): az ®rtes²t®s a 

k®pz®s kezdŖ napj§n azon r®sztvevŖk sz§m§ra ker¿l kik¿ld®sre, akik az ®rtes²t®s 

kik¿ld®sekor m§r szerzŖdºtt st§tuszban vannak.  

¶ T§j®koztat§s e-learning k®pz®s elindul§s§r·l (egy m§r fut· k®pz®sen k®pz®sr®sztvevŖ 

szerzŖdºttre §ll²t§sakor): ez az ®rtes²t®s akkor ker¿l kik¿ld®sre a r®sztevŖnek, ha egy 

m§r folyamatban l®vŖ k®pz®s eset®n az adott szem®ly szerzŖdºtt st§tuszba ker¿l. Ha 

a k®pz®shez kapcsol·d· tananyagok kitºlt®si hat§rideje m§r lej§rt, vagy ha ez nincs 

be§ll²tva, ®s a k®pz®snek m§r v®ge van, akkor az ®rtes²t®s nem ker¿l kik¿ld®sre.  

¶ Figyelmeztet®s e-learning k®pz®s befejez®se elŖtt: ez az ®rtes²t®s a k®pz®shez 

kapcsol·d· tananyagok kitºlt®si hat§rideje elŖtt ker¿l kik¿ld®sre a szerzŖdºtt st§tusz¼ 

r®sztvevŖknek, a felnŖttk®pzŖ §ltal be§ll²tott sz§m¼ nappal kor§bban. A be§ll²t§s az 

ĂEgy®b be§ll²t§sokò f¿lºn tal§lhat·. Ha a k®pz®sn®l nincs k¿lºn tananyagkitºlt®si 

hat§ridŖ be§ll²tva, akkor az ®rtes²t®s a k®pz®s befejez®si d§tum§hoz viszony²tva ker¿l 

kik¿ld®sre.  Ha a k®pz®sn®l nincs be§ll²tva sem a k®pz®s befejez®si d§tuma, sem 

tananyagkitºlt®si hat§ridŖ, akkor az ®rtes²t®s az adott k®pz®sn®l nem ker¿l kik¿ld®sre.  
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¶ £rtes²t®s kºtelezŖ FAR adatszolg§ltat§sr·l: ez az ®rtes²t®s a k®pz®s szervezŖi 

sz§m§ra ker¿l kik¿ld®sre, ®s t§j®koztatja Ŗket a FAR adatszolg§ltat§s 

esed®kess®g®rŖl. Az ®rtes²t®s a k®pz®s kezdet®tŖl sz§m²tott 7 napig akt²v, am²g a 

k®pz®srŖl nem ker¿l bek¿ld®sre FAR adatszolg§ltat§s. 

¶ £rtes²t®s befejezett k®pz®sekrŖl: a k®pz®s szervezŖi sz§m§ra ker¿l kik¿ld®sre a 

k®pz®s befejez®s®t kºvetŖ napon, ®s t§j®koztatja Ŗket a k®pz®s v®g®rŖl, valamint a 

FAR adatszolg§ltat§si kºtelezetts®g teljes²t®s®nek ellenŖrz®s®rŖl. 

¶ £rtes²t®s el®gedetts®gi k®rdŖ²v kitºlt®s®nek lehetŖs®g®rŖl: ezt az ®rtes²t®st a rendszer 

akkor k¿ldi ki a k®pz®s r®sztvevŖj®nek, amikor a r®sztvevŖ st§tusza ĂTeljes²tettò-re 

v§ltozik, felt®ve, hogy a k®pz®shez tartozik el®gedetts®gi k®rdŖ²v, ®s azt az adott 

r®sztvevŖ m®g nem tºltºtte ki.  

¶ £rtes²t®s r®sztvevŖk §ltal feltºltºtt tanul§shoz kapcsol·d· dokumentumokr·l 

(oktat·knak): ez az ®rtes²t®s az adott k®pz®s oktat·i sz§m§ra ker¿l kik¿ld®sre, ®s 

t§j®koztatja Ŗket, ha egy r®sztvevŖ feltºlt egy dokumentumot a tanul§shoz kapcsol·d· 

dokumentumok kºz®. 

¶ £rtes²t®s r®sztvevŖk §ltal feltºltºtt szervez®shez kapcsol·d· dokumentumokr·l 

(szervezŖknek): ez az ®rtes²t®s az adott k®pz®s szervezŖi sz§m§ra ker¿l kik¿ld®sre, 

®s t§j®koztatja Ŗket, ha egy r®sztvevŖ feltºlt egy dokumentumot a szervez®shez 

kapcsol·d· dokumentumok kºz®. 

¶ £rtes²t®s oktat·, szervezŖ §ltal feltºltºtt dokumentumokr·l, hivatkoz§sokr·l 

(r®sztvevŖknek): ez az ®rtes²t®s az adott k®pz®s r®sztvevŖi sz§m§ra ker¿l kik¿ld®sre, 

®s t§j®koztatja Ŗket, ha valamelyik oktat· vagy szervezŖ ¼j dokumentumot vagy 

hivatkoz§st tºlt fel a k®pz®shez. Azokr·l a dokumentumokr·l, amelyeket a r®sztvevŖ 

adatlapj§n tºltºttek fel, a ĂJelentkezettò st§tusz¼ r®sztvevŖ is ®rtes²t®st kap. 

¶ £rtes²t®s szervezŖ §ltal feltºltºtt dokumentumokr·l, hivatkoz§sokr·l (oktat·knak): ez 

az ®rtes²t®s az adott k®pz®s oktat·i sz§m§ra ker¿l kik¿ld®sre, ®s t§j®koztatja Ŗket, ha 

egy szervezŖ, oktat·k r®sz®re dokumentumot vagy hivatkoz§st tºlt fel a k®pz®shez. 

¶ £rtes²t®s oktat· vagy szervezŖ §ltal feltºltºtt dokumentumokr·l (szervezŖknek): ez az 

®rtes²t®s az adott k®pz®s szervezŖi sz§m§ra ker¿l kik¿ld®sre, ®s t§j®koztatja Ŗket, ha 

egy szervezŖ szerepkºrŤ szem®ly dokumentumot tºlt fel a szervezŖi c®lkºzºns®g 

sz§m§ra a k®pz®shez, vagy ha egy oktat· a szervez®shez kapcsol·d· dokumentumok 

kºz® tºlt fel egy f§jlt. 

¶ Online jelentkez®s megerŖs²t®se: honlapintegr§ci·val rendelkezŖ felnŖttk®pzŖk eset®n 

®rhetŖ el, az ®rtes²t®s a jelentkez®s sikeress®g®rŖl ad t§j®koztat§st, ®s lehetŖs®get 

biztos²t a jelentkez®si sz§nd®k megerŖs²t®s®re. 
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Fontos megjegyezni, hogy az e-learning k®pz®sekhez kapcsol·d· ®rtes²t®sek csak olyan 

k®pz®sek eset®n ker¿lnek kik¿ld®sre, ahol a tematik§ban kiz§r·lag e-learning munkaform§j¼ 

k®pz®si egys®gek vannak. (A tematik§r·l bŖvebben ĂA k®pz®si tematika kidolgoz§saò 

fejezetben ²runk.) 

A feltºltºtt dokumentumokr·l ®s hivatkoz§sokr·l sz·l· ®rtes²t®sekben a rendszer az elŖzŖ 

®rtes²t®s ·ta feltºltºtt dokumentumokr·l ®s hivatkoz§sokr·l t§j®koztat. Ezeket naponta n®gy 

alkalommal vizsg§lja, ²gy nem minden egyes feltºlt®s ut§n k¿ldi ki az ®rtes²t®st a 

felhaszn§l·knak.  

  



  

oldal 74 / 310 Educational Development Informatikai Zrt. 
 

8 Szem®lyek kezel®se 

8.1 JelentkezŖk, r®sztvevŖk kezel®se 

A ĂJelentkezŖk, r®sztvevŖk kezel®seò men¿ponton kereszt¿l ®rhetŖ el a jelentkezŖk, 

r®sztvevŖk list§ja. Ebben a list§ban tal§lhat·k meg azok a szem®lyek, akiket a k®pz®sek 

szervezŖi vagy az adminisztr§torok rºgz²tettek az alkalmaz§sban. A list§ban lehetnek olyan 

szem®lyek, akik m®g nem vettek r®szt k®pz®sben, de itt tal§lhat·k azok a szem®lyek is, akik 

folyamatban l®vŖ, vagy m§r lez§rult k®pz®sek r®sztvevŖi. 

A lista fejl®c®nek jobb oldal§n szereplŖ  piktogramra kattintva lehetŖs®g van a megjelen²tett 

oszlopok egy®ni be§ll²t§s§ra, valamint a lista felett tal§lhat· keresŖmezŖk seg²ts®g®vel a lista 

szŤr®s®re. 

 

ртΦ łōǊŀΦ WŜƭŜƴǘƪŜȊǃƪΣ ǊŞǎȊǘǾŜǾǃƪ ƭƛǎǘłƧłƴŀƪ ǘŜǎǘǊŜǎȊŀōłǎŀ 

Egy adott sorra kattintva ®rhetŖk el a kiv§lasztott r®sztvevŖ adatait. A lista alatt helyezkednek 

el a r®sztvevŖk kezel®s®re szolg§l· funkci·gombok. 
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8.1.1 Đj szem®ly rºgz²t®se 

Az ĂĐj szem®ly rºgz²t®seò gombra kattintva a felhaszn§l· az ĂĐj jelentkezŖ, r®sztvevŖ 

rºgz²t®seò k®pernyŖre jut. Az oldal c²me alatt tal§lhat· az almen¿, amelynek egyes pontjaira 

kattintva adhatja meg, ®rheti el az adott szem®ly adatait az al§bbi Ťrlapokon: 

ǒ Alapadatok  

ǒ Kapcsolattart§si adatok, c²mek  

ǒ Szakk®pes²t®s, szakk®pzetts®g  

ǒ Banksz§mla  

ǒ Munkahely  

ǒ Kapcsol·d· k®pz®sek 

ǒ Bel®p®s, jogosults§g  

Az ¼j szem®ly adatainak ment®s®hez a viselt n®v ®s az e-mail c²m mezŖk kitºlt®se kºtelezŖ. 

Az adatok rºgz²t®s®t kºvetŖen a szem®ly neve szerepel az Ťrlap felsŖ szekci·j§ban. A n®v 

mellett pedig az l§that·, hogy milyen szerepkºrben, szerepkºrºkben ï r®sztvevŖ, szervezŖ, 

tºrzsadatkezelŖ, oktat·, admin ï szerepel az adatb§zisban. 

 

руΦ łōǊŀΦ JelentkezŖk, r®sztvevŖk adatai 

 

8.1.2 Alapadatok 

A k®pz®sre jelentkezŖ alapadatai kºz¿l csak a viselt n®v megad§sa kºtelezŖ. Ha egy 

szem®lynek a viselt nev®n k²v¿l b§rmelyik m§sik 4T adat§t (sz¿let®si n®v, anyja neve, 

sz¿let®si hely, sz¿let®si d§tum) megadja, akkor minden 4T adatot kºtelezŖ kitºlteni. A 

rendszer k®t szem®lyt akkor tekint azonosnak, ha a viselt nev¿k ®s az e-mail c²m¿k, VAGY a 

4T adataik megegyeznek. Egy felnŖttk®pzŖn®l nem szerepelhet k®t szem®ly azonos 4T 

adatokkal vagy azonos viselt n®v ®s e-mail c²m kombin§ci·val.  

A r®sztvevŖ neme ®s §llampolg§rs§ga list§b·l v§laszthat·. 
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Az ad·azonos²t· eset®ben akkor tºrt®nik form§tum ellenŖrz®s, ha az 10 sz§mjegyŤ, egy®b 

esetben - a k¿lfºldi r®sztvevŖk rºgz²thetŖs®ge ®rdek®ben - szabadon megadhat·. A TAJ sz§m 

®s oktat§si azonos²t· eset®ben form§tum ellenŖrz®st v®gez az alkalmaz§s. 

A legmagasabb iskolai v®gzetts®g eset®ben a v§laszthat· ®rt®kek megegyeznek a FAR-ban 

megadhat· ®rt®kekkel, az adatszinkroniz§ci·, adat§tad§s biztos²t§sa ®rdek®ben. 

Az idegennyelv-ismeret mezŖben a nyelvet ®s a szintet is meg lehet adni list§b·l v§lasztva, ®s 

a szintet egyedi m·don is meghat§rozhatja a felhaszn§l·. Tºbb nyelvre is megadhat·k az 

adatok. 

Az alapadatok kºzºtt h§rom, egy®b adatok rºgz²t®s®re szolg§l· mezŖ tal§lhat·: SZ Egy®b 

Adat, SZ Egy®b Adat 2 ®s SZ Egy®b Adat 3. Ezek elnevez®se k¿lºn felhaszn§l·i ig®ny eset®n, 

felnŖttk®pzŖi szinten §ll²that· be. 

Ezen a f¿lºn tal§lhat· tov§bb§ egy megjegyz®s mezŖ, valamint a c²mk®k rºgz²t®s®re szolg§l· 

mezŖ is. 

 

рфΦ łōǊŀΦ {ȊŜƳŞƭȅ ŀƭŀǇŀŘŀǘƻƪ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 
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8.1.3 Kapcsolattart§si adatok, c²mek 

A kapcsolattart§si adatok Ťrlapon az e-mail c²m megad§sa kºtelezŖ. Addig, am²g a viselt nevet 

®s az e-mail c²met nem adta meg a szervezŖ, nem menthetŖk el a szem®ly adatai. Ameddig 

nem adott hozz§ a kapcsolattart§si adatokat tartalmaz· Ťrlaphoz lak·hely, tart·zkod§si hely 

mezŖt, addig nem kºtelezŖ azokat kitºlteni. Miut§n hozz§adta ezeket a mezŖket, az adatlap 

elment®s®nek felt®tele a c²mek megad§sa is. 

Az alkalmaz§sban tetszŖleges sz§m¼ c²m rºgz²thetŖ. Az ®ppen aktu§lis levelez®si ®s 

sz§ml§z§si c²met az §br§n l§that· m·don lehet jelºlni, adott idŖpontban egy levelez®si ®s egy 

sz§ml§z§si c²met jelºlhet meg az ºsszes felvitt c²m kºz¿l. Sz¿ks®g eset®n a kor§bban rºgz²tett 

c²mek tºrºlhetŖk. 

Amennyiben az adott szem®ly alapadatain§l a megjelºlt §llampolg§rs§g nem magyar, akkor a 

ĂKapcsolattart§si adatok, c²mekò f¿lºn megjelenik egy jelºlŖn®gyzet, melynek a bepip§l§s§val 

tudja a felnŖttk®pzŖ rºgz²teni, hogy a r®sztvevŖ magyarorsz§gi lakc²mmel nem rendelkezŖ 

nem magyar §llampolg§r. Ez az inform§ci· is §tad§sra ker¿l a FAR-nak. Ebben az esetben 

nem tºrt®nik meg a szem®lyi adatok ºsszevet®se a Szem®ly ®s lakc²m nyilv§ntart·ban 

szereplŖ adatokkal. K¿lºn kell jelºlni, szint®n az itt tal§lhat· jelºlŖn®gyzet bepip§l§s§val, hogy 

ilyen szem®ly eset®ben is tºrt®njen meg az oktat§si azonos²t· lek®r®se a FAR-ban.  

 

слΦ łōǊŀΦ YŀǇŎǎƻƭŀǘǘŀǊǘłǎƛ ŀŘŀǘƻƪΣ ŎƝƳŜƪ 
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8.1.4 Szakk®pes²t®s, szakk®pzetts®g 

Egy r®sztvevŖ tetszŖleges sz§m¼ szakk®pzetts®g®re ®s szakk®pes²t®s®re vonatkoz· adatai 

rºgz²thetŖk az alkalmaz§sban. Đj szakk®pes²t®st, szakk®pzetts®get a lista alatt tal§lhat· 

gombra kattintva, az elŖugr· ablak mezŖit kitºltve rºgz²thet a szervezŖ, illetve feltºltheti a 

szakk®pes²t®st, szakk®pzetts®get igazol· dokumentumokat. A feltºltºtt dokumentumok a 

list§ban, a dokumentum megnevez®s®re kattintva letºlthetŖk. 

 

 

смΦ łōǊŀΦ {ȊŀƪƪŞǇŜǎƝǘŞǎŜƪΣ ǎȊŀƪƪŞǇȊŜǘǘǎŞƎŜƪ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 

8.1.5 Banksz§mlasz§m 

Itt rºgz²thetŖ a r®sztvevŖ sz§mlavezetŖ bankj§nak a neve ®s a banksz§mlasz§m. A 

banksz§mlaadatok rºgz²t®se a felnŖttk®pzŖ adatair·l sz·l· fejezetben le²rtak szerint tºrt®nik. 

8.1.6 Munkahely 

A munkahelyi adatokat tartalmaz· Ťrlapon az §br§n l§that· mezŖk tal§lhat·k. Az adatok 

megad§sa nem kºtelezŖ. A r®sztvevŖ ®ppen aktu§lis munkahely®nek adatait lehet itt rºgz²teni. 
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снΦ łōǊŀΦ Munkahely adatai 

 

8.1.7 Kapcsol·d· k®pz®sek 

Az adott szem®lyhez tartoz· k®pz®sek megtekinthetŖk ®s megnyithat·k a szem®ly adatlap 

ĂKapcsol·d· k®pz®sekò f¿l®n. A list§ban minden olyan k®pz®s megjelenik, amelyhez az adott 

szem®ly kapcsol·dik. A t§bl§zat a k®pz®s alapadatait ®s a szem®ly kapcsolat§nak t²pus§t 

tartalmazza.  

A ĂKapcsolatò oszlopban l§that·, hogy az adott szem®ly milyen szerepkºrben kapcsol·dik a 

k®pz®shez. 

Amennyiben a szem®ly r®sztvevŖ, a szerep mellett z§r·jelben jelenik meg a k®pz®sen bel¿li 

aktu§lis st§tusza: Jelentkezett, SzerzŖdºtt, Felf¿ggesztett vagy Teljes²tett. A r®sztvevŖi 

st§tuszokr·l r®szletesen a ĂK®pz®sek kezel®seò fejezetben olvashat.  

Egy adott sorra kattintva megny²lik a kiv§lasztott k®pz®s adatlapja a R®sztvevŖk f¿lºn, ahol a 

lista automatikusan az adott szem®lyre szŤrve jelenik meg. 
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соΦ łōǊŀΦ YŀǇŎǎƻƭƽŘƽ ƪŞǇȊŞǎŜƪ 

 

8.1.8 Bel®p®s, jogosults§g 

Az szervezŖ vagy admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l· egy szem®lyt akkor tud 

l®trehozni, ha legal§bb a viselt nev®t (ĂAlapadatokò f¿l), e-mail c²m®t (ĂKapcsolattart§si adatok, 

c²mekò f¿l) megadja. Az adatlap ment®se ut§n van lehetŖs®g a felhaszn§l·i fi·k l®trehoz§s§ra 

a ĂBel®p®s, jogosults§gò f¿lºn.  

A ĂBel®p®s, jogosults§gò f¿lºn tal§lhat· szerepkºr mezŖ csak admin szerepkºrrel rendelkezŖ 

felhaszn§l·k sz§m§ra szerkeszthetŖ, egy®b jogosults§ggal ez a mezŖ csak megtekinthetŖ. Az 

adminisztr§tori jogosults§g¼ felhaszn§l·k tºbb szerepkºrt is hozz§rendelhetnek egy 

szem®lyhez, amelyeket egy legºrd¿lŖ men¿bŖl v§laszthatnak ki.  

Ahhoz, hogy a szem®ly be tudjon l®pni az alkalmaz§sba, elsŖ l®p®sk®nt a felhaszn§l·nev®t 

kell megadni a ĂBel®p®s, jogosults§gò tabon, majd azt el kell menteni. A ment®st kºvetŖen egy 

jelsz·be§ll²t· e-mail ker¿l kik¿ld®sre az adott r®sztvevŖnek. Fontos, hogy a felhaszn§l·n®vnek 

egyedinek kell lennie, nem fogad el az alkalmaz§s olyan felhaszn§l·nevet, amely m§r szerepel 

b§rmilyen fKR£TA adatb§zisban. Ha m§r haszn§lt felhaszn§l·nevet adn§nk meg, a ment®skor 

erre figyelmeztet a rendszer, ®s kik®nyszer²ti ¼j felhaszn§l·n®v megad§s§t. (Amennyiben a 

r®sztvevŖ felhaszn§l·i fi·kj§t a ĂK®pz®sek kezel®seò men¿pont alatt, adott k®pz®sn®l 

kezdem®nyezi a szervezŖ, akkor a felhaszn§l·nevet automatikusan gener§lja az fKR£TA 

alkalmaz§s. ErrŖl r®szletesen a ĂK®pz®sek kezel®seò fejezet ĂFelhaszn§l·i fi·kok kezel®seò 

alfejezet®ben ²runk. A r®sztvevŖknek a ĂJelentkezŖk, r®sztvevŖk list§jaò t§bl§zat alatt 

megjelenŖ ĂFelhaszn§l·i fi·kok l®trehoz§saò gombbal is meg lehet tenni a belep®shez 

sz¿ks®ges tºmeges fi·k gener§l§st. Felhaszn§l·i fi·k l®trehoz§sakor a rendszer egy e-mail 

¿zenetben a kiv§lasztott szem®lyeket is ®rtes²teni fogja egy jelsz·be§ll²t· e-mailben. 

Sz¿ks®g eset®n a ĂBel®p®s, jogosults§gò f¿lºn a felhaszn§l·n®v alatt megjelenŖ 

ĂJelsz·be§ll²t· e-mail kik¿ld®seò gomb megnyom§s§val kik¿ldhetŖ egy ¼j jelsz· be§ll²t§s§ra 
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szolg§l· e-mail a felhaszn§l·nak. A ĂFelhaszn§l·n®v m·dos²t§saò funkci·val a felhaszn§l·n®v 

megv§ltoztat§s§ra van lehetŖs®g. A felhaszn§l·i fi·k a ĂFelhaszn§l·i fi·k tºrl®seò funkci·val 

tºrºlhetŖ. A felhaszn§l· e-mail ®rtes²t®st kap a felhaszn§l·n®v m·dos²t§sr·l ®s a fi·k tºrl®s®rŖl 

is.  

 

спΦ łōǊŀΦ WŜƭǎȊƽōŜłƭƭƝǘƽ ŜƳŀƛƭ ƪǸƭŘŞǎŜ 

 

8.1.9 Jelsz· be§ll²t§sa, bejelentkez®s 

A jelsz·be§ll²t· e-mailben szereplŖ linkre kattintva a felhaszn§l· a jelsz·be§ll²t· k®pernyŖre 

jut. A ĂFelhaszn§l·n®vò mezŖben meg kell adnia a felhaszn§l·nev®t, amelyet a jelsz·be§ll²t· 

e-mail tartalmaz. 

A r®sztvevŖ egy tetszŖlegesen v§lasztott jelsz·t g®pel be a ĂJelsz·ò mezŖbe. A jelsz· ¼jb·li 

beg®pel®s®vel a ĂJelsz· megerŖs²t®sò mezŖben megerŖs²ti azt. A ĂJelsz·csereò gombra 

kattintva tov§bbl®phet a bejelentkez®si fel¿letre, ahol a felhaszn§l·n®v ®s a be§ll²tott jelsz· 

megad§sa ut§n bejelentkezhet az alkalmaz§sba. Bejelentkez®s ut§n a r®sztvevŖnek 

lehetŖs®ge van megv§ltoztatni a felhaszn§l·nev®t a ĂFelhaszn§l·n®v m·dos²t§saò funkci·val.  

 

срΦ łōǊŀΦ WŜƭǎȊƽōŜłƭƭƝǘƽ Ŝ-mail 
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ссΦ łōǊŀΦ ! ƧŜƭǎȊƽ ōŜłƭƭƝǘłǎŀΣ ōŜƧŜƭŜƴǘƪŜȊŞǎ 

 

8.1.10 Đj jelsz· k®r®se, elfelejtett jelsz· 

Ugyanezen a fel¿leten tudja a felhaszn§l· ¼j jelsz· l®trehoz§s§t kezdem®nyezni az ĂElfelejtett 

jelsz·ò linkre kattintva. Az ĂElfelejtett jelsz·ò k®pernyŖn megadja a felhaszn§l·nev®t, majd az 

ĂElk¿ldò gombra kattint. A helyre§ll²t· lev®l a r®sztvevŖ azon e-mail c²m®re ®rkezik, amelyet az 

alkalmaz§sban a kapcsolattart§si adatain§l be§ll²tott. SzervezŖ vagy admin jogosults§ggal 

rendelkezŖ felhaszn§l· a r®sztvevŖnek az alkalmaz§sb·l is ki tud k¿ldeni jelsz·be§ll²t· emailt. 
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стΦ łōǊŀΦ ̈ Ƨ ƧŜƭǎȊƽ ƪŞǊŞǎŜ 

 

8.1.11 Import§l§s 

A JelentkezŖk, r®sztvevŖk list§ja alatt tal§lhat· az import§l§s funkci·. A gombra kattintva 

megny²lik a JelentkezŖk, r®sztvevŖk import§l§sa ablak. 

 

суΦ łōǊŀΦ {ȊŜƳŞƭȅ ƛƳǇƻǊǘłƭłǎŀ 

 

Kiv§laszthatja, hogy az import§l§st milyen m·don k²v§nja elv®gezni:  
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¶ a megl®vŖ adatok megtart§s§val ®s az ¼j adatok besz¼r§s§val: akkor c®lszerŤ haszn§lni, 

ha nem akarja m·dos²tani a rendszerben m§r megl®vŖ adatokat ®s csak az ¼j - a 

rendszerben m®g nem l®tezŖ ï szem®lyeket szeretn® betºlteni. 

¶ a megl®vŖ adatok friss²t®s®vel (m·dos²t§s§val) ®s az ¼j adatok besz¼r§s§val: akkor 

c®lszerŤ haszn§lni, ha - az ¼j szem®lyek rºgz²t®se mellett - az import§lt t§bl§zat alapj§n 

m·dos²tani (fel¿l²rni) is szeretn® a rendszerben m§r kor§bban felvett adatokat. (A funkci· 

a c²mk®k eset®ben nem fel¿l²rja az adatokat, hanem a megadott c²mk®kkel kieg®sz²ti a 

megl®vŖket.) 

Letºltheti az import§l§shoz sz¿ks®ges sablont, mely kitºlt®s®hez seg²ts®get ny¼jtanak a 

t§bl§zat fejl®c®ben tal§lhat· megjegyz®sek. 

Az import§land· adatokat tartalmaz· f§jlt az ĂĐj dokumentum csatol§saò gombbal tudja 

kiv§lasztani. Az import§l§s elŖtt c®lszerŤ ellenŖrz®st v®gezni, mellyel a rendszer visszajelz®st 

az import§land· f§jl esetleges hib§j§r·l, ®s az import§l§si mŤvelet sikeress®g®rŖl. Az 

import§l§s mŤvelet®t az ĂImport§l§sò gombra kattint§ssal tudja elv®gezni. 

A szervezŖ szerepkºrŤ felhaszn§l·k eset®n a jelentkezŖk, r®sztvevŖk import sablonban 

lehetŖs®g van megadni a k®pz®s azonos²t·j§t is. Ennek megad§s§val az import§lt szem®lyek 

nem csak a szem®lyi tºrzsbe (a jelentkezŖk, r®sztvevŖk list§j§ba) ker¿lnek be, hanem a 

megadott azonos²t·sz§m¼ k®pz®shez is rendelŖdnek. A szem®lyek ilyenkor jelentkezett 

st§tuszban ker¿lnek a k®pz®sre jelentkezŖk, r®sztvevŖk list§j§ba.  

A szem®lyek list§in v®gzett import§l§s a rendszerben h§tt®rfolyamatk®nt fut, ²gy az import 

eredm®nye a ĂBe§ll²t§sokò men¿ ĂH§tt®rfolyamatokò almen¿pontj§ban is megtekinthetŖ. Az 

import§l§s eredm®ny®t tartalmaz· Excel-f§jl a mŤvelet befejez®s®t kºvetŖen letºlthetŖ a 

felhaszn§l· sz§m§ra. A szem®lyimport sor§n a helyes sorok beker¿lnek a 

szem®lyadatb§zisba, a hib§s sorok eset®n a letºlthetŖ Excel f§jl ĂSzem®lyekò munkalapj§nak 

utols· oszlopa soronk®nt tartalmazza a hiba le²r§s§t. 

 

8.1.12 Szem®lyes adatok m·dos²t§sa, adatv§ltoz§s bejelent®se 

Azok a felhaszn§l·k, akik szerepkºr¿kbŖl ad·d·an nem jogosultak a szem®lyi adatok 

szerkeszt®s®re vagy m·dos²t§s§ra ï p®ld§ul a k®pz®sben r®sztvevŖk ®s az oktat·k ï, saj§t 

adatlapjuk als· szekci·j§ban tal§lhat· gomb seg²ts®g®vel kezdem®nyezhetik adataik 

m·dos²t§s§t. 
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сфΦ łōǊŀΦ !ŘŀǘǾłƭǘƻȊłǎ ōŜƧŜƭŜƴǘŞǎŜ 

Az ĂAdatv§ltoz§s bejelent®seò gombra kattintva a szem®ly adatait tartalmaz· mezŖk 

szerkeszthetŖv® v§lnak, ²gy a felhaszn§l· ezeket m·dos²thatja. Azok a mezŖk, amelyek 

adatait a felhaszn§l· megv§ltoztatta, s§rga h§tt®rsz²nnel jelennek meg az adatlapon. 

Amennyiben az adott f¿lºn (almen¿ben) tºrt®nt m·dos²t§s, a rendszer a men¿pont felirat§nak 

h§tt®rsz²n®vel is jelzi, hogy az adott oldalon v§ltoz§s tºrt®nt. 

A Kapcsol·d· k®pz®sek ®s a Bel®p®s, jogosults§g f¿lºn tal§lhat· adatok kiv®tel®vel a 

felhaszn§l· minden szem®lyes adat§val kapcsolatban kezdem®nyezhet adatv§ltoztat§st. Az 

adatv§ltoz§s azonban fel¿lb²r§lathoz kºtºtt, ²gy annak v®gleges²t®se csak az §tvezet®st 

kºvetŖen tºrt®nik meg. 
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тлΦ łōǊŀΦ Adatok ƳƽŘƻǎƝǘłǎŀΣ ŀŘŀǘǾłƭǘƻȊłǎ ōŜƪǸƭŘŞǎŜ 

A k®pes²t®sek ®s k®pzetts®gek eset®ben az ĂAdatv§ltoz§s le²r§saò mezŖben kell rºgz²teni a 

megszerzett k®pes²t®s vagy k®pzetts®g jellemzŖit. Ebben az esetben nem a szervezŖk §ltal 

kezelt Ťrlap jelenik meg. 

Ahhoz, hogy a k®pes²t®s vagy k®pzetts®g rºgz²thetŖ legyen, fontos, hogy a felhaszn§l· 

megadja a k®pes²t®s megnevez®s®t, az igazol· dokumentum sz§m§t, a dokumentum kelt®t, 

valamint az igazol· int®zm®ny megnevez®s®t. 
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тмΦ łōǊŀΦ YŞǇŜǎƝǘŞǎΣ ƪŞǇȊŜǘǘǎŞƎ ƭŜƝǊłsa 

A felhaszn§l·nak csatolnia kell az igazol· dokumentumot is. Ezt az adatok §tvezet®s®t 

kºvetŖen, az ºsszes²tŖ jellegŤ ĂAdatv§ltoz§sok list§jaò alatt tal§lhat· ĂĐj dokumentum 

csatol§saò gombra kattintva tudja megtenni. (Az ºsszes²tŖ lista az ĂAdatv§ltoz§s bek¿ld®seò 

gombra kattintva jelenik meg.) 

A list§ban a felhaszn§l· egy k®pernyŖn l§thatja az §ltala kezdem®nyezett adatv§ltoztat§sokat. 

A lap als· szekci·j§nak jobb oldal§n elhelyezkedŖ ĂBek¿ld®sò gombra kattintva rºgz²theti a 

rendszerben a megv§ltoztatand· adatokat. A ĂM®gseò gombra kattintva visszat®rhet az 

adatlapj§ra. Ebben az esetben a m·dos²t§sok nem vesznek el, viszont a felhaszn§l· tov§bbi 

v§ltoztat§sokat is eszkºzºlhet. 



  

oldal 88 / 310 Educational Development Informatikai Zrt. 
 

 

тнΦ łōǊŀΦ !ŘŀǘǾłƭǘƻȊłǎ ōŜƪǸƭŘŞǎŜΣ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 

Amennyiben a ĂBek¿ld®sò gombra kattint, a k®pernyŖn megjelenik az Adatv§ltoz§s 

bejelent®sek list§ja. Ebben a list§ban a felhaszn§l· a kor§bbi bejelent®seit is l§thatja azok 

st§tusz§val egy¿tt. 

Az ¼jonnan bek¿ldºtt bejelent®s ĂBek¿ldveò st§tuszba ker¿l. A felhaszn§l· addig nem 

kezdem®nyezhet ¼j adatv§ltoz§s-bejelent®st, am²g az aktu§lis bejelent®s®t r®szben vagy 

eg®szben el nem fogadt§k, el nem utas²tott§k, vagyis am²g az adott folyamat le nem z§rult. 

 

тоΦ łōǊŀΦ .ŜƪǸƭŘǀǘǘ ŀŘŀǘǾłƭǘƻȊłǎ ōŜƧŜƭŜƴǘŞǎŜƪ a ǎŀƧłǘ ŀŘŀǘƭŀǇƻƴ 
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Az adatv§ltoz§s sor§ra kattintva megny²lik a kezdem®nyezett adatv§ltoz§sok list§ja. A lista 

alatt tal§lhat· ĂVisszavon§sò gombra kattintva a felhaszn§l· tºrºlheti a kezdem®nyezett 

adatv§ltoz§st mindaddig, am²g az bek¿ldºtt §llapotban van. 

Amennyiben az adatv§ltoz§si k®relm®t elfogadt§k, a megv§ltoztatott adatokat m§r csak ¼j 

adatv§ltoz§si folyamat kezdem®nyez®s®vel tudja m·dos²tani. 

 

тпΦ łōǊŀΦ !ŘŀǘǾłƭǘƻȊłǎ ǾƛǎǎȊŀǾƻƴłǎŀ ŜƭŦƻƎŀŘłǎ Ŝƭǃǘǘ 

A bek¿ld®st kºvetŖen e-mail ®rtes²t®st kapnak az ¼j adatv§ltoz§s-bejelent®s rºgz²t®s®rŖl azok 

a szervezŖk, akiknek k®pz®sein a r®sztvevŖ st§tusza Jelentkezett vagy SzerzŖdºtt. Ha ilyen 

k®pz®s nincs, akkor azoknak a k®pz®seknek a szervezŖi kapnak ®rtes²t®st, ahol a r®sztvevŖ 

st§tusza Teljes²tett vagy Felf¿ggesztett. Amennyiben ilyen k®pz®s sincs, az ®rtes²t®st a 

felnŖttk®pzŖ valamennyi admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·ja megkapja. 

Az adatv§ltoz§st kezdem®nyezŖ szem®ly adatlapj§n, az ĂAdatv§ltoz§s bejelent®sekò f¿lºn 

tal§lhat· ĂAdatv§ltoz§s bejelent®sekò list§ban a bejelent®s ĂBek¿ldveò st§tuszban jelenik meg. 

A szervezŖ vagy adminisztr§tor a bejelent®s sor§ra kattintva az ºsszes²tŖ k®pernyŖre jut, ahol 

megtekintheti, mely adatok m·dos²t§s§t kezdem®nyezte a felhaszn§l·.  

A v§ltoztat§sok k¿lºn sorokban jelennek meg, ®s mindegyik mellett, a jobb oldalon tal§lhat· 

jelºlŖn®gyzet seg²ts®g®vel egyenk®nt kijelºlhetŖk. 

Alaphelyzetben minden jelºlŖn®gyzet be van pip§lva; ezeket az arra jogosult felhaszn§l· 

egyenk®nt kiveheti a kijelºl®sbŖl. 

A v§ltoz§sok az ablak alj§n tal§lhat· funkci·gombokkal kezelhetŖk. Az arra jogosult 

felhaszn§l· a kijelºlt v§ltoz§sok §tvezet®s®t vagy az adatv§ltoz§sok elutas²t§s§t 

kezdem®nyezheti.  

Az elutas²t§s opci· v§laszt§sakor, a kijelºl®sektŖl f¿ggetlen¿l, valamennyi adatv§ltoz§s 

elutas²t§sra ker¿l. 
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Ha a felhaszn§l· csak az adatv§ltoz§sok egy r®sz®t k²v§nja §tvezetni, m²g m§s m·dos²t§sokat 

elutas²tani, akkor a ĂKijelºlt v§ltoz§sok §tvezet®seò gombot kell haszn§lnia. 

Amennyiben az adatv§ltoz§sok kºzºtt van olyan, amely nem ker¿l elfogad§sra, a dºnt®s 

v®gleges²t®s®hez a megjegyz®s mezŖ kitºlt®se kºtelezŖ.  

Az elutas²t§s indokl§sa megjelenik az adatv§ltoz§st kezdem®nyezŖ szem®ly sz§m§ra is, az 

adatv§ltoz§s-bejelent®s adatlapj§n. Itt az ®rintett szem®ly azt is l§thatja, mely adatokat 

vezett®k §t, illetve melyeket utas²tott§k el. 

Az Adatv§ltoz§s bejelent®sek list§j§ban az elb²r§lt bejelent®sek a dºnt®s f¿ggv®ny®ben a 

kºvetkezŖ st§tuszokat vehetik fel: ĂĆtvezetveò, ĂR®szben §tvezetveò, illetve ĂElutas²tvaò. 

 

трΦ łōǊŀΦ .ŜƧŜƭŜƴǘŜǘǘ ŀŘŀǘǾłƭǘƻȊłǎ ς ŀƘƻƎȅ ŀ ǎȊŜǊǾŜȊǃΣ ŀŘƳƛƴƛǎȊǘǊłǘƻǊ ƭłǘƧŀ 
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тсΦ łōǊŀΦ !Řŀǘƻƪ ǊŞǎȊƭŜƎŜǎ łǘǾŜȊŜǘŞǎŜΣ ƛƴŘƻƪƭłǎ ƳŜƎƧŜƎȅȊŞǎ ƳŜȊǃōŜƴ 

 

ттΦ łōǊŀΦ 9ƭōƝǊłƭǘ ŀŘŀǘǾłƭǘƻȊłǎ ōŜƧŜƭŜƴǘŞǎŜƪ ƭƛǎǘłƧŀ 
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туΦ łōǊŀΦ wŞǎȊōŜƴ łǘǾŜȊŜǘŜǘǘ ŀŘŀǘǾłƭǘƻȊłǎ-ōŜƧŜƭŜƴǘŞǎ ŀŘŀǘƭŀǇƧŀ 

 

8.2 SzervezŖk kezel®se 

A ĂSzervezŖk kezel®seò men¿pont admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k sz§m§ra 

®rhetŖ el. A men¿pontra kattintva a szervezŖk list§j§ra jut a felhaszn§l·: megtekintheti egy 

kiv§lasztott szervezŖ adatait, ®s ¼j szervezŖt is felvihet. 

 

8.2.1 Đj szervezŖ rºgz²t®se 

Az ĂĐj szem®ly rºgz²t®seò gombra kattintva a funkci·gomb megnevez®s®vel azonos c²mŤ 

oldalra jut a felhaszn§l·. Az oldal c²me alatt tal§lhat· az almen¿, amelynek egyes pontjaira 

kattintva adhatja meg, ®rheti el az adott szem®ly adatait az al§bbi Ťrlapokon(a mŤkºd®s 

megegyezik a ĂĐj szem®ly rºgz²t®seò c. fejezetben bemutatottakkal): 

¶ Alapadatok 

¶ Kapcsolattart§si adatok, c²mek 

¶ Szakk®pes²t®s, szakk®pzetts®g 

¶ Banksz§mlasz§m 

¶ Munkahely 

¶ Kapcsol·d· k®pz®sek 

¶ Bel®p®s, jogosults§g. 

Az ĂImport§l§sò fejezetben bemutatott m·don a ĂSzervezŖk kezel®seò men¿pont alatt is 

lehetŖs®g van az import§l§s funkci· haszn§lat§ra. Az itt beimport§lt szem®lyek a rendszerben 

szervezŖ szerepkºrrel ker¿lnek rºgz²t®sre.  
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тфΦ łōǊŀΦ ̈ Ƨ ǎȊŜǊǾŜȊǃ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 

 

8.2.1.1 ¥sszerendel®s FAR ¿gyint®zŖvel 

Az fKR£TA alkalmaz§s kºzvetlen adatkapcsolatban §ll a FAR alkalmaz§ssal. A felnŖttk®pz®si 

nyilv§ntart§si sz§mon, az enged®lysz§mon ®s az int®zm®nyi alapadatokon kereszt¿l 

ºsszerendel®sre ker¿l az fKR£TA ®s a FAR rendszer. Ahhoz azonban, hogy az fKR£TA 

alkalmaz§son kereszt¿l szervezŖ adatot tudjon szolg§ltatni a FAR rendszerbe, az fKR£TA 

szervezŖt ®s a FAR ¿gyint®zŖt is ºssze kell rendelni. (Ugyanazt a szem®lyt az fKR£TĆ-ban 

szervezŖnek, a FAR-ban ¿gyint®zŖnek h²vj§k.) Az ºsszerendel®st a ĂBel®p®s ®s jogosults§gò 

k®pernyŖn az a szervezŖ maga tudja megtenni, azt kºvetŖen, hogy legal§bb egyszer bel®pett 

az alkalmaz§sba. Ekkor jelenik meg a fel¿leten az Ă¥sszerendel®s FAR ¿gyint®zŖvelò gomb.  
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улΦ łōǊŀΦ mǎǎȊŜǊŜƴŘŜƭŞǎ C!w ǸƎȅƛƴǘŞȊǃǾŜƭ 

A gombra kattintva megny²lik az ¦gyf®lkapu bel®p®si fel¿let. A szervezŖnek meg kell adnia az 

¿gyf®lkapu felhaszn§l·nev®t ®s jelszav§t. Ezt kºvetŖen megtºrt®nik az ºsszerendel®s. A FAR 

¿gyint®zŖvel az ¿gyf®lkapu felhaszn§l·t rendeli ºssze a k®t alkalmaz§s, f¿ggetlen¿l att·l, hogy 

milyen szervezŖi adatokat adtunk meg az fKR£TA-ban. Ez abban az esetben tºrt®nik meg, 

hogy ha az ºsszerendel®st kezdem®nyezŖ ¿gyf®lkapu felhaszn§l· az adott felnŖttk®pzŖ FAR 

¿gyint®zŖje, ®s a FAR-ban rºgz²tett szem®lyes adatai megegyeznek az ¦gyf®lkapu §ltal kezelt 

szem®lyes adataival. 
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8.3 Oktat·k kezel®se 

Az ĂOktat·k kezel®seò men¿ponton kereszt¿l ®rhetŖ el az oktat·k list§ja. Ebben a list§ban 

tal§lhat·k meg azok a szem®lyek, akiket a k®pz®sek szervezŖi vagy az adminisztr§torok 

oktat·k®nt rºgz²tettek az alkalmaz§sban. A list§ban megtal§lhat·k a kor§bbi, az aktu§lis ®s 

tervezett k®pz®sek oktat·i. EbbŖl a list§b·l tud a felhaszn§l· potenci§lis oktat·kat rendelni a 

k®pz®si programokhoz, ®s oktat·kat a konkr®t k®pz®sekhez, azok tananyag egys®geihez, 

k®pz®si egys®geihez. 

EbbŖl a list§b·l v§laszthat·k ki azok az oktat·k, akikkel a felnŖttk®pzŖ mint term®szetes 

szem®lyekkel oktat·i megb²z§si szerzŖd®st k²v§n kºtni. Az oktat·k eset®ben ugyanazokon az 

almen¿kºn kereszt¿l el®rhetŖ adatlapokon, a r®sztvevŖkn®l bemutatott adatok rºgz²thetŖk. Az 

oktat·k eset®ben is kºtelezŖ adatk®nt elegendŖ megadni az oktat· viselt nev®t ®s email c²m®t, 

ezt kºvetŖen m§r elmenthetŖ az adott szem®ly a list§ban.  

Az ĂImport§l§sò fejezetben bemutatott m·don az oktat·k list§ja alatt is lehetŖs®g van az 

import§l§s funkci· haszn§lat§ra. Az itt beimport§lt szem®lyek a rendszerben oktat· 

szerepkºrrel ker¿lnek rºgz²t®sre. 

Az oktat·k felhaszn§l·i fi·kj§nak l®trehoz§sa a ĂJelentkezŖk, r®sztvevŖk kezel®seò fejezet 

ĂBel®p®s, jogosults§gò alfejezet®ben le²rtaknak megfelelŖen tºrt®nik. 

 

8.4 Adminisztr§torok kezel®se 

Az ĂAdminisztr§torok kezel®seò men¿pont csak admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k 

sz§m§ra ®rhetŖ el. A men¿pontra kattintva az adminisztr§torok list§j§ra jut a felhaszn§l·: 

megtekintheti ®s szerkesztheti egy kiv§lasztott adminisztr§tor adatait, ®s ¼j szem®lyt is felvihet 

a rendszerbe. 

Az ĂĐj szem®ly rºgz²t®seò, valamint az import§l§s funkci· haszn§lat§val van lehetŖs®g az 

adminisztr§torok list§j§nak bŖv²t®s®re, a kor§bbiakban bemutatott m·don.  

Kiz§r·lag admin szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k ®rik el a ĂFelnŖttk®pzŖ adataiò, a 

ĂSzervezŖk kezel®seò, ĂAdminisztr§torok kezel®seò, valamint az Ă¦gyf®lszolg§latò 

men¿pontokat. A kiz§r·lag admin jogosults§g¼ felhaszn§l·k a jelentkezŖk, r®sztvevŖk list§j§t 

is megtekinthetik ®s szerkeszthetik, de nem ®rhetŖk el sz§mukra a k®pz®shez rendel®s 

funkci·i. Valamennyi felhaszn§l· eset®n jogosultak felhaszn§l·i fi·k l®trehoz§s§ra is.  
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8.5 HR-adatok kezel®se 

Fontos tudni! 

A HR-adatok funkci· csak k¿lºn felhaszn§l·i ig®ny eset®n ker¿l aktiv§l§sra, ®s nem r®sze az 

alapcsomag funkcionalit§s§nak. A HR-adatok funkci· bekapcsol§sa egy®ni param®terez®st 

ig®nyelhet. 

A HR-adatok funkci· aktiv§l§sa lehetŖs®get biztos²t arra, hogy a szem®lyhez tartoz·, egy 

k¿lsŖ rendszerben kezelt azonos²t· ®s egy®b munka¿gyi adatok elmenthetŖk legyenek a 

szem®ly adatlapj§n. Ezek az adatok a szem®ly adatlapj§nak ĂHR adatokò f¿l®n 

megtekinthetŖk, de nem szerkeszthetŖk. A ĂHR adatokò f¿lºn tal§lhat· mezŖk ®rt®kei a 

szem®lyek list§ja alatt el®rhetŖ import§l§s funkci·val adhat·k meg. 

Az, hogy az adott felnŖttk®pzŖn®l a ĂHR adatokò f¿lºn alap®rtelmezetten megjelenŖ mezŖk 

kºz¿l melyek legyenek l§that·k, mi legyen a mezŖk elnevez®se, milyen adatsz·t§rak 

kapcsol·djanak egyes mezŖkhºz, ®s milyen ºsszef¿gg®sek legyenek az adatsz·t§rak kºzºtt, 

egy®ni param®terez®s szerint §ll²that·. 

 

умΦ łōǊŀΦ {ȊŜƳŞƭȅ ŀŘŀǘƭŀǇ - HR-adatok 

A HR-adatok funkci·t haszn§l· felnŖttk®pzŖk sz§m§ra k¿lsŖ azonos²t·val rendelkezŖ 

szem®lyek eset®n lehetŖs®g van a ĂK®pz®shez rendel®s (Excel)ò ®s a ĂK®pz®srŖl tºrl®s 

(Excel)ò funkci·k haszn§lat§ra. Ezek a funkci·k a jelentkezŖk list§ja alatt tal§lhat· ĂTov§bbi 

funkci·kéò gombra kattintva ®rhetŖk el. 

A ĂK®pz®shez rendel®s (Excel)ò funkci· haszn§latakor - az import§l§s funkci·hoz hasonl·an - 

letºlthetŖ egy import sablon, amely seg²ts®g®vel egy szem®ly egyszerre tºbb k®pz®shez is 

hozz§rendelhetŖ. K®pz®senk®nt meghat§rozhat·, hogy az adott szem®ly ĂJelentkezettò vagy 
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ĂSzerzŖdºttò st§tuszban szerepeljen a k®pz®sben. Amennyiben egy szem®lyt ĂSzerzŖdºttò 

st§tuszban szeretn®nk k®pz®shez rendelni, a ĂSzerzŖd®s kelteò mezŖ kitºlt®se kºtelezŖ az 

import sablonban.  

A ĂK®pz®srŖl tºrl®s (Excel)ò funkci· haszn§lat§val lehetŖs®g van tºmegesen tºrºlni 

szem®lyeket a k®pz®sek r®sztvevŖi kºz¿l. Mivel a mŤvelet nem visszaford²that·, haszn§lata 

fokozott kºr¿ltekint®st ig®nyel. 

 

 

 

унΦ łōǊŀΦ YŞǇȊŞǎƘŜȊ ǊŜƴŘŜƭŞǎΣ ƪŞǇȊŞǎǊǃƭ ǘǀǊƭŞǎ 9ȄŎŜƭƭŜƭ 
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9 Partnerek kezel®se  

A tºrzsadatkezelŖ szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k rºgz²thetik az alkalmaz§sban azokat 

a partnereket, akikkel a felnŖttk®pzŖ egy¿ttmŤkºdik. Ebbe a kºrbe tartozhat valamennyi vevŖ 

®s besz§ll²t·, kºzt¿k azok a munk§ltat·k is, akikkel a felnŖttk®pzŖ szolg§ltat§si szerzŖd®st kºt 

munkav§llal·ik k®pz®s®re. 

 

 

уоΦ łōǊŀΦ tŀǊǘƴŜǊŜƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ ǵƧ ǇŀǊǘƴŜǊ ƭŞǘǊŜƘƻȊłǎŀ 

 

9.1 Đj partner rºgz²t®se  

Az ĂĐj partner rºgz²t®seò gombra kattintva az ĂĐj partner l®trehoz§saò megnevez®sŤ 

k®pernyŖre jut a felhaszn§l·. Az oldal c²me alatt tal§lhat· az almen¿, amelynek egyes pontjaira 

kattintva adhatja meg, ®rheti el az adott Partner adatait az al§bbi Ťrlapokon: 

¶ Alapadatok 

¶ K®pviselŖ, kapcsolattart· adatai 

¶ Kapcsolattart§si adatok, c²mek 

¶ Banksz§mlasz§m 
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упΦ łōǊŀΦ Partnerek adatai 

A partnerek list§ja alatt tal§lhat· az import§l§s funkci·val egyszerre tºbb partner is rºgz²thetŖ 

a rendszerben. A mŤvelet az ĂImport§l§sò fejezetben le²rtak szerint hajthat· v®gre a 

partnerekre vonatkoz· adatokat tartalmaz· import sablon haszn§lat§val. Az import§l§s 

h§tt®rfolyamatk®nt fut a rendszerben, ²gy az import§l§s eredm®nye a ĂBe§ll²t§sokò men¿pont 

ĂH§tt®rfolyamatokò almen¿pontj§ban is megtekinthetŖ. 

A partnerek tºrl®s®re a partnerek list§ja alatt l®vŖ ĂTºrl®sò gomb biztos²t lehetŖs®get. A ĂTºrl®sò 

gomb megnyom§sakor a list§n bejelºlt partnerek ker¿lnek tºrl®sre. Tºrl®sre abban az esetben 

van lehetŖs®g, hogy ha az adott partnerre m®g nincs hivatkoz§s a rendszerben. 

9.2 Alapadatok 

Az ĂAlapadatokò Ťrlapon valamennyi olyan Ăc®ges adatò (l§sd Partnerek adatai §bra) 

rºgz²thetŖ, ami a szerzŖd®skºt®shez sz¿ks®ges alapadat. Ezek kºz¿l a hivatalos megnevez®s 

®s az ad·sz§m megad§sa kºtelezŖ. 

A ĂMegjegyz®sò mezŖben a k®pz®s-szervez®s szempontj§b·l fontos inform§ci·k rºgz²thetŖk 

szabad szºveges form§ban. Ezek az inform§ci·k elolvashat·k a ĂPartnerek list§jaò ĂMò betŤvel 

jelzett megjegyz®s oszlop§ban elhelyezett piktogram fºl® §ll²tva az egeret. 

9.3 K®pviselŖ, kapcsolattart· adatai  

Ezen az Ťrlapon rºgz²thetŖk a szerzŖd®skºt®shez sz¿ks®ges k®pviselŖi, valamint a szervez®si 

tev®kenys®ghez sz¿ks®ges kapcsolattart·i adatok. 
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урΦ łōǊŀΦ Partnerek adatai ς YŞǇǾƛǎŜƭǃ Şǎ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘǘŀǊǘƽ ŀŘŀǘŀƛ 

 

9.4 El®rhetŖs®gek, c²mek  

Itt adhat· meg a partner szervezet email c²me ®s telefonsz§ma (mindk®t adatot kºtelezŖ 

megadni), faxsz§ma, web c²me.  

A c²m adatok kºz¿l pedig tºbbf®le is rºgz²thetŖ: 

¶ Sz®khely 

¶ £rtes²t®si c²m 

¶ Sz§ml§z§si c²m 

 

9.5 Banksz§mlasz§m 

Rºgz²thetŖk az alkalmaz§sban a partner szervezetek alapvetŖ banksz§mla adatai ï 

sz§mlavezetŖ bank ®s a banksz§ml§sz§m. 
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10 Termek, helysz²nek kezel®se  

A tºrzsadatkezelŖ szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k erre a men¿pontra kattintva ®rik el a 

termek ®s k®pz®si helysz²nek rºgz²t®s®re alkalmas fel¿leteket ®s list§kat. A k®pz®sek sor§n 

felhaszn§lt termeket ï ide tartoznak a gyakorlati oktat§s mŤhelyei, de ak§r a Ăvirtu§lis 

oszt§lytermekò is ï helysz²nekhez kapcsoltan lehet rºgz²teni az alkalmaz§sban. 

Helysz²nek lehetnek c²mmel ®s lok§ci·val rendelkezŖ helysz²nek ï pl. egy hotel, egy 

munk§ltat· sz®khelye, vagy telephelye, ahol termeket vesz¿nk ig®nybe, ®s virtu§lis, online 

termek - mint p®ld§ul a Teams, Webex, vagy Google Meet alkalmaz§s virtu§lis termei. 

 

усΦ łōǊŀΦ ¢ŜǊƳŜƪ Şǎ ƘŜƭȅǎȊƝƴŜƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ 

A ĂTermek, helysz²nek kezel®seò men¿pontra kattintva a Termek list§j§hoz jut a felhaszn§l·. 

Innen tov§bb l®phet a ĂHelysz²nekò almen¿pontra kattintva a helysz²nek list§j§ra.  

Termeket csak helysz²nhez kapcsol·d·an rºgz²thet a felnŖttk®pzŖ, ez®rt elsŖ l®p®sk®nt a 

helysz²n(eke)t sz¿ks®ges rºgz²teni (l§sd ĂĐj helysz²n rºgz²t®seò alfejezet).  

 

10.1 Termek list§ja  

A termek list§j§ban megjelen²t®sre ker¿lnek a keres®shez, szŤr®shez sz¿ks®ges relev§ns 

adatok, amelyeket az adott termekhez kapcsol·d·an a felnŖttk®pzŖ rºgz²tett, bele®rtve a 

partnerek kezel®s®n®l bemutatott m·don el®rhetŖ megjegyz®seket, ®s a termekre elhelyezett 

c²mk®ket. 

Annak ®rdek®ben, hogy a termek ®s helysz²nek kºzºtti keres®st megkºnny²tse az alkalmaz§s, 

a lista felett ºsszetett keres®st/szŤr®st lehetŖv® tevŖ keresŖ mezŖk tal§lhat·k. Itt a telep¿l®s 

kiv§laszt§sa ut§n v§lik akt²vv§ a helysz²nek szŤr®s®re alkalmas mezŖ. Ezzel a 

funkcionalit§ssal az egy telep¿l®sen tal§lhat· helysz²nek ®s termek kºz¿l list§zhat·k ki a 

k®pz®s szempontj§b·l optim§lis termek. 
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A ĂTermek szŤr®seò gombra kattintva a rendszer a Termek list§j§ban megjelen²ti a szŤr®si 

felt®telekn®l megadott ®rt®keknek megfelelŖ termeket. A lista elemeiben tov§bb szŤrhet a lista 

fejl®c®ben elhelyezett keresŖ dobozok, szŤr®si ®s sorrendez®si lehetŖs®gek seg²ts®g®vel. 

A termek list§j§ban szereplŖ termeket tudja a felnŖttk®pzŖ k®pz®si programokhoz potenci§lis 

teremk®nt, ®s k®pz®sekhez teremk®nt hozz§rendelni, illetve ezekre a termekre tud 

partnereivel a ĂSzerzŖd®sek kezel®seò men¿pont alatt szerzŖd®st l®trehozni.  

 

10.2 Đj terem rºgz²t®se  

A termek list§ja alatt elhelyezkedŖ ĂĐj terem rºgz²t®seò gombra kattintva ind²that· el egy terem 

rºgz²t®se. Ugyanitt tal§lhat· a termek import§l§s§t biztos²t· gomb, amely lehetŖv® teszi Excel 

t§bl§b·l nagy sz§m¼ terem kºtegelt feltºlt®s®t (l§sd a ĂTermek ®s helysz²nek rºgz²t®se 

import§l§ssalò alfejezetet). 

Az ¼j terem rºgz²t®se sor§n kºtelezŖ megadni: 

¶ a terem megnevez®s®t ï pl. g®pipari tanmŤhely/mŤhely; 

¶ a terem jelleg®t ï pl. tanmŤhely; 

¶ a helysz²nt, amihez a terem kapcsol·dik, ahol tal§lhat·; 

Tov§bb§ rºgz²teni lehet a teremhez kapcsol·d· tov§bbi adatokat: 

¶ Alapter¿let m2-ben megadva; 

¶ Befogad·k®pess®g fŖben megadva; 

¶ Megjegyz®s ï a szervez®s szempontj§b·l b§rmilyen szabadszºvegesen rºgz²thetŖ 

inform§ci·; 

¶ C²mk®k ï a termekre, helysz²nekre kialak²tott c²mkefelhŖbŖl. 

Amennyiben a terem adatlapj§n bejelºl®sre ker¿l, az ĂInakt²v terem (ne legyen v§laszthat·)ò 

jelºlŖn®gyzet, akkor alaphelyzetben nem jelenik meg a rºgz²tett terem a termek list§j§ban. 
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утΦ łōǊŀΦ ̈ Ƨ ǘŜǊŜƳ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 

 

10.3 Terem jelleg®nek megad§sa  

A terem jellege legºrd¿lŖ list§b·l v§laszthat· ki. Egy jelleg v§laszthat·. Amennyiben nem tal§l 

megfelelŖ teremjelleget, akkor a ĂBe§ll²t§sokò men¿pont ĂAdatsz·t§rokò almen¿j®re kattintva, 

kiv§laszthatja a ĂTerem jellegekò list§t, ®s itt tov§bbi jellegeket rºgz²thet az ĂĐj adatsz·t§r 

elemek rºgz²t®seò gombra kattintva. A termekn®l csak a ĂTerem jellegekò lista ĂV§laszthat·ò 

oszlop§ban bepip§lt jellegek v§laszthat·k. 

 

ууΦ łōǊŀΦ ! ǘŜǊŜƳ ƧŜƭƭŜƎŞƴŜƪ ƳŜƎŀŘłǎŀ 

 

10.4 Terem helysz²nhez rendel®se 

A terem rºgz²t®s®hez a Terem szerkeszt®se ablakban a ĂHelysz²nò megad§sa kºtelezŖ, a 

helysz²nt kiv§lasztani a mezŖ jobb oldal§n elhelyezett keresŖ ikonj§ra kattintva lehet. A 
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megny²l· ĂHelysz²n kiv§laszt§saò ablakban a ĂHelysz²nek list§j§b·lò v§laszthat a felhaszn§l·. 

Amennyiben m®g nem hozta l®tre a helysz²nt, akkor azt kell rºgz²tenie elsŖk®nt! 

Amennyiben a terem jellege Online helysz²n/virtu§lis tanterem, akkor helysz²n hozz§rendel®se 

nem sz¿ks®ges. 

 

 

уфΦ łōǊŀΦ IŜƭȅǎȊƝƴ ǘŜǊŜƳƘŜȊ ǊŜƴŘŜƭŞǎŜ 

 

10.5 Đj helysz²n rºgz²t®se  

Đj helysz²nt a felhaszn§l· a ĂTermek, helysz²nek kezel®seò men¿pont ĂHelysz²nekò almen¿j®re 

kattintva megjelenŖ helysz²n lista alatt elhelyezett ĂĐj helysz²n rºgz²t®seò gombra kattintva 

rºgz²thet. Ugyanitt tal§lhat· a helysz²nek import§l§s§t biztos²t· gomb, amely lehetŖv® teszi 

Excel t§bl§b·l nagy sz§m¼ helysz²n kºtegelt feltºlt®s®t. A Helysz²nek import§l§sa ugyanazon 

a m·don mŤkºdik, mint a Termek import§l§sa funkci· (l§sd a ĂTermek ®s helysz²nek rºgz²t®se 

import§l§ssalò alfejezetn®l). 
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флΦ łōǊŀΦ IŜƭȅǎȊƝƴŜƪ ƭƛǎǘłƧŀ 

A helysz²n adatainak rºgz²t®se sor§n kºtelezŖ megadni: 

¶ A helysz²n megnevez®s®t ï pl. Napsug§r Hotel; 

¶ A helysz²n c²m®t. 

Megadhat· adatok tov§bb§: 

¶ A kapcsolattart· neve; 

¶ Kapcsolattart· e-mail c²me ®s telefonsz§ma. 

A helysz²n eset®ben is jelºlhetŖ az inakt²v st§tusz. Ha a helysz²n inakt²v lesz, az ºsszes terme 

inakt²vv§ v§lik. 

 

фмΦ łōǊŀΦ IŜƭȅǎȊƝƴ ŀŘŀǘŀƛ 
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A helysz²nek list§j§ra felvitt helysz²nek a ĂK®pz®sek kezel®seò men¿pont ĂAlapadatokò 

almen¿j®ben tal§lhat· ĂK®pz®s helysz²neò legºrd¿lŖ list§ban is v§laszthat·v§ v§lnak. A 

list§ban mint ĂTºrzsadatk®nt rºgz²tett helysz²nekò tal§lhat·k meg. 

10.6 Sz§ll§shely rºgz²t®se 

Đj helysz²n rºgz²t®se eset®n a ĂHelysz²n jellegeò legºrd¿lŖ list§b·l a felhaszn§l· v§laszthatja 

a ĂSz§ll§shelyò jelleget. Ebben az esetben meg kell adni a sz§ll§shely t²pus§t, amely lehet 

k¿lsŖ, vagy belsŖ sz§ll§shely. A tºbbi adat megegyezik a helysz²nek l®trehoz§s§n§l 

megadhat· adatokkal. A helysz²n lehet egyszerre k®pz®si helysz²n ®s sz§ll§shely is.  

A helysz²n list§ban a ĂJellegò oszlopban tudja a felhaszn§l· leszŤrni a sz§ll§shelyeket. A 

sz§ll§shelyek megad§s§ra a k®pz®sek kezel®s®n®l van lehetŖs®g r®sztvevŖk adatlap Sz§ll§s 

tabj§ra kattintva, vagy tºmeges sz§ll§sig®ny be§ll²t§sa eset®n a k®pz®si lista alatt elhelyezett 

Tov§bbi funkci·k/Sz§ll§sig®ny be§ll²t§sa gombra kattintva.  

 

фнΦ łōǊŀΦ SzłƭƭłǎƘŜƭȅ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 

10.7 Termek ®s helysz²nek rºgz²t®se import§l§ssal 

A Termek ®s helysz²nek kezel®se men¿pontban a Termek almen¿, illetve Helysz²nek almen¿ 

alj§n tal§lhat· az import§l§s funkci·. A gombra kattintva megny²lik a Termek import§l§sa, 

illetve Helysz²nek import§l§sa ablak: 
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фоΦ łōǊŀΦ ¢ŜǊƳŜƪ ƛƳǇƻǊǘłƭłsa 

Kiv§laszthatja, hogy az import§l§st milyen m·don k²v§nja elv®gezni:  

a. a megl®vŖ adatok megtart§s§val ®s az ¼j adatok besz¼r§s§val vagy 

b. a megl®vŖ adatok friss²t®s®vel (m·dos²t§s§val) ®s az ¼j adatok besz¼r§s§val. 

Letºltheti az import§l§shoz sz¿ks®ges sablont, mely kitºlt®s®hez seg²ts®get ny¼jtanak a 

t§bl§zat fejl®c®ben tal§lhat· megjegyz®sek. A termek ®s helysz²nek import§l§s§hoz k¿lºn-

k¿lºn sablont kell alkalmazni. 

Az import§land· adatokat tartalmaz· f§jlt az ĂĐj dokumentum csatol§saò gombbal tudja 

kiv§lasztani. Az import§l§s elŖtt c®lszerŤ ellenŖrz®st v®gezni, mellyel a rendszer visszajelz®st 

az import§land· f§jl esetleges hib§j§r·l, ®s az import§l§si mŤvelet sikeress®g®rŖl. Az 

import§l§s mŤvelet®t az ĂImport§l§sò gombra kattint§ssal tudja elv®gezni. 
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11 A k®pz®si program kezel®se 

A ĂK®pz®si programok kezel®seò men¿pont tºrzsadatkezelŖ szerepkºrrel rendelkezŖ 

felhaszn§l·k sz§m§ra ®rhetŖ el. Amennyiben az ĂEgy®b be§ll²t§sokò f¿lºn enged®lyezve van, 

a szervezŖi szerepkºrrel rendelkezŖ felhaszn§l·k is megnyithatj§k a men¿pontot, azonban 

sz§mukra csak olvas§si m·dban ®rhetŖ el (l§sd ĂSzervezŖi be§ll²t§sokò alfejezet). 

 

11.1 A k®pz®si program 

A k®pz®si programok andrag·giai, szervez®si ®s adminisztr§ci·s/jogi szempontb·l is a 

k®pz®si folyamat alapdokumentumai. A felnŖttk®pz®si jogszab§lyok meghat§rozz§k, hogy 

mely k®pz®sek eset®ben kºtelezŖ a k®pz®si program alkalmaz§sa.  

 

11.2 K®pz®si program helye ®s szerepe a folyamatban 

A 2013. ®vi LXXVII. tºrv®nyben (Fktv.) meghat§rozott enged®ly ®s bejelent®s alapj§n folytatott 

k®pz®sek eset®n nem csup§n rendelkezni kell k®pz®si programmal, hanem azt fel is kell tºlteni 

a felnŖttk®pz®s adatszolg§ltat§si rendszer®be. Enged®ly alapj§n folytatott k®pz®s eset®n a 

tºrv®ny a k®pz®si program elŖzetes minŖs²t®s®t is elŖ²rja. (Nem kºtelezŖ a k®pz®si program 

feltºlt®se a bejelent®s alapj§n lebonyol²tott, jogszab§ly alapj§n szervezett ®s belsŖ k®pz®sek 

eset®ben.) 

Az fKR£TA alkalmaz§s fenti elveknek ®s szab§lyoknak megfelelŖen mŤkºdik: 

¶ L®tre lehet hozni, rºgz²teni lehet k®pz®si programokat az alkalmaz§sban. 

¶ Bejelent®s alapj§n folytatott k®pz®s eset®ben j·v§hagyott st§tusz¼ program 

alapj§n is ind²that· a k®pz®s. 

¶ Enged®ly alapj§n folytatott k®pz®s kºtelezŖen k®pz®si program alapj§n, m®gpedig 

elŖminŖs²tett st§tusz¼ k®pz®si program alapj§n ind²that·. 

¶ Ezzel biztos²that·, hogy a k®pz®s dokument§ci·j§ban a k®pz®si program adatai 

jelenjenek meg. 

¶ Nem sz¿ks®ges k®pz®senk®nt ¼jra rºgz²teni a programban rºgz²tett adatokat. 

¶ A programra vonatkoz· adatok, inform§ci·k, maga k®pz®si program is az fKR£TA-

b·l, kºzvetlen adatszolg§ltat§s form§j§ban feltºlthetŖ a FAR-ba. 

¶ A k®pz®si program felnŖttk®pz®si tºrv®nyben elŖ²rt valamennyi tartalmi eleme 

rºgz²thetŖ az alkalmaz§sban. 

¶ A k®pz®si programokhoz hozz§ lehet rendelni potenci§lis oktat·kat, termeket, a 

termeken kereszt¿l k®pz®si helysz²neket. 
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¶ Az alkalmaz§sban elk®sz²thetŖ a k®pz®si program tematik§ja ï h§rom f®le 

komplexit§si szint kºz¿l v§laszthat a program kidolgoz·ja. 

A fenti funkcionalit§s kihaszn§l§s§val a k®pz®si programok magas szintŤ r®szletezetts®ggel 

®s teljeskºrŤen kidolgozhat·k, valamint kigener§lhat·k az alkalmaz§sb·l. 

 

11.3 K®pz®si programok list§ja, ¼j k®pz®si program l®trehoz§sa 

A ĂK®pz®si programok kezel®seò men¿pont alatt ¼j k®pz®si programokat vihetnek fel, vagy a 

m§r rºgz²tett programok adatait m·dos²thatj§k a tºrzsadatkezelŖ szerepkºrrel rendelkezŖ 

felhaszn§l·k. A men¿pontra kattintva a ĂK®pz®si programok list§jaò oldal jelenik meg. A 

megjelen²tett oszlopok tekintet®ben v§laszthat· alap®rtelmezett vagy egy®ni be§ll²t§s. Egy®ni 

be§ll²t§sn§l a felhaszn§l· az oszlopnevek bepip§l§s§val hat§rozhatja meg, hogy mely adatok 

jelenjenek meg a list§ban, majd a zºld pip§ra kattintva tudja menteni a be§ll²t§st. 

Az ĂĐj k®pz®si program rºgz²t®seò gombra kattintva ¼j programot vihet fel a felhaszn§l·, a 

list§ban szereplŖ k®pz®si program sor§ra kattintva pedig megnyithat· ®s szerkeszthetŖ a 

kiv§lasztott k®pz®si program Ťrlapja.  

Az alkalmaz§sban rºgz²thetŖk mindazon alapadatok, amelyek a felnŖttk®pz®si 

jogszab§lyokban elŖ²rt dokumentumokban sz¿ks®gesek, illetve amelyek a k®pz®sszervez®s 

szempontj§b·l elengedhetetlenek. Emellett lehetŖs®g van a k®pz®si program r®szletes 

tematik§j§nak ®s tov§bbi inform§ci·inak felvitel®re is, ²gy a programok teljes kºrŤ kezel®se 

biztos²tott. 
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фпΦ łōǊŀΦ YŞǇȊŞǎƛ ǇǊƻƎǊŀƳƻƪ ƭƛǎǘłƧŀ Şǎ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 

 

11.4 A k®pz®si program Ťrlapja (alapadatok) 

A k®pz®si program Ťrlapj§nak kitºlt®s®t azzal javasolt kezdeni, hogy a felhaszn§l· kiv§lasztja 

a k®pz®si program jelleg®t, hiszen a k®pz®si program jellege kihat§ssal van arra, hogy az adott 

programnak van-e olyan kºvetelm®nyeket le²r· h§tt®rdokumentuma ï programkºvetelm®ny a 

szakmai k®pz®s eset®n ®s k®pz®si, kimeneti kºvetelm®ny a r®szszakma eset®ben. 

 

11.4.1 A k®pz®si program jellege a k®pz®s c®lja szerint 

A k®pz®s c®l szerinti jellege jogszab§lyban meghat§rozottak szerint n®gyf®le lehet, amely 

jellegek megegyeznek a FAR-ban is alkalmazott k®pz®si jellegekkel.  
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фрΦ łōǊŀΦ ! ƪŞǇȊŞǎƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ƧŜƭƭŜƎŜ ŀ ƪŞǇȊŞǎ ŎŞƭƧŀ ǎȊŜǊƛƴǘ 

 

11.4.2 K®pz®si ®s kimeneti kºvetelm®ny, programkºvetelm®ny kiv§laszt§sa 

A k®pz®si program Ťrlapja a kiv§lasztott k®pz®si jellegnek megfelelŖen m·dosul: 

ǒ a ĂR®szszakm§ra felk®sz²tŖ szakmai oktat§sò eset®ben a k®pz®si ®s kimeneti 

kºvetelm®ny kiv§laszt§s§ra szolg§l· mezŖ, 

ǒ a ĂSzakk®pes²t®sre felk®sz²tŖ szakmai k®pz®sò jelleg jelºl®se eset®n a 

programkºvetelm®ny kiv§laszt§s§ra szolg§l· mezŖ jelenik meg. 

Az alkalmaz§sban az aktu§lis jogszab§lyi helyzetnek megfelelŖen friss²tj¿k a KKK-k ®s PK-k 

list§it, amelyek azonosak a FAR-ban is alkalmazott list§kkal.  

 

 

фсΦ łōǊŀΦ YŞǇȊŞǎƛ Şǎ ƪƛƳŜƴŜǘƛ ƪǀǾŜǘŜƭƳŞƴȅΣ ǇǊƻƎǊŀƳƪǀǾŜǘŜƭƳŞƴȅ ƪƛǾłƭŀǎȊǘłǎŀ 
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11.4.3 A k®pz®si program megnevez®se 

A k®pz®si program megnevez®se szabadszºveges, kºtelezŖen kitºltendŖ mezŖ. Javasolt a 

programkºvetelm®ny, illetve KKK alapj§n ind²tott k®pz®s eset®ben az adott dokumentumban 

meghat§rozott megnevez®st alkalmazni. 

 

11.4.4 Kapcsol·d· foglalkoz§s, munkakºr 

Az adott k®pz®shez egy vagy tºbb FEOR-sz§m rºgz²thetŖ. R®szszakma eset®n, mivel a 

FEOR-sz§mokat a KKK tartalmazza, ez a mezŖ automatikusan kitºlt®sre ker¿l, de bŖv²thetŖ a 

FEOR-sz§mok kºre. 

A n®gyszintŤ FEOR list§b·l v§laszthat ki a felhaszn§l· ak§r tºbb FEOR-sz§mot is. Ahogy ez 

a FAR-ban is mŤkºdik, egy®b k®pz®sek eset®ben jelºlhetŖ, hogy az adott k®pz®si program 

nem kºthetŖ foglalkoz§shoz, k®pz®shez, ²gy a jelºlŖn®gyzet bepip§l§sa ut§n nem kºtelezŖ 

FEOR-sz§mot megadni. A k®pz®s adatlapj§n a kapcsol·d· foglalkoz§sok/munkakºrºk FEOR 

sz§ma kºzvetlen¿l is be²rhat· a mezŖbe, vesszŖvel elv§lasztva tºbb FEOR k·d is be²rhat·, 

vagy tºmegesen bem§solhat·.  

 

11.4.5 Az Ťrlapon szereplŖ tov§bbi mezŖk 

Az Ťrlapon azok a tov§bbi mezŖk szerepelnek, amelyek a k®pz®si program kºtelezŖ elemei, 

illetve amelyekre a k®pz®sszervez®s sor§n valamely dokumentumban vagy a FAR 

adatszolg§ltat§s sor§n sz¿ks®g van, vagy amelyek a k®pz®sszervez®st seg²tik. 

Azonos²t·: A k®pz®si program azonos²t·ja nem egyezhet meg a rendszerben m§r kor§bban 

rºgz²tett program azonos²t·j§val.  

K®pz®s jellege (fejlesztett kulcskompetenci§k szerint): A fejlesztett kulcskompetenci§k 

legºrd¿lŖ men¿bŖl v§laszthat·k ki. 

črasz§m: KºtelezŖ megadni a k®pz®s ·rasz§m§t. Mivel jogszab§ly nem ²rja elŖ az elm®leti ®s 

gyakorlati ·r§k bont§s§t, ez®rt az ·rasz§mot nem lehet elm®leti ®s gyakorlati ·r§kra 

sz®tbontani. (Az alkalmaz§s erre majd a k®pz®si tematika szintj®n biztos²t lehetŖs®get.) 

Fktv. szerint t§mogatott k®pz®s: FAR adatszolg§ltat§shoz sz¿ks®ges jelºlŖn®gyzet. 

T§mogatott k®pz®s eset®n a t§mogat§si program megad§sa is kºtelezŖ. A jelºlŖn®gyzet 

befoly§solja, hogy egy k®pz®s enged®ly vagy bejelent®s alapj§n val·s²that· meg. 

BelsŖ k®pz®s: BelsŖ k®pz®s eset®n haszn§lhat· jelºlŖn®gyzet, amely befoly§solja, hogy egy 

k®pz®s enged®ly vagy bejelent®s alapj§n val·s²that· meg.  
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Z§rt rendszerŤ t§voktat§s: Amennyiben a k®pz®s ebben a form§ban szervezŖdik, javasolt 

bejelºlni a jelºlŖn®gyzetet. 

Mikrotan¼s²tv§nyt ny¼jt· k®pz®s: Ez a jelºlŖn®gyzet a mikrotan¼s²tv§nyt ny¼jt· k®pz®sek 

eset®ben haszn§lhat·. A be§ll²t§s befoly§solja, hogy a k®pz®s enged®ly vagy bejelent®s 

alapj§n val·s²that· meg. A jelºlŖn®gyzet haszn§lata eset®n a k®pz®s minden esetben 

enged®lykºteles. A jelºlŖn®gyzet be§ll²tott ®rt®kei adatszolg§ltat§s eset®n §tad§sra ker¿lnek 

a FAR rendszerbe. 

A mikrotan¼s²tv§ny a k®pz®s teljes tartalm§t lefedi: Ez a jelºlŖn®gyzet csak akkor v§lik 

l§that·v§ a k®pz®si program adatlapon, ha a ĂMikrotan¼s²tv§nyt ny¼jt· k®pz®sò jelºlŖn®gyzet 

be van pip§lva. A jelºlŖn®gyzet mellett tal§lhat· infobubor®k seg²ti a felhaszn§l·t abban, hogy 

milyen esetben haszn§lhat· ez a funkci·. Az infobubor®k szºvege: ĂHa egy k®pz®s 

mikrotan¼s²tv§nnyal z§rul, ®s a k®pz®s teljes tartalma megegyezik azzal a tananyaggal, amely 

alapj§n a mikrotan¼s²tv§ny k®sz¿l, ®s a k®pz®s nem tartozik a 2013. ®vi LXXVII. tºrv®ny (Fktv.) 

2/A. Ä (2) bekezd®s a) pontja szerinti k®pz®sek kºz®, akkor a tan¼s²tv§nyt a FAR-b·l ki§ll²tott 

mikrotan¼s²tv§ny teljes kºrŤen helyettes²ti.ò A jelºlŖn®gyzet be§ll²tott ®rt®kei adatszolg§ltat§s 

eset®n §tad§sra ker¿lnek a FAR rendszerbe. 

Maxim§lis csoportl®tsz§m: A k®pz®si program jogszab§lyban meghat§rozott kºtelezŖ adata. 

Teljes²tm®ny®rt®kel®s m·dja: A dokumentumsablonokban (pl. a felnŖttk®pz®si szerzŖd®sben) 

haszn§lhat·, szabadszºveges mezŖ.  

Egy®b azonos²t· ®s Egy®b azonos²t· 2: Ezek a mezŖk a k®pz®sszervez®st seg²tik, 

haszn§latuk opcion§lis.  

ĆFĆ-s k®pz®s: az ĆFĆ-s k®pz®s megjelºl®s®re alkalmas jelºlŖn®gyzet. 

Megjegyz®s: Szabadszºveges mezŖ, amelyben tetszŖleges inform§ci·k rºgz²thetŖk. A 

dokumentumsablonokban ez a mezŖ is hivatkozhat·. 

St§tusz: Am²g a k®pz®si program ĂElŖk®sz²t®s alattò st§tuszban van, addig szerkeszthetŖ, ®s 

nem ind²that· k®pz®s az ilyen st§tusz¼ k®pz®si program alapj§n. A k®pz®si program alapj§n 

tºrt®nŖ k®pz®sind²t§s felt®tele, hogy a k®pz®si program eset®ben a ĂJ·v§hagyottò vagy 

ĂElŖminŖs²tettò st§tuszt kell be§ll²tani. Bejelent®s alapj§n folytatott k®pz®st j·v§hagyott ®s 

elŖminŖs²tett st§tusz¼ program alapj§n, enged®ly alapj§n folytatott k®pz®st pedig csak 

elŖminŖs²tett st§tusz¼ program alapj§n lehet ind²tani. Amennyiben a felhaszn§l· az 

elŖminŖs²tett st§tuszt v§lasztja, meg kell adni az elŖminŖs²t®s d§tum§t, valamint az 

elŖminŖs²tŖ szak®rtŖ nyilv§ntart§si sz§m§t, mely alapj§n a rendszer automatikusan kitºlti az 

elŖminŖs²tŖ szak®rtŖ neve mezŖt. Az elŖminŖs²tett st§tusz¼ program ment®s®hez fel kell 

tºlteni a szak®rtŖ §ltal al§²rt, elŖminŖs²tett k®pz®si programot is. Lez§rt st§tuszt abban az 
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esetben javasolt haszn§lni, ha a felhaszn§l· nem k²v§nja a programot l§that·v§, v§laszthat·v§ 

tenni a k®pz®si programok list§j§ban. 

K®pz®si program/ Szak®rtŖ §ltal al§²rt, elŖminŖs²tett k®pz®si program dokumentum csatol§s: 

ebben a mezŖben van lehetŖs®g a k®pz®si program dokumentum csatol§s§ra. Az adott 

k®pz®si program alapj§n ind²tott k®pz®s eset®n a dokumentum adatszolg§ltat§skor §tad§sra 

ker¿l a FAR rendszernek, amennyiben annak csatol§sa a jogszab§lyi elŖ²r§sok szerint 

kºtelezŖ. 

A feltºltºtt k®pz®si program f§jl l§that·s§ga: Ez a be§ll²t§s csak akkor jelenik meg, ha a k®pz®si 

program adatlapon csatol§sra ker¿lt a k®pz®si program dokumentum. A be§ll²t§s hat§rozza 

meg, hogy az oktat·k ®s a r®sztvevŖk a k®pz®s adatlapj§n, a Tematika f¿lºn le tudj§k-e tºlteni 

a k®pz®si programhoz feltºltºtt dokumentumot. A letºlt®si jogosults§got legºrd¿lŖ men¿bŖl 

lehet kiv§lasztani. A v§laszthat· opci·k: 

¶ Az oktat·k ®s a r®sztvevŖk nem tudj§k letºlteni: Ebben az esetben az oktat·k ®s a 

r®sztvevŖk nem l§thatj§k ®s nem tºlthetik le a f§jlt.  

¶ Csak az oktat·k tudj§k letºlteni: A k®pz®si program f§jl ebben az esetben a k®pz®shez 

rendelt oktat·k sz§m§ra el®rhetŖ ®s letºlthetŖ, azonban a r®sztvevŖk nem f®rnek 

hozz§. 

¶ Az oktat·k ®s a r®sztvevŖk is le tudj§k tºlteni: A f§jl ebben a be§ll²t§sban az adott 

k®pz®shez tartoz· oktat·k ®s r®sztvevŖk sz§m§ra is el®rhetŖ, ²gy mindk®t szerepkºr 

tagjai letºlthetik a k®pz®si program dokumentumot.  

Saj§t honlapon megjelen²tendŖ k®pz®si program: Ez a checkbox/jelºlŖn®gyzet mezŖ csak 

abban az esetben pip§lhat·, hogy ha az fKR£TA honlap integr§ci·s funkci·ja az adott 

felnŖttk®pzŖ eset®ben bekapcsol§sra ker¿lt. L§sd: ĂElektronikus jelentkez®s k®pz®sekre, 

jelentkez®si folyamat t§mogat§sa ®s honlapintegr§ci·ò fejezetò. 
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фтΦ łōǊŀΦ ! ƪŞǇȊŞǎƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ǼǊƭŀǇƧŀ όŀƭŀǇŀŘŀǘƻƪύ 

 

11.5 A k®pz®si program Fktv. szerinti tartalmi elemeit tartalmaz· Ťrlapok  

A kºvetkezŖ Ťrlapok kitºlt®s®vel hat§rozhatja meg a felhaszn§l· a k®pz®si program tartalmi 

elemeit: 
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¶ K®pz®s c®lja ®s c®lcsoportja; 

¶ MegszerezhetŖ kompetenci§k; 

¶ Bekapcsol·d§s ®s r®szv®tel felt®telei; 

¶ Teljes²tm®ny®rt®kelŖ rendszer; 

¶ Z§r§s; 

¶ V®grehajt§si felt®telek. 

Ezeken az Ťrlapokon jellemzŖen szabadszºveges mezŖket tºlthet ki a felhaszn§l·. Az 

alkalmaz§s biztos²tja a sz¿ks®ges szºvegform§z§si lehetŖs®geket. Fontos, hogy ha 

m§shonnan m§solja be a szºveget, akkor a szºveg beilleszt®se ĂegyszerŤ szºvegk®ntò 

tºrt®njen ï ha jobb eg®rgombbal v§lasztja ki a beilleszt®s m·dj§t. Ha billentyŤ kombin§ci·t 

haszn§l, akkor a Ăctrl ï shift ï vò kombin§ci· haszn§lata a javasolt. ĉgy a szºveg elveszti a 

kor§bbi form§tum§t, ®s l®nyegesen kºnnyebb lesz szerkeszteni. 

Ha a bem§solt szºveg egy r®sz®t, vagy eg®sz®t kijelºli a felhaszn§l·, akkor megjelenik a 

form§z§si lehetŖs®geket tartalmaz· mezŖ, amelynek funkci·it a kijelºlt szºvegr®szre lehet 

alkalmazni. A form§z§si lehetŖs®gek a kºvetkezŖk: 

¶ F®lkºv®r, dŖlt, al§h¼zott szºveg; 

¶ Als· index, felsŖ index; 

¶ Sz§mozott lista, lista; 

¶ Szºveg igaz²t§sa; 

¶ Beh¼z§s csºkkent®se, beh¼z§s nºvel®se; 

¶ Form§z§s tºrl®se. 

 

фуΦ łōǊŀΦ {ȊǀǾŜƎŦƻǊƳłȊłǎƛ ƭŜƘŜǘǃǎŞƎŜƪ ŀ ǘŀǊǘŀƭƳƛ ŜƭŜƳŜƪ ǎȊŜǊƪŜǎȊǘŞǎŜƪƻǊ 

Az egyes tartalmi elemeket tartalmaz· Ťrlapok kialak²t§sa, tagol§sa a felnŖttk®pz®si 

szab§lyok, a terjedelmi elv§r§sok alapj§n tºrt®nt. 

A szerkeszt®s szempontj§b·l speci§lisnak tekinthetŖ a megszerezhetŖ kompetenci§k 

rºgz²t®se. A kompetenci§kat soronk®nt tudja hozz§adni a felhaszn§l·. Adott sor tartalma a 

fent le²rtaknak megfelelŖen form§zhat·. 
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A sor elej®n tal§lhat· piktogramot az eg®rrel megfogva az adott sor elmozgathat·, ²gy a 

rºgz²tett kompetenci§k sorrendje megv§ltoztathat·. 

 

ффΦ łōǊŀΦ MegszeǊŜȊƘŜǘǃ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƛłƪ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 

 

11.6 Dokumentum megszem®lyes²t®s  

Ez az Ťrlap megegyezik a ĂK®pz®sek kezel®seò men¿ponton bel¿l tal§lhat· Ťrlappal. Tartalm§t 

a ĂK®pz®sek kezel®seò fejezet ĂDokumentum megszem®lyes²t®sò alfejezet®ben mutatjuk be. 

Amennyiben egy k®pz®sn®l kiv§laszt§sra ker¿l egy k®pz®si program, a k®pz®sre 

§tm§sol·dnak a programn§l megadott be§ll²t§sok, de ezek a k®pz®s szintj®n fel¿l²rhat·k.  

 

11.7 Potenci§lis oktat·k ®s termek k®pz®si programhoz rendel®se  

A k®pz®si programhoz hozz§ lehet rendelni a potenci§lis oktat·kat ®s termeket. Az ĂOktat· 

hozz§rendel®seò ®s a ĂTerem hozz§rendel®seò gombra kattintva az oktat· ®s a terem list§b·l 

v§laszthatjuk ki a megfelelŖ elemeket. 

A t§bl§zatok fejl®c®ben ceruza piktogram jelzi, hogy mely oszlopok mezŖi szerkeszthetŖk. A 

ĂSzerepkºrò mezŖre kattintva megv§ltoztathatjuk az oktat· k®pz®si programhoz kapcsol·d· 

szerepkºr®t, amely alap®rtelmezetten ĂOktat·ò. Az oktat·i szerepkºrºket a ĂBe§ll²t§sokò 

men¿pont ĂAdatsz·t§rakò almen¿pontja alatt tudja szerkeszteni a felhaszn§l·. Szint®n 

be§ll²that· az oktat· ®s a terem biztos²t§s§nak m·dja. Az oktat· eset®ben a biztos²t§s m·dja 

lehet saj§t alkalmazottal vagy szerzŖd®ssel (megb²z§si vagy v§llalkoz§si szerzŖd®ssel). A 

termek eset®ben a biztos²t§s m·dja lehet saj§t tulajdon¼ terem, szerzŖd®ssel biztos²tott terem 

®s a megrendelŖ §ltal biztos²tott terem. 

Szint®n megadhat· soronk®nt az oktat· ·rad²ja, illetve a terem d²ja. 
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A sor elej®n tal§lhat· piktogram seg²ts®g®vel a hozz§rendelt oktat·k ®s termek sorrendje 

megv§ltoztathat·. 

A k®pz®s szervez®se sor§n nem csak a potenci§lis oktat·kb·l lehet v§lasztani, viszont 

megkºnny²ti az oktat·, terem kiv§laszt§s§t a potenci§lis oktat·k, termek hozz§rendel®se. 

Tov§bb§ az ²gy programhoz rendelt inform§ci·k ak§r a hirdet®si, t§j®koztat§si tev®kenys®g 

sor§n is felhaszn§lhat·k. 

 

мллΦ łōǊŀΦ tƻǘŜƴŎƛłƭƛǎ ƻƪǘŀǘƽƪ Şǎ ǘŜǊƳŜƪ ƪŞǇȊŞǎƛ ǇǊƻƎǊŀƳƘƻȊ ǊŜƴŘŜƭŞǎŜ 

 

11.8 A k®pz®si tematika kidolgoz§sa  

A k®pz®si programmal szemben t§masztott minim§lis tartalmi kºvetelm®ny, hogy a program 

kidolgoz·j§nak meg kell hat§roznia a k®pz®si program tananyagegys®geit. Mivel a k®pz®sek 

ellenŖrz®se enged®ly alapj§n megval·sul· k®pz®sek eset®n arra ir§nyul, hogy a k®pz®s a 

k®pz®si program alapj§n val·sul-e meg, javasolt a tananyagegys®gen bel¿l ¼jabb tartalmi 

szinteket is meghat§rozni, erre szolg§lnak a ĂTematikaò almen¿pontra kattintva el®rhetŖ 

tematika szerkeszt®si lehetŖs®gek. 

A k®pz®si tematika tananyagegys®gei alatt jelenhetnek meg a k®pz®si egys®gek A k®pz®si 

program szintj®n nem kºtelezŖ k®pz®si egys®geket rendelni a tananyagegys®gekhez ï l§sd a 

kºvetkezŖ, ĂTematika komplexit§saò alfejezetben. Viszont mivel a k®pz®si egys®gek a 

tematikai ®p²tŖkºvei, ez®rt amennyiben a felnŖttk®pzŖ adott program eset®ben csak 

tananyagegys®geket hoz l®tre, akkor maga a tananyagegys®g viselkedik k®pz®si egys®gk®nt. 

Ez®rt lehet be§ll²tani a tananyagegys®g eset®ben is a k®pz®si egys®gek alapvetŖ jellemzŖit. 

A k®pz®si egys®gek lehetnek foglalkoz§s t²pus¼ak (foglalkoz§s, elm®leti foglalkoz§s, 

gyakorlati foglalkoz§s, konzult§ci·, vizsga). Ezek ¿temez®sre ker¿lnek az ·rarendben. Nem 
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korl§tozza az alkalmaz§s a foglalkoz§sok ·rasz§m§t, ak§r egy foglakoz§s t²pus¼ k®pz®si 

egys®gn®l is megadhat a felnŖttk®pzŖ a k®pz®si napon t¼lny¼l· ·rasz§mot, viszont a 

foglalkoz§sok k®pz®sszervez®si megkºzel²t®sben egy napon bel¿li, vagy ak§r sz¿net ®s 

sz¿net kºzºtti k®pz®si egys®gek. A legrºvidebb foglalkoz§s egy tan·r§b·l §ll. Foglakoz§sk®nt 

viselkedŖ k®pz®si egys®g a vizsga is, ²gy a vizsga t²pus¼ k®pz®si egys®ghez is ·rasz§mot kell 

rendelni. 

A k®pz®si egys®gek lehetnek nem foglalkoz§s t²pus¼ak. Ilyen lehet az ºn§ll· 

tananyagfeldolgoz§s ®s az egy®ni/kiscsoportos gyakorlat. Ezek a k®pz®si egys®gek is 

¿temezhetŖk ·rarendszerŤen, de az alkalmaz§s lehetŖv® teszi, hogy ezeket a k®pz®si 

¿temterv elk®sz²t®s®n®l adott idŖintervallumra ossza sz®t az alkalmaz§s, a napi teljes²tendŖ 

·rasz§m meghat§roz§s§val.  

A tematika tananyagegys®gen bel¿li, k®pz®si egys®geket tartalmaz·, ºsszefog· tematikus 

szintje a t®makºr. Ennek a tematikus szintnek a sz¿ks®gess®g®t a 12/2020. korm§nyrendelet 

20. Ä-a indokolta. A jogszab§ly kimondta, hogy a szakmai k®pz®sek k®pz®si programja 

tartalmazza a k®pz®s t®makºreit, foglakoz§sainak megnevez®s®t ®s sz§m§t. IdŖkºzben ez a 

jogszab§lyi kºtelezetts®g megszŤnt (2021. szeptember 1-tŖl nem kell alkalmazni), viszont 

k¿lºnºsen a hosszabb k®pz®sek eset®n hasznos lehet ennek a k®pz®si egys®gek tartalmi 

csoportos²t§s§ra alkalmas tematikus szintnek az alkalmaz§sa. ErrŖl is r®szletesebben ²runk a 

kºvetkezŖ alfejezetekben. 

M§r az itt le²rtakb·l is ®rz®kelhetŖ, hogy a k®pz®si egys®gekbŖl fel®p¿lŖ tematika a k®pz®s 

¿temterv®nek, ·rarendj®nek lesz az alapja. Min®l r®szletesebben, §tgondoltabban 

meghat§rozott a tematika, ann§l kevesebb szerkesztŖi beavatkoz§st ig®nyel majd a k®pz®sek 

¿temterv®nek elk®sz²t®se. Az ¿temterv elk®sz²t®s®re vonatkoz· tudnival·kat egy k®sŖbbi 

alfejezetben r®szletezz¿k. 

Tematika adatait csak akkor lehet megadni vagy m·dos²tani, ha a k®pz®si program 

ElŖk®sz²t®s alatt st§tuszban van (ĂJ·v§hagyottò, ĂElŖminŖs²tettò, ĂLez§rtò st§tuszban nem). Ez 

al·l kiv®telt jelentenek az oktat·k ®s a termek, hiszen a k®pz®si programban csak potenci§lis 

oktat·k ®s termek adhat·k meg, ²gy azok mindig m·dos²that·k. 

A tematika a k®pz®s program alapj§n tºrt®nŖ l®trehoz§sakor §tm§sol·dik a l®trehozott 

k®pz®sre, a m§sol§st kºvetŖen a tematika adatai m·dos²that·k. Abban az esetben viszont, ha 

a felnŖttk®pzŖ nem k®pz®si program alapj§n ind²tja a k®pz®st, a tematika a k®pz®s szintj®n is 

l®trehozhat·. 

Az alkalmaz§s biztos²tja a tematika export§l§s§nak ®s import§l§s§nak lehetŖs®g®t. Ez a k®t 

funkci· lehetŖv® teszi, hogy a felnŖttk®pzŖ ak§r Excelben (javasolt az alkalmaz§sb·l letºlthetŖ 

importf§jlt alkalmazni) elk®sz²theti a tematik§j§t, majd ezt feltºltheti ak§r a k®pz®si 
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programhoz, ak§r egybŖl a k®pz®shez is. Azt is megteheti a felnŖttk®pzŖ, hogy az 

alkalmaz§sban hozza l®tre az elsŖ tematik§t, viszont annak v§ltozatait, v§ltoz§sait a 

kiexport§lt f§jlban v®gzi el, amit azt§n visszatºlt az alkalmaz§sba. A tematika import§l§s§t a 

komplexit§s be§ll²t§sa ut§n v®gezz®k el, mivel a be§ll²tott tematika komplexit§s§nak meg kell 

egyeznie az import f§jlban szereplŖ tematika komplexit§s§val. 

Az import§l§s h§tt®rfolyamatk®nt fut a rendszerben, ²gy az import§l§s eredm®nye a 

ĂBe§ll²t§sokò men¿pont ĂH§tt®rfolyamatokò almen¿pontj§ban is megtekinthetŖ. 

Fontos kiemelni, hogy a tematik§b·l elŖ§ll²that· ¿temterv az alkalmaz§sb·l gener§lhat· 

halad§si napl· alapja, ez®rt ®rdemes a felnŖttk®pzŖ k®pz®si programjainak tematik§it az 

alkalmaz§sban l®trehozni vagy oda feltºlteni. 

 

11.8.1 Tematika komplexit§sa  

A tematika komplexit§sa h§rom f®le lehet: 

¶ EgyszerŤ ï csak tananyagegys®geket tartalmaz; 

¶ K®t szintŤ ï tananyagegys®geket ®s k®pz®si egys®geket tartalmaz; 

¶ H§romszintŤ ï tananyagegys®geket, t®makºrºket ®s k®pz®si egys®geket 

tartalmaz. 

Az alkalmaz§s a ĂFelnŖttk®pzŖ adataiò men¿pont egy®b be§ll²t§sok oldal§n megadott tematika 

komplexit§st kezeli alap®rtelmezettk®nt. A k¿lºnbºzŖ komplexit§s¼ tematik§k kºzºtt lehet 

v§ltani, vagyis a tematika komplexit§s§nak §t§ll²t§s§val a m§r l®trehozott tematik§t az 

alkalmaz§s §talak²tja a v§lasztott komplexit§si szintnek megfelelŖen. A v§lt§s az egyszerŤbbŖl 

a bonyolult fel® nem jelent adatveszt®s, m²g a m§sik ir§nyban fenn§ll az adatveszt®s vesz®lye. 

A komplexit§s v§lt§sa elŖtt erre figyelmeztet az alkalmaz§s. 

 

млмΦ łōǊŀΦ YƻƳǇƭŜȄƛǘłǎ ōŜłƭƭƝǘłǎŀ 
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млнΦ łōǊŀΦ IłǊƻƳǎȊƛƴǘǼ ǘŜƳŀǘƛƪŀ ƪƻƳǇƭŜȄƛǘłǎŀ 

 

млоΦ łōǊŀΦ YŞǘǎȊƛƴǘǼ ǘŜƳŀǘƛƪŀ ƪƻƳǇƭŜȄƛǘłǎŀ 

 

млпΦ łōǊŀΦ 9ƎȅǎȊŜǊǼ ǘŜƳŀǘƛƪŀ ƪƻƳǇƭŜȄƛǘłǎŀ 

 

11.8.2 Tananyagegys®gek l®trehoz§sa  

A tematika ºssze§ll²t§s§nak elsŖ l®p®se a tananyagegys®g, tananyagegys®gek l®trehoz§sa. 

Az elsŖ tananyagegys®get ĂA k®pz®s tematik§jaò t§bl§zat alatti ĂĐj tananyagegys®g 

hozz§ad§saò gombra kattintva hozhatja l®tre a felhaszn§l·. A gomra kattintva megny²lik a 

tananyagegys®g alapadatait tartalmaz· Ťrlap. 

KºtelezŖen meg kell adni a tananyagegys®g c²m®t, ezt kºvetŖen a tananyagegys®g 

elmenthetŖ. Az alapadatokat tartalmaz· Ťrlapon rºgz²thetŖ tov§bbi adatok (a megjelenŖ 

adatok kºre f¿gg a tematika komplexit§s§t·l): 

¶ Jelleg (egyszerŤ tematika eset®n) - r®szletesen a K®pz®si egys®g le²r§sa 

mutatja be; 




























































































































































































































































































































































































