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1 Bevezetés

A KRETA rendszerbe folyamatosan épiilnek be a gazdalkodasi és humaneréforrasi funkcidkat timogatd
modulok. Jelen dokumentum célja ismertetni a Kételezettségvallalas funkcionalitis rendszerhasznalatat,
melynek létjogosultsaga, hogy az intézmények jelezhessék a Fenntartéjuknak beszerzési igényeiket. A
funkcionalitas integraltan a KRETA Kézponti rendszermodullal keriilt kialakitasra, mivel a folyamat szerves
részét képezik a Fenntartok, akik felé a kotelezettségvallalds nem csak, mint adatszolgaltatas, hanem egy

jovahagyasi folyamatként is meg jelenik.
2 A modul intézményi KRETA feliiletrl elérhets funkcionalitasa
2.1 Intézményi KRETA Koételezettségvallalasi meniipont elérése

A Kételezettségvallalasi modul csempéje kozvetleniil az intézményi KRETA/ Adminisztraciés rendszer és

az intézményi KRETA/ Gazdasagi tigyintéz6 modul meniisorabél érheté el.
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BESZERZES! IGENYEK

i igenyek

1. d@bra - Meniipont elérése
A mentipont megjelenésé¢hez sziikséges jogosultsagok és leirasuk:
P> Adminisztrator és gazdasagi tigyintéz3
o Lehet6sége van megtekinteni és modositani az intézményben rogzitett beszerzési
igényeket.
o Uj beszerzési igényt régzithet.

o Admin nevi admin felhasznal kizardlag olvasasi lehetSséget kap a funkciéhoz.

2.2 Intézményi igények

Az intézményi beszerzési igények kezelése a Kotelezettségrallalis csempe Beszerzési igények almeniipontjara

kattintva érheté el a megfelel$ jogosultsag birtokdban.

A Beszerzési igények mentipontjara kattintva betdltédik a Lista feltlet, ahol lathat6 az 6sszes intézmény altal

régzitett kotelezettségvallalas.

A megnyilt feltlet két részre oszthato:

b Keresés
b Lista
Budapest, 2023.12.14. Educational Development Informatikai Zrt.
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s20RES

ol oo
Sajat beszerzési keret Intézményi ellatmany

# [ Sorszam 1 Bejelents neve Stétusz Beszerzés kategéridja Beszerzés tirgya terhére terhére Brutts érték

A Nincs taldlat

2. dbra - Beszergést igények feliilet

2.3 Beszerzési igények feliilet

A Beszerzési igények fillre kattintva a Keresés feliileten az alabbi sztir6k jelennek meg a felhasznald szamara:

» Sorszdm: Sorszam megadasara szolgalé szabad széveges mez6, ahol a beszerzési igény sorszama
adhat6 meg.

B Bejelentd neve: a bejelenté nevének megaddsara szolgald szabad szoveges mez6.

B Stitusz: statusz valasztd, ahol a beszerzési igény statuszara van lehetSség sziirni.

P Beszersés kategridja: beszerzés kategoriajanak keresésére szolgald legordild lista.

B Sajit beszerzési keret tferhére: Sajat beszerzési keret terhére feladott beszerzési igények szirésére
szolgal6 checkbox.

B Intézményi elldtmdny terbére: Intézményi ellaitmanyi keret terhére feladott beszerzési igények szdrésére
szolgalé checkbox.

P Bruttd érték -tdl: A brutté érték megadasara szolgalé mezé.

P Brutto érték -ig: A brutt6 értékig megadasara szolgald mezé.

Budapest, 2023.12.14. Educational Development Informatikai Zrt.
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Bejelentd neve

Statusz

sZ0RES

Kérem vélasszon... -

Beszerzés kategdriaja

Kérem vélasszon... -

Sajat beszerzési keret terhére
(]
Intézményi elldtmany terhére
O

Bruttd értékedl/ig

ir

-tél

3. dbra - Keresd feljilet

Statusz valaszté
A beszerzési igények stituszai intézményi KRETA oldalon az aldbbiak lehetnek:

o Benyujtott

o Atvett

o Visszavont

o Intézményi médositasra visszakildott

o Biralat alatt

o Biralat alatt — k6zépiranyitdi jévahagyason
o Engedélyezett

o Flutasitott

Statusz

| |Kére-rr| valasszon... -
Benyiijtott —

Visszavont

Intézmeényi mdédositasra visszakildott
Atvett
Birdlat alatt - kozépiranyitdi jévahagydson

Birdlat alatt

-

4. dbra - Stdtusz, valasto
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srer

sse s

bérleti és hasznalati dijak

butor beszerzés

egyéb anyag

egyéb dijak

egyéb szolgaltatasok

egyéb targyi eszkoz beszerzés
élelmiszerbeszerzés

el6fizetési dijak (Gjsag, konyv, jogtar)
gyogyszerbeszerzés

higiéniai eszk6z6k és termékek beszerzése
hirdetési és reklam dijak
hulladékszallitasi dij

informatikai anyagok beszerzése
informatikai eszkdz beszerzések
informatikai szolgaltatasi dijak
ingatlanberuhazas

ingatlanfeldjitas

ir6-, irodaszer beszerzés

irodai papir beszerzés

karbantartasi szolgaltatasok
karbantartasi, tizemeltetési anyagok beszerzése
kiktldetési kiadasok

orvosi vizsgalat

postakoltség

részvételi, nevezési dijak, tagsagi dijak
szakért6i dijak

szallitasi dij

szellemi és vagyont értékd jog beszerzés
takaritasi dij

tiizel6anyag, hajté és kenbanyagok beszerzése

< edudev
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Beszerzés kategdriaja

‘ Kérem valasszon... -
Bérleti és hasznalati dijak

rs
Higiéniai eszkdzdk és termékek beszerzése l

Hirdetési és reklam dijak
Hulladékszallitasi dij
Informatikai anyagok beszerzése

Informatikai eszkdz beszerzések

5. dbra - Beszerzés kategdridjanak vilasztija

Lista elemei:

Sorszam,

Bejelent6 neve;

Statusz;

Beszerzés kategoridja;

Beszerzés targya;

Sajat beszerzési keret terhére (igen/nem);
Intézményi ellitmany terhére (igen/nem);
Brutt6 érték.

vVvyVYyVVVYVYY

m + EXPORT
Sajét beszerzési keret Intézményi ellstmany

# [ sorszam 1 Bejelentd neve Statusz Beszerzés kategéridja Beszerzés targya terhére terhére Brutté érték

6. dbra - 1.ista elemei
A Lista felileten két funkcibgomb talalhato:
o Uj
o Export.
Abban az esetben, ha rendelkezésre 4ll *Sajat beszerzési keret” vagy ’Intézményi ellatmanyi keret” akkor
tajékoztatd jelleggel megjelenik kék szinnel a "Lista’ feliilet bal felsé sarkaban a teljes keretdsszeg, illetve a

rendelkezésre 4ll6  keretSsszeg. Ezen keretOsszegek megadasara a Kozponti Gazdalkodasi és

Humidner6forras (IKGR) modul feliletén van lehetéség, a Tankertleti Kézpont déntése alapjan.

Teljes intézményi ellitm. keret: 200.000 Fr - Rendelkezésre dllo intézményi ellitmany keret: 120.0()
Telje it beszerzési kerer: 80.000 1 Rendelkezésre allo sajat beszerzési keret: 50.000 F
i oo

SZERZES! IGENYEK

7. dbra - Keretossgeg megjelenités

2.4 Uj beszerzési igény rogzitése

Uj beszerzési igény rogzitésére az m gombra kattintva van lehet6ség.

Budapest, 2023.12.14. Educational Development Informatikai Zrt.
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A modalablakban az aldbbi adatok régzitheték:

Bejelentd neve

Beszerzés kategériaja
Beszerzés targya

Sajat beszerzési keret terhére
Intézményi ellitmany terhére

Beszerzési igény indoklasa

vV v v v v v Y

Virhat6 ellenérték (brutto)
Beszerzési igény benyujtasa

Beszerzési igény benyujtasara hairom féle forrasmegjeldléssel van lehetSség:

- altalanos beszerzési igény,

- sajat beszerzési keret terhére benyujtott beszerzési igény,

- havi intézményi ellatmany terhére benyujtott beszerzési igény.
Sajat beszerzési keret terhére és Intézményi ellitmany terhére térténd checkbox bejel6lése egyszerre nem
lehetséges, csak az egyik kivalaszthat6 az oldalon. A checkbox jel6l6k abban az esetekben jelennek meg, ha
a Tankerileti Kézpont az intézmény vonatkozasaban éves beszerzési keretet, illetve havi intézményi
ellatmanyi keretdsszeget hatarozott meg. Amennyiben a jel6l6k megjelennek, meghatarozott keretek esetén,
jelolésiik nem kételez6, meghatarozott keretek esetén is lehet&séget biztosit a rendszer altalanos beszerzési

igény benyujtasara.

Beszerzési igények benyujtasa

-

AvapapaTok

Bejelentd neve
Beszerzés kategéridja * Kérem valasszon... -

Beszerzés targya *

Sajat beszerzési keret terhére
Intézményi ellitmany terhére

Beszerzési igény indokldsa *

Beszerzés) IGENY BECSULT ERTEKE

Varhato ellenérték (brutté) *

MENTES MEGSE

8. dbra - Beszerzési igény benyiljtisa

Budapest, 2023.12.14. Educational Development Informatikai Zrt.
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R Lo PRI . . PR MENTES s s .

A Beszerzési igény benyujtasa a Rogzit6 felilet jobb alsé sarkdban 1évé - funkciégombbal lehetséges.
ME'GSE e 3 7,7 7. s 7 . . ” .. ”

A funkcibgombbal a r6gzités folyamata megszakithat6 és a bevitt adatok t6rl6dnek, ezt kévetSen

a felhasznal6 visszaléptetésre kerill a Listazé feliletre.

A gombra kattintva egy megerdsité modalablak nyilik meg, ahol az mgombbal jovahagyhat6,

illetve a gornbbal megszakithaté a folyamat.

Figyelem

-
1 siztos benne, hogy elkildi a beszerzési igényt?

IGEN MEGSE

9. dbra - Megerdsitd moddl ablak

J6vahagyast kévetSen ellenSrzésre kertilnek a koételezben kitSltendé mezék. Amennyiben nem keriilt
minden kételez6 mez6 kitdltésre, akkor piros szinnel a hibanak megfelel$ figyelmeztetd Gzenet(ek) jelennek

meg a képerny6 bal felsé sarkaban.

Beszerzési igények benyujtasa

P
1. Beszerzés kategdridja nem kertlt kivilasztasra!
2. Beszerzés targya mezd nem kerilt kitdltésre!
3. Beszerzési igény indoklasa mezd nem kerdlt kitéltésre!
4, Varhaté ellenérték (brutté) megaddsa kotelezd!
Avarrpatok
Bejelentd neve

Beszerzés kategdridja * Kérem valasszon.. -

Beszerzés targya *

Sajat beszerzési keret terhére
Intézményi ellatmany terhére

Beszerzési igény indoklasa *

MENTES MEGSE

10. dbra - Adatok validicidja

Amennyiben a beszerzési igény jovahagyasat, benyujtasat kévetSen nem all rendelkezésre a sziikséges

keret6sszeg, akkor az alabb figyelmeztetd tizenet jelenik meg feliileten.

Budapest, 2023.12.14. Educational Development Informatikai Zrt.
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Figyelem!

1 A beszerzési igény benyujtasa keretosszeg kimerités miatt nem lehetséges!

11. dbra - Figyelmeztetd iizenet keretossgeg kimerités

A TFigyelmeztet§ tGzenet jobb alsé sarkaban egy BEZAR gomb jelenik meg. A BEZAR gombra kattintdst
kovetben a felilet visszanavigal a Beszerzési igény benyujtisa feliletre, ahol a korabban bevitt adatok

megjelennek és lehetGség van a felhasznal6 altali szerkesztésre és ismételt benyujtasra.
2.5 Beszerzési igény megtekintése

Beszerzési igények megtekintésére a Lista feltlet O‘ ikonjara kattintva van lehetéség. A :L ikonra

kattintva egy modalablak nyilik meg, ahol a kordbban mar régzitett adatok tekinthet6k meg.
Alapadatok:

o BejelentS neve

o Beszerzés kategoriaja

O Beszerzés targya

o Sajat beszerzési keret terhére
o Intézményi ellaitmany terhére

o Beszerzés igény indoklasa
Beszerzés egyedi értéke:

o Varhat6 ellenérték (bruttd).

Budapest, 2023.12.14. Educational Development Informatikai Zrt.
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ALAPADATOK

Bejelentd neve

Beszerzés kategoéridja Hulladékszallitasi dij

Beszerzés targya demo teszt 1

Sajat beszerzési keret terhére Nem

Intézményi ellaitmany terhére Nem

Beszerzési igény indoklasa demo teszt 11
BESZERZES! IGENY BECSULT ERTEKE

Varhaté ellenérték (brutté) 2322Ft

BEZAR
12. dbra - Beszersési igény megtekintése
.. ., ’ ’ E:' '."-.-.I B ’ . ’ . ” .
A felilet aljan talalhaté gomb funkcidja altal a megtekintés befejezheté a gombra kattintva.

Bezarast kovetSen a felhasznald visszaléptetésre keriil a Lista felilletre.

2.6 Beszerzési igény szerkesztése

»
Beszerzési igények szerkesztésére a Lista feliilet 4 ikonjara kattintva van lehet&ség.
A Szerkesztés funkcid az alabbi statuszok esetén jelenik meg a Lista feliileten:
> Benyuyjtott,
> Dontés eltt hianypétlasra visszakildétt igény esetén. "Intézményi moédositas’
A Ceruza ikonra kattintva egy modalablak nyilik meg, ahol a mar régzitett adatok médosithatok.
Alapadatok:

o Bejelents neve;

o Beszerzés kategoriaja;

O Beszerzés targya;

o Sajat beszerzési keret terhére;
o Intézményi ellitmany terhére;

O Beszerzési igény indoklasa.

Beszerzés egyedi értéke:

Budapest, 2023.12.14. Educational Development Informatikai Zrt.
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o Varhat6 ellenérték (bruttd).
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Beszerzési igény szerkesztése

ALAPADATOK

Bejelentd neve

Beszerzés kategdridja *

Beszerzés targya *

Beszerzési igény indoklasa *

Beszerzést IGENY BECSULT ERTEKE

Brutto érték *

dntad Mamidih

Ingatlanberuhdazas -

demo teszt

demo teszt 11

2322 Ft

13. dbra - Beszerzési igény szerkes3tése

MENTES

A gombra kattintva egy megerdsité modalablak nyilik meg, ahol az gombbal j6vahagyhato,

a gombbal megszakithaté a folyamat.

Biztos benne, hogy elkildi a modositott beszerzési igényt?

— ﬂ

14. dbra - Megerdsitd moddl ablak

2.7 Beszerzésiigény visszavonasa

Beszerzési igény visszavonasara a Lista felilet D ikonra kattintva van lehet&ség.

A Visszavonas funkci6 az alabbi statuszok esetén jelenik meg a Lista feliileten:

P> Benyuyjtott,

P> Intézményi modositasra visszakildott.

A D gombra kattintva egy megerSsité modal ablak nyilik meg.

Budapest, 2023.12.14.

Educational Development Informatikai Zrt.

Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
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Figyelem!

Biztos benne, hogy visszavonja a benyujtott igényét?

_

15. dbra - Megerdsitd moddl ablak

MEGSE

IGEN _ ., o
gombbal a folyamat megszakithato, - gombbal a visszavonas véghezvihets és a folyamat

sikerességérdl egy tizenet informal.

A mavelet sikeresen megtortént!

16. dbra - Sikeres visszavonds

2.8 Beszerzési igény kiegészit6 informaciok megtekintése

Tankerileti Kézpont altal médositasra visszakiildott igények valamint elutasitott beszerzési igények esetén

a Tankeriltei Kézpont dltal régzitett kapesolédd informacidk tekintheték meg az Intézmény oldalarél. A
Kiegészité informacidk megtekintése’ 0 funkcié harom esetben valik elérhet6vé:

> Dontés elbtt visszakildott igény, bejelentés kiegészitése végett (1. szekcid) Statusz: “Intézményi
médositasra visszakuldott’
Elutasitas esetén rogzitett indok (2. szekeid). Statusz: *Elutasitva’

Ha az el6bb emlitett mind a két statuszon végig ment a beszerzési igény.

Az informaciés ikon megnyomasakor az el6bb emlitett esetek szerint aktivalédnak, illetve elsziirkilnek

szekcidk a megnyilé modalablakban.

Budapest, 2023.12.14. Educational Development Informatikai Zrt.
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Kiegészit6 tajékoztatas adatai

Kérés

17. dbra - Kiegészitd informdcidk
Szekcidk valamelyike akkor aktivalodik, hogyha tértént kiegészité adat bekérése, illetve elutasitasi indok
régzitése. Ahol nem kerilt kiegészité adat bekérésre, illetve az elutasitas nem kerilt indoklasra, akkor az
adott eset elhalvanyul. Ha még nem lett visszakiildve hidnypétlasra és nem lett megindokolva az elutasitas,

akkor az ikon se lesz elérhetd az adott sorban.

2.9 Beszerzésiigények exportalasa

+ EXPORT , . . a: S s o .
Az gombra kattintva egy valaszt6 ablak nyilik, ahol fiiggéen a felhasznald vélasztasatol, mentésre
vagy csak megnyitasra kertl a tablazat. A mentés opciot valasztva,

,BenyujtottBeszerzesilgenyekExport_202310040842.xlsx” néven kerill lementésre a tablazat. Kovetkez6

fejléceket tartalmazza:

- Beszerzés sorszama

- Benyujté neve

- Beszerzés statusza

- Beszerzés kategoriaja

- Beszerzés targya

- Sajat beszerzési keret terhére
- Intézményi ellatmany terhére

- Brutto érték

Az excel tabla elsé sora a fejléceket tartalmazza. Az adatok sorba rendezettsége a tablazatnal érvényes sorba

rendezés szerint torténik.
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KOTELEZETTSEGVALLALASI IGENYEK KEZELESE

< edudev

(=] benyujtottbeszerzesiigenyekexport 2023 12.13 [Védett nézet] - Excel
Fajl Kezd6lap  Besziras Lapelrendezés  Képletek Adatok  Véleményezés Nézet Sago6 @ Mutasd meg, hogyan csinljam
@ VEDETT NEZET Legyen 6vatos - az internetr6l szarmaz6 fajlok virusokat tartaimazhatnak. Ha nem kell szerkesztenie, maradjon meg védett nézetben. Szerkesztés engedélyezése x
AL - Jr | sorszém v
c | D - | 3 F | G H [
Stitusz Sajé hére  Bruttd érték
Visszavont Informatikai anyagok beszerzése  Beszerzés targyateszt1  Nem Nem 300 000,00
Engedélyezett Informatikai anyagok beszerzése  Beszerzés térgyateszt3  Nem Nem 50 000,00
Visszavont Hirdetési és reklam dijak kp teszt bt 1 edited Nem Nem 123,00
Benylijtott ré-, irodaszer beszerzés irodaszer beszerzés Nem Nem 100 000,00

Benylijtott ir6-,irodaszer beszerzés demo teszt 1 Nem Nem 1222,00
Visszavont Ingatlanberuhszés demo teszt 1 edited Nem Nem & 2325,00
Intézményi médositasra visszakiildo itasiDij asd edited Nem Nem 321321,00

18. dbra - Excel export

Budapest, 2023.12.14. Educational Development Informatikai Zrt.

Levelezési cim: 1117 Budapest, Gabor Dénes utca 4.
www.edudev.hu

16



